Załącznik
do Zarządzenia Nr 198/2003
Prezydenta Miasta
z dnia 5 listopada 2003r.
ZASADY I TRYB POSTĘPOWANIA PRZY UDOSTĘPNIANIU
INFORMACJI
PUBLICZNEJ W URZĘDZIE MIASTA W
ŻYRARDOWIE
§     l
4
1. Ustawa o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001r. (Dz.U. Nr 112, poz. 1198) nakłada obowiązek udostępniania informacji publicznej.
2. Prawo do informacji publicznej przysługuje każdemu: osobom fizycznym, osobom prawnym, jednostkom organizacyjnym nie posiadającym osobowości prawnej, nieformalnym grupom osób, a także cudzoziemcom i osobom prawnym mającym swoją siedzibę poza granicami kraju.
§      2
1.       Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:
1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie , w jakim jest to szczególnie istotne dla interesu publicznego,
2)   wglądu do dokumentów urzędowych,
3) dostępu do posiedzeń kolegialnych organów władzy publicznej pochodzących z powszechnych wyborów.
2. Udostępnianie informacji następuje poprzez jej skopiowanie, wydrukowanie, przesłanie lub przeniesienie na powszechnie używany nośnik informacji, w drodze wyłożenia lub wywieszenia w miejscach ogólnie dostępnych.
§     3
1. Prawo do informacji podlega ograniczeniom wynikającym z przepisów o ochronie informacji niejawnych oraz ochronie innych tajemnic między innymi: tajemnica skarbowa, postępowania administracyjnego, przedsiębiorstwa (handlowa), pomocy społecznej. Podstawą odmowy mogą być również postanowienia ustawy o zamówieniach publicznych i ustawy o ochronie danych osobowych.
2. Udostępnianie dokumentów zawierających dane osobowe następuje w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z podlegającymi ochronie danymi.

§      4
1.Udostępnianie informacji publicznych następuje w drodze ogłaszania informacji publicznych, w tym dokumentów urzędowych, w Biuletynie Informacji Publicznej.
2. Informacja, która nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest udostępniana na wniosek, stanowiący załącznik do zasad.

§     5

1. Osoba ubiegająca się o uzyskanie informacji publicznej składa wniosek w Wydziale Ogólno - Organizacyjnym, pokój nr 18, celem zarejestrowania w dzienniku korespondencyjnym.
2. Po zarejestrowaniu wniosek jest przekazany do merytorycznego Wydziału.
3.     Naczelnik    Wydziału    niezwłocznie    przystępuje    do    rozpoznania
wniosku, w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku, przedstawia cennik
i   informuje   wnioskodawcę   o   wysokości   opłaty   pokrywającej   koszty
udostępnienia żądanej informacji.
4.     Informacje    są    udostępniane    po    upływie     14    dni,    od    dnia
powiadomienia wnioskodawcy o wysokości opłaty.
W    przypadku    zmiany    wniosku    w    zakresie    sposobu    lub    formy
udostępnienia  informacji  lub  wycofania wniosku  przez wnioskodawcę
umarza się postępowanie.  Informacji udziela    właściwy merytorycznie
wydział.

§     6

1.       Ustala się następujące koszty udostępniania informacji publicznej:
1) za l stronę kserokopii formatu A4- 0,20 zł/szt brutto
2) za l dyskietkę 3,5 " HDD 2 MB - 1,00 zł/szt brutto
3) za l godzinę pracy urzędnika w przypadku konieczności wykonania dodatkowej pracy, polegającej na udostępnieniu lub informacji przetworzonej wskazanej we wniosku 20,00 złotych
2. Wnioskodawca jest zobowiązany do pokrycia kosztów udostępnienia przekształconej informacji publicznej, gdy koszty te wynoszą co najmniej 2 złote.
3. Koszty uiszczane są przelewem przekazem na konto Urzędu albo opłacane w kasie Urzędu.
§    7

1. Odmowa udzielenia informacji publicznej wynika z przepisów prawa zgodnie z § 3 .
2. Umorzenie postępowania o udostępnieniu informacji następuje w drodze decyzji administracyjnej.
3.       Decyzję, o której mowa w ust. l wydaje Prezydent Miasta.
4
Projekt decyzji, o której mowa w ust. 3 przygotowuje merytoryczny Wydział i przedstawia go do podpisu Prezydenta Miasta.
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