Uchwala Nr XI_X/166/04
Rady Miejskiej Zyrardowa
z dnia 25 marca 2004r.

W sprawie: okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania

Na podstawie art. 118 ust. 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z pOZniejszymi
zmianami ) uchwala sig¢ co nastepuje :

§1

1. Z budzetu Miasta, na warunkach okreslonych w niniejszej uchwale, moga by¢
udzielane dotacje na realizacje zadaf publicznych innych niz okreslone w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Zlecanie realizacji zadan publicznych moze mieé formy:
1 / powierzania wykonywania zadan publicznych wraz z udzieleniem dotacji na
finansowanie ich realizacji,
2 / wspierania zadan publicznych wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie
ich realizacji

3. Prawo ubiegania si¢ o dotacje przystuguje organizacjom pozarzadowym, a takze
podmiotom wymienionym w art 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz jednostkom podlegltym
organom administracji publicznej lub przez nie nadzorowanym, zwanymi dalej
“podmiotami”, ktérych zakres dziatalnosci statutowej jest zgodny z realizowanymi
zadaniami publicznymi.

§2

1. Postgpowanie o udzielenie dotacji odbywa si¢ poprzez przeprowadzenie otwartego
konkursu ofert chyba, Ze przepisy odrebne przewidujg inny tryb zlecania zadania
publicznego i udzielenia dotacji.

2. Postgpowanie jest prowadzone w oparciu o zasady powszechnosci, jawnosci,
konkurencji i formy pisemnej postepowania.



§3

- Otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego oglasza Prezydent
Miasta.

. Podmiot wnioskujacy o przyznanie srodkéw na realizacje zadania publicznego
powinien przedstawi¢ oferte. Tres¢ wzoru oferty stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszej uchwaty.

. Oferty wraz z zatacznikami sktadane sa w sekretariacie Urzedu Miasta w
zamknigtych kopertach z adnotacja “ dotacja na zadanie pn............ ” 1 oznaczeniem
podmiotu sktadajacego oferte.

§4

. Publicznego otwarcia ofert dokonuje Komisja powotana w tym celu przez
Prezydenta Miasta.

. Przy otwarciu ofert moga by¢ obecni przedstawiciele wszystkich podmiotéw
ubiegajacych si¢ o dotacje.

. Przewodniczacy Komisji podaje publicznie informacje dotyczaca nazw
podmiotow, ich adresy, nazwe zadania i wysoko$¢ kosztow realizacji zadania.

§5

. Komisja dokonuje oceny ofert.

.Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokél zawierajacy
dokumentacj¢ podstawowych czynnosci zwiazanych z postepowaniem wraz z
uzasadnieniem propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Prezydent Miasta zatwierdza oferte najkorzystniejsza,

. Postgpowanie jest réwniez prowadzone, gdy w wyniku ogloszenia otwartego
konkursu ofert zostata zgloszona tylko jedna oferta.

§ 6

- Zatwierdzenie oferty jest podstawa do zawarcia umowy na realizacje zadania
publicznego i otrzymania dotacji.

. Tres¢ wzoru umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.



§7

1. W trakcie wykonywania zleconego zadania publicznego jak i po jego realizacji
Prezydent Miasta dokonuje okresowej kontroli wykonania zleconego zadania
publicznego w zakresie zgodno$ci podejmowanych dziatar z umowa, celowosci
ponoszonych wydatkéw, rzetelnoscei i gospodarnosci.

2. Z wynikéw kontroli sporzadza sie protokol.

§8
1. Podmiot, ktéry otrzymat dotacje zobowiazany jest do przedstawienia rozliczenia z
zadania publicznego pod wzgledem rzeczowym i finansowym.

2. Podstawg rozliczenia stanowi sprawozdanie z wykonania zadania publicznego.
3. Tres¢ wzoru sprawozdania stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

4. Sprawozdanie czgsciowe i koficowe sporzadzane jest w okresach okreslonych w
umowie.

§9

Prezydent Miasta informuje Rade Miejska o wykonaniu zadan przez podmioty, ktdre
otrzymaly dotacje, w sprawozdaniu rocznym z wykonania budzetu.

§10
Traci moc uchwala Nr XI / 83 / 99 Rady Miejskiej Zyrardowa z dnia 24 czerwca
1999 r., w sprawie okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji z budzetu
Gminy Zyrardéw podmiotom nie zaliczanym do sektora finansow publicznych.

§ 11
Wykonanie uchwaty powierza sie Prezydentowi Miasta.

§12

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2004 r. i podlega ogloszeniu w
Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Mazowieckiego.




Zalgcznik nr 1

do Uchwaly Nr XIX/166/04
Rady Miejskiej Zyrardowa
z dnia 25 marca 2004r.

(pieczec organizacji pozarzadowej* (data i miejsce ztozenia oferty)
/podmiotu*/jednostki organizacyjnej)

OFERTA

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ*
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

w okresie 0d .....ccooverreerenrccsssssessnssnns A0 smnmnmnniamssesss

W FORMIE POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA* WSPIERANIA WYKONANIA
ZADANIA* PRZEZ

(nazwa organu zlecajacego)

WRAZ Z WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH

W KWOUCTE iiiisinsvossissasssossnisnsssissassasisssssssinssnssnsinsuivesonssissoss

L. Dane na temat organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/

jednostki organizacyjnej*
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9) nazwa bankul i NUMET TACKUNKLL ......vuiruueeiuereressesestis ittt st

10) nazwiska i imiona oraz funkcje*/ stanowiska* 0s6b statutowo upowaznionych do reprezentowania organizacji
pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*/ w kontaktach zewnetrznych i posiadajacych zdolnos¢ do
podejmowania zobowiazan finansowych w imieniu organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki
organizacyjnej */(zawierania umow)

11) nazwa, adres i telefon kontaktowy placéwki bezposrednio wykonujacej zadanie, na ktore organizacja ubiega
sie 0 uzyskanie dotacji

12) osoba upowazniona do sktadania wyjaénien i uzupehnien dotyczacych oferty

(imig i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego)

14) zakres prowadzonej dziatalnosci statutowej:

a) dziatalno$é nieodplatna

15) jezeli organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza;
a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcow,

b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej

I1. Opis zadania

1. Nazwa zadania



3. Szczegdtowy zakres rzeczowy zadania

7. Liczbowe okreslenia skali dziatafi podejmowanych przy realizacji zadania (nalezy uzy¢ miar adekwatnych dla
danego zadania, np. liczba podopiecznych, liczba indywidualnych $wiadczen udzielonych
tygodniowo/miesigcznie)

IIL Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania
Calkowity koszt (W zl) e
w tym wnioskowana wielkos¢ dotacji (W z1) ..ccovuviviininnnns

w tym wielko$é $rodkow whasnych (W z1) .covciciciniinines.

Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

_L. P ' Rodzaj kosztéw i sposob ich Koszt W tym z whioskowanej W tym ze srodkdw wiasnych
kalkulacji (wzt) dotacji (w zi) (wzh)*
Sgoiem |

Kosztorys ze wzgledu na zrodlo finansowania

:‘ Zrodho finansowania 7t %

" Whnioskowana kwota dotacji

| Srodki wlasne

LWplaty i optaty uczestnikow projektu - z jakiego tytutu?




Zrédho finansowania | =t | %

Sponsorzy publiczni - poda¢ nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub
zapewnili $rodki finansowe?

| Sponsorzy prywatni - poda¢ nazwe. Na jakiej podstawie przyznali
lubzapewnili érodki finansowe?

Ogodtem

Uwagi moggce mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

IV. Inne wybrane informacje dotyczgce zadania

1. Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania (ze szczegblnym uwzglednieniem organéw administracji
publicznej)

Ogolna liczba 0s6b pracujacych przy realizacji zadania (w przeliczeniu na pelne etaty): ............
w tym wolontariusze (w przeliczeniu na petne etaty): ...........coeuee.

Inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach 0séb zatrudnionych przy —realizacji zadania oraz
o kwalifikacjach wolontariuszy

3. Posiadane rodzaje zasobow rzeczowych [lokalowe, sprzgtowe - wraz z informacja o stanie technicznym, inne] -
wazne z punktu widzenia realizacji zadania



Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie w catoéci miesci si¢ w zakresie dziatalnogci statutowej naszej organizacji pozarzadowej*/
podmiotu*/jednostki organizacyjnej*/,

2)proponowane zadanie nie nalezy do zadan z zakresu, o ktérym mowa w art.4 ust.1 pkt.... ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o
dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie

3) organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ jest zwiazana(-ny) niniejsza oferta przez okres do dnia

4) wszystkie podane w  ofercie informacje sa zgodne z aktvalnym  stanem  prawnym i faktycznym.
(pieczec organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

jednostki organizacyjnej*)

5) o$wiadczamy, iz przyjmujemy realizacje zadan w terminach i na warunkach okre§lonych w ogloszonym konkursie ofert
Zalgczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru (wazny do 3 miesiecy od daty wystawienia).

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok.

dif Jerzy I%néinfgz’}én

* Niepotrzebne skreslic.



Zalacznik nr 2

do Uchwaly nr XIX/166/04
Rady Miejskiej Zyrardowa
z dnia 25 marca 2004r.
UMOWA NR........
ZAWATTA W TII e onnames snve snmnnessnsn nns sessios s 688628 G0 AR T B S P T I.
VW cnomsomeansanssns s o O O 5
pomigdzy
................................................................ ST SIBAZIBAW .o v smmeresssiis s SR B R s vy AWANYIT
dalej "Zleceniodawca, repreZEeNtOWANYIN PIZEZ .....ciueierierssrreseseinesiiesissrsssstssasissssnsssssssssas st sss e sisssas s sansssssasasssssasas e
a
organizacja pozarzadowa*/podmiotem*/jednostka organizacyjna*
7 STOAZIIA W s isns sovssrssesssvs e i i T A v oS ST TR e B s o v v smovn s , Zwang dalej "Zleceniobiorcg",

LSSy L0 o Ve T ) 7 LA

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie w zakresie i na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, umowa o powierzenie zadania*/ o wsparcie realizacji zadania*.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowiazuje sie do przekazania na realizacj¢ zadania dotacji w wysokosci
.................................... (STOWNIE) weevereeerevrvrvnveree e, ZEOtYChL

2., Prymans srodki  Dinansowe: W WYSOKOSEL  wicmcunvemimmsssimmmmsssnsasssmssmmis (stownie)
.................................................................................................................... zlotych zostang przekazane na
rachunek bankowy Zleceniobiorcy przeznaczony wylacznie do operacji zwigzanych z realizacja zadania nr
TACHTIEIRL . 1o sme s s rsmuwsnsasramssaneseassansasassanns sannennssss enmsss f50 L0 S EE0E 03T L T T A B A ST R TR s

a) w ciaggu 30 dni od daty podpisania umowy* lub

b) w nastgpujacy sposob:*



[T transza W WYSOKOSCI «.vevviviciiviiniinnnens STOWITE: . oisvamnmsavmmminsnas
dO ANIA eeeeee e

IV transza w WySOKOSCL ..ococviirnninniennnns SHEWIITE voxsuvesaassunssasnss svmipmmnnnses
O ANIR ivessreorenmesrersaminenasmmsssansesssisiisvasons

§3.1.Termin  wykonania  zadania  ustala sic od dnia podpisania umowy do dnia

2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z harmonogramem stanowiacym zatacznik nr 2 do umowy.

§ 4. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
érodkow finansowych otrzymanych na realizacjg zadania.

§ 5. Z16CENTODIOICA UPOWAZIIA 1.vuuvrsroesseesssenssssensssasssssesses s
(nazwa podwykonawcy oraz siedziba)

do bezposredniego wykonywania nastgpujacej czesci ZAAANIAL .vveerirreeemsraesrrrseseesrssssesisansabastssssassesnessstasintansnnes
(okreslenie czgéci zadania)

§ 6. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie z celem, na
jaki je uzyskat, i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to takze ewentualnych przychodow
uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz
odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce érodkéw, ktore nalezy wykorzystaé wylacznie na
wykonanie zadania.

§ 7. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrolg prawidtowosci wykonywania zadania przez Zleceniobiorce, w tym
wydatkowania przekazanych mu srodk6éw finansowych.

2. W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy moga bada¢ dokumenty
i inne noéniki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania,
oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zgdanie
kontrolujacego jest zobowiazany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢
wyjaséniefi i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

§ 8. 1. Sprawozdanie z wykonania zadania powinno zostaé sporzadzone przez Zleceniobiorcg na formularzu
zgodnym z zatacznikiem nr 3 do Uchwaty.

2. W przypadku umoéw o powierzenie*/wsparcie* wykonania zadania, zawartych na okres duzszy niz rok
sprawozdanie cze$ciowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez Zleceniobiorcg na formularzu
przekazanym przez Zleceniodawcg i dostarczone W terminie 30 dni po uptywie roku budzetowego.

§ 9. Przyznane érodki finansowe, okreslone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowiazany wykorzysta¢ do dnia
......... . Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowiazany zwrdci¢ w terminie
do dOia e na rachunek bankowy Zleceniodawcy nr

-§ 10. Do zaméwien na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane optacanych ze srodkow pochodzacych z dotacji
Zleceniobiorca stosuje przepisy o zamowieniach publicznych.

§ 11. Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia okolicznodci, za ktore
Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiaja wykonywanic umowy.



§ 12. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkéw finansowych Strony
okresla w sporzadzonym protokole.

§ 13. Umowa moze byé rozwiazana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, nieterminowego oraz nienalezytego
wykonywania umowy, w tym w szczegdlno$ci zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania,
stwierdzonego na podstawie wynikéw kontroli oraz oceny realizacji wnioskéw i zalecen pokontrolnych.
Rozwiazujac umowe, Zleceniodawca okresli kwote dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, wraz z
ustawowymi odsetkami naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budzetu pafistwa, termin jej zwrotu oraz nazwg
i numer konta, na ktére nalezy dokonac wptaty.

§ 14. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawcg sprawozdania, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1.

§ 15. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 16. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, ze zm.). Zleceniobiorca oswiadcza,
Ze znane sa mu obowiazki wynikajace z przepisoéw prawa, w szczegolnodcei ustawy powotanej w § 1 ust. 1.

§ 17. Ewentualne spory powstate w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony poddadza
rozstrzygnieciu wlasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcey, sadu powszechnego.

§ 18. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

* Niepotrzebne skreslic.

Obowigzujace zalyczniki do umowy:

1) oferta realizacji zadania publicznego zlozona wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 Uchwaly nr
XIX/166/04 Rady Miejskiej Zyrardowa z dnia 25 marca 2004r.

2) harmonogram realizacji zadania,

3) o$wiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnos$ci odpisu z rejestru ze stanem prawnym i faktycznym w dniu
podpisania umowy.

PRZEWODNICZACY

Y MIFISKIE] ZYBARDOV'A



Zalgcznik Nr 3

do Uchwaly Nr XIX/166/04
Rady Miejskiej Zyrardowa
z dnia 25 marca 2004r.

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*)!

z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)
w okresie od .....ceiernnnes R T T R e o (o IO ,
OKTeslONeTo: W UIEGWIE TIT o ressamnaussss sommoisssassiss 5es b sestaviomion s iasabmsivansin susuaaisssvas vewswis .
ZAWATEE] WA cvvnessvmosmvonsnnsesssss s ierstoms o baus e e v R o B Vi e o ;
pomiedzy
................................................................ G i e B G R R e
(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacji pozarzadowej*
/podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)
Diita 2107enid SPEaWOTAaRIR: o vismnnmis i s s e e S T e

Czes¢ L. Informacje ogdlne
1. W jakim stopniu planowane cele zostaly zrealizowane

2. Opis wykonania zadania (dziatan lub efektéw zawartych w ofercie
organizacjipozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej* i w umowie)*

3. Informacje o beneficjentach*/adresatach* zadania (liczebnos¢, charakterystyka ze wzgledu na istotne dla
realizacji zadania cechy, np. wiek, pte¢, miejsce zamieszkania, status materialny)

4. Wymierne rezultaty realizacji zadania (odpowiednio do oferty organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki
OFZAMZACTIIIEI®) cuyrenrensransnsarnarssssonronsaronssssrssnessnersssessssnsssssassnssnssesns sansnssassonsesisssessssnssss ssisai vesirbs I RS SV RIS SR b0

5. Rola partner6w w realizacji zadania (ze szczegolnym uwzglednieniem organéw administracji publicznej)



Czes¢ IL. Sprawozdanie z wykonania wydatkow
A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania
Catkowity koszt w okresie sprawozdawczym (W zb) ..., ,

w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (W zb) ....cccorieenaes ,

w tym $rodki wlasne (w poréwnaniu z oferta) ...

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Rodzaj Calosé zadania Pogrzedme ik ; Biezqcy okres sprawozdawczy
- kot i sprawozdawcze (narastajqco)
sposobu wh Koszt Witym z Koszt Wiymz Koszt [ Wtymz
kalkulacji catkowity dotacji catkowity dotacji catkowity dotacji
\Lacznie

2. Kosztorys ze wzgledu na Zrédlo finansowania

[ ;
; Catosé zadania Popreednic Gkros) ,
Zrédio dofinansowania sprawozdawcze (narastajqco)

Zt % Z1 % Zt %

Biezqce okres sprawozdawczy

Koszty pokryte z dotacji

Srodki whasne

Wplaty i oplaty uczestnikow
projektu — z jakiego tytutu ?

Sponsorzy publiczni — podaé
nazwe. Na jakiej podstawie?

Sponsorzy prywatni - podaé
nazwg. Na podstawie jakiego
stosunku prawnego?

40 gotem

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:




B. Zestawienie faktur (rachunkéw)’

F W tym ze

Nama Numer pozycji srodkow
L.p dokumentu & Data Nazwa wydatku Kwota (z) e h ‘
ksiegowego osztorysu pocnodzgcych z
dotacji (w zi)

Eaczni | E

‘Laczme | 1 1

C. Podsumowanie realizacji budzetu

Kwota dotacji okre$lona W UMOWIE ...ocvcimimmmesmesissismininsssssesssesesenss

Dotychczas przekazana taczna kwota AOLACH ..ovemsiiiisssmnsminsinersnnsivesaanisn

Dotychczas poniesione faczne wydatki pokrywane z dotacji...........oceen:

Uwagi dotyczace wzajemnych zobowiazan*

Czesc IT1. Dodatkowe informacje

Oséwiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil sie status prawny organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki
organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym,

3) zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostaty

dokonane zgodnie z przepisami ustawy ) zamoOwieniach publicznych.
.(piecze¢ organizacii pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
organizacji poza.rzqdowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)



Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

* Niepotrzebne skreslic.
POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobi$cie lub nadsyla listem poleconym w przewidzianym w umowie terminie na
adres organu zlecajgcego.

1 Sprawozdanie cze$ciowe i koficowe sporzadzac nalezy w okresach okreslonych w umowie.

2 Opis musi zawiera¢ szczegtows informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem zawartym w
ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich
planowanych dzialan, zakres, w jakim zostaly zrealizowane, i wyja$nienie ewentualnych odstgpstw w ich
realizacji, zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji.

3 Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaty w catosci lub w
czesci ze $rodkéw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury (rachunku), dat¢ jego
wystawienia, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czgéci pokryta ona zostala z dotacji, oraz
rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkéw) optaconych z otrzymanej dotacji powinna by¢
opatrzona na odwrocie pieczecia organizacji, podmiotu lub jednostki organizacyjnej oraz zawiera¢ sporzadzony
w sposob trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie
bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna
byé podpisana przez osobg odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji. Do
sprawozdania nie zalgcza si¢ faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywa¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i udostepniaé podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

4 Wielko$é kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota podlegajaca zwrotowi na rzecz organu zlecajgcego po
zakofczeniu zadania.

5 Do niniejszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe materialy mogace dokumentowaé dziatania faktyczne
podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty,
wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez dokumentowaé konieczne dziatania prawne (kopie uméw, kopie
dowoddéw przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zaméwien publicznych).

drf Jerzy Nazieblo



