
Załącznik nr 3 - wzór umowy
Umowa Nr............

zawarta w dniu...................2019 roku w Żyrardowie, pomiędzy Zamawiającym:
Miasto Żyrardów, Plac Jana Pawła II nr 1, 96-300 Żyrardów, NIP 8381464722, REGON 
750148650 reprezentowanym przez:
Pana Lucjana Krzysztofa Chrzanowskiego - Prezydenta Miasta Żyrardowa
zwanym dalej Zamawiającym,
a firmą:

NIP............................REGON:...................................... KRS.....................................................
reprezentowaną przez:..................................................................................................................
zwaną dalej Wykonawcą
po przeprowadzeniu postępowania ofertowego, o następującej treści:

§1-
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług związanych z realizacją zadań ochrony 
danych osobowych, w tym pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych dla Urzędu 
Miasta Żyrardowa zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego 
dalej RODO i innymi obowiązującymi przepisami prawa.

2. Wykonawca będzie pełnił funkcję Inspektora Ochrony Danych na rzecz Urzędu Miasta 
Żyrardowa w czasie obowiązywania umowy. Dokument powołania Inspektora Ochrony 
Danych Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do podpisu najpóźniej w dniu podpisania 
umowy.

§2-
Wymagania wobec Wykonawcy

1. Wykonawca dysponuje niezbędnym wykształceniem oraz doświadczeniem, wiedzą fachową
i umiejętnościami pozwalającymi Wykonawcy na wykonywanie funkcji Inspektora 
Ochrony Danych

2. Wykonawca prowadzi działalność gospodarczą obejmującą swoim zakresem przedmiot
umowy oraz nie jest w stanie likwidacji i nie jest prowadzone wobec niego postępowanie 
upadłościowe.

§3.
Obowiązki Wykonawcy

Świadczenie usług związanych z realizacją zadań ochrony danych osobowych w tym pełnienie 
funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzędzie Miasta Żyrardowa zgodnie 
z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE



(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej „RODO" i innymi obowiązującymi 
przepisami prawa m.in. poprzez:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzającego oraz pracowników, którzy 
przetwarzają dane osobowe, o obowiązkach spoczywających na nich na mocy RODO oraz 
innych przepisów Unii lub państw członkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej 
sprawie i doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisów Unii lub państw członkowskich 
o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzającego w dziedzinie 
ochrony danych osobowych w tym:
a) sprawdzanie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami oraz 

opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora,
b) prowadzenie w imieniu administratora, rejestru czynności przetwarzania danych,
c) dbanie o poprawność i aktualizowanie dokumentacji dotyczącej polityki bezpieczeństwa 

informacji (aktualizowanie, wdrażanie polityki bezpieczeństwa informacji),
d) współpraca przy opracowywaniu i bieżącej aktualizacji dokumentacji, niezbędnej do 

zapewnienia ochrony danych osobowych oraz zapewnienie przestrzegania zasad w niej 
określonych,

e) monitorowanie wszelkich zmian w przepisach regulujących procesy przetwarzania 
danych osobowych i informowanie o nich administratora oraz pracowników, którzy 
przetwarzają dane osobowe, informowanie o obowiązkach związanych z ochroną 
danych osobowych,

f) informowanie o kwestiach bieżących - reagowanie na problemy i dokumentowanie tych 
faktów,

g) szkolenie pracowników - dokumentowanie szkoleń / indywidualnego zaznajamiania 
z zasadami ochrony danych osobowych i obowiązkami z tego zakresu, zapewnianie 
zapoznania się osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami 
o ochronie danych osobowych.

h) opracowanie materiałów informacyjnych;
i) prowadzenie rejestru incydentów ochrony danych osobowych;

3) udzielanie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz monitorowanie 
jej wykonania; w tym:
a) doradzanie przy administrowaniu systemami i infrastrukturą informatyczną w zakresie 

ochrony informacji,
b) udział przy planowaniu oraz wdrażaniu rozwiązań IT związanych z wprowadzaniem, 

zmienianiem lub usuwaniem danych osobowych,
c) sprawowanie funkcji kontrolnych,
d) analiza potrzeb w zakresie bezpieczeństwa informacji,
e) kreowanie polityki bezpieczeństwa,

4) współpraca z organem nadzorczym;
5) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach związanych 

z przetwarzaniem danych osobowych,
6) dokumentowanie swoich działań,



7) uczestniczenie w kontrolach prowadzonych przez organ nadzorczy,
8) opracowywanie dla administratora umów powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§4.
Okres obowiązywania umowy

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 01 czerwca 2019 roku do dnia 31 maja 2020 
roku.

§5.
Wynagrodzenie

1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy nie może
przekroczyć kwoty:.................................. z podatkiem VAT:............................................... ,
(słownie:................................................................................................................................. )

2. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w okresie 1 miesiąca wyniesie:................
z podatkiem VAT:...................................................................................................................,
(słownie:.................................................................................................................................),
co stanowi 1/12 wynagrodzenia całego przedmiotu umowy o którym mowa w ust. 1.

3. Podana w ofercie cena nie będzie podlegać zmianie ani waloryzacji.
4. Podana w ofercie cena zawiera wszystkie koszty konieczne do prawidłowego zrealizowania 

zamówienia, w tym m.in.: koszt robocizny, koszty materiałów, sprzętu, narzędzi i urządzeń 
użytych do świadczenia usługi, koszty odzieży ochronnej, koszty transportu, dojazdu do 
miejsca świadczenia usługi, wszelkie koszty utrudnień związanych z realizacją umowy, 
zysk, narzuty, ewentualne opusty, ubezpieczenia, oraz pozostałe składniki cenotwórcze, 
wszelkie podatki, w tym należny podatek VAT i inne należności publicznoprawne.

§6.
Warunki płatności

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizację usługi wypłacane będzie przez Zamawiającego, 
w okresach miesięcznych, z dołu po zakończeniu danego miesiąca w wysokości ustalonej 
w §5 ust. 2 umowy.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przekazane poleceniem przelewu na rachunek 
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, w terminie do 30 dni od daty doręczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.

3. Wykonawca wystawi Zamawiającemu fakturę VAT do 10 dnia miesiąca, po zakończeniu 
każdego miesiąca wykonywania usługi.

4. Za dzień płatności faktury przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. Termin uważa się za zachowany, jeżeli obciążenie rachunku bankowego 
Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu płatności.

5. Faktury wystawiane będą na:
Nabywca Miasto Żyrardów Plac Jana Pawła II nr 1, 96-300 Żyrardów NIP 8381464722; 
Odbiorca, Urząd Miasta Żyrardowa Plac Jana Pawła II nr 1, 96-300 Żyrardów.

6. Za zwłokę w płatnościach z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawca 
może naliczyć odsetki w wysokości ustawowej.



7. Wykonawcy nie przysługuje żadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie 
nieprzewidziane w umowie ani roszczenie o zwrot kosztów poniesionych w związku 
z wykonaniem umowy lub usuwaniem wad przedmiotów umowy.

§7.
Odpowiedzialność wykonawcy

Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone Zamawiającemu i jego 
pracownikom, osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem 
usług będących przedmiotem niniejszej umowy, a także za powstałe w związku z wykonywaną 
przez niego usługą, z wyłączeniem zdarzeń będących wynikiem siły wyższej lub powstałych 
z wyłącznej winy Zamawiającego.

§8.
Nadzór prawidłowego wykonania przedmiotu umowy

1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację umowy i ocenę jakości 
wykonywanych prac związanych z przedmiotem umowy są:
1) po stronie Zamawiającego:
............................................. , tel.................................
2) po stronie Wykonawcy:
Małgorzata Szustakiewicz, tel. 665 666 115
2. Zmiana osób, o których mowa w §8 ust. 1, nie stanowi zmiany umowy i wymaga pisemnej 
zgody drugiej Strony. Zmiana w powyższym zakresie jest skuteczna z datą jej zatwierdzenia.

§9.
Polisa

1. Wykonawca w okresie realizacji umowy będzie posiadał ubezpieczenie od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę min. 20.000,00zł 
(słownie: dwadzieścia tysięcy złotych) oraz zobowiązuje się do posiadania nieprzerwanej 
ochrony ubezpieczeniowej przez cały czas trwania umowy, na warunkach nie gorszych niż 
w pierwotnej polisie (kopia polisy wraz z kopią dowodu jej opłacenia stanowi załącznik Nr 
1 do umowy).

2. W przypadku polisy opłacanej w ratach, Wykonawca każdorazowo dostarczy niezwłocznie 
Zamawiającemu potwierdzenie jej opłacenia.

3. W przypadku zmiany terminu obowiązywania umowy, Wykonawca zobowiązany jest 
przedłużyć ważność polisy do dnia ustalonego przez Strony, w aneksie do niniejszej 
umowy.

4. Jeżeli Wykonawca wykonuje czynności przy pomocy innych osób, działających pod jego 
nadzorem, podlega on również ubezpieczeniu od odpowiedzialności cywilnej za szkody 
wyrządzone działaniem tych osób.

5. Wykonawca bez wezwania na 2 dni przed wygaśnięciem dotychczasowej polisy dostarczy 
Zamawiającemu kopię polisy (podpisaną za zgodność) obejmującą nowy okres, wraz z 
potwierdzeniem jej opłacenia.



§10.
Odstąpienie od umowy i rozwiązanie umowy

1. Każda ze Stron może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym z powodu 
niedotrzymania przez drugą Stronę istotnych warunków umowy, w terminie 30 dni od 
powzięcia informacji o powyższych okolicznościach lub od umowy odstąpić w przypadkach 
przewidzianych w Kodeksie cywilnym.
2. Zamawiający może wypowiedzieć umowę z zachowaniem 30 dniowego okresu 
wypowiedzenia w przypadku nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę, a w 
szczególności w przypadku wyrządzenia szkody w mieniu Zamawiającego, wykorzystywania 
mienia Zamawiającego bez jego zgody. Rozwiązanie umowy lub odstąpienie od wykonania 
umowy wymaga formy pisemnej.
3. Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy:

1) w przypadku przeniesienia wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy przez 
Wykonawcę na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego, w terminie 30 
dni od dnia powzięcia informacji o powyższej okoliczności,

2) w przypadku gdy, Wykonawca nie rozpoczął usługi i nie kontynuuje jej pomimo 
pisemnego wezwania Zamawiającego przez okres 5 dni,

3) w przypadku gdy, Wykonawca przerwał realizacje usługi i przerwa ta trwa dłużej niż 5 
dni,

4) w przypadku złożenia wniosku o ogłoszenie upadłości Wykonawcy lub wszczęcia 
postępowania naprawczego, w terminie 12 miesięcy od dnia powzięcia wiadomości 
o którejkolwiek z powyższych okoliczności,

5) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy lub zmniejszenia jej zakresu, w 
terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższej okoliczności.

5. W przypadku opisanym w ust. 3 pkt 5 i ust. 4 Wykonawcy przysługiwało będzie jedynie 
wynagrodzenie za zrealizowaną część umowy.

6. W przypadku konieczności odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający może wyznaczyć odpowiedni termin 
zakończenia realizacji umowy, do którego Wykonawca ma obowiązek realizować przedmiot 
umowy.

7. Umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron bez 
zachowania okresów wypowiedzenia i naliczania kar umownych.

§11.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Zamawiający powierza do przetwarzania Wykonawcy (Administratora) dane osobowe 
znajdujące się w prowadzonych przez niego zbiorach danych osobowych w zakresie 
koniecznym do celu realizacji Umowy.

2. Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest umożliwienie Wykonawcy 
realizacji Umowy.

3. Wykonawca w zakresie przetwarzania danych zobowiązuje się do:



1) przetwarzania danych osobowych przekazanych przez Zamawiającego wyłącznie w celu 
i zakresie, o których mowa odpowiednio w §11 ust. 1 i 2,

2) zastosowania środków zabezpieczających (technicznych i organizacyjnych), wynikających z 
przepisów prawa.

§12.
Postanowienia końcowe

1. Strony będą dążyły do polubownego rozstrzygania wszelkich sporów powstałych w związku 
z niniejszą umową, jednak w przypadku, gdy nie osiągną porozumienia, zaistniały spór 
będzie poddany rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy miejscowo 
dla Zamawiającego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy 
Kodeksu cywilnego.

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze 
dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

§13.
Załączniki do umowy

Integralną częścią niniejszej umowy są następujące załączniki: '
Załącznik nr 1 do umowy - Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 do umowy - Kopia polisy ubezpieczenia wraz z kopią dowodu jej opłacenia

Zamawiający: Wykonawca:


