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Zapytanie ofertowe
dot. usługi przeprowadzenia szkoleń podnoszących kompetencje cyfrowe

1. Dane Zamawiającego:

Miasto Żyrardów, Plac Jana Pawła II nr 1, 96-300 Żyrardów, 
tel. 46 858-15-60, e-mail: zamowieniapubliczne@zyrardow.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia oraz zakres zamówienia:

2.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie kompleksowej usługi przeprowadzenia 
szkoleń (polegającej na rekrutacji, przeprowadzeniu szkoleń, przygotowaniu materiałów 
szkoleniowych dla uczestników, informacji i promocji zadania) podnoszących 
kompetencje cyfrowe uczestników projektu „Podniesienie kompetencji cyfrowych 
mieszkańców województwa mazowieckiego” współfinansowanego ze środków Unii 
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020. 
Wykonawca będzie odpowiedzialny m.in. za rekrutację uczestników szkoleń, 
przeprowadzenie szkoleń, przygotowanie i wydruk materiałów szkoleniowych, dla 
uczestników szkoleń i promocję w ramach projektu.

2.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego.

2.3. Kod CPV: 80500000-9 Usługi szkoleniowe.
2.4. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w trybie Zasady konkurencyjności, o którym 

mowa w pkt. 6.5.2. Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego 
oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju.

2.5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3. Warunki udziału w postępowaniu:

3.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy spełniający warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia.
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy dysponują osobą posiadającą 
wyższe wykształcenie oraz doświadczenie zawodowe w pracy szkoleniowca/trenera 
w obszarze tematycznym zgodnym z przedmiotem zamówienia (w każdym z 7 
modułów tematycznych) w ilości minimum 50 godzin w w/w zakresie.
Na potwierdzenie spełnienia tego warunku Zamawiający uzna przedłożenie dowodów 
potwierdzających dysponowanie osobą posiadającą wyższe wykształcenie (kserokopię 
dyplomu ukończenia studiów) oraz doświadczenie zawodowe w pracy
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szkoleniowca/trenera w obszarze tematycznym zgodnym z przedmiotem zamówienia 
w ilości zgodnej z doświadczeniem instruktora szkoleń wskazanym w Załączniku nr 7 
do przedmiotowego zapytania ofertowego.

4. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:

4.1. Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - załącznik 
nr 3.

4.2. Oświadczenie wykonawcy o braku powiązań z Zamawiającym - załącznik nr 3.
4.3. Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia - Załącznik nr 5.
4.4. Referencje bądź inne dowody potwierdzające należyte wykonanie usługi o wartości 

nie mniejszej niż wartość zaoferowanej ceny.

5. Kryteria oceny ofert:

Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie niżej wymienionych 
kryteriów oceny ofert:

Lp.
Nazwa

kryterium
Waga

kryterium
Szczegółowy opis, wzór obliczenia

1 Cena 100% Cena oferty najniższej
......................................x 100 = liczba punktów

Cena oferty badanej

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta spełniająca wymagania Zamawiającego, 
przedstawiająca najniższą cenę za wykonanie zamówienia.

6. Termin realizacji zamówienia:

Realizacja zamówienia od dnia zawarcia umowy do 16.12.2019 r.;

7. Termin, miejsce i sposób składania ofert:

7.1. Oferta przygotowana na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do 
zapytania ofertowego, musi być złożona Zamawiającemu w terminie do dnia 
5 kwietnia 2019 roku, do godz. 12:00 w siedzibie Zamawiającego w Urzędzie Miasta 
Żyrardowa, Plac Jana Pawła II nr 1, Biuro Obsługi Klienta, 96-300 Żyrardów.

7.2. Do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału 
w postępowaniu, tj. referencje lub inne dowody potwierdzające należyte wykonanie 
usługi wskazanej w Załączniku nr 5 na potwierdzenie spełnienia warunku udziału 
w postępowaniu.
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Kompletną ofertę należy złożyć w formie pisemnej w zamkniętej kopercie 
z dopiskiem: ..Oferta dot. usługi przeprowadzenia szkoleń podnoszących kompetencje 
cyfrowe. Nie otwierać przed 5.04.2019 r. godz. 12:30”.

8. Termin związania ofertą: 30 dni.

9. Informacje dot. wyboru oferty, zakończenia postępowania i zlecenia zamówienia:

9.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi 
wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty i jednocześnie poinformuje 
wybranego wykonawcę o terminie zawarcia umowy.

9.2. Z wykonawcą wybranym do realizacji zamówienia zostanie zawarta umowa, której 
wzór stanowi załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.

9.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia zapytania ofertowego bez 
wyłonienia wykonawcy.

10. Klauzula informacyjna dot. RODO:

10.1. Zasady przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Miasta Żyrardowa zostały 
zamieszczone na stronie BIP Zamawiającego w zakładce: Urząd Miasta Żyrardowa> 
Ochrona Danych Osobowych.

10.2. Link do strony:http://www.bip.zyrardow.pl/5056,ochrona-danych-osobowych.html

Załączniki:

1. Opis przedmiotu zamówienia.
2. Formularz oferty.
3. Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku powiązań 

z Zamawiającym.
4. Wzór umowy oraz Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
5. Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia.
6. Wykaz usług.
7. Standard wymagań kompetencji cyfrowych osób objętych szkoleniem w ramach konkursu.
8. Scenariusze szkoleń.
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