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Nr postepowania: ZP.271.2.14.2018.DJ
Zyrardéw, dnia 30.04.2018 .

Zapytanie ofertowe

dot. Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Zyrardowa

L Dane Zamawiajacego:

Miasto Zyrardow w imieniu, ktérego dziala Prezydent Miasta Zyrardowa, 96-300 Zyrardéw,
Plac Jana Pawla I nr 1, tel. 46 858 15 00, urzad@zyrardow.pl

IL. Tryb post¢powania:

Postgpowanie dotyczy udzielenia zamowienia nieprzekraczajacego kwoty 30 000 euro, ktére
udzielone zostanie na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z § 4 ust.] pkt 1 Regulaminu
planowania i udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Zyrardowa.

III. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug zwigzanych z realizacja zadan ochrony
danych osobowych w tym pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta
Zyrardowa zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,.RODO” 1 Innymi
obowigzujgcymi przepisami prawa m.in. poprzez:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajagcego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz
innych przepiséw Unii lub pafistw czionkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie i doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich
o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie
ochrony danych osobowych w tym:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami oraz
opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora,

b) prowadzenie w imieniu administratora, rejestru czynnosci przetwarzania danych,

c) dbanie o poprawno$¢ i aktualizowanie dokumentacji dotyczacej polityki
bezpieczenstwa informacji (aktualizowanie, wdrazanie polityki bezpieczefistwa
informacji),
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d)

g)

h)
i)
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wspolpraca przy opracowywaniu i biezacej aktualizacji dokumentacji, niezbednej do
zapewnienia ochrony danych osobowych oraz zapewnienie przestrzegania zasad w niej
okreslonych,

monitorowanie wszelkich zmian w przepisach regulujgcych procesy przetwarzania
danych osobowych i informowanie o nich administratora oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, informowanie o obowigzkach zwigzanych z ochrong
danych osobowych,

informowanie o kwestiach biezacych — reagowanie na problemy i dokumentowanie tych
faktow,

szkolenie pracownikéw — dokumentowanie szkolen / indywidualnego zaznajamiania
z zasadami ochrony danych osobowych i obowiazkami z tego zakresu, zapewnianie
zapoznania si¢ 0sOb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych.

opracowanie materialow informacyjnych;

prowadzenie rejestru incydentow ochrony danych osobowych;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania; w tym:
a) doradzanie przy administrowaniu systemami i infrastrukturg informatyczng w zakresie
ochrony informacji,
b) udzial przy planowaniu oraz wdrazaniu rozwigzan IT zwigzanych z wprowadzaniem,
zmienianiem lub usuwaniem danych osobowych,
¢) sprawowanie funkcji kontrolnych,
d) analiza potrzeb w zakresie bezpieczenstwa informacji,
e) kreowanie polityki bezpieczenstwa,
4) wspotpraca z organem nadzorczym;
5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych
z przetwarzaniem danych osobowych,
6) dokumentowanie swoich dziatan,
7) uczestniczenie w kontrolach prowadzonych przez organ nadzorczy,
8) opracowywanie dla administratora umdéw powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Iv.

Warunki udzialu w post¢powaniu:

Wykonawca musi dysponowa¢ co najmniej jedna osoba, ktora bedzie petnié funkcje Inspektora
Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Zyrardowa posiadajaca:

1) wiedze fachowg na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych

2) umiejetnosci wypelniania zadan o ktéorych mowa w art.39 RODO

3) doswiadczenie zawodowe w peklieniu funkcji Administratora Bezpieczenstwa
Informacji w minimum 2 instytucjach publicznych zatrudniajgcych minimum 15
0s0b przez minimum rok w kazdej z nich
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V.

Kryteria oceny ofert:

1. Cena - 80%

1)

2)

Punkty przyznawane w tym kryterium liczone wg wzoru :
cena minimalna/cena oferty badanej * 80 pkt

Oceniana bedzie faczna cena podana w formularzu ofertowym (wynagrodzenie ogotem
brutto).

2. Doswiadczenie zawodowe -20%
Punkty w kryterium ,,do$wiadczenie zawodowe” zostang przyznane w nastepujacy sposob:

a)

b)

3. Za

Jezeli Wykonawca posiada do$wiadczenie zawodowe w pelnieniu  funkcji
Administratora Bezpieczenstwa Informacji w minimum 2 instytucjach publicznych
zatrudniajgcych minimum 15 oséb przez minimum rok w kazdej z nich — 5 pkt.
Jezeli Wykonawca posiada dos$wiadczenie zawodowe w pelnieniu funkcji
Administratora Bezpieczenstwa Informacji w minimum 4 instytucjach publicznych
zatrudniajacych minimum 15 0séb przez minimum rok w kazdej z nich — 10 pkt.
Jezeli Wykonawca posiada doswiadczenie zawodowe w pelnieniu funkcji
Administratora Bezpieczenstwa Informacji w minimum 6 instytucjach publicznych
zatrudniajacych minimum 15 0séb przez minimum rok w kazdej z nich — 20 pkt.
najkorzystniejsza Zamawiajgcy uzna oferte spelniajaca zawarte w zapytaniu wymagania

1 zawierajaca najnizszg ceng za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

VL

Termin realizacji zamowienia:

Od dnia podpisania umowy do 31 maja 2019 .

VII.

Termin, miejsce i sposob skladania ofert:

Oferte na zrealizowanie zaméwienia nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na formularzu oferty

(zatac

znik nr 1 wraz z wypelnionym zalacznikiem nr 2) lub przesta¢ droga elektroniczna

w formie skanu dokumentéw. Oferty sktada sie:

1)
2)

poczta elektroniczng na adres zamowieniapubliczne@zyrardow.pl

osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego — Urzad Miasta Zyrardowa, Plac Jana Pawla II nr
1, 96-300 Zyrardow, Biuro Obstugi Klienta — z dopiskiem: ,,oferta na pelnienie funkcji
inspektora ochrony danych”.

do dnia: 14.05.2018 r. do godz. 12:00

VIIIL.

Informacje koncowe

1. Osoby uprawnione do kontaktu:

1) p. Malgorzata Szustakiewicz- Sekretarz Urzedu Miasta w Zyrardowie
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2) p. Dorota Jakubowska — Specjalista w Referacie Zamowien Publicznych Urzedu
Miasta w Zyrardowie
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonania
wyboru oferty najkorzystniejszej, bez podania przyczyn.
3. O wynikach postgpowania zostana powiadomieni Wykonawcy, ktorzy zloza oferte w

niniejszym postepowaniu.

4. Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 3.

(kierownik Zamawiajacego)



