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Zarzadzenie Nriﬁkm
Prezydenta Miasta Zyrardowa
z dniaz.j. grudnia 2017 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych Miasta

Zyrardowa w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej w roku 2018

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 19, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875) oraz art. 5 ust. 4 pkt 2, art. 11 ust. 2 i art.
13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, z pdzn. zm.) w zwigzku z Uchwala Nr XLIX/369/17 Rady Miasta
Zyrardowa z dnia 30 listopada 2017 r. w sprawie Programu wspOlpracy Miasta Zyrardowa
z Organizacjami Pozarzagdowymi na rok 2018, zarzagdzam:

§ 1.

Ogtoszenie otwartego konkursu ofert dla organizacji pozarzagdowych oraz podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie

w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej w roku 2018.
§ 2.

Ogloszenie o otwartym konkursie ofert stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
§3.

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji zawarte zostaty w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia.
§ 4.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Edukacji Urzedu Miasta

Zyrardowa.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 P

do Zarzadzenia Nrr‘.E:ZMT
Prezydenta Miasta Zyrardowa
z dnia£ . grudnia 2017 .

PREZYDENT MIASTA ZYRARDOWA

oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych w zakresie wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej w roku 2018

Rodzaj zadania.

Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej poprzez:

-organizowanie i koordynowanie zaje¢, treningéw i zgrupowan sportowych dzieci
i milodziezy, majacych na celu przygotowanie zawodnikow do uczestnictwa
we wspotzawodnictwie sportowym krajowym i mi¢gdzynarodowym,

- organizowanie imprez sportowych, rekreacyjnych i sportowo-rekreacyjnych o zasiegu
lokalnym i ponadlokalnym,

-uczestnictwo klubow sportowych w rozgrywkach organizowanych przez zwiazki
sportowe.

I1. Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania.

L.

2.

Na realizacje zadania, o ktérym mowa w pkt. I, w roku 2018 przeznacza si¢ kwote
1 000 000 zt (sfownie. milion z1).

Kwota ta moze ulec zmianie w przypadku stwierdzenia, ze zadanie mozna zrealizowaé
mniejszym nakladem kosztéw lub zaistnieje konieczno$¢ zmniejszenia budzetu Miasta
w czeSci przeznaczonej na realizacje zadan z waznych przyczyn, niemozliwych
do przewidzenia w dniu ogtaszania konkursu.

III.  Zasady przyznawania dotacji.

. Wsparcie zadania i udzielenie dotacji nastgpuje z zastosowaniem przepiséw ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 1. poz.
1817, z p6zn. zm.).

. O przyznanie dofinansowania w ramach otwartego konkursu ofert moga ubiegaé

si¢ organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktore na mocy postanowien statutowych
uprawnione s3 do prowadzenia dzialalnosci w zakresie wymienionym w otwartym
konkursie ofert.

. Warunkiem ubiegania sie¢ o dofinansowanie realizacji zadania publicznego przez

ww. podmioty (zwane dalej ,,oferentem”) jest zlozenie formularza ofertowego, zgodnego
ze wzorem rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzoru oferty i ramowanego wzoru umowy dotyczqgcych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U.z 2016r.,
poz. 1300).

. Oferent ma obowigzek wniesienia minimalnego wktadu finansowego srodkow wiasnych

oraz $rodkéw z innych zrodel (poza wkladem osobowym, w tym pracy spolecznej
czlonkow i $wiadczen wolontariuszy) w wysoko$ci co najmniej 10% kosztu calkowitego
realizacji zadania publicznego.
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9.

10

11.
12,

13

14.

15.

16.

. Swiadczenia wolontariuszy oraz praca spofeczna czlonkéw stanowia wkiad 0sobowy

oferenta i powinny by¢ ujete w formularzu ofertowym.

. Za finansowe $rodki wlasne i §rodki z innych Zrédet nie uznaje sie wyceny wkladu

rzeczowego oferenta oraz wyceny wkladu rzeczowego, pozyskanego nieodplatnie
od innych podmiotow, biorgcych udziat w realizacji zadania.

. Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.
. Oferty, ktore nie spelnia wymogoéw formalnych, nie beda podlega¢ rozpatrywaniu

pod wzgledem merytorycznym.
Decyzje o udzieleniu dotacji podejmie Prezydent Miasta Zyrardowa po zapoznaniu sig
z opinia Komisji Konkursowe;.

. Prezydent Miasta Zyrardowa w uzasadnionych przypadkach moze odmoéwi¢ podmiotowi

wskazanemu przez Komisj¢ Konkursowa przyznania dotacji 1 podpisania

Z nim umowy.

Wysokos¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz okreslona w ofercie.

W przypadku przyznania dotacji mniejszej niz wnioskowana, podmiot przed podpisaniem

umowy moze zmieni¢ zakres realizacji zadania oraz musi dokonaé korekty kosztorysu
projektu.

Decyzje w sprawie wyboru i odrzucenia oferty sa ostateczne i nie przyshuguje od nich

odwolanie.

Wydatki zwigzane z realizowanym zadaniem bg¢dg pokrywane z dotacji, jezeli:

1) beda zgodne z umowa wsparcia realizacji zadania publicznego,

2) zostaly faktycznie poniesione zgodnie z terminem okreslonym w umowie (nie ma
mozliwosci refundowania kosztéw poniesionych przed dniem zawarcia umowy,
ani po zakonczeniu realizacji zadania),

3) zostaly poniesione wylacznie na potrzeby osdb, do ktérych program jest adresowany,

4) sa udokumentowane w sposob umozliwiajacy ocene realizacji zadania pod wzgledem
merytorycznym i finansowym (dowodem poniesienia wydatkow jest optacona faktura
lub inny dokument ksiggowy o réwnowaznej warto$ci dowodowej wraz z dowodami

zaplaty),
5) zostaly przewidziane w zatwierdzonym kosztorysie zadania.

Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na:

6) wynagrodzenia zarzadu,

7) transfery zawodnikéw,

8) koszty kar i grzywien, koszty egzekucji komorniczej i administracyjnej, a takze koszty
procesow sadowych oraz koszty realizacji ewentualnych postanowien,

9) zobowigzania powstale poza okresem obejmujacym realizacj¢ zadania,

10) zakup gruntéw, budynkow,

11)dzialalno$¢ gospodarcza i polityczna,

12) optaty skarbowe,

13) podatek od towardw i ushug, jezeli podmiot dokonuje jego odliczenia,

14) sptate zaciggnigtych pozyczek.

Dotacja moze by¢ wykorzystana mi¢dzy innymi na:

1) realizacj¢ programdow szkolenia sportowego, w tym koszty:

a) wynagrodzenia lub stypendia trenerskie dla treneréw prowadzacych zajecia
sportowe (dotyczy tylko 0sdb bezposrednio zaangazowanych w realizacj¢ zadania),
b) utrzymania badZ wynajmu bazy sportowej przeznaczonej do prowadzenia
szkolenia sportowego,
2) zakup niezbg¢dnego sprzg¢tu sportowego;
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3) pokrycie kosztow organizowania zawoddéw sportowych lub uczestnictwa w tych
zawodach, w tym koszty:
a) wynajmu obiektow na zawody,
b) ekwiwalenty sedziowskie,
C) transportu na zawody (koszty podrézy, w tym ewentualnie zakup paliwa
niezbednego do realizacji zadania),
d) wyzywienia i noclegow,
e) zabezpieczenia medycznego,
f) obshugi techniczne;j,
g) promocji, ushug poligraficznych,
h) optat startowych,
i) zakupu nagréd rzeczowych,
J) zakupu niezbe¢dnych materialéw biurowych,
4) pokrycie kosztoéw korzystania z obiektow sportowych dla celow szkolenia sportowego,
5) sfinansowanie stypendiow sportowych dla zawodnikow,
6) zakup innych niezbgdnych materialéw i ustug do realizacji zadania.

IV. Termin i warunki realizacji zadania.

1.

Termin realizacji zadania moze obejmowaé okres od dnia podpisania umowy
do 31 grudnia 2018 r.

Umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego zawierana jest bez zbgdnej zwloki
po ztozeniu wszystkich wymaganych dokumentow.

Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzsza starannos$cia, zgodnie z zawarta umowa.
Realizacja dziatah w ramach zadania publicznego musi by¢ rzetelnie udokumentowana.
Podmiot, ktory otrzyma dotacj¢ zobowigzany jest do prowadzenia pelnej i przejrzystej
dokumentacji ksiggowej dotyczacej zadania publicznego, odrgbnie w stosunku do innych
kosztow wiasnej dziatalnosci.

V. Termin i warunki skladania ofert.

Termin skladania ofert uplywa dnia 29 stycznia 2018 r. o godz. 16"

. Oferty konkursowe nalezy sklada¢ w Biurze Obslugi Klienta Urzedu Miasta Zyrardowa,

Plac Jana Pawta II nr 1, w zamknigtych kopertach z adnotacja: ,,ED. Oferta konkursowa —
Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej w roku 2018” oraz oznaczeniem podmiotu
sktadajacego oferte. '

. Oferty muszg by¢ zlozone na druku okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Pracy

i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoru oferty i ramowanego
wzoru umowy dotyczqcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300).

. Oferta musi zawierac:

1) szczegdlowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji,

2) termin i miejsce realizacji zadania publicznego,

3) kalkulacj¢ przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego,

4) informacje o wczeSniejszej dzialalno$ci organizacji pozarzadowej lub podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 skfadajgcych oferte w zakresie, ktérego dotyczy zadanie
publiczne,
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3)

6)
7)

informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajacych
wykonanie zadania publicznego oraz o planowanej wysokosci srodkow finansowych
na realizacje danego zadania pochodzacych z innych zrodet,

dane osoby do kontaktu,

deklaracje o zamiarze odplatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

5. Do prawidlowo wypelnionego formularza oferty nalezy zataczy¢:

1)

2)

3)

kopi¢ aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub
ewidencji — zgodnego ze stanem faktycznym i prawnym (niezaleznie od daty jego
wystawienia) lub inne dokumenty potwierdzajace status prawny oferenta
i umocowanie 0sdb reprezentujacych,

w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skiadajacych oferte
wspolng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego
rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta
(-6w),

kopig statutu.

6. Dokumenty przedlozone, jako kserokopie nalezy poswiadczy¢ za zgodnos$é z oryginalem przez
osobe/-y upowazniona/-e do skladania oswiadczen woli w imieniu oferenta/oferentow
na kazdej stronie.

7. Nie beda rozpatrywane oferty:

1) ztozone na drukach innych niz wskazane w niniejszym ogloszeniu,

2) ztozone po terminie,

3) ztozone przez podmioty nieuprawnione.

8. Oferenci, ktorzy zloza swoja oferte niekompletnie, beda mieli mozliwo$¢ uzupelnienia
brakéw w terminie 7 dni od otrzymania wezwania do uzupelnienia dokumentéw.

VI. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert.

1

(F8 ]

Otwarcie i wyboér ofert nastapi w ciagu 14 dni od uptywu terminu skladania ofert.
2. Opiniowania zlozonych ofert dokona Komisja Konkursowa powotana przez Prezydenta
Miasta Zyrardowa.

. Kazda oferta podlega ocenie.

Ocena ofert jest dwuetapowa. Pierwszy etap obejmuje ocen¢ formalna, a drugi etap oceng
merytoryczng. Ocenie merytorycznej podlegaja tylko te oferty, ktore pozytywnie przeszly
oceng formalna.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

. Przy ocenie oferty pod wzgl¢dem formalnym bgda brane pod uwage:

zgodnosé statusu prawnego oferenta z ogloszeniem konkursu,
terminowo$¢ nadestania oferty,

zlozenie oferty na wlasciwym formularzu,

zgodnog¢ wnioskowanej kwoty dotacji z ogloszeniem konkursu,
zgodno$¢ terminu realizacji zadania z ogloszeniem konkursu,
podpisanie oferty przez upowaznione osoby,

dotaczenie wymaganych zalacznikow.

. Komisja Konkursowa przy rozpatrywaniu ofert dotyczacych realizacji zadan bedzie

kierowala si¢ nastgpujacymi kryteriami:

Kryteria Punktacja

Kryteria merytoryczne:

mozliwo$¢ realizacji zadania przez podmiot skladajacy oferte,

atrakcyjno$é realizowanych zaje¢ oraz dostosowanie programu 0-30 pkt

do uczestnikow,
zgodnos¢ tematyki i zakresu oferty z celami statutowymi oferenta,
dotychczasowe doswiadczenie oferenta w realizacji podobnych zadan,
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(m.in.: rekomendacje, opinie itp. uzyskane przez oferenta na podstawie
dokumentéw dotaczonych do oferty),

znaczenie zadania dla realizacji celow i zadan samorzadu,

obecnos¢, zaangazowanie oraz uczestnictwo w wydarzeniach
sportowych organizowanych przez Zleceniodawce.

Kryteria finansowe:

jakos¢ rozliczania projektow w poprzednich konkursach.

ocena kalkulacji kosztow zadania pod katem ich celowosci
oraz oszczgdnosci, 0-30 pkt.
udziat srodkow wiasnych oraz innych Zrédet finansowania,

Kryteria spoleczne:

spoteczne uzasadnienie (zapotrzebowanie spoteczne na dzialania
proponowane w ramach zadania), 4
mierzalne rezultaty zadania, 020 Pkt
dostepnos¢ realizowanych dziatan (zadanie realizowane dla okre$lone;
grupy, pojedynczych osob).

Kryteria organizacyjne:

docelowa liczba odbiorcow,

posiadane zasoby: kadrowe (kwalifikacje osob potwierdzone
wihasciwymi dokumentami), lokalowe, sprzetowe, 0-20 pkt
wklad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca ’
spoteczna cztonkow przy realizacji zadania,

zaktadani partnerzy (potwierdzone umowg partnerska

lub o$wiadczeniem partnera)

RAZEM ' 100 pkt.

VII. Informacja o zrealizowanych przez Miasto Zyrardéw w roku poprzednim

zadaniach tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami.

W 2017r. Miasto Zyrardobw na realizacje¢ zadan publicznych w zakresie wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej, przyznato dotacje w wysokosci 700 000 z1.

Postanowienia koncowe.

1.

Wyniki konkursu przedstawione zostang w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta Zyrardowa: http://bip.zyrardow.pl, na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Zyrardowa
oraz na stronie internetowej Miasta: http://zyrardow.pl/.

Podmiot, ktéremu przyznano dotacje w wysokosci innej niz wnioskowana, zobowigzany
jest przed zawarciem umowy do zlozenia:

«zaktualizowanego kosztorysu realizacji zadania publicznego,

ezaktualizowanego harmonogramu realizacji zdania publicznego (jezeli nastgpifa

zmiana).

Szczegblowe warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa
pomiedzy Prezydentem Miasta Zyrardowa a oferentem.

Oferent zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania koncowego z wykonania zadania
publicznego wedlug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoru oferty i ramowanego wWzoru umowy
dotyczqcych realizacji zadamia publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2016 r,, poz. 1300), w terminie 30 dni od dnia zakonczenia jego realizacji
i ewentualnie sprawozdania cz¢sciowego, zgodnie z zapisami umowy.
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zadania (Dz. U. z 2016 r,, poz. 1300), w terminie 30 dni od dnia zakonczenia jego realizacji
i ewentualnie sprawozdania czgéciowego, zgodnie z zapisami umowy.

. Wzér oferty dostepny jest w Wydziale Edukacji Urzedu Miasta Zyrardowa,
ul. Mireckiego 56, tel. 468553609 oraz na stronie internetowej Miasta:
http://zyrardow.pl/ iw Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Zyrardowa:
http://bip.zyrardow.pl.
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Zatgeznik nr 2 -

do Zarzadzenia NP‘{SZJ 17
Prezydenta Miasta Zyrardowa
z dniainﬁ grudnia 2017 1.

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji

I. Warunki ogélne.

o

Z oferentami, ktérych oferty zostang wybrane przez komisje w toku postgpowania

konkursowego, zostang zawarte umowy o realizacj¢ zadania publicznego.

Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zgodnej z art. 151 ustawy o finansach

publicznych oraz art. 16 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Wszelkie srodki pochodzace z dotacji mogg byé uzyte wylacznie zgodnie z umowa

wsparcia realizacji zadania publicznego, zwang dalej ,,umowa”.

Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1807) naruszeniem dyscypliny

finanséw publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okre$lonym przez udzielajacego
dotacjg;

2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;

3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

Dotacja moze by¢ wykorzystana w terminie okreslonym w umowie.

Srodki, ktére nie zostana wykorzystane w terminie okreslonym w umowie, podlegaja

zwrotowi bez odrebnego wezwania, w terminie okreslonym umowie.

W przypadku stwierdzenia, ze $rodki dotacji zostaly wykorzystane niezgodnie

Z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, zada si¢ zwrotu tej

czesci dotacji, ktora zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana

nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak

dla zaleglo$ci podatkowych.

Zwrotu $rodkow, wraz z odsetkami, zleceniobiorca winien dokona¢ na rachunek Urze¢du

Miasta Zyrardowa, wskazany w umowie zgodnie z art. 168 i 169 ustawy z dnia z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047).

Zleceniobiorca, ktéry otrzymat dotacje, jest zobowigzany do informowania o Zrodle

pochodzenia funduszy na zasadach okreslonych w umowie.

II. Warunki realizacji zadania publicznego.

L.

Zadanie przedstawione w ofercie moze by¢ realizowane wspdlnie przez kilku oferentow,
jezeli oferta zostala ztozona wspoélnie z art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. W przypadku realizowania
zadania wspdlnie - wszyscy oferenci odpowiadaja solidarnie za realizacj¢ zadania.

Zadanie publiczne przedstawione w ofercie nie moze by¢ realizowane przez podmiot
niebedacy strong umowy, zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Dopuszcza sie pobieranie oplat od adresatéw zadania pod warunkiem, ze oferent
realizujagcy zadanie publiczne prowadzi dzialalno$¢ odptatng pozytku publicznego,
z ktérej przychdd przeznacza na dziatalnos¢ statutows.

Oferent, realizujagc zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisOw prawa,
w szczegolnosci ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2015 1. poz. 2135) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych .
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8.

II1.

IV.

1.

W przypadku, gdy oferent jest czynnym podatnikiem podatku VAT, zas realizacja zdania
okres$lonego w umowie w ramach $rodkéw finansowych uzyskanych z budzetu Miasta
Zyrardowa bedzie powigzana z czynnosciami podlegajacymi opodatkowaniu podatkiem
od towarow i ustug, oferent zobowigzany bedzie do zwrdécenia kwoty stanowigcej
rownowartos¢ kwoty podatku VAT naliczonego, jaka moze zosta¢ uwzglgdniona
w rozliczeniu podatku VAT naleznego.

Opracowanie kalkulacji kosztéw realizacji zadani publicznego.

. Koszty 1 ich kategorie uwzglednione w kalkulacji zadania musza mie¢ swoje

odzwierciedlenie w szczegdlowym opisie zadania.

W ramach kalkulacji powinny by¢ wyraznie wydzielone poszczegdlne kategorie kosztow
dziatania zaplanowane w ramach zadania i opisane w formularzu (np. w przypadku
dziatania o nazwie ,,organizowanie i koordynowanie treningéw sportowych” w kalkulacji
wyrdzniamy nastepujace kategorie: koszty wynagrodzenia trenerow, koszty udostepnienia
sali, koszty zakwaterowania uczestnikéw, itp.)

Kalkulacja powinna w mozliwie najlepszy sposob pokazywac sposob wyliczenia kosztow,
np.: koszty wynagrodzenia trenera w trakcie 40 godzin zajec:

e jlos¢ jednostek — 40

e koszt jednostkowy 20 zi

e rodzaj miary — godz.

e koszt catkowity: 800 zi

Finansowanie zadania.

W ramach dotacji pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane.

2. Otrzymana dotacja moze zosta¢ wykorzystana na pokrycie przede wszystkim kosztow,

ktore:

1) bedg zgodne z umowa wsparcia realizacji zadania publicznego,

2) zostaly faktycznie poniesione zgodnie z terminem okreslonym w umowie (nie ma
mozliwoéci refundowania kosztow poniesionych przed dniem zawarcia umowy, ani
po zakonczeniu realizacji zadania), ‘

3) zostaly poniesione wylacznie na potrzeby 0séb, do ktdrych program jest adresowany,

4) sa udokumentowane w sposob umozliwiajacy oceng realizacji zadania pod wzgledem
merytorycznym i finansowym (dowodem poniesienia wydatkéw jest oplacona faktura
lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami
zaplaty),

5) zostaly przewidziane w zatwierdzonym kosztorysie zadania.

3. Do kosztéw kwalifikowanych nie mozna zaliczy¢ w szczegdlnosci:

1) kosztéw, ktore zostaly sfinansowane w ramach innych dziatan lub z dotacji
przekazanej przez inny organ,

2) kosztéw poniesionych przed dniem podpisania umowy albo po terminie zakonczenia
realizacji zadania,

3) zakupdw gruntéw, budynkow,

4) wydatkow zwiazanych z dziatalnosciag gospodarczg i polityczna,

5) optat skarbowych,

6) podatku od towarow i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia,

7) splaty zaciagnigtych pozyczek,
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8) zakupu srodkow trwatych o wartosci 3500 zt 1 wigkszej.

V. Zasady prowadzenia ksiggowosci.

1

Przy realizacji zadania, prowadzeniu ksiggowosci, a takze administrowaniu $rodkami
zleceniobiorca obowigzany jest przestrzega¢ przepisOw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047).

Zgodnie z art. 152 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zleceniobiorca ma obowiazek
prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa $rodkéw otrzymanych w ramach dotacji
oraz wydatkéw dokonanych z tych srodkow.

. Zleceniobiorca powinien posiadaé system umozliwiajacy efektywna kontrole wewngtrzng

dotyczaca wilasciwego gospodarowania $rodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich

wydatkowania.  Zakres  odpowiedzialno$ci  poszczegdlnych  czlonkéw  wiadz

i pracownikow oraz tryb obiegu dokumentéw powinny okreslaé wewngtrzne pisemne

uregulowania zleceniobiorcy (np. instrukcja finansowo-ksiggowa, zakresy czynnosci

stuzbowych, uchwaty zarzadu itp.).

Przy gospodarowaniu $rodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich wydatkowaniu

obowiazujg nastepujace zasady:

1) dotacja jest wyptacana w jednej lub kilku transzach, zgodnie z umows. Wyplata
kolejnej transzy moze byé mozliwa po uprzednim przyjgciu sprawozdania
czesciowego z realizacji zadania zleconego, o ile umowa nie stanowi inaczej,

2) przychody od $rodkéw ulokowanych na rachunku bankowym (odsetki) powigkszaja
sume¢ dotacji i muszg zosta¢ wykorzystane na cele zgodne z celami zadania lub,
w przypadku ich niewykorzystania zwrocone do budzetu Miasta Zyrardowa.

Ksiggowos¢ powinna by¢ prowadzona z uwzglgdnieniem nast¢pujacych zasad:

1) zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia pelnej i przejrzystej dokumentacji
ksiegowej dotyczacej zadania, odrebnie w stosunku do innych kosztéw wlasnej
dziatalnosci, m.in. poprzez wydzielenie ewidencji otrzymanych i wydatkowanych
$rodkéw pochodzacych z dotacji w ksiggowym planie kont stosowanym przez
zleceniobiorce. Zapisy ksiegowe winny odzwierciedla¢ na biezaco koszty i wydatki
dotyczgce realizacji zadania,

2) dokumenty finansowe winny by¢ ostemplowane lub opisane zgodnie
z przedstawionym przyktadem: ,.Zakup art. spozywczych dla uczestnikow szkolenia,
zgodnie z umowa nr .......... z dnia ..., 7. poz. kosztorysu. Kwota ..... zt zostala
sfinansowana z dotacji Miasta Zyrardowa, pozostala kwota ........ zt zostala pokryta
ze Srodkow wiasnych.

Zakup zostat dokonany zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych.
Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym.

............................ (data i podpis)

Zatwierdzam pod wzgledem rachunkowym i formalnym.

wswsssiessve [GOTG T pOdPIs) s
3) jezeli warunki zadania wymagaja zatrudnienia i pracy ectatowych pracownikow,
zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy tych
pracownikow, dokumentujacej ich udzial w realizacji zadania.
Cata dokumentacja merytoryczna i finansowa zadania powinna by¢ przechowywana
w siedzibie zleceniobiorcy przez 5 lat, liczac od poczatku roku nast¢pujacego po roku,
w ktorym zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.
W zakresie zapobiegania podwdjnemu finansowaniu zleceniobiorca zobowigzany jest
do stosowania procedur zabezpieczajacych przed podwdjnym sfinansowaniem tych
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samych wydatkow réwnoczesnie ze srodkéw Miasta Zyrardowa i dotacji przekazanych
przez inne organy;

VI. Monitoring i sprawozdawczo$¢.

1.

L

Zleceniobiorca powinien na biezgco monitorowaé przebieg realizacji zadania, kontrolujac
realizacje zaplanowanych dziatan oraz wlasciwe wykorzystanie funduszy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do poinformowania Prezydenta Miasta Zyrardowa
o0 pojawiajacych si¢ istotnych przeszkodach mogacych uniemozliwi¢ zrealizowanie
zaplanowanych dziatan lub osiagnigcie zaplanowanych celéw.

Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o$wiadczenia skladane w zwigzku z umowa wymagaja
pod rygorem niewaznos$ci zawarcia w formie pisemnej aneksu.

. Zleceniobiorca zobowiazany jest do przedstawienia:

1) sprawozdania koncowego z realizacji zadania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
jego realizacji;

2) sprawozdania cze¢sciowego z realizacji zadania, na wezwanie Zleceniodawcy,
lub w terminie okreslonym w umowie.

W sprawozdaniach nalezy uwzglednia¢ spis wszystkich faktur / rachunkéw / innych

dokumentéw ksiegowych, obejmujacych cato$¢ zadania, a nie tylko kwotg otrzymanej

dotacji.

Sprawozdania muszg by¢ zgodne ze zlozong oferta i umowa na realizacj¢ zadania

publicznego zaré6wno w zakresie merytorycznym, jak finansowym.

Sprawozdanie koncowe lub cze$ciowe nalezy sporzadzi¢ w oparciu o wzdr sprawozdania

stanowigcy zalgcznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia

17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych

realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania

(Dz. U. z 2016 r., poz. 1300).
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