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W minionym okresie realizowano następujące przedsięwzięcia:

1. W zakresie spraw finansowych, podatków i opłat:
1.1. Prowadzono ewidencję księgową dochodów i wydatków gminy Miasto Żyrardów;

1.2. Prowadzono ewidencję księgową dochodów i wydatków Urzędu Miasta jako jednostki; 

1.3. W okresie 10.06.2017 – 15.09.2017 w kasie Urzędu Miasta:

· przyjmowano wpłaty gotówkowe – wydano 6 266 kwitów,

· przyjmowano transakcje bezgotówkowe (płatność kartą) – 633 razy,

· odprowadzano gotówkę z wpłat bieżących do banku – 17 razy,

· podejmowano gotówkę na realizację wydatków bieżących – 18 razy,

· dokonano wypłat z kasy – około 350 operacji,

· sporządzono raporty kasowe:

· dzienne – 204 sztuki,

· zbiorcze – 40 sztuk;

1.4. Wykonano 2 905 przelewów w systemie bankowości elektronicznej;

1.5. Ewidencjonowano opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na kontach księgowych Urzędu Miasta i Gminy Żyrardów;

1.6. Uzgodniono i wprowadzono do programów księgowych plan wydatków i dochodów Urzędu Miasta i Gminy Żyrardów za miesiące czerwiec, lipiec, sierpień 2017 r.;

1.7. Wprowadzono zmiany w budżecie:

· Uchwała Nr XLV/304/17 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 22.06.2017 r.,

· Zarządzenie Nr 120/17 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 23.06.2017 r.,

· Zarządzenie Nr 130/17 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 10.07.2017 r.,

· Zarządzenie Nr 149/17 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 27.07.2017 r.,

· Zarządzenie Nr 154/17 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 31.07.2017 r.,

· Zarządzenie Nr 165/17 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 21.08.2017 r.,

· Zarządzenie Nr 166/17 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 22.08.2017 r.,

· Uchwała Nr XLVI/316/17 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 31.08.2017 r.,

· Zarządzenie Nr 176/17 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 05.09.2017 r.,

· Zarządzenie Nr 188/17 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 13.09.2017 r.,

1.8. Sporządzono i przekazano do Wydziału Polityki Społecznej Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego sprawozdanie finansowe za okres od 01.01.2017 r. do 30.06.2017 r. z wydatków dotacji celowych;

1.9. Dokonano zmian Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2017-2024:

· Uchwała Nr XLV/303/17 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 22.06.2017 r.,

· Uchwała Nr XLVI/315/17 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 31.08.2017 r.;

1.10. Przygotowano zarządzenie w sprawie przedłożenia informacji o przebiegu wykonania budżetu Miasta Żyrardowa za pierwsze półrocze 2017 r., informacji o kształtowaniu się wieloletniej prognozy finansowej, w tym o przebiegu realizacji przedsięwzięć oraz informacji o przebiegu wykonania planu finansowego Centrum Kultury w Żyrardowie, Muzeum Lniarstwa w Żyrardowie (w organizacji) oraz Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w Żyrardowie za I półrocze 2017 r. i przekazano Radzie Miasta Żyrardowa i Regionalnej Izbie Obrachunkowej;

1.11. Sporządzono i przekazano do RIO sprawozdania budżetowej JST – Miasta Żyrardowa za II kwartał 2017 r.:

· Rb-27S (sprawozdanie z wykonania planów dochodów budżetowych JST),

· Rb-28S (sprawozdanie z wykonania planów wydatków budżetowych JST),

· Rb-N (sprawozdanie o stanie należności),

· Rb-Z (sprawozdanie o stanie zobowiązań),

· Rb-NDS (sprawozdanie o nadwyżce / deficycie IST);

1.12. Sporządzono i przekazano do RIO sprawozdanie z wykonania planu dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych ustawami jednostkom samorządu terytorialnego: Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-ZN;

1.13. Sporządzono i przekazano do JST sprawozdania budżetowe Urzędu Miasta Żyrardowa za II kwartał 2017 r.:

· Rb-27S (sprawozdanie z wykonania planów dochodów budżetowych),

· Rb-28S (sprawozdanie z wykonania planów wydatków budżetowych);

1.1. Przygotowano sprawozdania:

· Rb-28S za I półrocze,

· Rb-28S za czerwiec, lipiec, sierpień 2017 r.;

1.14. Rozliczono podatek dochodowy od osób fizycznych od pracowników Urzędu Miasta Żyrardowa;

1.15. Przygotowano deklaracje miesięczne PFRON;

1.16. Przygotowano raporty i deklaracje ZUS za pracowników Urzędu Miasta Żyrardowa;

1.17. Naliczono wynagrodzenia oraz rozliczono zasiłki chorobowe, macierzyńskie, rodzicielskie, opiekuńcze, rehabilitacyjne oraz rozliczono wynagrodzenia za czas choroby pracowników Urzędu Miasta Żyrardowa;

1.18. Naliczono diety dla Radnych Rady Miasta Żyrardowa;

1.19. Przygotowano zaświadczenia o wynagrodzeniu i zatrudnieniu pracowników Urzędu Miasta Żyrardowa;

1.20. Przygotowano informację o przekazanych składkach na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne dla pracowników Urzędu Miasta Żyrardowa;

1.21. Rozliczono umowy zlecenia, umowy o dzieło oraz umowy o dzieło praw autorskich zleceniobiorców Urzędu Miasta Żyrardowa (rozliczono podatek dochodowy oraz składki na ubezpieczenie społeczne i ubezpieczenie zdrowotne);

1.22. Wydano kserokopię dokumentacji płacowej (karty wynagrodzeń, listy płac) pracowników zatrudnionych w Zakładach Remontowych Obrabiarek „PONAR-REMO” P. P. w Żyrardowie oraz w Żyrardowskim Przedsiębiorstwie Poligraficznym Przemysłu Terenowego „Libra”;

1.23. Przygotowano wnioski o refundację kosztów związanych z zatrudnieniem osób bezrobotnych w ramach robót publicznych za miesiąc czerwiec 2017 r., lipiec 2017 r. i sierpień 2017 r.;

1.24. Podatki i Opłaty:

·  Wydano: 

· zaświadczenia o nie zaleganiu w podatku od nieruchomości – 19 sztuk,

· zaświadczenia o stanie majątkowym – 11 sztuk,

· zaświadczenia o pomocy de mini mis – 3 sztuki,

· decyzje w sprawie zwrotu opłaty skarbowej – 5 sztuk,

· decyzje umarzające podatek od nieruchomości – 2 sztuki, na kwotę 2.022,77 zł,

· decyzje odraczające termin płatności podatku od nieruchomości – 2 sztuki, na kwotę 45.810,00 zł,

· decyzje w sprawie rozłożenia na raty podatku od nieruchomości – 2 sztuki, na kwotę 219.333,33 zł,

· decyzje w sprawie wymiaru podatku od nieruchomości, rolnego i łączne zobowiązanie pieniężne (decyzje wymiarowe i zmieniające) – 151 sztuk;

·  Wystawiono: 

· wycofania i ograniczenia tytułów wykonawczych – 110 sztuk (42 sztuki – podatek od nieruchomości od osób fizycznych, 36 sztuk – odpady komunalne, 25 sztuk – odpady komunalne PGM, 7 sztuk – zajęcie pasa drogowego),

· tytuły wykonawcze – 357 sztuk (9 sztuk – podatek od nieruchomości osoby prawne, 85 sztuk – podatek od osób fizycznych, 121 sztuk – mandaty, 110 sztuk – odpady komunalne, 32 sztuki – pas drogowy),

· upomnienia – 1.559 sztuk (486 sztuk – podatek od nieruchomości osoby fizyczne, 16 sztuk – podatek od nieruchomości osoby prawne, 499 sztuk – mandaty, 536 sztuk – odpady komunalne, 22 sztuki – pas drogowy),

· wezwania w sprawie podatku od nieruchomości, rolnego, leśnego, łączne zobowiązania pieniężne i środki transportowe – 164 sztuki,

· wezwania do zapłaty – 478 sztuk, 

·  Przyjęto: 

· informacje i deklaracje w sprawie podatku od nieruchomości, rolnego, leśnego i środków transportowych – 467 sztuk,

· zmiany w sprawie podatku od nieruchomości ze Starostwa Powiatowego – 291 sztuk,

· zmiany w sprawie podatku od środków transportowych – 51 sztuk

· Sprawozdania – 7 sztuk (2 sztuki – podatek od nieruchomości, 2 sztuki – użytkowanie wieczyste, 2 sztuki – odpady komunalne, 1 sztuka – opłata środowiskowa),

· Zaksięgowano wpłaty opłaty targowej – 4 sztuki,

· Deklaracja VAT-7 – 3 sztuki.

2. W zakresie inwestycji:
2.1. Odebrano po zrealizowaniu następujące zadania:

- zakup i montaż trybun na boisku w Zespole Szkół Publicznych nr 2;

- rewaloryzacja zabytkowej Ochronki w Żyrardowie wykonanie wybranych prac z etapu II;

- budowa ul. Gen. Józefa Bema w Żyrardowie na odcinku od ul. Władysława Reymonta do granicy miasta z Gminą Radziejowice;

2.2. Zadania w trakcie realizacji:

- budowa parkingów „Parkuj i Jedź” w celu redukcji ruchu samochodowego i poprawy jakości powietrza;

- budowa budynku mieszkalnego, wielorodzinnego (komunalnego) przy ul. Ludwika Waryńskiego 38-44;

- budowa Parku Seniora przy ul. Ks. Stanisława Konarskiego;

- przebudowa ul. Chmielnej na odcinku od ul. Jaktorowskiej do ul. Jaśminowej;

- przebudowa ul. Bohaterów Warszawy na odcinku od Al. Partyzantów do ul. Środkowej;

- rewaloryzacja zabytkowego budynku „Ochronki” - przedszkola nr 9 – etap I;

- zagospodarowanie terenu Zalewu Żyrardowskiego;

- budowa ul. Mazowieckiej na odcinku od ul. Jana Kasprowicza do istniejącego utwardzenia;

- budowa oświetlenia ulicznego w ul. Jana Brzechwy, Różanej, Wypoczynkowej, Ciepłej, Batalionów Chłopskich, Henryka Holca – zadania realizowane w ramach inicjatywy lokalnej;

- budowa oświetlenia w ul. Wypoczynkowej na odcinku od ulicy Świerkowa do ulicy Stefana Żeromskiego;

- budowa oświetlenia ulicznego w ul. Spółdzielczej i Kazimierza Werbickiego;
2.3. Trwały prace przygotowawcze do realizacji następujących zadań inwestycyjnych:

- rewaloryzacja zabytkowego budynku Kantoru z adaptacją na Urząd Miasta i Bibliotekę Publiczną;

- budowa ścieżek rowerowych;

2.4. W trakcie opracowywania jest dokumentacja techniczna na:

- przebudowę ul. Spokojnej i Wspólnej;

- przebudowę ul. Pomorskiej;

- przebudowę ul. Jana Kilińskiego na odcinku od ul. Polnej do ul. Izy Zielińskiej;

- przebudowę ul. Gen. Tadeusza Bora – Komorowskiego;

- budowę sygnalizacji świetlnej na skrzyżowaniu ul. Środkowej, Filipa de Girarda
i Jedności Robotniczej;

- budowę budynku przedszkola ze żłobkiem przy ul. Ks. Stanisława Brzóski;

- odtworzenie mostu na rzece Pisi Gągolinie;

- przebudowę ul. Środkowej i Filipa de Girarda;

- przebudowę ul. 16 stycznia;

- budowę ul. Władysława Dzikiewicza;

- budowę ul. Michała Kleofasa Ogińskiego na odcinku od ul. Stefana Jodłowskiego do ul. Wincentego Witosa;

- budowę ul. Kanałowej na odcinku od ul. Opolskiej do ul. Ks Piotra Skargi;

- opracowanie dokumentacji na budowę ul. Południowej na odcinku od ul. Gen. Jarosława Dąbrowskiego do ul. Olszowej;

- budowę ul. Ireny Przybysz na odcinku od ul. Stefana Jodłowskiego do ul. Wincentego Witosa;

- budowę ul. Cichej;
2.5. Przygotowywano postępowanie w celu ogłoszenia przetargu na realizację zadań:

- opracowanie dokumentacji projektowej oraz budowa zaplecza sanitarno – szatniowego przy ZSP nr 1;

- budowa oświetlenia w ul. Wincentego Witosa na odcinku od Dolnej do Ciepłej;

- budowa oświetlenia w ul. Stanisława Misakowskiego;

- budowa oświetlenia w ul. Migdałowej;

- budowa oświetlenia w ul. Podmiejskiej;

- budowa oświetlenia w ul. Ks. Stanisława Staszica;

- budowa oświetlenia w ul. Janusza Horodyskiego;
2.6. Współpracowano przy przygotowaniu merytorycznym wniosków aplikacyjnych - Zielone płuca Mazowsza - rozwój mobilności miejskiej w gminach południowo-zachodniej części województwa”.

3. W zakresie rewitalizacji i rozwoju:
3.1. Przebiegały prace zwiazane z realizacją projektów „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa” i „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa – II etap” w ramach działania 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 – trwałość projektów: 

· bieżąca obsługa beneficjentów w biurze projektu, współpraca z serwisantem/firmą przeprowadzającą serwis, współpraca z firmą udzielającą usługę – internet,

3.2. Współpracowano z miastem stołecznym Warszawa i gminami Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego (WOF) w zakresie realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (ZIT) m.in.:

- współpraca w ramach projektów: Promocja gospodarcza Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego (WOF Expo), Virtual WOF, E-Archiwum, E-opieka;

3.3. Uczestniczono w spotkaniu dot. projektu pn. „Szkoła bliżej nauki - stworzenie w 7 gminach Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego warunków dla nauczania opartego na metodzie eksperymentu poprzez zwiększenie umiejętności i kompetencji nauczycielek i nauczycieli w zakresie pracy metodą eksperymentu, wyposażenie szkół w zestawy edukacyjne i narzędzia do nauczania przedmiotów przyrodniczych oraz rozwój kompetencji uczniów i uczennic w zakresie przedmiotów przyrodniczych m.in. poprzez realizację projektów edukacyjno-badawczych”. Ponadto współpraca z Centrum Nauki Kopernik w ramach projektu pn. „Szkoła bliżej nauki - stworzenie w 7 gminach Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego warunków dla nauczania opartego na metodzie eksperymentu poprzez zwiększenie umiejętności i kompetencji nauczycielek i nauczycieli w zakresie pracy metodą eksperymentu, wyposażenie szkół w zestawy edukacyjne i narzędzia do nauczania przedmiotów przyrodniczych oraz rozwój kompetencji uczniów i uczennic w zakresie przedmiotów przyrodniczych m.in. poprzez realizację projektów edukacyjno-badawczych”- przygotowanie niezbędnych danych;
3.4. Trwały prace nad przygotowaniem wniosku o dofinansowanie projektu dot. odnowy tkanki mieszkaniowej w ramach RPO WM 2014-2020. Współpraca z PGM Żyrardów;
3.5. Podpisano umowę dotyczącą projektu przebudowy Targowiska Miejskiego;

3.6. Trwała realizacja projektu „Redukcja emisji zanieczyszczeń powietrza w Żyrardowie i Grodzisku Mazowieckim poprzez budowę parkingów „Parkuj i Jedź”; - aktualizacja harmonogmu, złożeniu dwóch wniosków o zaliczkę oraz wniosek rozliczający zaliczkę, monitoring projektu; 
3.7. Współpracowano z JRP w zakresie realizacji projektu pn. ,,Poprawa jakości życia mieszkańców poprzez rozwój terenów zieleni w mieście Żyrardowie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko;
3.8. Trwała realizacja projektu ,,Rewaloryzacja zabytkowej Ochronki w Żyrardowie” – aktualizacja harmonogramów;
3.9. Przygotowywanie projektu z gminami: Michałowice, Pruszków, Grodzisk Maz., Piastów, Podkowa Leśna w sprawie przygotowania wspólnego projektu w ramach Podziałania 4.3.2 Mobilność miejska w ramach ZIT, Typ projektów Rozwój zrównoważonej multimodalnej mobilności miejskiej - ZIT - Ścieżki i infrastruktura rowerowa RPO WM 2014-2020, zebrano informacje dotyczące inwestycji w poszczególnych gminach i oszacowany wartość projektu oraz jego wstępne parametry techniczne;
3.10. Pracownicy wydziału uczestniczyli w szkoleniach: „Działanie 6.2 RPO WM Rewitalizacja obszarów zmarginalizowanych, typ projektów: Odnowa tkanki mieszkaniowej, w zakresie części wspólnych wielorodzinnych budynków mieszkalnych, jako element szerszego działania rewitalizacyjnego w ramach RPO WM 2014-2020”.
3.11. Obsługiwano fanpage Industrialne Mazowsze;

3.12. Na bieżąco udzielano odpowiedzi na pisma;

3.13. Zrealizowano umowę nr DPT/BDG-II/POPT/87/16 dotyczącą projektu „Rewitalizacja Miasta Żyrardowa motorem przemian społeczno-gospodarczych”:

-
w trakcie realizacji: zapytanie ofertowe dotycząc realizacji programu partycypacji społecznej i działań aktywizacyjnych oraz analizy możliwości finansowania rewitalizacji oraz przykładowych przedsięwzięć dla miasta Żyrardowa, 

-
rozstrzygnięcie przetargu i podpisanie umowy dotyczącej części diagnostycznej opartej na analizie danych zastanych, badaniach ilościowych i jakościowych na potrzeby przygotowania Gminnego Programu Rewitalizacji, w zakresie: analizy funkcjonalno-przestrzennej obszaru rewitalizacji wraz z koncepcją zmian w zagospodarowaniu, obejmującą także zieleń oraz analizy stanu technicznego budynków wraz z analizą zabytkoznawczą;

-
zbieranie i opracowywanie danych przez firmę zewnętrzną w zakresie diagnozy opartej na analizie danych zastanych, badaniach ilościowych i jakościowych na potrzeby przygotowania Gminnego Programu Rewitalizacji, w zakresie: analizy funkcjonalno-przestrzennej obszaru rewitalizacji wraz z koncepcją zmian w zagospodarowaniu, obejmującą także zieleń, analizy stanu technicznego budynków wraz z analizą zabytkoznawczą, diagnozy społecznej, gospodarczej oraz ekonomii społecznej i organizacji pozarządowych miasta w celu wyznaczenia obszaru zdegradowanego/obszaru rewitalizacji;

-
spotkanie z opiekunem projektu w dniu 31 lipca; kontakt online i telefoniczny z opiekunami ds. rewitalizacji,

-
spotkania z ekspertem ds. partycypacji i animacji,
-
współpraca z ekspertem ds. partycypacji i animacji w zakresie załącznika do opisu przedmiotu zamówienia dot. realizacji partycypacji społecznej i działań aktywizacyjnych,

-
spotkanie z Wykonawcami realizującymi diagnozę opartą na analizie danych zastanych, badaniach ilościowych i jakościowych na potrzeby przygotowania Gminnego Programu Rewitalizacji,
-
kontakt e-mailowy i telefoniczny z ekspertem w dziedzinie nauk społecznych i badań jakościowych oraz z ekspertem ds. partycypacji i animacji,
-
wspołpraca z firmą obsługującą stronę internetową http://rewitalizacja.zyrardow.pl/,
-
wspołpraca z firmą realizującą film z zakresu rewitalizacji w ramach projektu;
3.14. Na bieżąco wydawano zaświadczenia dotyczące objęcia prawem pierwokupu przez gminę działki w świetle art. 11 ust. 5 pkt. 1 ustawy o rewitalizacji z dnia 9 października 2015 r.
3.15. Złożono wniosek pn. „Redukcja emisji zanieczyszczeń powietrza w Żyrardowie poprzez budowę parkingów „Parkuj i Jedź – II etap”,
3.16. Złożono wniosek pn. „Redukcja emisji zanieczyszczeń powietrza w gminach południowo-zachodniej części Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego poprzez budowę Zintegrowanego Systemu Tras Rowerowych – Etap II”,
3.17. Trwały prace nad projektem „Zielone płuca Mazowsza - rozwój mobilności miejskiej w gminach południowo-zachodniej części województwa”.
3.18. Podpisano umowę dot. projektu pn. Remont  szkolnych obiektów sportowych w mieście Żyrardów - hali sportowej i pięciu sal gimnastycznych w ramach Programu rozwoju szkolnej infrastruktury sportowej – Edycja 2017.
4. W zakresie działalności gospodarczej:

4.1. Przedstawiono Miejskiej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych do zaopiniowania 9 wniosków na sprzedaż napojów alkoholowych;

4.2. Z zaopiniowanych wniosków przez Miejską Komisję Rozwiązywania Problemów Alkoholowych wydano 20 zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych w miejscu i poza miejscem sprzedaży w tym na:

- sprzedaż napojów alkoholowych do 4,5% alkoholu oraz piwa, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży w Żyrardowie przy ul. Gen. Władysława Sikorskiego 28,

- sprzedaż napojów alkoholowych do 4,5% alkoholu oraz piwa przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży w Żyrardowie  przy ul. 1 Maja 21,

- sprzedaż napojów alkoholowych do 4,5% alkoholu oraz piwa, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży w Żyrardowie przy ul. 1 Maja 37C,

- sprzedaż napojów alkoholowych do 4,5% alkoholu oraz piwa, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% alkoholu przeznaczonych do spożycia  poza miejscem sprzedaży w Żyrardowie przy ul. Gen. Jarosława Dąbrowskiego 56,

- sprzedaż napojów alkoholowych do 4,5% alkoholu oraz piwa przeznaczonych do spożycia w miejscu sprzedaży w Żyrardowie przy ul. Gen. Jarosława Dąbrowskiego 56,

- sprzedaż napojów alkoholowych do 4,5% alkoholu oraz piwa, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa przeznaczonych do spożycia w miejscu sprzedaży w Żyrardowie przy ul. Józefa Mireckiego 56, 

- sprzedaż napojów alkoholowych do 4,5% alkoholu oraz piwa przeznaczonych do spożycia w placówce gastronomicznej w Żyrardowie przy ul. Borucha Szulmana 7, 

- sprzedaż napojów alkoholowych do 4,5% alkoholu oraz piwa, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży w Żyrardowie przy ul. Piastowskiej 20B, 

- sprzedaż napojów alkoholowych do 4,5% alkoholu oraz piwa, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży w Żyrardowie przy ul. Stefana Okrzei 29A, 

4.3. Zarejestrowano 68 nowych podmiotów w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej;

4.4. Wprowadzono łącznie 387 wniosków dotyczących: zmian, zawieszeń, wznowień i wykreśleń wpisów z CEIDG;

4.5. Wydano 3 zezwolenia jednorazowe  na sprzedaz napojów alkoholowych podczas trwania imprezy „Święto Lnu”;

4.6. Wydano 11 decyzji o wygaśnięciu zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych z powodu likwidacji placówki;
4.7. Potwierdzono 35 Profili Zaufanych zgodnie z Projektem e-Klient na platformie ePUAP;

4.8. Przeprowadzono 140 kontroli dotyczących: 

· prawidłowości rozkładów jazdy,

· punktualności kursów autobusów,

· czystości przystanków.
5. W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego:
5.1. Z rekomendacji Wojewody Mazowieckiego, wykonano czynności związane 
z przeglądem kanalizacji burzowej i przewężeń w lokalnych ciekach wodnych, drożności rowów i przepustów, oczyszczalni ścieków oraz wysypisk śmieci w zakresie zagrożenia nadmiarem wód powierzchniowych. Ponadto sprawdzono zabezpieczenie 
i dostępność środków przeciwdziałającym podtopieniom;
5.2. Uczestniczono w akcji ratowniczej mieszkańców budynku przy ul. Fryderyka Chopina 2 w Żyrardowie w dniu 17.06.2016 r. o godzinie 01.16 w nocy;
5.3. Uczestniczono w posiedzeniu Powiatowej Komisji Bezpieczeństwa i Porządku w Żyrardowie;
5.4. Przekazano do Straży Miejskiej i Wydziału Promocji materiały szkoleniowe 
o uczestnikach ruchu drogowego (pieszych i rowerzystach) celem wykorzystania służbowego;
5.5. Uczestniczono w działaniach wyjaśniających zawartość i przyczynę pozostawienia paczki niewiadomego pochodzenia w bloku mieszkalnym przy ul. Szarych Szeregów 6 b w Żyrardowie;
5.6. Zorganizowano szkolenie z członkami Miejskiego Zespołu Zarządzania Kryzysowego, „Współdziałanie z jednostkami ratowniczymi podczas działań ratowniczych prowadzonych na terenie Miasta Żyrardowa”;
5.7. Uczestniczono w akcji ratowniczej mieszkańców bloku przy ul. Kpt. Pałaca 43 w Żyrardowie, w nocy 30 na 31.07.2017 r;
5.8. Zgodnie z rekomendacją Centrum Operacyjno-Analitycznego Rządowego Centrum Bezpieczeństwa ustawiono na terenie miasta kurtyny wodne, w związku z falą upałów;
5.9. Opracowano dane teleadresowe dla potrzeb Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego;
5.10. Opracowano treści uchwały Nr XLVI/331/17 RMŻ w sprawie zawarcia umowy partnerskiej;
5.11. Przekazano informację do PGM i PGK o konieczności oznakowania pojemników na śmieci w związku z zagrożeniem ASF:
5.12. Przekazano do Straży Miejskiej aktualny wykaz „dzikich kąpielisk” nadesłany przez Wojewodę Mazowieckiego;
5.13. Wzięto udział w organizowaniu szkolenia z obsługi centrali do uruchamiania syren alarmowych prowadzonego przez przedstawiciela firmy DIGITEX;
5.14. Opracowano sprawozdanie z przebiegu akcji „Bezpieczne wakacje 2017” w Mieście Żyrardowie;
5.15. Na bieżąco przekazywano do jednostek organizacyjnych i zakładów pracy ostrzeżenia meteorologiczne:
5.16. Przeprowadzono 10 postępowań aministracyjnych, w których wydano decyzje w sprawie przeznaczenia do wykonania świadczeń osobistych na rzecz obrony;

5.17. Wydano 2 decyzje administracyjne w sprawie przeznaczenia do wykonania  świadczeń rzeczowych na rzecz obrony;

5.18. Sporzadzono i przekazano do Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego Wydziału Bezpieczeństwa i zarządzania Kryzysowego:

a) zbiorcze zestawienie świadczeń osobistych przewidzianych do wykonania w roku 2017 w razie ogłoszenia mobilizacji lub w czasie wojny na terenie miasta Żyrardowa,

b) zbiorcze zestawienie świadczeń rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie Miasta Żyrardowa w roku 2017 w razie ogłoszenia mobilizacji lub wybuchu wojny.
6. W zakresie spraw organizacyjnych, służby BHP i archiwum zakładowego:

6.1. W okresie objętym sprawozdaniem 27 pracowników Urzędu Miasta Żyrardowa uczestniczyło w zewnętrznych szkoleniach:

· zamówienia publiczne – umowy po nowelizacji,

· 
nowe zasady gospodarowania zasobami wód,

· zasady korygowania dokumentów ubezpieczeniowych dla przedsiębiorców,

· ochrona zabytków w procesie inwestycyjnym po zmianie ustawy o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami – warsztaty praktyczne,

· zezwolenia na sprzedaż detaliczną alkoholu,

· służba przygotowawcza,

·  naliczenie, odliczenie i kompensacja podatku VAT – bieżące problemy,

·  dochody i wydatki jednostki budżetowej w rachunkowości i gospodarce finansowej z uwzględnieniem ewidencji w związku z centralizacją VAT,

·  konferencja – Zieleń to życie,

·  nowy krajowy standard rachunkowości – dla jednostek sektora finansów publicznych – nowy KSR 11,

· kontrola wojewody w zakresie przyjmowania, przekształcania i niszczenia wniosków o wpis do centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej,

· administrowanie pasem drogowym i wydawanie decyzji o zajęciu pasa drogowego, o umieszczaniu urządzeń reklamowych w pasie drogowym i lokalizacji zjazdu z drogi publicznej w świetle teorii, praktyki i orzecznictwa sądów administracyjnych,

· wydzierżawienie nieruchomości gminnych w praktyce,

· zakładowy fundusz świadczeń socjalnych w praktyce,

· sprawozdawczość budżetowa po zmianach,

· prawo konkurencji w przetargach publicznych,

· zmiany w kodeksie postępowania administracyjnego oraz w Prawie o postępowaniu przed sądami administracyjnymi w świetle ustawy nowelizującej z 7 kwietnia 2017r.,

· wycinka zieleni w 2017 r.,

· podatek od nieruchomości,

· prowadzenie ewidencji dróg i gromadzenie danych o drogach publicznych;

6.2. Zakończone zostały nabory na stanowiska:
· Dyrektor Wydziału Gospodarki Mieszkaniowej,

· Podinspektor w Wydziale Gospodarki Mieszkaniowej,

· Podinspektor w Wydziale Inwestycji,

· Rzecznik prasowy w Urzędzie Miasta Żyrardowa,
· Radca prawny w Biurze Prawnym;

6.3. Trwa nabór na stanowisko Dyrektora Wydziału Budżetu Miasta;
6.4. Przeprowadzono egzamin wewnętrzny kończący służbę przygotowawczą dla czterech pracowników;
6.5. Zarejestrowano 946 faktur i rachunków;

6.6. Wprowadzono do systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentami 9026 pism przychodzących, za pośrednictwem Poczty Polskiej wysłano 5273 pisma;

6.7. Wystawiono 8 skierowań na badania profilaktyczne okresowe, 5 skierowań na badania kontrolne i 6 skierowań na badania wstępne. Przeprowadzono 9 szkoleń wstępnych ogólnych dla nowozatrudnionych pracowników;
6.8. W trakcie przygotowywania są dokumenty do przekazania do Archiwum Państwowego oraz do brakowania;
6.9. Przygotowano zarządzenia w sprawie:

- wprowadzenia Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzędzie Miasta Żyradowa,
- powołania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji,

- przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątku Miasta Żyrardowa w Urzędzie Miasta Żyrardowa w 2017 r.;
6.10. Rozpoczęto prace przygotowawcze w związku z zarzadzoną inwentaryzacją majątku;

6.11. Dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty w postępowaniu w trybie określonym w art. 138 ustawy Prawo zamówień publicznych na: „Ochronę budynku Urzędu Miasta Żyrardowa Plac Jana Pawła II nr 1 i jego otoczenia.”;
6.12. Rozpatrzono 7 spraw dotyczących roszczeń odszkodowawczych z tytułu wypadków i zdarzeń jakie miały miejsce na terenie Żyrardowa;
6.13. W okresie od 10 czerwca do 15 września 2017 r. łącznie przekazano do BIP 277 informacji;
6.14. Przygotowano informację dotyczącą wykonania budżetu miasta w części dotyczącej administracji pod kątem finansowym i rzeczowym;
6.15. Trwała kontrola prowadzona przez Najwyższą Izbę Kontroli pt. Wspieranie przedsiębiorczości przez gminy. Zakres przedmiotowy kontroli obejmował:

- warunki wspierania przedsiębiorczości w gminie,

- organizacja monitoringu i oceny efektów wspierania przedsiębiorczości przez gminę i wykorzystania tych ocen w modyfikacji realizowanych zadań,

- działania na rzecz przedsiębiorczości oraz efekty tych działań.

Okres objęty kontrolą dotyczył lat 2014-2017. Zalecenia pokontrolne zawierały jeden wniosek o zamieszczanie w treści zarządzeń Prezydenta Miasta w sprawie ogólnych warunków dzierżawy, najmu nieruchomości i wysokości stawek czynszu dzierżawnego, najmu za nieruchomości gminy Miasta Żyrardów odniesienia do uchwał Rady Miasta regulujących zasady najmu.
7. W zakresie spraw stanu cywilnego i spraw obywatelskich:
7.1. Przyjęto od interesantów 2121 wniosów o wydanie dowodu osobistego oraz 2019 dowodów wydrukowanych przez Centrum Personalizacji Dokumentów celem wydania ich osobom zainteresowanym;

7.2. Wydano 1989 dowodów osobistych;
7.3. Wydano 38 zaświadczeń o utracie dowodu osobistego;

7.4. Przyjęto i wprowadzono do bazy danych 668 zgłoszeń meldunkowych;
7.5. Wydano 653 zaświadczeń w sprawach meldunkowych;

7.6. Wydano 22 decyzje w sprawach meldunkowych oraz w 22 sprawach wszczęto postępowanie;

7.7. Udzielono odpowiedzi na 1145 wniosków o udostępnienie danych z Rejestru Mieszkańców oraz 51 informacji z dokumentacji związanej z dowodami osobistymi i 16 informacji z Rejestru Dowodów Osobistych;
7.8. Aktualizowano rejestr wyborców;

7.9. Poprawiono 68 niezgodności powstałych na skutek zaciągnięcia przez elektroniczny system ewidencji ludności danych z rejestru PESEL;

7.10. Wykonywano czynności z zakresu statystyki dotyczące mieszkańców Żyrardowa – sporządzono 4 wykazy na potrzeby różnych podmiotów;

7.11. Sporządzono 32 wykazy dzieci z poszczególnych obwodów szkolnych;
7.12. Sporządzono:

· 124 akty urodzeń w tym:

· rejestracja zwykła – 114,

· przysposobienie – 1,

· transkrypcja zagranicznego dokumentu – 9,
· 81 aktów małżeństw w tym:

· małżeństwa cywilne w USC – 24,
· małżeństwa cywilne poza USC – 1,
· małżeństwa wyznaniowe –51,

· transkrypcja zagranicznego dokumentu – 5;

· 216 aktów zgonów:

· rejestracja zwykła – 216;

7.13. Liczba sporządzonych protokołów przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w zakresie:

· zgłoszenia urodzenia dziecka – 114,

· zgłoszeń zgonu – 216,

· zapewnień o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa – 64,

· oświadczeń koniecznych do uznania ojcostwa – 49 w tym:

· przed sporządzeniem aktu urodzenia – 42,

· po sporządzeniu aktu urodzenia – 7;

7.14. Liczba zrealizowanych czynności materialno-technicznych w aktach stanu cywilnego:

· wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego – 14,

· uzupełnienie aktu stanu cywilnego – 14,

· sprostowanie aktu stanu cywilnego –16;

7.15. Liczba zamieszczonych wzmianek dołączonych do aktów stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego 142 w tym:

· akty urodzenia – 43,

· akty małżeństwa – 92,

· aktów zgonu – 7;

7.16. Liczba zamieszczonych przypisków do aktów stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego 780 w tym:

· akty urodzenia –342,

· akty małżeństwa –135,

· akty zgonu –303;

7.17. Liczba ostatecznych decyzji administracyjnych - 2 oraz decyzji kierownika urzędu stanu cywilnego o zmianie imienia i nazwiska – 8;

7.18. Liczba wydanych zaświadczeń i powiadomień:

· zaświadczenia stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa w formie wyznaniowej – 39,

· powiadomienia o nadaniu numeru PESEL – 115,
· o stanie cywilnym – 2;

7.19. Liczba zrealizowanych zleceń w Systemie Rejestrów Państwowych:

· usunięcia niezgodności w PESEL zleconych przez inne gminy oraz z urzędu - 335,

· zleceń dla innej gminy dotyczące migracji aktu do rejestru stanu cywilnego – 728;

7.20. Liczba wysłanych zleceń do innych gmin dotyczących migracji aktu oraz usunięcia niezgodności –598;

7.21. Liczba migrowanych aktów na zlecenie innej gminy oraz z urzędu 1599– w tym:

· urodzeń –1182,

· małżeństw –253,

· zgonów –164;

7.22. Liczba wydanych odpisów z akt stanu cywilnego na wniosek oraz z urzędu po dokonaniu czynności z zakresu rejestracji stanu cywilnego 690 – w tym:

· odpisów skróconych –2082,

· odpisów zupełnych –309,

· odpisów wielojęzycznych –52;

7.23. Liczba złożonych wniosków o nadanie medalu za długoletnie pożycie małżeńskie do Wojewody Mazowieckiego – 7;

7.24. Wysłano życzenia do 33 par obchodzących jubileusz 25-lecia pożycia małżeńskiego oraz do 15 par obchodzących jubileusz 50-lecia pożycia małżeńskiego;

7.25. Sporządzono sprawozdanie do Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego z realizacji ustawowych zadań urzędu stanu cywilnego oraz ewidencji ludności;

7.26. Kontynuowano współpracę z Mazowieckim Urzędem Wojewódzkim, Krajowym Biurem Wyborczym, Komendą Powiatową Policji i Sądem Rejonowym oraz z innymi urzędami gmin.

8. W zakresie edukacji:
8.1. Przez okres czerwiec - sierpień otwierano i zamykano etapy  w systemie elektronicznej rekrutacji do miejskich przedszkoli; 
8.2. Dla dzieci, dla których zabrakło miejsca w miejskich przedszkolach, wskazano możliwość realizacji wychowania przedszkolnego w zaadaptowanym 
i wyremontowanym budynku przy ulicy Warynskiego 1 (łącznie 6 oddziałów Miejskiego Przedszkola Nr 9, w tym 3 oddziały przeniesione na czas remontu tego Przedszkola) oraz utworzono dodatkowy oddział w Miejskim Przedszkolu Nr 6 
im. Krasnala Hałabały;

8.3. Sprawdzono i zatwierdzono 10 aneksów do organizacji podległych placówek oświatowych na rok szkolny 2016/2017. Wprowadzone zmiany dotyczyły m.in.: rozpoczęcia bądź zakończenia długotrwałej nieobecności nauczycieli oraz pracowników administracji i obsługi, aktualizacji stażu pracy;
8.4. Dokonano analizy arkuszy organizacji 14 placówek oświatowych na rok szkolny 2017/2018 w systemie VULCAN i wersji papierowej pod kątem: liczby uczniów i oddziałów, kadry pedagogicznej (kwalifikacje, liczba godzin przydzielonych poszczególnym nauczycielom, wakaty, uzupełnienia tygodniowego obowiązkowego wymiaru zajęć dydaktyczno - wychowawczych, godziny ponadwymiarowe, urlopy dla poratowania zdrowia), ramowych planów nauczania dla poszczególnych oddziałów (liczba godzin poszczególnych zajęć edukacyjnych), liczby godzin przydzielenia zajęć pomocy psychologiczno - pedagogicznej, organizacji klas integracyjnych, przydziału godzin do dyspozycji dyrektora, wprowadzenia zajęć wychowania do życia w rodzinie od klasy IV szkoły podstawowej, utworzenia nowych oddziałów przedszkolnych oraz klas w szkołach podstawowych (w tym integracyjnej i dwujęzycznej), liczby etatów administracji i obsługi. Przeprowadzono wyjaśnienia z dyrektorami jednostek oświatowych odnośnie nieprawidłowości. Dyrektorzy umieszczali kilkukrotnie w wersji elektronicznej korekty, które ponownie były sprawdzane. Po uzyskaniu pozytywnej opinii związków zawodowych i Mazowieckiego Kuratora Oświaty – zatwierdzono arkusze organizacji obowiązujące od 1.09.2017 r. Zgodnie z wymogami nowego rozporządzenia w sprawie szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli - arkusze organizacji winny być opiniowane przez organ nadzoru pedagogicznego i związki zawodowe;
8.5. Sprawdzono 12 aneksów do organizacji podległych jednostek oświatowych na rok szkolny 2017/2018, które do dnia 30.09.2017 r. podlegają zaopiniowaniu zarówno przez związki zawodowe oraz Kuratorium Oświaty. Wprowadzone zmiany dotyczyły przede wszystkim aktualizacji liczebności w oddziałach, co rzutowało na podziały grup na zajęciach z języków obcych, informatyki, wychowania fizycznego i wychowania do życia w rodzinie oraz organizacji zajęć rewalidacyjnych i nauczania indywidualnego, zgodnie z opiniami poradni psychologiczno-pedagogicznej;
8.6. Liczba uczniów i oddziałów oraz etatów nauczycielskich na rok szkoły 2017/2018, według złożonych aneksów arkuszy organizacji, przedstawia się następująco:
	Przedszkola i zerówki w szkołach podstawowych


	Placówka

	Liczba oddziałów

	Liczba dzieci


		klasa 0

	poza klasą 0

	Suma

	klasa 0

	poza klasą 0

	Suma


	MIP10

	1

	2

	3

	21

	39

	60


	MP02

	2

	4

	6

	50

	100

	150


	MP05

	2

	5

	7

	45

	105

	150


	MP06

	1

	4

	5

	25

	100

	125


	MP08

	1

	5

	6

	25

	125

	150


	MP09

	4

	10

	14

	99

	250

	349


	SP01

	1

	-

	1

	17

	-

	17


	SP02

	1

	-

	1

	18

	-

	18


	SP03

	2

	-

	2

	38

	-

	38


	SP04

	1

	-

	1

	25

	-

	25


	SP06

	1

	-

	1

	24

	-

	24


	SP07

	1

	-

	1

	20

	-

	20


	Suma

	18

	30

	48

	407

	719

	1126


	Szkoły podstawowe


	Placówka

	Liczba oddziałów

	Liczba uczniów


		I

	II

	III

	IV

	V

	VI

	VII

	Suma

	I

	II

	III

	IV

	V

	VI

	VII

	Suma


	SP01

	3

	1

	4

	3

	3

	3

	3

	20

	51

	20

	86

	69

	57

	63

	67

	413


	SP02

	2

	1

	3

	3

	2

	2

	2

	15

	36

	19

	58

	56

	38

	54

	54

	315


	SP03

	6

	2

	6

	7

	4

	4

	4

	33

	128

	43

	145

	164

	94

	119

	114

	807


	SP04

	3

	1

	4

	3

	2

	2

	2

	17

	69

	27

	75

	75

	54

	56

	50

	406


	SP06

	3

	2

	4

	3

	2

	3

	2

	19

	61

	39

	88

	67

	53

	70

	43

	421


	SP07

	2

	1

	5

	4

	3

	2

	3

	20

	48

	26

	118

	86

	68

	52

	62

	460


	Suma

	19

	8

	26

	23

	16

	16

	16

	124

	393

	174

	570

	517

	364

	414

	390

	2822


	Oddziały dotychczasowych gimnazjów w szkołach podstawowych


	Placówka

	Liczba oddziałów

	Liczba uczniów


		II

	III

	Suma

	II

	III

	Suma


	SP01

	2

	2

	4

	53

	57

	110


	SP02

	2

	2

	4

	43

	41

	84


	SP03

	4

	3

	7

	103

	78

	181


	SP04

	2

	2

	4

	42

	35

	77


	SP06

	2

	1

	3

	54

	31

	85


	SP07

	2

	2

	4

	43

	43

	86



	Suma

	14

	12

	26

	338

	285

	623


	Liceum Ogólnokształcące im. Stefana Żeromskiego


	Liczba oddziałów

	Suma

	Liczba uczniów

	Suma


	I

	II

	III

		I

	II

	III

	
	6

	6

	6

	18

	160

	154

	181

	495



	


Zatrudnienie kadry pedagogicznej 

	Placówka
	Wymiar etatu wg stopni awansu zawodowego

	
	Brak stopnia
	stażysta
	kontraktowy
	mianowany
	dyplomowany
	Razem

	Liceum Ogólnokształcące im. Stefana Żeromskiego
	 
	 
	1,86
	15,24
	27,05
	44,15

	Miejski Ogród Jordanowski
	 
	 
	 
	3,00
	1,50
	4,50

	Miejskie Integracyjne Przedszkole Nr 10
	 
	1,51
	4,76
	0,15
	3,93
	10,35

	Miejskie Przedszkole Nr 2
	 
	0,20
	2,35
	7,21
	1,16
	10,91

	Miejskie Przedszkole Nr 5
	 
	1,00
	1,12
	4,39
	8,89
	15,40

	Miejskie Przedszkole Nr 6
	 
	 
	1,00
	3,44
	4,62
	9,06

	Miejskie Przedszkole Nr 8
	 
	 
	3,74
	2,32
	4,71
	10,77

	Miejskie Przedszkole Nr 9
	 
	1,62
	9,24
	5,72
	8,93
	25,52

	Szkoła Podstawowa Nr 1
	0,38
	5,00
	20,00
	13,09
	40,64
	79,11

	Szkoła Podstawowa Nr 2 
	 
	 
	10,37
	11,17
	24,43
	45,96

	Szkoła Podstawowa Nr 3
	 
	3,00
	12,12
	23,15
	82,44
	120,71

	Szkoła Podstawowa Nr 4 
	0,26
	 
	6,84
	8,04
	31,65
	46,79

	Szkoła Podstawowa Nr 6
	 
	0,50
	1,85
	15,69
	31,07
	49,11

	Szkoła Podstawowa Nr 7 
	0,21
	3,66
	3,35
	9,61
	37,73
	54,55

	Razem
	0,85
	16,49
	78,59
	122,23
	308,73
	526,89


8.7. Dokonano analizy 21 wniosków o dofinansowanie kosztów kształcenia/doskonalenia zawodowego nauczycieli (w tym rad pedagogicznych) pod względem zgodności z Zarządzeniem Nr 36/17 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 7 marca 2017 r. w sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli, maksymalnej kwoty dofinansowania opłat za kształcenie pobierane przez szkoły wyższe i zakłady kształcenia nauczycieli oraz specjalności i formy kształcenia objęte dofinansowaniem w 2017 r. Łącznie przyznano 19 536,50 zł dofinansowania;
8.8. Przeprowadzono analizę formalną 7 wniosków nauczycieli o wszczęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego. W dniu 18 lipca 2017 r. odbyły się postępowania egzaminacyjne, w wyniku czego 7 nauczycieli uzyskało zaświadczenia o zdaniu egzaminu;
8.9. W dniu 28 sierpnia br. w Resursie zorganizowano uroczystość wręczenia aktów nadania stopnia awansu zawodowego 7 nauczycielom kontraktowym. W trakcie uroczystości wręczono nauczycielom decyzje Prezydenta Miasta Żyrardowa nadające im stopień nauczyciela mianowanego. Nowo mianowani nauczyciele złożyli ślubowanie, zgodnie z treścią art. 15 Karty Nauczyciela;

8.10. W okresie sprawozdawczym dokonano przyjęcia 316 wniosków o przyznanie świadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym w formie stypendium szkolnego dla uczniów zamieszkałych na terenie Miasta Żyrardowa. Wnioski analizowane są na bieżąco oraz sprawdzane pod względem formalnym i rachunkowym. Ostateczny termin składania wniosków upłynął 15.09.2017 r.;

8.11. Sporządzono wniosek o zwiększenie części oświatowej subwencji ogólnej z 0,4% rezerwy w roku 2017 r. z tytułu wzrostu zadań szkolnych i pozaszkolnych polegającego na wzroście liczby uczniów przeliczeniowych w stosunku do danych przyjętych do naliczenia algorytmem części oświatowej subwencji ogólnej na 2017 r. Wysokość kwoty wnioskowanej wynosi 1 192 203 zł;

8.12. Dokonano podziału wnioskowanej kwoty dotacji celowej w roku 2017 w wysokości 504 711,24 zł na wyposażenie szkół podstawowych i dotychczasowych klas gimnazjalnych w podręczniki, materiały edukacyjne lub materiały ćwiczeniowe 
na poszczególne rozdziały klasyfikacji budżetowej. Bezpłatne podręczniki i materiały ćwiczeniowe otrzymają uczniowie klas I-VII szkół podstawowych i II-III klas dotychczasowego gimnazjum. Obecnie prowadzona jest aktualizacja liczby uczniów, którym należy zapewnić bezpłatne podręczniki i materiały edukacyjne na podstawie informacji uzyskanych od dyrektorów szkół. Termin złożenia aktualizacji wniosku do Kuratorium Oświaty upływa 20.09.2017 r.;

8.13. Sporządzono i zawarto umowy w sprawie organizacji nauki religii w roku szkolnym 2017/2018 z niżej wymienionymi kościołami:
· Kościołem Chrześcijan Baptystów w RP, Zbór w Żyrardowie, ul.1 Maja 112,
· Kościołem Zielonoświątkowym, Zbór w Żyrardowie, ul. Kościelna 9,
· Kościołem Ewangelicko-Augsburskim w RP, Parafia w Żyrardowie, ul. Żeromskiego 7c.
Nauka religii dla uczniów uczęszczających do szkół prowadzonych przez Miasto Żyrardów odbywać się będzie w pozaszkolnych punktach katechetycznych funkcjonujących przy ww. Kościołach, w których uczyć się będzie ogółem 28 dzieci. Miasto Żyrardów pokrywa koszty zatrudnienia nauczycieli religii;
8.14. Ogłoszono konkurs na kandydatów na stanowiska dyrektorów Miejskiego Przedszkola Nr 6 w Żyrardowie przy ul. Szarych Szeregów 5 i Miejskiego Ogrodu Jordanowskiego w Żyrardowie przy ul. Władysława Reymonta 13. Ogłoszenie o konkursie zamieszczone zostało na stronie internetowej Urzędu Miasta Żyrardowa www.zyrardow.pl, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.zyrardow.pl, na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta Żyrardowa oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Kuratorium Oświaty w Warszawie www.bip.kuratorium.waw.pl. W wyznaczonym terminie wpłynęły oferty na:

· Miejskie Przedszkole Nr 6 – 1 oferta,
· Miejski Ogród Jordanowski – 1 oferta;
Konkursy odbyły się 9 sierpnia 2017 r. W wyniku przeprowadzonego postępowania konkursowego Komisja Konkursowa wyłoniła  kandydatki na stanowiska ww. jednostek. Kandydatki  spełniły wymogi formalne określone w ogłoszeniu o konkursie oraz uzyskały bezwzględną  większość głosów  obecnych członków Komisji.

8.15. Dokonano analizy zgłoszenia zmian w danych zawartych w zgłoszeniu o wpis 
do ewidencji szkół i placówek niepublicznych złożonego przez Przedszkole Niepubliczne „Tęcza”. Zmiany powstałe po wpisie do ewidencji dotyczyły statutu placówki, wykazu kadry pedagogicznej;
8.16. Udzielono upoważnienia do wprowadzania danych dziedzinowych do bazy zmodernizowanego Systemu Informacji Oświatowej dyrektorowi Miejskiego Przedszkola Nr 8;
8.17. Dokonano analizy wniosków rodziców o zapewnienie dzieciom niepełnosprawnym bezpłatnego transportu i opieki w czasie przewozu do szkół zgodnie z ustawą - Prawo oświatowe w kontekście:

· zasadności od strony formalno-prawnej,
· zgłoszonej przez rodziców formy dowozu i opieki.
Przygotowano 6 porozumień oraz 9 umów z rodzicami uczniów niepełnosprawnych w sprawie dowozu lub zwrotu kosztów przejazdu do najbliższej szkoły umożliwiającej realizację obowiązku szkolnego/nauki w roku szkolnym 2017/2018;

8.18. Dokonano analizy zgłoszenia o wpis do ewidencji szkół i placówek niepublicznych – jednostki: Niepubliczna Szkoła Podstawowa nr 1 im. Krzysztofa Kolumba w Żyrardowie przy ul. Mickiewicza 126/128; sporządzono zaświadczenie o wpisie i doręczono zgłaszającemu, a kopię zaświadczenia przesłano Mazowieckiemu Kuratorowi Oświaty oraz organowi podatkowemu;

8.19. Przyjęto 10 wniosków o przyznanie nagrody edukacyjnej Prezydenta Miasta za wybitnie osiągnięcia w roku szkolnym 2016/2017 zgodnie z Uchwałą 
Nr XXI/171/12 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 26 kwietnia 2012 r. w sprawie szczegółowych warunków i form nagradzania uczniów wybitnie uzdolnionych w ramach Lokalnego Programu Wspierania Edukacji Uzdolnionych Dzieci i Młodzieży. Posiedzenie komisji odbędzie się w terminie do 30.09.2017 r.;

8.20. Sporządzono sprawozdanie rzeczowo - finansowe z wykonania budżetu za I półrocze 2017 r.;
8.21. Przygotowano listy gratulacyjne dla 32 najlepszych absolwentów gminnych gimnazjów, którzy osiągnęli zarówno wysokie wyniki z egzaminów oraz wysokie średnie z ocen z trzech lat nauki w gimnazjum. Absolwenci otrzymali z rąk Prezydenta Miasta listy gratulacyjne i upominki. Listy gratulacyjne otrzymali także rodzice absolwentów;
8.22. Dokonano analizy 2 wniosków o dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianych pracowników złożonych przez pracodawców. Sporządzono do Kuratorium Oświaty wniosek i umowę w sprawie przekazania środków finansowych na wyodrębniony rachunek bankowy gminy na dofinansowanie pracodawcom kosztów kształcenia młodocianych pracowników w 2017 r. na kwotę 13.130,54 zł;
8.23. Sporządzono dane statystyczne związane z liczbą uczniów w podziale na ulice, dotyczące wyników egzaminu gimnazjalnego z języka polskiego, matematyki i przedmiotów przyrodniczych oraz informacji o skali nieotrzymania promocji do następnej klasy. Dane te są niezbędne do opracowania części diagnostycznej na potrzeby przygotowania Gminnego Programu Rewitalizacji, w ramach projektu „Rewitalizacja Miasta Żyrardowa motorem przemian społeczno-gospodarczych” wg stanu na koniec roku szkolnego 2015/2016;
8.24. Prowadzona jest analiza danych gromadzonych w systemie informacji oświatowej w zakresie liczby uczniów i nauczycieli przekazanych przez gminne jednostki  oświatowe i szkoły niepubliczne wg stanu na dzień 10 września 2017 r. Termin przekazania baz danych do Kuratorium Oświaty upływa 20 września 2017 r.;

8.25. Sporządzono wniosek do Wojewody Mazowieckiego o udzielenie wsparcia finansowego w roku 2017 na zakup pomocy dydaktycznych, składany w ramach rządowego programu – „Aktywna tablica”. Maksymalna wysokość wsparcia finansowego dla szkoły wynosi 14 000 zł. Wsparcia finansowego udziela się pod warunkiem zapewnienia przez Miasto, w odniesieniu do każdej szkoły wnioskującej o udział w Programie, wkładu własnego w wysokości 3 500 zł. Do Programu przystąpiły Szkoły Podstawowe Nr 2, 3 i 7;

8.26. Wydano Zarządzenia Prezydenta Miasta Żyrardowa w sprawie:
· powierzenia stanowiska Dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 8 w Żyrardowie;

· powołania komisji egzaminacyjnej dla nauczycieli ubiegających się o awans na stopień nauczyciela mianowanego (7 zarządzeń);

· ustalenia terminu składania wniosków o przyznanie pomocy uczniom w formie dofinansowania zakupu podręczników i materiałów edukacyjnych w roku szkolnym 2017/2018;

· zatwierdzenia konkursu na stanowisko Dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 6 im. Krasnala Hałabały w Żyrardowie;

· zatwierdzenia konkursu na stanowisko Dyrektora Miejskiego Ogrodu Jordanowskiego w Żyrardowie;

· powołania Komisji Opiniującej wnioski o przyznanie nagrody edukacyjnej za wybitne osiągnięcia dla uczniów w roku szkolnym 2016/2017;
· powierzenia stanowiska Dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 6 im. Krasnala Hałabały w Żyrardowie;

· powierzenia stanowiska Dyrektora Miejskiego Ogrodu Jordanowskiego w Żyrardowie;

8.27. Zorganizowano plebiscyt na najlepszego sportowca i trenera Żyrardowa roku 2016.  Głosowano w dwóch turach za pośrednictwem strony internetowej sportowiec.zyrardow.pl. Pierwsza tura polegała na wyłonieniu 10 z 15 sportowców nominowanych przez Żyrardowską Radę Sportu. II tura polegała na wyłonieniu najlepszego sportowca i trenera roku 2016. Zwycięzcą wśród trenerów okazał się Łukasz Puchała (dyscyplina sportu: koszykówka), na którego oddano 331 głosów z 787 oddanych ważnych głosów. Wśród zawodników zwyciężył Marcin Kołodziejski (dyscyplina sportu: siatkówka), na którego oddano 411 głosów z 1175 oddanych ważnych głosów; 
8.28. Zorganizowano w Resursie Bal Sportowca – Żyrardów 2017, na którym ogłoszono wyniki plebiscytu na najlepszego sportowca oraz najlepszego trenera 2016 roku;

8.29. Zorganizowano w Resursie podsumowanie Miejskiej Międzyszkolnej Olimpiady Sportowej roku szkolnego 2016/2017. Szkołom miejskim za osiągnięte wyniki sportowe, czyli udział w prawie 50 zawodach sportowych, został przekazany sprzęt sportowy. Klasyfikacja generalna:
	Miejsce
	Szkoła
	Punkty

	I
	ZSP nr 3
	858

	II
	ZSP nr 2
	613

	III
	ZSP nr 1
	491

	IV
	ZSP nr 4
	445

	V
	ZSP nr 6
	338

	VI
	ZSP nr 7
	326


8.30. Przeprowadzono kontrole sprawozdań końcowych stowarzyszeń sportowych, które w roku 2016 otrzymały dotację na upowszechnianie kultury fizycznej. W wyniku kontroli Klub Sportowy „Sportowy Żyrardów” zwrócił na konto Zleceniodawcy kwotę w wysokości 619,18 zł, natomiast Academia Gorila została zobowiązana do zwrotu kwoty 5 250 zł wraz z odsetkami;

8.31. Wysłano pisma do stowarzyszeń działających na terenie Miasta w sprawie  planowanego wypoczynku dla dzieci i młodzieży podczas wakacji 2017 oraz z prośbą o zestawienie jego realizacji;

8.32. Uczestniczono w spotkaniach i podpisaniu umowy partnerskiej z ONICO Politechniką Warszawa, której zapisy mówią m.in. o propagowaniu siatkówki w naszym Mieście oraz uczestnictwie dzieci i młodzieży z Żyrardowa podczas meczu Plus Ligi 
z Jastrzębskim Węglem w rundzie jesiennej sezonu 2017/2018, obopólnej promocji Klubu i Miasta oraz o organizacji wspólnego wydarzenia sportowego;

8.33. Uczestniczono w uroczystościach z okazji zakończenia roku szkolnego 2016/17, rozpoczęcia roku szkolnego 2017/18;

8.34. Wzięto udział w spotkaniu koordynatorów powiatu żyrardowskiego w sprawie organizacji zawodów szkolnych po reformie edukacji w roku szkolnym 2017/2018 
(12.09.2017 r.);

8.35. Zorganizowano spotkanie dla nauczycieli wychowania fizycznego w sprawie organizacji zawodów szkolnych po reformie edukacji w roku szkolnym 2017/2018 na szczeblu miejskim, powiatowym, międzypowiatowym i ogólnopolskim (15.09.2017 r.).

9. W zakresie działania Straży Miejskiej:
9.1. W trakcie pełnionych służb ujęto oraz prowadzono czynności w stosunku do nw. osób: 

· spożywające alkohol w miejscu publicznym – w tym osoby nieletnie – 122,

· niezachowujące ostrożności przy trzymaniu zwierzęcia (psa) – 22,

· popełniające wykroczenia drogowe – 409,

· niszczące zieleń (parkujące na trawniku) –18,

· zakłócające ład i porządek publiczny – 25;
9.2 Ponadto:

· przyjęto 1289 zgłoszeń i skarg od mieszkańców miasta a także 859 zgłoszeń monitoringu,

· nałożono 383 mandatów karnych na kwotę – 51 850 zł,

· udzielono 466 pouczeń,

· skierowano 35 wnioski o ukaranie do Sądu,

· legitymowano prewencyjnie –312 osób, w tym nieletnie – 39,

· udzielono asyst dla PGM – 4,

· udzielono asyst ŻSM – 3,

· zabezpieczono imprezy sportowe, okolicznościowe i masowe – 23,

· wzięto udział w Radzie Osiedla / Samorządu Mieszkańców – 3,

· udzielono asysty dla AQUA – 16,

· konwoje dla UM  – 14,

· współpraca z KPP – wspólne patrole – 1,

· zabezpieczano Sesje Rady Miasta – 1,

· wzywano karetkę pogotowia do osób potrzebujących pomocy – 26,

· zabezpieczano miejsca kolizji – 9,

· współpraca z JRG – 7,

9.2. Przeprowadzono szczegółowe kontrole porządkowe terenów położonych przy ulicach: Władysława Reymonta, Stefana Żeromskiego, Piastowskiej oraz realizowano działania porządkowe na terenie całego miasta przekazując informacje o nieprawidłowościach do PGK i UM;

9.3. Inne: 

- Prowadzono akcję rozdawania wody mieszkańcom w związku z upałami – 2, 

- Udzielono asysty dla lekarza weterynarii – 1, 

- Poczet sztandarowy - 3,

- Holowanie pojazdu- 2,

- Kontrola w Środkach Transportu Zbiorowego- 16, 

9.4. Wykorzystując system monitorowania ulic miasta zostały ujawnione niżej wymienione zdarzenia: 

ZDARZENIA:
1. drogowe                          448  (w tym 9 kolizji drogowych)                                           

2. spożywanie alkoholu       145
3. inne*                                266
---------------------------------------

                       Razem:      859

* dotyczy m.in.: zniszczenia urządzeń przeznaczonych do użytku publicznego; padlin zwierząt na jezdni; przekręconych znaków drogowych oraz nieczytelnych oznakowań poziomych i pionowych znaków drogowych; zagrożenia w ruchu drogowym; braku oznakowań przystanków komunikacji publicznej; osób siedzących i leżących na chodniku i jezdni, śpiących na ławkach oraz leżących na trawnikach; przewróconych kontenerów na odzież używaną oraz betonowego słupka odgradzającego; ułamanych konarów drzew oraz suchych drzew w pasie drogowym; przepełnionych koszy ulicznych oraz zanieczyszczonych miejsc publicznych; uszkodzonych i oberwanych banerów reklamowych oraz odklejających się afiszy ze słupów reklamowych; niesprawnych oświetleń ulicznych i sygnalizacji świetlnych; ogłoszeń umieszczanych w miejscach do tego nieprzeznaczonych; bójek osób; nieobyczajnych wybryków; ubytków w nawierzchni jezdni; pozostawionych plecaków na ławkach; nagannych i podejrzanych zachowań osób; dużych zadymień; zapadających się kostek wokół studzienki telekomunikacyjnej; wystąpienia wody w parku miejskim i przelewającej się wody z fontanny; utrudnień ruchu pojazdów spowodowanych zalaniem tunelu po opadach deszczu; osób piszących po cegłach klinkierowych, grupy osób kopiących butelkę po chodniku; mężczyzny rzucającego tablicą znaku drogowego w pas drogowy; osób malujących graffiti na drzwiach garaży; potknięcia i przewrócenia się osoby na chodniku.

9.5. W okresie sprawozdawczym złożono 35 wniosków o ukaranie do Sądu Rejonowego.

10. W zakresie planowania przestrzennego i nieruchomości:
10.1. Przygotowano do przedłożenia Radzie Miasta Żyrardowa projekt uchwały w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmujący obszar po wschodniej stronie ul. Wyspiańskiego ograniczony: północną i wschodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 3516/1, wschodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 3516/3, wschodnią i południową granicą działki ewidencyjnej o nr 3516/8, południową granicą działki ewidencyjnej o nr 3516/7, zachodnią granicą działek ewidencyjnych o nr: 3516/5, 3516/3, 3516/1;
10.2. W trakcie przygotowywania do wyłożenia do publicznego wglądu jest projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa:

- obejmujący obszar ograniczony: ul. 1 Maja, ul. Jana Skrowaczewskiego, zachodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 2787/9, północnymi granicami działek ewidencyjnych o nr: 2788/1, 2803/2, fragmentem północnej granicy działki ewidencyjnej o nr 2787/6, częścią działki ewidencyjnej o nr 2787/18, południowymi granicami działek ewidencyjnych o nr: 2171, 2172, wschodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 2787/18, południową granicą działki ewidencyjnej o nr 2194/70, wschodnią i południową granicą działki ewidencyjnej o nr 2194/1, wschodnimi granicami działek ewidencyjnych o nr: 2132/3, 2132/1,
- obejmujący działkę ewidencyjną o nr 3519/12;
10.3. W trakcie uzgadniania i opiniowania przez właściwe organy jest projekt miejscowego 

 planu zagospodarowania przestrzennego Miasta Żyrardowa obejmujący obszar ograniczony: południową granicą terenu PKP, północnymi granicami działki ewidencyjnej 
o nr 7187/1, ul. Browarną, zbiornikiem „Ruda”, ul. Władysława Reymonta, rzeką Pisią Gągoliną, wschodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 7458/2, ul. Skierniewicką, wschodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 7512/9, fragmentem działki ewidencyjnej o nr 7521/1, wschodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 7522/12, północną granicą działki ewidencyjnej o nr 7522/13, ul. Wojska Polskiego, ul. Słowiańską, ul. Ziołową, rzeką Okrzeszą, ul. Opolską, ul. Władysława Reymonta, ul. Św. Jana, zachodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 7031;
10.4. Zawiadomiono instytucje i organy właściwe do uzgadniania i opiniowania projektu miejscowego planu, o podjęciu przez Radę Miasta Żyrardowa Uchwały nr XLV/313/17 z dnia 22 czerwca 2017r. w sprawie przystąpienia do sporządzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmującego obszar ograniczony: ul. Środkową, ul. Jedności Robotniczej, ul. Stefana Jodłowskiego, wschodnią granicą ul. Zacisznej, ul. Henryka Holca, północną i zachodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 5010/8, wschodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 5010/9, południowo-zachodnią granicą ul. Zbigniewa Stanclika, ul. Ireny Przybysz, północno-zachodnią granicą terenu cmentarza, północno-zachodnią granicą ul. Władysława Choińskiego;
10.5. W trakcie przygotowywania do uzgodnienia i zaopiniowania jest projekt miejscowego 

 planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmujący obszar ograniczony: południowymi granicami działek ewidencyjnych o nr: 2382/2, 2382/3, 2382/4, 2380/1, 2380/3, 2380/7, 2380/8, 2380/9, północną i wschodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 2380/6, ul. Piękną, ul. Izy Zielińskiej, ul. Leszno, zachodnią granicą działki ewidencyjnej 2447, ul. Wiejską, południowymi  granicami  działek  ewidencyjnych o nr: 2483, 2484/3, 2485,  ul. 1 Maja, ul. Jana Kilińskiego, ul. Izy Zielińskiej, ul. Ludwika Waryńskiego, ul. 1 Maja;
10.6. Sporządzono opracowanie ekofizjograficzne podstawowe na potrzebę sporządzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmującego obszar ograniczony: ul. Adama Mickiewicza, terenem PKP, ul. Towarową, ul. Jaktorowską, ul. Joachima Lelewela, ul. Mieczysława Niedziałkowskiego, ul. Mazowiecką, ul. Jaktorowską oraz obszar ograniczony: ul. Wawelską, terenem PKP, zachodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 6200, ul. Jaktorowską;
10.7. Zlecono sporządzenie opracowania prognozy skutków finansowych uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego  miasta  Żyrardowa:

- obejmującego obszar ograniczony: ul. 1 Maja, ul. Jana Skrowaczewskiego, zachodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 2787/9, północnymi granicami działek ewidencyjnych o nr: 2788/1, 2803/2, fragmentem północnej granicy działki ewidencyjnej o nr 2787/6, częścią działki ewidencyjnej o nr 2787/18, południowymi granicami działek ewidencyjnych o nr: 2171, 2172, wschodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 2787/18, południową granicą działki ewidencyjnej o nr 2194/70, wschodnią i południową granicą działki ewidencyjnej o nr 2194/1, wschodnimi granicami działek ewidencyjnych o nr: 2132/3, 2132/1,

- obejmującego działkę ewidencyjną o nr 3519/12;
10.8. Poprzez ogłoszenie Prezydenta Miasta Żyrardowa zawiadomiono o zamiarze przeprowadzenia podziału nieruchomości o nieuregulowanym stanie prawnym celem wydzielenia drogi publicznej;
10.9. Przygotowano sprawozdania dla Głównego Urzędu Geodezji i Kartografii w zakresie zbierania danych dotyczących ewidencji miejscowości, ulic i adresu za rok 2016;
10.10. Wydano:

· 18 decyzji o warunkach zabudowy,

· 4 decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

· 34 wypisów i wyrysów z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

· 3 wypisy i wyrysy ze studium,

· 20 informacji o przeznaczeniu terenu,

· 8 zaświadczeń o przeznaczeniu terenu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

· 13 postanowień dotyczących zgodności wstępnego projektu podziału nieruchomości,
· 9 decyzji o podziale nieruchomości,

· 1 decyzję o umorzeniu postępowania o rozgraniczenie nieruchomości,

· 14 zawiadomień w sprawie numeracji porządkowej,

· 4 zaświadczenia w sprawie numeracji porządkowej,

· 13 zgód na wejście w teren na działkach gminnych położonych w Żyrardowie,

· 10 zaświadczeń o wyrażeniu zgody na wykreślenie hipoteki z KW,

· 3 zgody na udzielenie 50% bonifikaty od opłaty rocznej z tyt. użytkowania wieczystego,

· 1 odmowę na udzielenie 50% bonifikaty od opłaty rocznej z tyt. użytkowania wieczystego;
10.11. Wszczęto:

· 7 postępowań w sprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

· 18 postępowań dotyczących wydania decyzji o warunkach zabudowy,

· 2 postępowania w sprawie wydania decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach;
10.12. Przygotowano 18 projektów Uchwał Rady Miasta Żyrardowa, w tym:

· 3 w sprawie sprzedaży nieruchomości w drodze bezprzetargowej,
· 1 w sprawie nabycia nieruchomości położonej w Żyrardowie przy ul. Waryńskiego 1,
· 1 w sprawie nabycia nieruchomości położonej w Żyrardowie,
· 4  w sprawie sprzedaży nieruchomości w drodze przetargu,
· 1 w sprawie przekazania nieruchomości w formie aportu,
· 1 w sprawie nadania nazwy skwerowi,
· 1 w sprawie nadania nazwy ulicy,  
· 6 w sprawie zmiany nazwy ulicy;
10. 13. Przygotowano 10 Zarządzeń Prezydenta Miasta Żyrardowa:
- 1 w sprawie powołania Komisji Przetargowej,
- 1 w sprawie ogłoszenia wykazu nieruchomości – lokali mieszkalnych stanowiących odrębny przedmiot własności w domach wielolokalowych, przeznaczonych do sprzedaży na rzecz najemców,

- 2 w sprawie ogłoszenia wykazu nieruchomości stanowiących własność Gminy położonych w Żyrardowie, przeznaczonych do sprzedaży w drodze bezprzetargowej,

- 3 w sprawie ogłoszenia wykazu części nieruchomości przeznaczonych do wydzierżawienia;

- 1 w sprawie ogólnych warunków dzierżawy, najmu nieruchomości i wysokości stawek czynszu dzierżawnego,

- 2 w sprawie pierwokupu;
10.14. Przeprowadzono 4 przetargi:

- na sprzedaż nieruchomości gruntowych położonych w Żyrardowie: ul. Chłodna (4 działki),                       

- na sprzedaż nieruchomości gruntowych położonych w Żyrardowie: 
ul. Leśna 19, ul. Wiejska 17, ul. Jana Kilińskiego 18, ul. Legionów Polskich 44, ul. Legionów Polskich 50,

- na wydzierżawienie nieruchomości: ul. Jasna 7,

- na wydzierżawienie nieruchomości: ul. Kanałowa 5a dz. 7455/1;
10.15. Zawarto 9 aktów notarialnych, w tym:
- 3 na sprzedaż lokali mieszkalnych – ul. Józefa Mireckiego 60 bl. 2 m. 19, 25, ul. Kościelna 15 m. 16, 

- 1 na sprzedaż działki z przetargu - ul. Chłodna;
10.16. Przygotowano 12 wniosków do V Wydziału Sądu Rejonowego w Żyrardowie – Księgi Wieczyste;

10.17. Prowadzone są negocjacje w sprawie zamiany działek;
10.18. Prowadzone są negocjacje w sprawie wykupu działek pod drogi gminne;

10.19. Prowadzone są negocjajce w sprawie ustalenia wysokości odszkodowania za działki przejęte z mocy prawa pod drogi;

10.20. Prowadzone są negocjacje w sprawie nabycia działek pod rowy;

10.21. Przygotowano i wystawiono w programie INFO-SYSTEM 56 faktur z tytułu dzierżawy gruntu;

10.22. Trwa weryfikacja zawiadomień z Sądu Rejonowego w Żyrardowie V Wydział Ksiąg Wieczystych;

10.23. Trwa aktualizacja danych w programie e-Mienie z tytułu zmian w gminnym zasobie nieruchomości;

10.24. Przygotowano oraz wprowadzono do programu INFO-SYSTEM (Dzierżawy) 33 umowy dzierżaw w ramach kontynuacji;

10.25. Wprowadzono 8 zmian do gminnego zasobu nieruchomości;

10.26. Przygotowano dokumenty w sprawach o zasiedzenie nieruchomości;

10.27. Przygotowano dokumenty i złożono wniosek do Wojewody Mazowieckiego w sprawie pozyskiwania 10-ciu  nieruchomosci przez gminę w drodze „komunalizacji”;

10.28. Zweryfikowano 1138 działek gruntowych w celu doprowadzenia do zgodności zasobu z ewidencją grntów i budynków oraz stanem prawnym;
10.29. Zaktualizowano opłatę roczną z tutułu użytkowania wieczystego guntu dla Żyrardowskiej Spółdzielni Mieszkaniowej – 133 szt.;
10.30. Przyjęto i proceduje się ogółem 99 wniosków w sprawie wykupu przez najemców lokali mieszkalnych:
· 5 lokali w trakcie przygotowywania do sprzedaży w drodze przetargu,
· 7 złożonych i procedowanych wniosków o wykup lokali przyleglych; 

10.31. Wysłano 99 zawiadomień dla nowych użytkowników z informacją o wysokości opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego gruntu;
10.32. Trwa archwizcja dokumentów.
11. W zakresie gospodarki mieszkaniowej:
11.1. Przyjęto 250 wniosków o przyznanie dodatku mieszkaniowego:

· wydano 232 decyzje pozytywne, 

· wydano 15 decyzji negatywnych;

11.2. Przyjęto 12 wniosków o dodatek energetyczny:

· wydano 12 decyzji pozytywnych;

11.3. W zakresie obsługi klienta:

- przyjmowanie wniosków: o przyznaie dodatku mieszkaniowego, o dodatek energetyczny, 

- wydawania druków: wniosek o najem lokali mieszkalnych, wniosek o przydział lokalu mieszkalnego w nowo wybudowanym budynku mieszkalnym w zamian za zdanie obecnie zajmowanego lokalu znajdującego się w mieszkaniowym zasobie miasta Żyrardów,

- szczegółowe wyjaśnianie zagadnień nurtujących mieszkańców;

11.4. Obsługa klienta u I Zastepcy Prezydenta Miasta (109 spotkań z mieszkańcami);

11.5. Codzienne przygotowywano projekty odpowiedzi na podania mieszkańców z zakresu gospodarki mieszkaniowej: 

- przydział lokali, dobrowolne zamiany, realizacja eksmisji, przepisanie uprawnień, zadłużenia w czynszu, konflikty sąsiedzkie, remont zasobu mieszkaniowego;

11.6. Przygotowano dokumenty finansowe do Wydziału Budżetu celem zapłaty – zaliczki wspólnot mieszkaniowych, noty obciążeniowe, faktury, wypłata dodatków mieszkaniowych, dodatków energetycznych;
11.7. Bieżąco weryfikowano czynności wynikające z zapisów w umowie o zarządzanie mieszkaniowym zasobem gminy, lokalami niemieszkalnymi oraz terenami przyległymi;
11.8. Prowadzono wykaz budynków stanowiących własność Gminy, stan na dzień 30.06.2017 r. był następujący:

· 118 budynków gminnych zamieszkałych,

·     6 budynków gminnych wykwaterowanych,

·   12 budynków gminnych użytkowych wolnostojących,

· 154 budynków Wspólnot Mieszkaniowych, w których Gmina posiada udział,

12. W zakresie zdrowia i spraw społecznych:
12.1. Realizowano zadania wynikające z rządowego programu dla rodzin wielodzietnych:

· zarejestrowano 29 wniosków o przyznanie ogólnopolskiej „Karty Dużej Rodziny”,

· wydano 121 kart;

12.2. Realizowano zadania wynikające z Programu „Żyrardowska Karta Seniora”:

· zarejestrowano 34 wnioski o wydanie „Żyrardowskiej Karty Seniora”,

· wydano 40 Żyrardowskich Kart Seniora;

12.3. Realizowano zadania wynikające z Programu „Żyrardowska Karta Dużej Rodziny”:

· zarejestrowano 25 wniosków o przyznanie kart,

· wydano 151 kart;
12.4. Współpracowano z Miejską Komisją Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w zakresie:

· przygotowywania postanowień dotyczących opinii punktów sprzedaży alkoholu (10 postanowień),
· przekazywania dokumentów do biegłego (akta 3 osób),
· przekazywania dokumentów do sądu (akta 9 osób),
· koordynowania poradnictwa psychologicznego (dla osób z rodzin dysfunkcyjnych) prowadzonego na terenie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej;
12.5. Współpracowano z Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Żyrardowie poprzez przekazanie kompletu dokumentów dotyczących świadczeń opieki zdrowotnej (9 spraw);
12.6. Realizowano zadania wynikające z zapisów Programu Współpracy Miasta Żyrardowa z Organizacjami Pozarządowymi:

· aktualizowano serwis informacyjny dla Organizacji Pozarządowych na internetowych stronach Miasta,

· udzielano merytorycznego wsparcia przedstawicielom podmiotów pozarządowych;

· uczestniczono w otwarciu nowej siedziby Stowarzyszenia Seniorów Żyrardowianka oraz oddziału Polskiego Stowarzyszenia Diabetyków,

· uczestniczono w oficjalnym otwarciu Miejskiego Stowarzyszenia Profilaktyki Uzależnień „ Dotyk Nadziei” w siedzibie przy ul. 1 Maja 84 E;

12.7. Realizowano zadania Miejskiego Programu „Czas dla serca”:

- koordynowano zajęcia gimnastyczne realizowane na terenie kompleksu sportowo -rekreacyjnego; 

- zorganizowano dwie akcje prozdrowotne dla mieszkańców z udziałem przedstawicieli 
NZOZ-ów i organizacji pozarządowych;
12.8. Koordynowano działania punktu konsultacyjnego dla młodzieży eksperymentującej z narkotykami i jej rodzin prowadzonego przez psychologa na terenie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej; 

12.9. Koordynowano działania dotyczące „Rodzinnego Ośrodka Profilaktyczno-Rozwojowego w Żyrardowie” – programu z zakresu opieki nad dzieckiem i rodziną, w tym warsztaty korekcyjne TUKAN dla młodzieży;

12.10. Koordynowano realizację zadań publicznych w zakresie organizacji czasu wolnego dla dzieci i młodzieży z terenu Żyrardowa w okresie ferii letnich 2017 
w formie wyjazdowej przez: Uczniowski Klub Sportowy „Trójka”, Związek Harcerstwa Polskiego Hufiec Żyrardów, Stowarzyszenie „Oratorium Św. Jana Bosko” w Żyrardowie, Żyrardowski Klub Sportowy Thien Long, 
w formie stacjonarnej przez: Stowarzyszenie „Oratorium Św. Jana Bosko” w Żyrardowie, Żyrardowską Akademie Kultury Fizycznej i Sportu, Towarzystwo Przyjaciół Dzieci Oddział Powiatowy w Żyrardowie, Stowarzyszenie „Projekt Miasto” w Żyrardowie;
12.11. Ponadto koordynowano realizację usług na podstawie zawartych umów:

· na realizację badań profilaktycznych w zakresie mammografii dla kobiet w przedziale wiekowym 40-49 lat oraz dla kobiet powyżej 69 roku życia z NZOZ „Medica”,

· działań w zakresie programu profilaktycznego pn. „Zdrowy styl życia bez nałogów” skierowanego do uczniów z Zespołów Szkół Publicznych Żyrardowa, 

· działań profilaktyczno - edukacyjnych z zakresu szkodliwości używek na płód, 
z uwzględnieniem problematyki Zespołu FAS, 
· działań profilaktycznych i przeciwdziałających próchnicy u dzieci w grupie wiekowej 6-13 lat z Risorius Stomatologia Renata Sznajder;

12.12. Sporządzono sprawozdanie z realizacji ustawy o Karcie Dużej Rodziny za I półrocze 2017 roku i przekazano do Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego;
12.13. Uczestniczono w szkoleniu „Postępowanie wnioskowe w sprawie wydawania Karty Dużej Rodziny – wnioski pisemne i elektroniczne, prowadzenie postępowań pisemnych i informatycznych, wymogi proceduralne”; 
12.14. Sporządzono sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z częścią opisową z wykonania budżetu Miasta za I półrocze 2017 roku;
12.15. Przystąpiono do opracowania projektów: Miejskiego Programu Przeciwdziałania Narkomanii na 2018 rok, Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na 2018 rok oraz Programu współpracy Miasta z organizacjami pozarządowymi na 2018 rok.
13. W zakresie gospodarki komunalnej i ochrony środowiska: 
13.1. Zgłoszono 186 awarii oświetlania ulicznego – zrealizowano terminowo, ilość uzasadnionych skarg na usuwanie awarii – 0;

13.2. Nadzorowano i rozliczono prace związane z rozliczaniem mediów w szalecie miejskim, zlokalizowanym w Parku Dittricha oraz Lasku Procnera;

13.3. Nadzorowano i rozliczono prace związane konserwację urządzeń komunalnych na terenie Miasta Żyrardowa;

13.4. Zamontowano na terenie Miasta 10 wiat przystankowych;

13.5. Zakupiono 4 wiaty przystankowe;

13.6. Nadzorowano i rozliczono prace dotyczące  konserwacji i kontroli 7 placów zabaw;

13.7. Zlecono aktualizację planów zaopatrzenia Miasta Zyrardów w energię elktryczną, cieplną i gazową .

13.8. Nadzorowano i rozliczono prace związane z naprawą kanalizacji deszczowej na terenie Miasta Żyrardowa;

13.9. Nadzorowano i rozliczono prace związane z utrzymaniem w czystości i drożności kanalizacji deszczowej;

13.10. Nadzorowano i rozliczno prace związe z wykonaniem dokumentacji dotyczącej wykonania przekroju rowu burzowego „L” w Żyrardowie;
13.11. Nadzorowano i rozliczono prace związane z opracowaniem operatu wodnoprawnego oraz projektu budowlanego na wykonanie przepustu na rowie zlokalizowanym w pasie drogowym ul. Zacisznej. Uzyskano pozwlenie wodnoprawne – szt. 1;
13.12. Nadzorowano i rozliczono prace związane z utrzymanie systemu wodno - gospodarczego rzeki Pisi – Gągoliny;
13.13. Nadzorowano i rozliczono prace związane z konserwacją oświetlenia ulicznego na terenie Żyrardowa;

13.14. Uzgodniono projekty odprowadzenia wód deszczowych do kanalizacji deszczowej 2 szt.;

13.15. Wydano 2 warunki na odprowadzenie wód opadowych i roztopowych do miejskiej kanalizacji deszczowej;

13.16. Wystawiono faktury dla przdsiębiorców w zakresie korzystania z kanalizacji deszczowej na terenie Miasta Żyrardowa – 24 szt.

13.17. Wydano decyzje na wycinkę drzew i krzewów – 12 sztuk bez naliczenia opłat (ilość odwołań od decyzji – 0);

13.18. Uzgodniono wycinkę drzew z terenu wyłaczonego z działalości gospodarczej stanowiących własność osób fizycznych – 27 szt.;

13.19. Wydano 5 zaświadczeń o braku sprzeciwu co do zasadności usunięcia drzewa z terenu posesji prywatnych;

13.20. Pozostawiono jeden wniosek o wydanie decyzji na usunięcie drzew bez rozpoznania;

13.21. Wydano zezwolenia na zajęcie pasa drogowego dotyczące lokalizacji urządzeń infrastruktury technicznej oraz zjazdów – 65 sztuk (ilość odwołań i uchyleń od decyzji – 0); 

13.22. Wydano zezwolenia na zajęcie pasa drogowego dotyczące handlu w pasach drogowych – 4 sztuki (ilość odwołań i uchyleń od decyzji – 0); 

13.23. Uzgodniono projekty przed uzyskaniem pozwolnia na budowę – 10 sztuk.;

13.24. Wydano zezwolenia na zajęcie pasa drogowego dotyczące robót w pasach drogowych i umieszczania w nich urządzeń infrastruktury technicznej oraz obiektów budowlanych – 51 sztuk (ilość odwołań i uchyleń od decyzji – 0 sztuk); 

13.25. Zaopiniowano projekty organizacji ruchu na czas trwania robót – 52 sztuk;

13.26. Nadzorowano i rozliczano prace związane z naprawami bieżącymi i awaryjnymi nawierzchni asfaltowych jezdni, chodników betonowych; konserwacją znaków pionowych, konserwacją sygnalizacji świetlnej, naprawami i równaniem dróg gruntowych;

13.27. Podpisano umowę na utrzymanie, naprawy i równanie dróg gruntowych;

13.28. Podpisano umowę na wykonanie napraw bieżacych i awaryjnych nawierzchni betonowych jezdni i chodników w granicach administracyjnycvh Miasta Żyrardowa;

13.29. Podpisano umowę na wykonanie koncepcji i dokumentacji projektowo - kosztorysowej w tym projektu organizacji ruchu na przebudowę ulic: Ks.Ottona Wittenberga od ul. Ks Stanisława Konarskiego do ul. Stefana Żeromskiego, ul.Szarych Szeregów od ul. Ks. Ottona Wittenberga do ul. Słonecznej, budowę ciagów drogowych Szarych Szeregów wokół garaży, przebudowa ul. Słonecznej od ul. Szarych Szeregów do ul. Andrzeja Struga w Żyrardowie;

13.30. Prowadzono prace porządkowe związane z utrzymaniem terenów zieleni miejskiej;

13.31. W okresach braku opadów prowadzono podlewanie nowo posadzonych drzew, skupin krzewów i kwietników

13.32. Zakończono przycinkę drzew w zakresie usuwania posuszu, przycinania gałęzi kolidujących z infrastrukturą;

13.33. Nadzorowano i rozliczono usługi odbioru i zagospodarowania odpadów komunalnych z terenu Miasta Żyrardowa;

13.34. Nadzorowano funkcjonowanie Punktu Selektywnej Zbiórki Odpadów Komunalnych w Żyrardowie;

13.35. Przyjmowano i weryfikowano wnioski mieszkańców dotyczące usuwania wyrobów zawierajacych azbest.

13.36. Nadzorowano realizację zadania pn. „Usuwanie wyrobów zawierających azbest z nieruchomości zlokalizowanych nba terenie miasta Żyrardowa”

13.37. Weryfikowano sprawozdania podmiotów odbierających odpady komunalne od właścicieli nieruchomości za I półrocze 2017 roku oraz sprawozdania kwartalne podmiotów prowadzących działalność w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych i transportu nieczystości ciekłych za II kwartał 2017 roku.

13.38. Prowadzono działania w celu pozyskania dofinansowania z WFOŚiGW na zadanie pn. „Ograniczenie emisji zanieczyszczeń na terenie Miasta Żyrardowa porzez modernizację kotłowni w gospodarstwach indywidualnych”;

13.39. Przygotowano projekt uchwały w sprawie określenia zasad udzielania dotacji celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztów wymiany źródeł ciepła w ramach ograniczania niskiej emisji na terenie Miasta Żyrardowa;

13.40. Dokonano zwrotu I raty wkładu własnego na instalację OZE mieszkańcom, którzy podpisali umowę w ramach Projektu pn. „Budowa instalacji do produkcji energii ze źródeł odnawialnych na terenie Gmin: Radziejowice, Mszczonów, Puszcza Mariańska, Wiskitki i Miasta Żyrardowa”;

13.41. Udzielano odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej;

13.42. Nadzorowano i rozliczono prace związane z prowadzeniem schroniska dla bezdomnych zwierząt w Żyrardowie;

13.43. Zakupiono wolierę dla kotów chorych na FeLV (kocia białaczka);

13.44. Przystosowano boks na potrzeby szczeniąt przebywajacych w Schronisku dla bezdomnych zwierzat w Żyrardowie im. psa Kazana;

13.45. Prowadzono prace porządkowe przed imprezami miejskimi;

13.46. Prowadzono prace związane z systematycznym oczyszczeniem przystanków MZK oraz tablic informacyjnych i terenów gminnych będących w stałym utrzymaniu w czystości;

13.47. Na bieżąco opróżniano 400 koszy ulicznych oraz koszy na psie odchody na terenie Miasta Żyrardowa;

13.48. Nadzorowano i rozliczano zadania polegające na zbieraniu, transporcie i przekazywaniu ubocznych produktów pochodzenia zwierzęcego kategorii 1 z terenu Żyrardowa;

13.49. Nadzorowano i rozliczano prace związane z udzielaniem pomocy weterynaryjnej zwierzętom, które uległy urazom w wyniku wypadku;

13.50. Przyjęto zgłoszenia o błąkających się po mieście bezpańskich psach, w stosunku do których podjęto działania w celu odłowienia i przekazania do Schroniska dla bezdomnych zwierząt lub do lecznicy weterynaryjnej celem sterylizacji/ kastracji/ pomocy medycznej;

13.51. Przyjęto zgłoszenia o zwierzętach wymagajaych pomocy, w stosunku do których podjeto działania w celu odłowienia i przekazania do lecznicy, w tym 9 kotów wolno żyjacych przekazano na zabieg sterylizacji/ kastracji; 

13.52. Prowadzono doraźne, drobne prace porządkowe wg informacji zgłaszanych przez Straż Miejską;

13.53. Nadzorowano prace polegające na sprzątaniu terenów gminnych objętych bieżącą konserwacją;

13.54. Dokonano aktualizacji 348 kont wymiarowych w systemie gospodarowania odpadami komunalnymi;

13.55. Rozpisano kartoteki 1200 dłużników oraz utworzono 1200 kont wymiarowych 
w ramach windykacji zaległości najemców lokali gminnych z tutułu opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

14. W zakresie pracy Biura Miejskiego Konserwatora Zabytków:
14.1. Wydano 49 decyzji administracyjnych, w tym: 

·  11 dotyczących pozwolenia na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru,

·  13 dotyczących pozwolenia na podejmowanie innych działań, które mogłyby prowadzić do naruszenia substancji zabytku lub zmiany wyglądu zabytku wpisanego do rejestru zabytków,

·  13 dotyczących wyrażenia zgody na sprzedaż lokalu lub nieruchomości,

·  8 dotyczących umorzenia jako bezprzedmiotowe na wydanie pozwolenia na sprzedaż lokalu lub nieruchomości,

·  4 dotyczące wydania zezwolenia na usunięcie drzew, krzewów z terenu nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków,

14.2. W dwóch przypadkach wydano postanowienie w sprawie uzgodnienia robót budowlanych prowadzonych w zabytkowym budynku,

14.3. W dwóch przypadkach udzielono odpowiedzi o niewpisaniu obiektu do rejestru zabytków i nie figurowaniu w gminnej ewidencji zabytków,

14.4. W dwóch przypadkach wydano opinie konserwatorskie,

14.5. W trzech przypadkach wezwano wnioskodawców do uzupełnienia braków formalnych wniosku,

14.6. Do jednego wnioskodawcy skierowano zawiadomienie o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia w związku z nieusunięciem braków formalnych wniosku,

14.7. W dwóch przypadkach postanowiono o zawieszeniu postępowania w sprawie wydania zaświadczenia o o utrzymaniu zabytku zgodnie z przepisami ustawy o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami,

14.8. W jednym przypadku skierowano zawiadomienie o wszczęciu postepowania administracyjnego,

14.9. Wydano 9 zaświadczeń o utrzymaniu zabytku zgodnie z przepisami ustawy                 o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami,

14.10. Miejski Konserwator Zabytków uczestniczył w pracach przy Modelowej Rewitalizacji Miast oraz innych projektach dotyczących terenów zabytkowych,

14.11. Miejski Konserwator Zabytków w ramach realizacji swych statutowych obowiązków brał udział w licznych spotkaniach z wnioskodawcami i projektantami, udzielając im bieżących porad i uzgodnień roboczych. 

15. W zakresie Biura Prawnego:
15.1. W powyższym okresie wpływały wnioski o wydanie opinii prawnych i zaopiniowanie projektów aktów prawnych. Zaopiniowano 80 zarządzeń Prezydenta Miasta, 37 projektów uchwał Rady Miasta Żyrardowa, udzielono w formie pisemnej i ustnej 501 opinii prawnych;

15.2. Pracownicy Biura Prawnego zastępowali Miasto Żyrardów w 137 postępowaniach sądowych;

15.3. Biuro Prawne uczestniczyło w posiedzeniach komisji RMŻ oraz sesjach Rady Miasta Żyrardowa oraz w spotkaniach dotyczących spraw, w których pojawiły się wątpliwości co do prawidłowego rozstrzygnięcia formalnoprawnego.

16. W zakresie promocji:
16.1. W zakresie informacji i promocji:

·  przygotowanie materiałów tekstowych, a także materiałów graficznych do rubryki „Wieści z Magistratu”,

·  aktualizacja strony internetowej Miasta o informacje o bieżących wydarzeniach w dziale Aktualności,
·  bieżąca aktualizacja pozostałych działów strony www.zyrardow.pl (m. in. Oświata, Sport, Kultura, Telewizja Żyrardowska, Manufaktura Satyry),
·  publikacja informacji o bieżących wydarzeniach na profilu Miasta Żyrardowa na FB,

·  obsługa sprawozdawcza imprez, spotkań organizowanych i współorganizowanych przez Wydział Promocji, jak również innych wydarzeń na terenie miasta,

·  opracowanie merytoryczne i graficzne materiałów promocyjno-informacyjnych dotyczących organizowanych i współorganizowanych wydarzeń i akcji promocyjnych, w tym grafiki na stronę www i FB, plakaty, okolicznościowe grawertony, dyplomy,

·  organizacja kampanii promocyjnej ,,Lato w mieście”,
·  koordynacja akcji charytatywnych: Pomagamy pogorzelcom, Pomóżmy Jędrkowi wygrać walkę z rakiem, 

·  organizacja uroczystości wmurowania aktu erekcyjnego pod budowę komunalnego budynku mieszkalnego, 
·  uroczyste rozpoczęcie budowy ul. Bohaterów Warszawy,
·  realizacja programu TVP3 ,,Pozdrowienia z Mazowsza” z Żyrardowa;
16.2. W zakresie organizacji imprez i wydarzeń (w tym m.in. opracowanie scenariusza, przygotowanie i dystrybucja zaproszeń, obsługa przez pracowników Wydziału): 

·  organizacja Pikniku Rodzinnego nad Zalewem Żyrardowskim, 
·  organizacja miejskich obchodów rocznicy wybuchu Powstania Warszawskiego, Bitwy Warszawskiej i II wojny światowej,
·  organizacja koncertu okolicznościowego, 1 sierpnia, Plac Jana Pawła II, 
·  organizacja Narodowego Czytania pod Patronatem Pary Prezydenckiej RP,
·  Patronatu Prezydenta Miasta Żyrardowa nad ŻTC Bike Race, 
·  organizacja posiedzenia Komisji Konkursowej VIII edycji organizowanego przez Miasto Żyrardów Ogólnopolskiego Konkursu Satyrycznego ,,Manufaktura Satyry" oraz ogłoszenie wyników konkursu;
16.3. Pozostałe działania:

·  współpraca ze stowarzyszeniami działającymi na terenie miasta w zakresie organizacji wydarzeń, eventów, jak również wspieranie stowarzyszeń w ich bieżącej działalności,

·  obsługa wniosków o udzielenie patronatu honorowego Prezydenta Miasta Żyrardowa,

16.4. Współpraca zagraniczna:

·  obsługa delegacji chińskich biznesmenów z Changsha,
·  przygotowanie wizyty Prezydenta Miasta Żyrardowa w Bułgarii i partnerskim mieście Trjawna.   

17. W zakresie działalności Rzecznika Prasowego:

17.1. Przygotowano informacje prasowe opublikowane na stronie internetowej Urzędu Miasta Żyrardowa, w lokalnej prasie oraz profilu FB Rzecznika Prasowego Urzędu Miasta Żyrardowa;

17.2. Bieżący kontakt z lokalnymi i ogólnopolskimi mediami (odpowiedzi na zadawane pytania, nagranie wypowiedzi dla rozgłośni radiowych, udzielanie odpowiedzi stacjom telewizyjnym);

17.3. Administrowano profilem FB Rzecznika Prasowego Urzędu Miasta Żyrardowa i zamieszczano aktualne bieżące komunikaty prasowe;

17.4. Aktualizowano stronę internetową Miasta o informacje nt. bieżących wydarzeń;

17.5. Uczestniczono w ważnych  dla miasta wydarzeniach i spotkaniach;
17.6. Obsługiwano fotograficznie bieżące wydarzenia;

17.7. Przygotowywano materiały na konferencje prasowe;
17.8. Przygotowano informacje w ramach „Wieści z Magistratu”, które ukazały się w kolejnych numerach „Życia Żyrardowa” oraz „Głosu Żyrardowa i Okolicy”.

18. W zakresie zamówień publicznych:

18.1. Pomoc w zakresie interpretacji przepisów i przygotowania przez komórki merytoryczne postępowań o udzielenie zamówień publicznych;

18.2. Przygotowanie i prowadzenie zapytań ofertowych – 16 postępowań;

18.3. Przygotowanie i prowadzenie postępowań o wartości powyżej 30 000 euro – 22 postępowania;

18.4. Udział w pracach komisji przetargowej Gmin Partnerskich w sprawie udzielenia wspólnie zamówienia publicznego na Inżyniera Kontraktu oraz praca nad dokumentacją przetargową na roboty budowlane - dotyczy inwestycji budowy sieci tras rowerowych w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych 
w Warszawskim Obszarze Funkcjonalnym;

18.5. Przygotowanie i uczestniczenie w dialogach technicznych w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

18.6. Udział w pracach Jednostki Realizującej Projekt pn. „Poprawa jakości życia mieszkańców poprzez rozwój terenów zieleni w mieście Żyrardowie.

19. Prezydent Miasta i Zastępcy Prezydenta uczestniczyli w:
19.1.  705 spotkaniach z przedsiębiorcami oraz mieszkańcami w sprawach bieżących;

19.2. spotkaniu z Burmistrzem Doncho Zachariewem podczas bułgarskiego święta Slaveykovi;
19.3. w emisji programu ,,Pozdrowienia z Mazowsza” realizowanej na żywo z Żyrardowa;
19.4.  uroczystości upamiętniająca rocznicę wybuchu Powstania Warszawskiego;
19.5. w miejskich obchodach 78. rocznicy wybuchu II wojny światowej;
19.6. Ponadto Prezydent Wojciech Jasiński uhonorowany został przez Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji Brązowym Medalem za Zasługi dla Policji.
Żyrardów, 21 września 2017 r.
Sporządziła: Agnieszka Klem 
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