  OR.0057.2.2016
Informacja o działaniach Prezydenta Miasta i Urzędu Miasta w okresie

 od 16 stycznia do 12 lutego 2016r.
W minionym okresie realizowano następujące przedsięwzięcia:

1. W zakresie spraw finansowych, podatków i opłat:
1.1. Prowadzono ewidencję księgową dochodów i wydatków Gminy Żyrardów.

Zaewidencjonowano 2.900 pozycji księgowych; 

1.2. Prowadzono ewidencję księgową dochodów i wydatków Urzędu Miasta jako jednostki budżetowej. Zaewidencjonowano 4.500 pozycji księgowych;
1.3. Przeprowadzono kontrole dowodów kasowych pod względem rachunkowym w ilości 3.354 szt.;
1.4. Dokonano 3.422 operacji kasowych, w tym:  

· przyjmowano wpłaty gotówkowe w kasie – ilość wydanych kwitów – 3.354,
· odprowadzano gotówkę z wpłat bieżących do banku – 11 wpłat,
· 5 razy podejmowano gotówkę z banku na realizację wypłat gotówkowych w kasie,
· dokonano wypłaty gotówki z kasy, 

· sporządzano Raporty Kasowe: dzienne  43 szt. oraz zbiorcze 9 szt.;
1.5. Dokonano płatności finansowych 540 przelewów;
1.6. Ewidencjonowano opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na kontach księgowych Urzędu Miasta i Gminy Żyrardów; 

1.7. Uzgodniono i wprowadzono do programów księgowych plan wydatków i dochodów Urzędu Miasta i Gminy Żyrardów; 

1.8. uzgodniono plany finansowe z jednostkami na dzień 31.01.2016r. do sprawozdań:
- Urząd Miasta Żyrardowa – z podziałem na poszczególne Wydziały Urzędu Miasta,

- ZOPO -  z podziałem na poszczególne Jednostki Oświatowe,

- MOPS;

1.9. Sporządzono i przekazano do RIO sprawozdania budżetowe JST – Miasta Żyrardowa za grudzień 2015r.:

- Rb-27S (sprawozdanie z wykonania planów dochodów budżetowych JST),

- Rb-28S (sprawozdanie z wykonania planów wydatków budżetowych JST),

1.10. Wprowadzono zmiany w budżecie:

- Uchwała nr XIX/121/16 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 18.01.2016r.,
- Zarządzenie nr 22/16 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 29.01.2016r.;
1.11. Przygotowano sprawozdanie za okres od 01.01.2015 r. do 31.12.2015r. z dochodów i wydatków, dotacji celowych, RB-50, RB-27, ZZ oraz przekazano do Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, Krajowego Biura wyborczego w Płocku oraz Regionalnej Izby Obrachunkowej;
1.12. Przygotowywano sprawozdania z Urzędu Miasta:

- Rb-27S (sprawozdanie z wykonania planów dochodów budżetowych za styczeń 2016r.,

- Rb-28S (sprawozdanie z wykonania planów wydatków budżetowych za styczeń 2016r.;
1.13. Przygotowano sprawozdania z dochodów i wydatków projektów finansowanych z udziałem środków unijnych;
1.14. Przygotowano deklaracje PIT 11 za 2015 r. dla pracowników Urzędu Miasta oraz MZU;

1.15. Rozliczono podatek dochodowy od osób fizycznych od pracowników Urzędu Miasta oraz pracowników MZU;

1.16. Przygotowano deklarację miesięczną PFRON;
1.17. Przygotowano raporty i deklarację ZUS;
1.18. Naliczono wynagrodzenia oraz rozliczono zasiłki chorobowe, macierzyńskie, opiekuńcze, rehabilitacyjne, a także rozliczono wynagrodzenia za czas choroby pracowników Urzędu Miasta i pracowników MZU;
1.19. Przygotowano zaświadczenia o wynagrodzeniu i zatrudnieniu pracowników Urzędu Miasta;
1.20. Przygotowano deklarację PIT R za 2015 r. dla Radnych Rady Miasta Żyrardowa;
1.21. Przygotowano informację o przekazanych składkach na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne dla pracowników Urzędu Miasta oraz MZU;
1.22. Wydano: 

· 1 zaświadczenie o stanie majątkowym,
· 11 zaświadczeń o niezaleganiu w podatku od nieruchomości,
· 2 decyzje w sprawie zwrotu opłaty skarbowej,
· 1 porozumienie w sprawie umorzenia opłaty z tytułu użytkowania wieczystego na kwotę 28.824,40 zł + 6.508,49 zł – odsetki,
· 10 168 decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomości, rolnego i łączne zobowiązanie pieniężne (decyzje wymiarowe i zmieniające); 
1.23. Wystawiono: 

· 40 wycofań i ograniczeń tytułów wykonawczych (20 sztuk – podatek 
od nieruchomości od osób fizycznych, 6 sztuk – mandaty, 14 sztuk – odpady komunalne), 

· 59 tytułów wykonawczych (28 sztuk – podatek od nieruchomości od osób fizycznych, 31 sztuk – mandaty),
· 443 upomnienia dotyczące podatku od nieruchomości od osób prawnych, podatku od środków transportowych od osób fizycznych, podatek od nieruchomości od osób fizycznych oraz odpadów komunalnych,
· 3 refaktury z tytułu zakupu energii elektrycznej,
· 1 fakturę VAT – użytkowanie wieczyste,
1.24. Przyjęto: 

· 315 informacji i deklaracji w sprawie podatku od: nieruchomości, rolnego, leśnego i środków transportowych (304 sztuki – podatek od nieruchomości od osób fizycznych, 11 sztuk – podatek od środków transportowych),
· 99 zmiany w sprawie podatku od nieruchomości ze Starostwa Powiatowego;
1.25. Zaksięgowano 6 wpłat opłaty targowej;
1.26. Założono 10 nowych spraw w ramach współpracy z innymi jednostkami i organizacjami;
1.27. Dokonano 3 wpisów hipoteki przymusowej;
1.28. Sporządzono 5 sprawozdań (1 sztuka – podatek od nieruchomości, 1 sztuka – użytkowanie wieczyste, dzierżawy, opłata adiacencka, 1 sztuka – odpady komunalne, 1 sztuka – mandaty, 1 sztuka – opłata środowiskowa);
1.29. Deklaracja VAT-7 – 1 sztuka.
2. W zakresie rozwoju miasta i funduszy zewnętrznych:
2.1. Przebiegała realizacja następujących zadań:

· „Opracowanie zamiennej dokumentacji projektowej rewaloryzacji zabytkowego obiektu Kantoru z adaptacją na Urząd Miasta i Bibliotekę publiczną”;

· „Wykonanie monitoringu wizyjnego na terenie Eko Parku ”,
· „Budowa ul. Ziołowej na odc. od ul. Słowiańskiej do istn. utwardzenia”,
· „Opracowanie dokumentacji technicznej na budowę ul. Nowy Świat”;
2.2. Bieżące egzekwowanie warunków wynikających z gwarancji dla zadania „Rewaloryzacja zabytkowych obiektów Resursy i kręgielni w Żyrardowie”.

2.3. Uzyskano decyzję Wojewody Mazowieckiego, który utrzymał w mocy Decyzję Starosty zezwalającą na zajęcie cudzej nieruchomości w celu wykonania robót budowlanych związanych z budową urządzeń melioracyjnych, dla potrzeb retencji wód opadowych w granicach istniejącego koryta rowu burzowego nr 51 w Żyrardowie. Trwa jej uprawomocnianie.

2.4. Prowadzono następujące prace przygotowawcze dla realizacji zadań inwestycyjnych ujętych w planie budżetowym na 2016 r.:

· „Opracowanie dokumentacji technicznej na budowę ul. Krótkiej i Marii Konopnickiej”,
· „Opracowanie dokumentacji na budowę ul. Niedziałkowskiego”,
· „Budowę ul. Kutnowskiej”,
· „Budowę ul. Jeleniogórskiej”;
2.5. Przebiegały prace związane z realizacją projektu:

· „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa” w ramach działania 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013. (bieżąca obsługa beneficjentów w biurze projektu, współpraca z serwisantem),
· „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa - II etap” (bieżąca obsługa beneficjentów w biurze projektu, współpraca z serwisantem);
2.6. Dokonano rozeznania rynku i zlecono przeprowadzenie serwisu sześciu komputerów w ramach trwałości projektów „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa” oraz „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa - II etap”;
2.7. Prowadzono prace nad przygotowaniem dokumentacji przetargowej na serwis komputerów dla mieszkańców i instytucji oraz infokiosków wraz z oprogramowaniem w ramach trwałości projektów: „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa” oraz „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa - II etap”;
2.8. Przygotowano dokumenty do weryfikacji dla Fundacji „Fundusz Współpracy” w ramach kontroli projektów: „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa” oraz „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa - II etap”;
2.9. Współpracowano z m.st. Warszawą i gminami Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego (WOF) w ramach realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (ZIT):

· Zweryfikowano dokument „Analiza możliwości rozwoju systemów parkingów „Parkuj i Jedź” dla Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego na rok 2023,
· współpracowano z gminą Grodzisk Maz. oraz Jaktorów, w zakresie wniosku dot. budowy dróg rowerowych,
· współpracowano z m.st. Warszawą w zakresie partnerstwa w ramach projektu 10.1.2: Edukacja ogólna w ramach ZIT;
2.10. Przygotowano ,,Sprawozdanie w zakresie monitorowania trwałości projektu oraz obszarów szczególnego ryzyka dla projektów:

· ,,Rewaloryzacja zabytkowych obiektów Resursy i Kręgielni w Żyrardowie oraz ich adaptacją na cele kulturalno-artystyczne,
· ,,Żyrardów fabryka możliwości - promocja gospodarcza Mazowsza”,
· ,,INDUSTRIALNE MAZOWSZE, żyrardowskie cuda techniki – elkspozycja maszyn włókienniczych”;
2.11. Przygotowywano dokumenty dla kontroli doraźnej MJWPU projektu pn.: „Rewaloryzacja zabytkowych obiektów Resursy i Kręgielni w Żyrardowie oraz ich adaptacja na cele kulturalno – artystyczne”;
2.12. Przygotowano sprawozdanie z udzielonych w 2015 zamówień publicznych;
2.13. Prowadzono prace związane z aktualizacją Lokalnego Programu Rewitalizacji Miasta Żyrardowa. Zorganizowano spotkanie konsultacyjne w sprawie programu rewitalizacji;
2.14. Obsługiwano fanpage Resursy, Muzeum Lniarstwa, oraz profil Industrialne Mazowsze;
2.15. Zakończono prace zwiazane z opracowaniem Strategii Zrównoważonego Rozwoju Miasta Żyrardowa przy wykorzystaniu zapisów Strategii Rozwoju Żyrardowa do roku 2025;
2.16. Uczestniczono w warsztatach dotyczących „Modelowej rewitalizacji miast” oraz współpracowano z ekspertem z Ministerstwa Rozwoju w sprawie programu rewitalizacji;
2.17. Przygotowano i złożono wniosek o przyznanie dotacji w ramach:

· konkursu „Modelowa Rewitalizacja Miast” organizowanego przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju. Wnioskowana kwota dotacji: 1 943 010 zł.,
· konkursu „Przygotowanie programów rewitalizacji” organizowanego przez Województwo Mazowieckie oraz Ministerstwo Rozwoju. Wnioskowana kwota dotacji: 171 000,00 zł;
2.18. Przygotowano wniosek o przyznanie pomocy finansowej ze środków Samorządu Województwa Mazowieckiego na doposażenie Ochotniczej Straży Pożarnej;
2.19. Rozpoczęto prace nad wnioskiem:

· dot. zgłoszenia inwestycji sportowej do „Programu Rozwoju Bazy Sportowej Województwa Mazowieckiego na 2016 r.”,
· pn. Termomodernizacja zabytkowego budynku Zespołu Szkół Publicznych nr 2 w Żyrardowie;
2.20. Na bieżąco udzielano odpowiedzi na pisma.

3. W zakresie działalności gospodarczej:
3.1. Przedstawiono do zaopiniowania Miejskiej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych 2 wnioski na sprzedaż napojów alkoholowych;
3.2. Z zaopiniowanych przez Miejską Komisję Rozwiązywania Problemów Alkoholowych wniosków wydano 6 zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu i poza miejscem sprzedaży w tym na:

-sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu

 oraz piwa, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18%  alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży w sklepie w Żyrardowie przy ul. Al. Partyzantów 11/13,

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży w sklepie w Żyrardowie przy ul. Parkingowej 22;
3.3. Wydano:

· 11 decyzji o wygaśnięciu zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych z powodu likwidacji placówki lub rezygnacji z niektórych rodzajów napojów alkoholowych,
· 3 decyzje zmieniające dane w zezwoleniach na sprzedaż napojów alkoholowych,

· 3 zaświadczenia potwierdzające dane ze zbioru ewidencji działalności gospodarczej; 

3.4. Sprawdzono poprawność wyliczeń płatności poszczególnych rat ze złożonych 100 oświadczeń o wartości sprzedaży poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych za rok 2015; 

3.5. Zarejestrowano w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 21 nowych podmiotów gospodarczych;
3.6. Wprowadzono łącznie 193 wnioski dotyczące: zmian, zawieszeń, wznowień oraz wykreśleń wpisów z CEIDG;
3.8. Potwierdzono 16 Profili Zaufanych zgodnie z Projektem e-Klient na platformie ePUAP;
3.9. Przeprowadzono 36 kontroli dotyczących: 

- prawidłowości rozkładów jazdy,
– punktualności kursów autobusów, 

- czystości przystanków;
3.10. Zorganizowano spotkanie z przedsiębiorcami, na którym przedstawiono ofertę Programu ,,Samorządowa Polska".

Wszystkie  w/w zaświadczenia wydano w terminie nie dłuższym niż 7 dni.

Wyżej określone zadania realizowano terminowo.  

Wszystkie wpisy do CEIDG były wprowadzone terminowo.

Nie było skarg na działalność Referatu  Działalności Gospodarczej. 

4. W zakresie Obrony Cywilnej i Zarządzania Kryzysowego:

4.1. Przygotowano i zamieszczono na stronie internetowej Miasta Żyrardowa, informację o Alercie I stopnia, przesłaną przez Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego;
4.2. Utworzono zakładkę na stronie internetowej Miasta Żyrardowa, w której umieszczane są dane dotyczące obronności i zarzadzania kryzysowego;
4.3. Opracowano plan szkolenia obronnego na 2016r. i wysłano do akceptacji do Wydziału Bezpieczeństwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego;
4.4. Wykonano „ocenę stanu przygotowań obrony cywilnej w Mieście Żyrardowie” i przesłano do Starostwa Powiatowego;
4.5. Przystąpiono do aktualizacji „Planu Akcji Kurierskiej Miasta Żyrardowa” z uwzględnieniem zakresu zadań wskazanych przez Komendanta Wojskowej Komendy Uzupełnień Warszawa – Ochota;
4.6. Sporządzono Listy stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej mieszkańców Żyrardowa na potrzeby Powiatowej Komisji Lekarskiej – „Kwalifikacja 2016”;
4.7. Wszczęto 3 postępowania administracyjne w sprawie przeznaczenia do wykonania świadczeń na rzecz obrony.

5. W zakresie Wydziału Organizacyjnego, Służby BHP i Archiwum Zakładowego:

5.1. W okresie od 16 stycznia 2016r. do 12 lutego 2016r. 4 pracowników Urzędu Miasta Żyrardowa uczestniczyło w zewnętrznych szkoleniach, zorganizowanych przez zewnętrzne jednostki szkolące.

Tematy szkoleń to:

· „Ustawa antysmogowa – nowe regulacje w ustawie prawo ochrony środowiska w zakresie emisji spalin i hałasu”,

· „Zmiany w ordynacji podatkowej dotyczące prowadzenia postepowania w sprawie opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi”,

· - „Zamknięcie ksiąg rachunkowych za 2015r. w powiązaniu z zasadami sporządzania sprawozdań finansowych, budżetowych i z operacji finansowych przez samorządowe jednostki budżetowe, zakłady budżetowe i budżety JST oraz zmiany przepisów dotyczących rachunkowości”;
5.2. Został rozstrzygnięty nabór na wolne stanowisko kierownicze urzędnicze Dyrektora Wydziału Promocji Urzędu Miasta Żyrardowa;
5.3. Został ogłoszony nabór na stanowisko kierownicze urzędnicze Dyrektora Wydziału Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska;
5.4. Został ogłoszony nabór na stanowisko urzędnicze Podinspektor w Urzędzie Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich Urzędu Miasta Żyrardowa;
5.5. Przygotowano komplet dokumentów z akt osobowych trzech osób pracujących w nieistniejącym zakładzie Ponar –Remo w Żyrardowie;
5.6. Opublikowano w BIP łącznie 159 informacji. Zaktualizowano zakładkę „Załatwianie spraw w Urzędzie” poprzez umieszczenie karty informacyjnej  i 3 wniosków;
5.7. Zarejestrowano 234 faktury i rachunki w systemie DocuSafe;

5.8. Wprowadzono do systemu elektronicznego obiegu dokumentów 2787 pism przychodzących, wysłano 1800 pism; 
5.9. Wystawiono 4 skierowanie na badania profilaktyczne okresowe, 2 na badania kontrolne i 1 skierowanie na badanie wstępne dla nowozatrudnionej osoby. Przeprowadzono dla niej szkolenie wstępne ogólne;
5.10. Sporządzono statystyczna kartę wypadku Z-KW – zdarzenia, które zgłoszone było w roku 2015r. i przesłano na platformę GUS-u;

5.11. Trwa zbieranie danych niezbędnych do sporządzenia sprawozdań SG-01 na potrzeby GUS-u;
5.12. Przygotowano i przekazano do Referatu Zamówień Publicznych roczne sprawozdanie o udzielonych zamówieniach publicznych za 2015 r.;
5.13. Rozpatrzono 3 sprawy dotyczące roszczeń odszkodowawczych z tytułu wypadków i zdarzeń jakie miały miejsce na terenie Żyrardowa;
5.14. Złożono zapytania ofertowe na usługę wykonania, dostawy i montażu regałów przesuwnych w pomieszczeniu przeznaczonym na archiwum zakładowe. Dokonano analizy przysłanych ofert przez wykonawców, wybrano najkorzystniejszą ofertę, sporządzono protokół z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i złożono zamówienie wybranemu wykonawcy.

6. W zakresie działania Urzędu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich:
6.1. Przyjęto 406 wniosków na dowód osobisty oraz przyjęto z Centrum Personalizacji Dokumentów do wydania  zainteresowanym 439 dowodów osobistych;
6.2. Wydano 439 dowodów osobistych;
6.3. Wydano 10 zaświadczeń o utracie dowodu osobistego;
6.4. Unieważniono 325 dowodów osobistych;
6.5. Przyjęto i wprowadzono do bazy danych 155 zgłoszeń meldunkowych;
6.6. Wydano:

· 150 zaświadczeń w sprawach meldunkowych,

· 7 decyzji w sprawach meldunkowych, a w 9 sprawach wszczęto postępowanie,
· 8 decyzji o odmowie udostępnienia danych z rejestru mieszkańców.
6.7. Udzielono odpowiedzi na 123 wnioski o udostępnienie danych z Rejestru Mieszkańców oraz 22  informacje z Rejestru Dowodów Osobistych;
6.8. Zaktualizowano rejestr wyborców;
6.9. Sporządzono 119 wykazów dzieci w poszczególnych obwodach szkolnych oraz 146 wykazów osób na potrzeby Wydziału Rozwoju i Funduszy Zewnętrznych tutejszego Urzędu Miasta;
6.10. Poprawiono 55 niezgodności w rejestrze PESEL;
6.11. Kontynuowano współpracę z Mazowieckim Urzędem Wojewódzkim, Krajowym Biurem Wyborczym, Komendą Powiatową Policji i Sądem Rejonowy oraz z innymi urzędami gmin;
Zadania realizowano terminowo, nie było skarg, wpłynęło 1 odwołanie  od decyzji w sprawie meldunkowej;
6.12. Ponadto sporządzono:

· 36 aktów urodzeń w tym:
- rejestracja zwykła – 34,
- transkrypcja zagranicznego dokumentu – 2,
· 3 akty małżeństw w tym:

- transkrypcja zagranicznego dokumentu – 1,
- małżeństwa cywilne – 1,
- małżeństwa wyznaniowe – 1,
· 73 aktów zgonów:
- rejestracja zwykła – 72,
- rejestracja zgonu, który nastąpił za granicą i nie został zarejestrowany–1;
6.13. Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego sporządził protokoły w zakresie:

· zgłoszenia urodzenia dziecka – 34;
· zgłoszeń zgonu – 72;
· zapewnień o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa– 9;
· oświadczeń koniecznych do uznania ojcostwa – 24 w tym:
- uznanie dziecka poczętego – 3,
- przed sporządzeniem aktu urodzenia – 18,
- po sporządzeniu aktu urodzenia – 3,
6.14. Zrealizowano następujące czynności materialno – techniczne w aktach stanu cywilnego:

· wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego – 4,
· uzupełnienie aktu stanu cywilnego – 1,
· sprostowanie aktu stanu cywilnego – 7;
6.15. W rejestrze stanu cywilnego zamieszczono wzmianki dołączone do aktów stanu cywilnego w tym:

- akty urodzenia – 19,

- akty małżeństwa – 25;
6.16. Wydano 1 ostateczną decyzję administracyjną i decyzję kierownika urzędu stanu cywilnego o zmianie imienia i nazwiska;
6.17. Przyjęto 1 oświadczenie rozwiedzionego małżonka o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem małżeństwa;
6.18. Wydano:

· 3 zaświadczenia stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa w formie wyznaniowej,
· 33 powiadomienia o nadaniu numeru PESEL,
· 1 zezwolenie na skrócenie terminu oczekiwania do zawarcia małżeństwa;
6.19. Zrealizowano następujące zlecenia w Systemie Rejestrów Państwowych:

· usunięcia niezgodności w PESEL zleconych przez inne gminy oraz z urzędu – 104,
·  zleceń dla innej gminy dotyczące migracji aktu do rejestru tanu cywilnego – 139; 

6.20. Wysłano 129 zleceń do innych gmin  dotyczących migracji aktu;
6.21. Na zlecenie innej gminy oraz z urzędu miało miejsce migrowanie aktów:
- urodzeń – 289,
- małżeństw – 88,
- zgonów – 49;
6.22. Wydano odpisy z akt stanu cywilnego na wniosek oraz z urzędu po dokonaniu czynności z zakresu rejestracji stanu cywilnego:

· 610 odpisów skróconych, 
· 92 odpisów zupełnych,

· 5 odpisów wielojęzycznych;
6.23. Przyjęto 1 wniosek o nadanie medalu za długoletnie pożycie małżeńskie do Wojewody Mazowieckiego;
6.24. Wysłano życzenia do 2 par obchodzących jubileusz 50 lecia pożycia małżeńskiego oraz 3 par obchodzących 25 lecie pożycia małżeńskiego;
6.25. Ponadto sporządzono i przesłano comiesięczne wykazy zawierające dane statystyczne do Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie oraz Głównego Urzędu Statystycznego.
7.   W zakresie edukacji:
7.1. Dokonano analizy 24 aneksów do organizacji podległych placówek oświatowych, w tym 21 zatwierdzono pozytywnie. Wprowadzone zmiany dotyczyły m. in.: aktualizacji liczby uczniów  w oddziałach, aktualizacji dodatków za wysługę lat, zwiększenia liczby etatów nauczycieli w związku z przydziałem godzin indywidualnego nauczania, godzin terapii dla dzieci posiadających orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego, korekty liczby miesięcy świadczenia pracy u obsługi i administracji w roku budżetowym, podwyższenia dodatku stażowego u nauczycieli oraz obsługi i administracji, zatrudnienia nauczycieli na zastępstwo za nieobecnych nauczycieli, przebywających na urlopach macierzyńskich/rodzicielskich oraz długotrwałych zwolnieniach lekarskich;
7.2. Przeanalizowano pięć wniosków o dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianych pracowników złożonych przez pracodawców. Sporządzono  do Kuratorium Oświaty wnioski w sprawie przekazania środków finansowych na wyodrębniony rachunek bankowy gminy na dofinansowanie pracodawcom kosztów kształcenia młodocianych pracowników w 2016r. na kwotę 39.731,58 zł;
7.3. Sprawdzono pod względem formalnym i merytorycznym 10 sprawozdań końcowych z realizacji zadań publicznych w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej w roku 2015, z czego tylko dwa, tj. złożone przez Polski Związek Wędkarski w Skierniewicach i Uczniowski Klub Sportowy „Trójka” Żyrardów – są zgodne z treściami zawartych umów i spełniają wymagania w nich określone. Pozostałe sprawozdania, złożone przez: 

· Żyrardowski Klub Sportowy Thien Long,

· Klub Miłośników Gołębi Żyrardów,

· Żyrardowski Powiatowy WOPR,

· Stowarzyszenie Pływaków i Ratowników AQUA Żyrardów,

· Klub Sportowy KUMITE w Żyrardowie,

· Stowarzyszenie Lokalne SALOS Żyrardów,

· Klub Sportowy „Żyrardowianka”,

· Klub Sportowy „Sportowy Żyrardów”, 

z uwagi na  nieprawidłowości wymagają złożenia korekt;
7.4. Sporządzono informację nt. planowanego wypoczynku dla dzieci 
i młodzieży, organizowanego przez instytucje działające na terenie Żyrardowa w okresie tegorocznych ferii zimowych, którą przekazano do publikacji na stronie internetowej Miasta;
7.5. We współpracy z Zespołem Obsługi Placówek Oświatowych dokonano analizy: 
· średnich wynagrodzeń nauczycieli na poszczególnych stopniach awansu zawodowego w gminnych placówkach oświatowych. Analiza wydatków na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokości średnich wynagrodzeń oraz średniorocznej struktury zatrudnienia na poszczególnych stopniach awansu zawodowego wykazała, że nauczyciele stażyści i mianowani zatrudnieni w gminnych placówkach oświatowych nie osiągnęli w 2015r. wynagrodzeń gwarantowanych ustawą Karta Nauczyciela. W dniach od 28 do 29 stycznia 2015r. nauczycielom tym wypłacono jednorazowy dodatek uzupełniający.  Zgodnie z  art. 30a ust. 5 ustawy Karta Nauczyciela sprawozdanie przekazano do Regionalnej Izby Obrachunkowej, Radzie Miasta Żyrardowa, związkom zawodowym zrzeszającym nauczycieli oraz dyrektorom szkół prowadzonych przez Miasto;
· rozliczeń dotacji przekazanych w 2015 r. niepublicznym przedszkolom, innym formom wychowania przedszkolnego oraz szkołom.
W przypadku trzech placówek zwrócono się o wyjaśnienie danych ujętych zestawieniu wydatków finansowanych z otrzymanej dotacji;
7.6. Opracowano harmonogram czynności w postępowaniu rekrutacyjnym 
i postępowaniu uzupełniającym do publicznych przedszkoli, oddziałów przedszkolnych w szkołach podstawowych i klas pierwszych publicznych szkół podstawowych na rok szkolny 2016/2017. Zarządzenie w przedmiotowej sprawie podano do publicznej wiadomości przez ogłoszenie na stronie internetowej Miasta oraz na tablicach ogłoszeń i stronach internetowych Miejskich Przedszkoli i Zespołów Szkół Publicznych;
7.7. Kontynuowano działania w zakresie kontroli obowiązku nauki przez młodzież z rocznika 1998 i 1999 zamieszkałą na terenie miasta. 
W związku z:
· informacjami przesłanymi przez szkoły ponadgimnazjalne o rezygnacji 
z realizacji obowiązku nauki przez uczniów, wystosowano 3 wezwania do rodziców o podanie nowego miejsca realizacji nauki  przez ich dzieci 
z jednoczesną informacją, że brak spełniania obowiązku nauki spowoduje wszczęcie postepowania egzekucyjnego,

· brakiem zawiadomienia dyrektora o przyjęciu do szkoły ponadgimnazjalnej w przypadku 90 uczniów podlegających temu obowiązkowi, wysłano pisma do  rodziców/opiekunów prawnych z prośbą o przekazanie informacji o miejscu realizacji obowiązku nauki przez ich dzieci;
7.8. Wydano decyzję o przyznaniu pomocy materialnej o charakterze socjalnym w formie zasiłku szkolnego na kwotę 590 zł.;
7.9. Rozstrzygnięto otwarty konkurs ofert na realizację zadań publicznych w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej poprzez: 
· organizowanie i koordynowanie zajęć, treningów i zgrupowań sportowych dzieci i młodzieży, mających na celu przygotowanie zawodników do uczestnictwa we współzawodnictwie sportowym krajowym i międzynarodowym,

· organizowanie imprez sportowych, rekreacyjnych i sportowo-rekreacyjnych o zasięgu lokalnym i ponadlokalnym,

· uczestnictwo klubów sportowych w rozgrywkach organizowanych przez związki sportowe.

Na realizację ww. zadań przeznaczono kwotę w wysokości 700 000 zł. Oferty można było składać do 1 lutego 2016 r. W wyznaczonym ogłoszeniem terminie, wpłynęło 17 ofert od niżej wymienionych organizacji pozarządowych i podmiotów wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie tj.:

1) Oferta nr 1 – Uczniowski Klub Sportowy „Trójka” Żyrardów,
2) Oferta nr 2 – Ognisko Towarzystwa Krzewienia Kultury Fizycznej „SOKÓŁ” w Żyrardowie,
3) Oferta nr 3  – Okręg Polskiego Związku Wędkarskiego w Skierniewicach, Koło w Żyrardowie,
4) Oferta nr 4 – Stowarzyszenie Pływaków i Ratowników AQUA Żyrardów,
5) Oferta nr 5 – Żyrardowskie Powiatowe WOPR,
6) Oferta nr 6 – Klub Sportowy „Kumite”,
7) Oferta nr 7 – Uczniowski Klub Sportowy „Żak”,
8) Oferta nr 8 – Związek Harcerstwa Polskiego – Hufiec Żyrardów,
9) Oferta nr 9 – Żyrardowski Klub Sportowy „Thien Long”, 

10) Oferta nr 10 – Stowarzyszenie Tenisowe Matchpoint,
11) Oferta nr 11 – Stowarzyszenie Tenisowe Matchpoint, 

12) Oferta nr 12 – Stowarzyszenie Tenisowe Matchpoint 

13) Oferta nr 13 – Stowarzyszenie Tenisowe Matchpoint, 

14) Oferta nr 14 – Klub Sportowy „Żyrardowianka”,
15) Oferta nr 15 – Stowarzyszenie Lokalne SALOS Żyrardów,
16) Oferta nr 16 – Akademia Gorila Żyrardów, 

17) Oferta nr 17 – Klub Sportowy „Sportowy Żyrardów”. 

Do realizacji zadań w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej wybrano uprawnione i spełniające wymogi w konkursie podmioty, którym przyznano następujące kwoty dotacji: 
	Lp.
	Nazwa oferenta
	Nazwa zadania publicznego
	Kwota przyznanej dotacji

	1. 
	Ognisko Towarzystwa Krzewienia Kultury Fizycznej „Sokół” 
w Żyrardowie

ul. Izy Zielińskiej 16, Żyrardów
	Organizowanie i koordynowanie zajęć, treningów na siłowni TKKF „Sokół”, organizowanie imprez sportowych, rekreacyjnych i sportowo-rekreacyjnych o zasięgu lokalnym i ponadlokalnym
	5.000 zł

	2. 
	Stowarzyszenie Pływaków i Ratowników AQUA Żyrardów

ul. Jodłowskiego 25/27, Żyrardów
	Organizowanie i koordynowanie zajęć sportowo – rekreacyjnych oraz sportów pływackich
	15.000 zł

	3. 
	Stowarzyszenie Tenisowe Matchpoint, 
ul. Turystyczna 2A,

Komorów
	Przygotowanie zawodników do regionalnych 
i ogólnopolskich rozgrywek tenisowych
	1.000 zł

	4. 
	
	Cykl pikników rodzinnych 2016 „Mój dzień 
z tenisem”
	1.000 zł

	5. 
	
	Tenisowe Lato
	1.000 zł

	6. 
	
	Cykl Turniejów Tenisowych 2016
	7.000 zł

	Razem:
	30.000 zł


Ze względu na błędy formalne zostały odrzucone oferty następujących stowarzyszeń:

· Oferta nr 1 – Uczniowski Klub Sportowy „Trójka” Żyrardów,
· Oferta nr 3 – Okręg Polskiego Związku Wędkarskiego w Skierniewicach, 

Koło w Żyrardowie,
· Oferta nr 5 – Żyrardowskie Powiatowe WOPR,
· Oferta nr 6 – Klub Sportowy „Kumite”,
· Oferta nr 7 – Uczniowski Klub Sportowy „Żak”,
· Oferta nr 8 – Związek Harcerstwa Polskiego – Hufiec Żyrardów,
· Oferta nr 9 – Żyrardowski Klub Sportowy „Thien Long”,
· Oferta nr 14 – Klub Sportowy „Żyrardowianka”,
· Oferta nr 15 – Stowarzyszenie Lokalne SALOS Żyrardów,
· Oferta nr 16 – Akademia Gorila Żyrardów,
· Oferta nr 17 – Klub Sportowy „Sportowy Żyrardów”. 
7.10. Ogłoszono po raz drugi otwarty konkurs ofert na realizację zadań publicznych w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej w roku 2016 poprzez: 
· organizowanie i koordynowanie zajęć, treningów i zgrupowań sportowych dzieci i młodzieży, mających na celu przygotowanie zawodników do uczestnictwa we współzawodnictwie sportowym krajowym i międzynarodowym,

· organizowanie imprez sportowych, rekreacyjnych i sportowo-rekreacyjnych o zasięgu lokalnym i ponadlokalnym,

· uczestnictwo klubów sportowych w rozgrywkach organizowanych przez związki sportowe;
Na realizację ww. zadań przeznaczono kwotę w wysokości 670.000 zł. Termin składania ofert upływa 4 marca br. 
7.11. Koordynowano:
· miejsko-powiatowe zawody w siatkówkę chłopców szkół ponadgimnazjalnych,

· międzypowiatowe zawody w siatkówkę chłopców szkół ponadgimnazjalnych,

· miejsko-powiatowe zawody pływackie szkół podstawowych i gimnazjalnych,

· miejsko-powiatowe zawody w piłkę ręczną chłopców szkół ponadgimnazjalnych.

7.12. Zorganizowano Pierwszy Zimowy Turniej Gier i Zabaw Sportowych o Puchar Przechodni Prezydenta Miasta Żyrardowa kl. III szkół podstawowych;
7.13. Podjęto działania w celu zorganizowania  wspólnie ze Stowarzyszeniem Żyrardowskich Amatorów Fizycznej Aktywności „Żyr.A.F.A. Żyrardów” we współpracy z Fundacją „Wolność i Demokracja” Biegu Tropem Wilczym Żołnierzy Wyklętych. Wystąpiono do Starosty Powiatu Żyrardowskiego z wnioskiem o pozwolenie na przeprowadzenie biegu oraz do służb miejskich o zapewnienie bezpieczeństwa dla uczestników;
7.14. Przygotowano oraz udostępniono na stronie Miasta Żyrardowa, materiały sportowe z zawodów szkolnych w ramach Miejskiej Międzyszkolnej Olimpiady Sportowej tj. opracowano aktualne terminarze, zaktualizowano punktację ogólną oraz protokoły z odbytych zawodów;

7.15. Wydano Zarządzenia Prezydenta Miasta w sprawie:
· naboru kandydatów na członków Komisji Konkursowej w otwartym konkursie ofert w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej w roku 2016,
· powołania Komisji Konkursowej w celu opiniowania ofert złożonych 
w ramach otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych 
w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej w roku 2016,
· rozstrzygnięcia otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych Miasta Żyrardowa w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej w roku 2016,
· powołania członków do Żyrardowskiej Rady Sportu,
· ogłoszenia otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych Miasta Żyrardowa w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej w roku 2016. 
8.   W zakresie działania Straży Miejskiej:
8.1. W trakcie pełnionych służb ujęto oraz prowadzono czynności w stosunku do n/w osób: 

· spożywające alkohol w miejscu publicznym-15,

· niezachowujące ostrożności przy trzymaniu zwierzęcia (psa) – 4,

· zakłócające ład i porządek publiczny - 4,

· popełniające wykroczenia drogowe – 209,

· niszczące zieleń (parkujące na trawniku) – 1,
8.2. Ponadto:

· przyjęto 345 zgłoszeń i skarg od mieszkańców Miasta,
· nałożono 108 M.K. na kwotę – 17250,00 zł,
· udzielono 153 pouczeń,  

· skierowano 8 wniosków o ukaranie do Sądu,
· legitymowano prewencyjnie 102 osoby, w tym 11 nieletnich,
· udzielono asyst dla: PGM (1), MOPS (1), AQUA (7), 
· przeprowadzono dwa wspólne patrole z Komendą Powiatową Policji, 

· przekazano do Domu Dla Osób Starszych w Oryszewie 1 osobę bezdomną,

· dwukrotnie wzywano funkcjonariuszy KPP do zdarzeń drogowych

· odholowano 2 pojazdy blokujące wjazd oraz zaparkowane na miejscu dla osób niepełnosprawnych,
· odnaleziono jeden skradziony pojazd,

· zorganizowano konwoje dla Urzędu Miasta oraz MOPS-u – 5,
· uczestniczono w 6 spotkaniach Samorządu Mieszkańców/Radach Osiedla,
· zabezpieczono 2 miejsca kolizji, wypadku,

· wzywano karetkę pogotowia do osób potrzebujących pomocy – 2,
· zabezpieczono Sesję Rady Miasta Żyrardowa.
8.3. Wykorzystując system monitorowania ulic miasta zostały ujawnione niżej wymienione zdarzenia:                 
                                        ZDARZENIA:

1. drogowe                       163 
2. spożywanie alkoholu     22
3. inne*                           69
----------------------------------------


                   Razem:                   254

* zanieczyszczone miejsca publiczne oraz przepełnione kosze uliczne; ogłoszenia w miejscach do tego nieprzeznaczonych oraz w strefie płatnej bez zgody administratora; nieobyczajne wybryki oraz osoby pod wpływem alkoholu mające trudności z przemieszczaniem się; niedrożne studzienki kanalizacji deszczowej; pożar budynku i komórki; uschnięte krzewy na zieleńcu; zakłócanie spokoju i porządku publicznego oraz chuligańskie zachowanie osób; uszkodzone znaki drogowe oraz sygnalizator świetlny; palące się sadze w kominie; uszkodzone urządzenie przeznaczone do użytku publicznego; niesprawne oświetlenie uliczne i świąteczne; przechylona przez wiatr choinka na Placu Jana Pawła II; naganne zachowanie młodzieży; załatwianie potrzeby fizjologicznej w miejscu publicznym; nietrzeźwi mężczyźni stwarzający zagrożenie w ruchu drogowym; osoby na lodzie w parku. odśnieżania chodnika.
9. W zakresie planowania przestrzennego i nieruchomości:
9.1. Przedłożono do zaopiniowania i uzgodnienia właściwym organom i instytucjom:

· projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmujący obszar ograniczony odcinkami ulic: Mazowieckiej, Jaktorowskiej, Adama Mickiewicza, południowo-wschodnią granicą ogrodów działkowych oraz fragmentem południowo-wschodniej granicy miasta z Gminą Radziejowice z wyłączeniem ulicy Jana Kasprowicza na odcinku od ulicy Adama Mickiewicza do ulicy Mazowieckiej,

· projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmujący obszar ograniczony: ul. Mostową, ul. Stanisława Wyspiańskiego, częścią działek ewidencyjnych o nr: 3486, 3485, ul. Gen. Józefa Zajączka, częścią działki ewidencyjnej o nr 3478, południową i zachodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 3477,
9.2. Wyłożono do publicznego wglądu:

· projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmujący działki ewidencyjne o nr: 7458/4, 7458/9, 7458/10, 7458/12, 7458/13 oraz ulicę Skierniewicką,

· projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmujący obszar ograniczony: południową granicą terenu PKP, wschodnią granicą ul. Wawelskiej, południową granicą ul. Jaktorowskiej, zachodnią granicą ul. Towarowej;
9.3. Zawiadomiono poprzez obwieszczenie zamieszczone w lokalnej prasie, na stronie BIP urzędu miasta oraz na tablicy ogłoszeń urzędu Miasta, o podjęciu przez Radę Miasta Żyrardowa uchwały Nr XVII/113/15 z dnia 10 grudnia 2015r. w sprawie przystąpienia do sporządzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmującego obszar ograniczony: ul. 1 Maja, ul. Jana Skrowaczewskiego, zachodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 2787/9, północnymi granicami działek ewidencyjnych o nr: 2788/1, 2803/2, fragmentem północnej granicy działki ewidencyjnej o nr 2787/6, częścią działki ewidencyjnej o nr 2787/18, południowymi granicami działek ewidencyjnych o nr: 2171, 2172, wschodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 2787/18, południową granicą działki ewidencyjnej o nr 2194/70, wschodnią i południową granicą działki ewidencyjnej o nr 2194/1, wschodnimi granicami działek ewidencyjnych o nr: 2132/3, 2132/1 oraz o przystąpieniu do przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania na środowisko w/w projektu miejscowego planu w ramach której sporządzana jest prognoza oddziaływania na środowisko miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa;
9.4. Przygotowano do zaopiniowania przez Miejską Komisję Urbanistyczno-Architektoniczną:

· projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmujący obszar ograniczony: ul. Mostową, ul. Stanisława Wyspiańskiego, częścią działek ewidencyjnych o nr: 3486, 3485, ul. Gen. Józefa Zajączka, częścią działki ewidencyjnej o nr 3478, południową i zachodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 3477,

· projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmujący część działki ewidencyjnej o nr 8066/1 i działki ewidencyjne o nr: 8066/2, 8066/8, 8066/9;
9.5. Wystąpiono z zapytaniem ofertowym dotyczącym sporządzenia prognozy skutków finansowych uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmującym obszar ograniczony: ul. Mostową, ul. Stanisława Wyspiańskiego, częścią działek ewidencyjnych o nr: 3486, 3485, ul. Gen. Józefa Zajączka, częścią działki ewidencyjnej o nr 3478, południową i zachodnią granicą działki ewidencyjnej o nr 3477;
9.6. Wszczęto 5 postępowań dotyczących wydania decyzji o warunkach zabudowy;
9.7. Wydano:

· 5 decyzji o warunkach zabudowy,
· 1 decyzję o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
· 3 decyzje administracyjne w sprawie podziału nieruchomości,
· 3 postanowienia dotyczące zgodności wstępnego projektu podziału nieruchomości,
· 14 wypisów i wyrysów z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
· 8 informacji o przeznaczeniu terenu,
· 1 zaświadczenie o przeznaczeniu terenu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;
9.8. Przygotowano 4 Uchwały Rady Miasta Żyrardowa w sprawie:
· zamiany nieruchomości położonych w Żyrardowie,

· sprzedaży udziału w nieruchomości zabudowanej,

· 2 w sprawie sprzedaży nieruchomości;
9.9. Przygotowano 1 Zarządzenie Prezydenta Miasta w sprawie ogłoszenia wykazu nieruchomości, stanowiących własność gminy Miasto Żyrardów położonych w Żyrardowie, przeznaczonych do sprzedaży w drodze przetargu;
9.10. Wydano 7 zawiadomień, w tym: 

· 6 w sprawie numeracji porządkowej,

· w sprawie przekazania wniosku do właściwego organu;
9.11. Ponadto przygotowano:

· sprawozdanie roczne o ewidencji miejscowości, ulic i adresów za rok 2015,
· 3 umowy dzierżaw w kontynuacji,
· 4 umowy na wykonanie zamówienia z wykonawcami wybranymi w trybie zapytania ofertowego,

· 1 przetarg na sprzedaż lokalu mieszkalnego,

· dokumentację do Kancelarii Notarialnej na sprzedaż 6 nieruchomości;
9.12. Przeprowadzono 4 postępowania w sprawie zapytania ofertowego, w tym: 

· określenie wartości nieruchomości i dokonanie jednokrotnej aktualizacji wyceny, 

· określenie wzrostu wartości nieruchomości na skutek zmiany przeznaczenia gruntów w planie zagospodarowania przestrzennego,

· określenie wzrostu wartości nieruchomości na skutek podziału nieruchomości,

· określenie wartości nieruchomości lokalowych przeznaczonych do zbycia w drodze przetargowej i bezprzetargowej i dokonanie jednokrotnej aktualizacji;
9.13. Przeprowadzono 1 przetarg na sprzedaż 6 nieruchomości przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe jednorodzinne;
9.14. Zawarto 3 akty notarialne, w tym na sprzedaż lokali mieszkalnych na rzecz najemców;
9.15. Rozpatrzono 5 wniosków Straży Miejskiej o udostępnienie danych osobowych właścicieli nieruchomości;
9.16. Sprawdzono 5 operatów szacunkowych z przygotowaniem opinii dotyczących ustalenia odszkodowania za działki wywłaszczone na cele publiczne;
9.17. Prowadzone są negocjacje w sprawie zamiany działek;
9.18. Przeanalizowano 29 wpływających aktów notarialnych pod kątem naliczenia opłaty planistycznej w związku ze zmianą miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;
9.19. Wszczęto 1 postępowanie administracyjne w sprawie naliczenia opłaty planistycznej;
9.20. Zgłoszono 1 roszczenie o nabycie nieruchomości przez gminę w związku z uchwaleniem miejscowego planu;
9.21. Trwa bieżąca korekta:

· zasobu w E-mienie, IMPA,
· danych w programie INFO-SYSTEM  oraz w programie „boadmin”;
9.22. Przekazywane są na bieżąco zmiany do zasobu – zbycie, nabycie, podziały geodezyjne nieruchomości;
9.23. Przygotowano i wystawiono w programie INFO-SYSTEM 21 faktur z tytułu dzierżawy gruntu;
9.24. Wprowadzono 3 opłaty z tytułu dzierżawy i najmu na 2016 r. w systemie  INFO-SYSTEM;
9.25. Naliczono opłatę z tytułu opłaty adiacenckiej na 2016 r. w systemie INFO-SYSTEM;
9.26. Naliczono opłatę za użytkowanie wieczyste na 2016 r. w systemie 
     INFO-SYSTEM, w tym:

· pod lokalami mieszkalnymi (osoby fizyczne),

· pod lokalami Spółdzielni Mieszkaniowej (osoby fizyczne),

· pod garażami,

· pod działkami (osoby fizyczne),

· pod działkami (osoby prawne);
9.27. Wprowadzono dane po sprzedaży lokali do programu „Użytkowanie wieczyste” i „Opłaty lokalne”.
10.  W zakresie gospodarki mieszkaniowej:
10.1. Przyjęto 93 wnioski o przyznanie dodatku mieszkaniowego:
· dla 91 złożonych wniosków wydano decyzje pozytywne przyznające dodatek mieszkaniowy,
· dla 2 złożonych wniosków wydano decyzje negatywne odmawiające przyznania dodatku;
Łączna kwota przyznanych dodatków mieszkaniowych w tym okresie wynosi 18 532,21 zł;

10.2. Złożono 36 wniosków o najem lokali mieszkalnych- weryfikacja zgodnie z zapisami uchwały nr LII/371/14 z dnia 30 października 2014 r., w sprawie zasad wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Miasta Żyrardowa;
10.3. Obsłużono 1 posiedzenie Komisji Mieszkaniowej Rady Miasta Żyrardowa;
10.4. Uczestniczono w 29 spotkaniach Prezydenta Miasta z mieszkańcami; 
10.5. Prowadzono wykaz budynków stanowiących własność Gminy stan na dzień 31grudnia 2015r.:

· 120 budynków gminnych zamieszkałych,
· 7 budynków gminnych wykwaterowanych 

· 11 budynków gminnych użytkowych wolnostojących, 

· 155 budynków Wspólnot Mieszkaniowych w których Gmina posiada udział.

11.    W zakresie zdrowia i spraw społecznych:
11.1. W ramach zadań Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych realizowano działania polegające na:

· współpracy z Miejską Komisją Rozwiązywania Problemów Alkoholowych,

· przygotowywaniu 2 postanowień dotyczących opinii punktów sprzedaży alkoholu;
11.2. Koordynowano działania dotyczące „Rodzinnego Ośrodka Profilaktyczno-Rozwojowego w Żyrardowie” - programu z zakresu opieki nad dzieckiem i rodziną, w tym warsztaty korekcyjne TUKAN dla młodzieży;
11.3. Realizowano zadania wynikające z zapisów Programu współpracy Miasta Żyrardowa z Organizacjami Pozarządowymi:

· aktualizowano serwis informacyjny dla Organizacji Pozarządowych na internetowych stronach Miasta,

· udzielano merytorycznego wsparcia przedstawicielom podmiotów pozarządowych;
11.4. Realizowano zadania Miejskiego Programu „Czas dla serca”- koordynowano zajęcia gimnastyczne realizowane na terenie Ośrodka Sportu i Rekreacji;
11.5. Koordynowano działania punktu konsultacyjnego dla młodzieży eksperymentującej z narkotykami i jej rodzin, prowadzonego przez psychologa na terenie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej;
11.6. Współpracowano z Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Żyrardowie poprzez przekazanie kompletu dokumentów dotyczących świadczeń opieki zdrowotnej (2 sprawy);
11.7. Realizowano zadania wynikające z rządowego programu dla rodzin wielodzietnych. Zarejestrowano 14 wniosków o przyznanie Kart Dużej Rodziny;
11.8. Realizowano zadania wynikające z Programu „Żyrardowska Karta Seniora”:

· zarejestrowano 117 wniosków o wydanie Żyrardowskiej Karty Seniora.
· wydano 102 Karty Seniora;
11.9. Realizowano zadania wynikające z Programu „Żyrardowska Karta Dużej Rodziny”:
· zarejestrowano 15 wniosków o przyznanie kart,

· wydano 82 karty;
11.10. Przygotowano dla Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej sprawozdanie z wykonywania zadań z zakresu programu ogólnopolskiej Karty Dużej Rodziny;
11.11. Rozstrzygnięto otwarty konkurs ofert i podpisano umowy na realizację zadań publicznych w zakresie: organizacja czasu wolnego w formie stacjonarnej dla dzieci i młodzieży z terenu Żyrardowa w okresie ferii zimowych 2016 ze: Stowarzyszeniem Oratorium św. Jana Bosko, Towarzystwem Przyjaciół Dzieci Oddział Powiatowy w Żyrardowie, Klubem Sportowym „Żyrardowianka”, Stowarzyszeniem „Świetlik”, Żyrardów, Uczniowskim Klubem Sportowy „Żak”, Stowarzyszeniem Tenisowym Matchpoint;
11.12. Koordynowano realizację zadań publicznych w zakresie organizacji czasu wolnego w formie stacjonarnej dla dzieci i młodzieży, z terenu Żyrardowa w okresie ferii zimowych 2016;
11.13. Uczestniczono w spotkaniu nt. Konsultacji Programu Rodzina 500+ z udziałem ministra ds. rodziny, pracy i polityki społecznych;
Wyżej określone zadania realizowano terminowo, nie było skarg ani odwołań.

12.   W zakresie gospodarki komunalnej i ochrony środowiska: 
12.1. Przyjęto 77 zgłoszeń awarii oświetlania ulicznego - zrealizowano terminowo, nie było uzasadnionych skarg na usuwanie awarii;

12.2. Nadzorowano i rozliczono prace związane z:

· rozliczaniem mediów w szalecie miejskim, zlokalizowanym w Parku Dittricha;

· konserwacją oświetlenia ulicznego na terenie Żyrardowa,

· naprawami bieżącymi i awaryjnymi nawierzchni asfaltowych jezdni, chodników betonowych, konserwacją znaków pionowych, konserwacją sygnalizacji świetlnej,

· naprawami i czyszczeniem miejskiej kanalizacji deszczowej,

· konserwacją przepompowni wód deszczowych w ulicy 1- go Maja i ulicy Wiatracznej,

· prowadzeniem schroniska dla bezdomnych zwierząt w Żyrardowie,

· sterylizacją i kastracją bezpańskich kotów z terenu miasta. Wysterylizowano 11 bezpańskich kotów, 

· udzielaniem pomocy weterynaryjnej zwierzętom, które uległy urazom w wyniku wypadku. Pomoc weterynaryjna udzielona była 4 krotnie rannemu zwierzęciu;

12.3. Wydano:

· 10 decyzji na wycinkę drzew i krzewów bez naliczenia opłat, nie było odwołań od decyzji,
· 12 zezwoleń na zajęcie pasa drogowego dotyczące lokalizacji urządzeń infrastruktury technicznej oraz zjazdów; nie było odwołań od decyzji, 

· 8 zezwoleń na zajęcie pasa drogowego dotyczące robót w pasach drogowych i umieszczania w nich urządzeń infrastruktury technicznej oraz obiektów budowlanych; nie było odwołań od decyzji,

· 3 szt. warunków technicznych na korzystanie z miejskiej kanalizacji deszczowej,
· ponad 600 decyzji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dla osób, które nie uiszczają opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w wysokości podanej w zawiadomieniu o zmianie stawki,
· 4 decyzje na zajęcie pasa drogowego; 

12.4. Zaopiniowano 3 projekty organizacji ruchu na czas trwania robót;
12.5. Uzgodniono 2 projekty budowlane przed uzyskaniem pozwolenia na budowę;
12.6. Prowadzono:

· naprawy chodników w ulicach: 1 Maja, Gabriela Narutowicza, Ks. Piotra Ściegiennego, Stefana Żeromskiego,
· prace związane z zimowym utrzymaniem chodników na terenach zieleni miejskiej,

· prace związane oczyszczaniem czystości koryt rzek i rowów na terenie Żyrardowa;
12.7. Rozpoczęto prace porządkowe na terenach parków i zieleńców miejskich;

12.8. Konserwowano urządzenia komunalne tj. wiaty przystankowe, ławki;

12.9. Zweryfikowano oraz wprowadzono do systemu GOMIG 1646 korekt oraz nowych deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

12.10. Przeprowadzono trzy postępowania administracyjne, w wyniku których wydano 3 decyzje o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

12.11. Wystosowano 12 wezwań do wyjaśnień deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

12.12. Nadzorowano i rozliczono usługi odbioru i zagospodarowania odpadów komunalnych z terenu Miasta Żyrardowa;

12.13. Nadzorowano funkcjonowanie Punktu Selektywnej Zbiórki Odpadów Komunalnych w Żyrardowie;

12.14. Ogłoszono nabór wniosków o usunięcie azbestu z nieruchomości zlokalizowanych na terenie miasta Żyrardowa w 2016 roku; 

12.15. Weryfikowano sprawozdania podmiotów odbierających odpady komunalne od właścicieli nieruchomości w II półroczu 2015 roku;
12.16. Dokonano aktualizacji 350 kont wymiarowych w systemie gospodarowania odpadami komunalnymi;
12.17. Prowadzono doraźne, drobne prace porządkowe wg informacji zgłaszanych przez Straż Miejską;

12.18. Prowadzono prace związane z:

· systematycznym oczyszczeniem przystanków MZK oraz tablic informacyjnych i terenów gminnych będących w stałym utrzymaniu w czystości,

· zimowym utrzymaniem dróg na terenie Miasta Żyrardowa, w tym zimowym utrzymaniem objęto jezdnię, chodniki, przystanki i zatoki autobusowe;
12.19. Na bieżąco opróżniano 400 koszy ulicznych na terenie Miasta Żyrardowa;

12.20. Nadzorowano i rozliczano zadania polegające na zbieraniu, transporcie i przekazywaniu ubocznych produktów pochodzenia zwierzęcego kategorii 1 z terenu Żyrardowa;
12.21. Przyjęto 4 zgłoszenia o błąkających się po mieście bezpańskich psach, w stosunku do których podjęto działania w celu odłowienia i przekazania do schroniska dla bezdomnych zwierząt;
12.22. Podjęto 1 uchwałę w sprawie przejęcia porzuconego pojazdu na własność Miasta;

12.23. Zlecono wycenę porzuconego pojazdu;

12.24. Ogłoszono przetarg na bieżące utrzymanie w czystości i porządku rowów i rzek na terenie miasta Żyrardowa.

13.  W zakresie pracy Biura Miejskiego Konserwatora Zabytków:
13.1. Wydano 5 decyzji administracyjnych, w tym: 

· 1 dot. pozwolenia na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru;
· 2 dot. pozwolenia na prowadzenie innych działań, które mogłyby prowadzić do naruszenia substancji zabytku lub zmiany wyglądu zabytku wpisanego do rejestru zabytków; 

· 1 w sprawie pozwolenia na umieszczenie urządzeń technicznych, tablic, reklam lub napisów na zabytku wpisanym do rejestru zabytków lub na obszarze wpisanego do rejestru układu urbanistycznego albo zespołu budowlanego; 
· 1 w sprawie możliwości podziału nieruchomości znajdującej się na obszarze wpisanym do rejestru zabytków;

13.2. Ponadto wydano:

· 1 postanowienie w sprawie odmowy wydania zaświadczenia o utrzymywaniu i konserwacji zabytku zgodnie z przepisami o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami,

· 1 szt. zaleceń konserwatorskich;
13.3. W czterech sprawach skierowano do wnoszących wezwania do uzupełnienia wniesionych wniosków;
13.4. Skierowano do Państwowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Żyrardowie wniosek o przeprowadzenie kontroli prac budowlanych przeprowadzonych niezgodnie z pozwoleniem Konserwatora Zabytków i pozwoleniem na budowę;
13.5. Przygotowano i przekazano do Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w Warszawie sprawozdania z realizacji zadań i przeprowadzonych kontroli w roku 2015;
13.6. Wszczęto procedurę opracowania sprawozdania z realizacji Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami dla Miasta Żyrardowa za lata 2014 i 2015.

Obok wyżej wymienionych działań, Miejski Konserwator Zabytków aktywnie uczestniczył w procesie opracowywania zaktualizowanego Lokalnego Programu Rewitalizacji i przygotowania wniosku w konkursie „Modelowa Rewitalizacja Miast” (konkurs organizowany przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna).

14.  W zakresie Biura Prawnego:
14.1. W powyższym okresie wpływały wnioski o wydanie opinii prawnych i zaopiniowanie projektów aktów prawnych. Zaopiniowano 23 zarządzenia Prezydenta Miasta, 16 projektów uchwał Rady Miasta Żyrardowa, udzielono w formie pisemnej i ustnej 120 opinii prawnych;
14.2. Pracownicy Biura Prawnego zastępowali Miasto Żyrardów w 39 postępowaniach sądowych;

14.3. Biuro Prawne uczestniczyło w posiedzeniach komisji RMŻ oraz sesjach Rady Miasta Żyrardowa oraz w spotkaniach dotyczących spraw, w których pojawiły się wątpliwości co do prawidłowego rozstrzygnięcia formalnoprawnego.
15. W zakresie promocji:

15.1. W zakresie informacji i promocji:

· przygotowano 31 informacji w ramach „Wieści z Magistratu”, które ukazały się w 4 numerach „Życia Żyrardowa” oraz „Głosu Żyrardowa i Okolic”. Aktualizacja strony internetowej Miasta o 46 informacji dotyczących bieżących wydarzeń, 

· trwała, bieżąca aktualizacja pozostałych działów strony www.zyrardow.pl (m.in. wydarzenia kulturalne, sport, oświata, Telewizja Żyrardowska, zakładka ŻKDR),
· opracowano zakładkę „Zima w mieście” na stronie miasta oraz FB,
· trwała administracja facebooka profil Żyrardów (aktualności i wydarzenia - opublikowano 41 informacji),
· opracowano merytorycznie i graficznie następujące materiały promocyjno-informacyjne:

- 4 wydania „Wieści z Magistratu”,
- Dzień Mediów – plakat,
- Bal Charytatywny Prezydenta Miasta Żyrardowa – plakat, zaproszenia, banery, 

- „Disco lodowisko” – plakat;
· wykonano korektę i przygotowano zdjęcia na potrzeby strony www,
· przygotowano materiały graficzne na potrzeby strony www i fb,
· przygotowano udział delegacji Samorządu Miasta Żyrardowa w obrzędzie święceń biskupich Biskupa Pomocniczego Diecezji Łowickiej,
· nawiązano współpracę z Ambasadą Francji w związku z obchodami „Roku Filipa de Girarda w stulecie nadania miastu praw miejskich”,
· obsłużono fotograficznie imprezy i spotkania;
15.2. W zakresie organizacji imprez i wydarzeń (opracowanie scenariusza, obsługa przez pracowników Wydziału): 
· zorganizowano spotkanie Prezydenta Miasta z dyrektorami placówek kulturalnych działających na terenie Żyrardowa, poświęcone Miejskiemu Kalendarzowi Imprez Kulturalnych na rok 2016, Resursa (20.01.16),
· zorganizowano Dzień Mediów, Resursa (22.01.16),
· zorganizowano Bal Charytatywny Prezydenta Miasta Żyrardowa, Resursa (30.01.16),
· współpracowano przy organizacji imprezy pn. „Disco lodowisko”, AQUA Żyrardów, (31.01.16),
· zorganizowano koncert akordeonowy, Resursa (12.02.16),
· opracowano ramowy plan obchodów „Roku Filipa de Girarda w stulecie nadania miastu praw miejskich”;
15.3. Pozostałe zadania:

· przygotowano projekt Uchwał RMŻ w sprawie ustanowienia roku 2016 „Rokiem Filipa de Girarda w stulecie nadania miastu praw miejskich” oraz w sprawie powołania Komitetu Honorowego obchodów „Roku Filipa de Girarda w stulecie nadania miastu praw miejskich”,
· uczestniczono w posiedzeniu Komisji Kultury, 

· dystrybuowano plakaty na imprezy okolicznościowe (gabloty na ul. Okrzei),
· realizowano bieżący kontakt z mediami;
15.4. W zakresie działalności Rzecznika Prasowego Urzędu Miasta Żyrardowa:
· realizowano bieżący kontakt z mediami:

- opracowywano odpowiedzi na zadane pytania dziennikarzy,
- nagrywano wypowiedzi dla lokalnych rozgłośni radiowych,
- przygotowywano i udostępniono informacje dotyczące funkcjonowania Urzędu Miasta i podejmowanych przez Prezydenta oraz Radę Miasta Żyrardowa decyzji,
- nagrywano wypowiedzi dla Telewizji Żyrardowskiej,
- promowano wydarzenia kulturalne organizowane przez Prezydenta i Urząd Miasta Żyrardowa oraz miejskie jednostki kulturalne;
· opracowywano artykuły dotyczące spraw bieżących publikowanych w prasie, na stronie internetowej miasta oraz oficjalnym profilu Facebook (32 artykuły i informacje prasowe),
· redagowano treści pojawiające się na stronie internetowej miasta oraz na profilu FB,
· zastępowano p.o. Dyrektora Wydziału Promocji w trakcie jego urlopu,
· uczestniczono w konsultacjach społecznych organizowanych przez Urząd Miasta,
· prowadzono i współorganizowano Charytatywny Bal Prezydenta,
· prowadzono i współorganizowano Dzień Mediów w Żyrardowie,
· współorganizowano miejski konkursu walentynkowy,
· uczestniczono w spotkaniu z Dyrektorem TVP Historia w sprawie objęcia patronatem „Roku Filipa de Girarda w 100-lecie Nadania Praw Miejskich Miastu Żyrardów”,
· promowano koncerty walentynkowe w mediach.

16. W zakresie Pełnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych:
16.1. Realizowano zadania Kierownika kancelarii niejawnej związanych z zakończeniem roku 2015;
16.2. Przygotowano dzienniki, teczki oraz ewidencje na rok 2016;
16.3. Przystąpiono do przeglądu materiałów za lata 2010 - 2015 znajdujących się w kancelarii niejawnej w celu ustalenia czy znajdujące się w niej dokumenty spełniają ustawowe przesłanki ochrony;
16.4. Ponadto wykonywano inne prace związane z organizacją i funkcjonowaniem stanowiska Pełnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.
17. W zakresie zamówień publicznych:

17.1. Przygotowano zarządzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu planowania i udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Żyrardowa i przekazanie go do podpisu przez Prezydenta;
17.2. Informowano dyrektorów poszczególnych wydziałów o sposobie wdrożenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta;
17.3. Udzielono pomocy w 7 postepowaniach w zakresie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
17.4. Uczestniczono w pracach komisji przetargowej w 4 postępowaniach;
17.5. Koordynowano działania w sprawie udzielonych zamówień publicznych w 2015 r. od dyrektorów poszczególnych Wydziałów Urzędu Miasta, w celu sporządzenia rocznego sprawozdania z udzielonych zamówień publicznych przekazywanego do Prezesa Urzędu Zamówień publicznych;
17.6. Opracowano projekt SIWZ na „Budowę boiska wielofunkcyjnego wraz z pracami towarzyszącymi przy Zespole Szkół Publicznych nr 2 w Żyrardowie;
17.7. Uczestniczono w negocjacjach prowadzonych z bankiem w celu udzielenia zamówienia publicznego na usługi bankowe.

18.   Prezydent Miasta i Zastępcy Prezydenta uczestniczyli w:
18.1. 172 spotkaniach z przedsiębiorcami oraz mieszkańcami w sprawach bieżących;

18.2. Ponadto Prezydent Wojciech Jasiński był gościem na uroczystości święceń Biskupich Ks. Wojciecha Osiala;
18.3. Uczestniczył w otwarciu pracowni rentgenowskiej w Centrum Zdrowia Mazowsza Zachodniego.
         Sporządziła:
       Agnieszka Klem
         Pod redakcją

         Kingi Jędrasik

Żyrardów, 19 lutego 2016r.
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