  OR.0057.6.2014
Informacja o działaniach Prezydenta Miasta i Urzędu Miasta w okresie

 od 15 sierpnia do 19 grudnia 2014r.
W minionym okresie realizowano następujące przedsięwzięcia:

1. W zakresie spraw finansowych, podatków i opłat:

1.1. Prowadzono ewidencję księgową dochodów i wydatków Gminy Żyrardów i Urzędu Miasta jako jednostki budżetowej. Dokonano 29 159 księgowań.

1.2. sporządzono 220 raportów kasowych i dokonano 11 083 operacji gotówkowych w kasie Urzędu Miasta;
1.3. wykonano 2 821 płatności finansowych (przelewów);
1.4. dokonywano archiwizacji dokumentów księgowych z roku 2013;
1.5. dokonano ostatecznego rozliczenia projektu pn. „INDUSTRIALNE MAZOWSZE, żyrardowskie cuda techniki-ekspozycja maszyn włókienniczych” w ramach Działania 6.2 Turystyka REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO 2007-2013;
1.6. ewidencjonowano opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;
1.7. przygotowano sprawozdania miesięczne Rb-27S (sprawozdanie z wykonania planów dochodów budżetowych), RB-28S (sprawozdanie z wykonania planów wydatków budżetowych) za miesiące sierpień, wrzesień, październik, listopad 2014 r. z Gminy Żyrardów i Urzędu Miasta;
1.8. sporządzono i przekazano do RIO sprawozdania budżetowe JST – Gminy Żyrardów za III kwartał 2014r.:

- Rb-27S (sprawozdanie z wykonania planów dochodów budżetowych JST),

- Rb-28S (sprawozdanie z wykonania planów wydatków budżetowych JST),

- Rb-N (sprawozdanie o stanie należności),

- Rb -Z (sprawozdanie o stanie zobowiązań), 

- Rb-NDS (o nadwyżce / deficycie JST),
- Sporządzono i przekazano do RIO sprawozdania z wykonania planu dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych ustawami jednostkom samorządu terytorialnego : Rb-27ZZ, RB-50, RB-ZN;

1.9. rozliczono podatek dochodowy od osób fizycznych za m-c sierpień, wrzesień, październik, listopad w 2014 r. od pracowników Urzędu Miasta;

1.10. przygotowano deklarację PEFRON za m-c sierpień, wrzesień, październik, listopad 2014r.;
1.11. przygotowano raporty i deklarację ZUS za m-c  sierpień, wrzesień, październik, listopad 2014r.;
1.12. naliczono wynagrodzenia oraz rozliczono zasiłki chorobowe, macierzyńskie, opiekuńcze, rehabilitacyjne oraz rozliczono wynagrodzenia za czas choroby pracowników Urzędu Miasta  i pracowników MZU;
1.13. przygotowano zaświadczenia o wynagrodzeniu i zatrudnieniu pracowników Urzędu Miasta, LIBRY, ALMETALU;    

1.14. sporządzono deklarację PIT 4R za m-c sierpień, wrzesień, październik, listopad 2014r.;
1.15. przygotowano dane do sprawozdania GUS Z -03 za III kwartał 2014r.;
1.16. uzgodniono plan wydatków i dochodów z jednostkami budżetowymi za m-c w sierpień, wrzesień, październik, listopad  2014r.;
1.17. wprowadzano zmiany w budżecie 2014 r.:

- Uchwała Nr L/354/14 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 28.08.2014.

- Zarządzenie Nr 614/14 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 29.08.2014r.,
- Uchwała Nr LI/359/14 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 25.09.2014.,
- Zarządzenie Nr 679/14 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 29.09.2014r.,
- Zarządzenie Nr 720/14 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 20.10.2014r.,
- Uchwała Nr LII/369/14 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 30.10.2014r.,
- Uchwała Nr LIII/382/14 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 13.11.2014r.,
- Zarządzenie Nr 781/14 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 28.11.2014r.,
- Uchwała Nr III/3/14 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 11.12.2014r.,
- Zarządzenie Nr 811/14 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 12.12.2014r.,
- Zarządzenie Nr 813/14 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 17.12.2014r.; 

1.18. opracowano i wysłano do RIO projekt Budżetu Miasta na rok 2015 Zarządzeniem Nr 750/14 z dnia 13.11.2014r.;
1.19. wprowadzono zmiany w WPF na rok 2014 oraz lata następne:

-  Uchwała Nr LI/360/14 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 25.09.2014r.,
-  Uchwała Nr LII/370/14 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 30.10.2014r.,
-  Uchwała Nr LIII/383/14 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 13.11.2014r.;
1.20. opracowano i wysłano do RIO projekt WPF na rok 2015 i lata następne Zarządzeniem Nr 750/14 z dnia 13.11.2014r.;
1.21. wydano:

· 29 zaświadczeń o stanie majątkowym,

· 23 zaświadczeń o nie zaleganiu w podatku od nieruchomości,

· 7 zaświadczeń o pomocy de minimis,
· 2 decyzje w sprawie zwrotu opłaty skarbowej,
· 2 decyzje w sprawie rozłożenia na raty podatek od nieruchomości na kwotę 7 534,00 zł,
· 5 decyzji umarzających podatek od nieruchomości na kwotę 70 673,00 zł

· 106 decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomości, rolnego i łączne zobowiązanie pieniężne (dec. wymiarowe i zmieniające),

· 4 postanowienia do US dotyczące podatku od spadku i darowizn;
1.22. wystawiono:

· 19 postanowień o przeksięgowaniu wpłaty podatku od nieruchomości na odsetki,

· 55 wycofań i ograniczeń tytułów wykonawczych,

· 18 wezwań w sprawie podatku od nieruchomości, rolnego, leśnego, łączne zobowiązania pieniężne i środki transportowe, 
· 577 tytułów wykonawczych,

· 1254 upomnień dotyczących podatku od nieruchomości osób prawnych, podatku od środków transportu osób fizycznych;

1.23. przyjęto:

· 1249 informacji i deklaracji w sprawie podatku od nieruchomości, rolnego, leśnego i środków transportowych,

· 538 zmian w sprawie podatku od nieruchomości ze Starostwa Powiatowego;

1.24. zaksięgowano 20 wpłat opłaty targowej;

1.25. dokonano 2 wpisów hipoteki przymusowej – 57 327,20 zł;

1.26. przygotowano 2 sprawozdanie Rb27s;
1.27. zgłoszono 8 wierzytelności do komornika sądowego;
1.28. założono nowe sprawy w ramach współpracy z innymi jednostkami i organizacjami.
2. W zakresie rozwoju miasta i inwestycji:
2.1. Trwały prace zwiazane z opracowaniem dokumentacji projektowej na przebudowę ul. Bolesława Limanowskiego na odcinku od ul. Karola Dittricha do ul. Legionów Polskich.

2.2. zakończono prace związane z opracowaniem dokumentacji projektowej na:

- budowę ul. Gen. Józefa Bema na odcinku od ul. Władysława Reymonta do granic miasta,
- budowę ul. Salezjańskiej,
- budowę odwodnienia ulic Krzysztofa Kamila Baczyńskiego i Karola Macieja Szymanowskiego,
- termomodernizację budynku Miejskiej Biblioteki Publicznej przy ul. Mostowej;
2.3. odebrano i rozliczono zadanie polegające na wykonaniu instalacji przeciwpożarowej w Zespole Szkół Publicznych Nr 4;
2.4. dokonano rozeznania rynku, zawarto umowę i odebrano roboty polegające na dostawie i montażu 2 lamp solarnych w Ogródku Jordanowskim przy ul. Mostowej;
2.5. dokonano rozeznania rynku, zlecono i odebrano dostawę 2 ślizgów dla potrzeb Ogródka Jordanowskiego przy ul. Mostowej;
2.6. trwały prace związane z zadaniem pn. Przebudowa systemu monitoringu wizyjnego z  anaglogowego na cyfrowy - II etap;
2.7. odebrano i rozliczono realizację zadania związanego z przebudową dachu na budynku ZSP Nr 7 w Żyrardowie;
2.8. zrealizowano prace polegające na wykonaniu instalacji grzewczej w rynnach i rurach spustowych budynku ZSP Nr 7 w Żyrardowie;
2.9. na bieżąco egzekwowano warunki wynikające z gwarancji dla zadań:

- rewaloryzacja zabytkowych obiektów resursy i kręgielni w Żyrardowie;

- termomodernizacja budynku Zespołu Szkół Publicznych Nr 1 w Żyrardowie; 

- termomodernizacja budynku Zespołu Szkól Publicznych Nr 3 i LO;
2.10. odebrano opracowaną dokumentację projektową na budowę jednostronnego chodnika w tzw. siegaczu ul. Szarych Szeregów.

2.11. rozliczono zadanie pn. Wymiana kominów na budynku Zespołu Szkół Publicznych Nr 1 przy ul. Jasnej w Żyrardowie;
2.12. rozliczono zadanie polegające na wymianie instalacji odgromowej w budynku Miejskiego Przedszkola Nr 6.

3. W zakresie działalności gospodarczej:
3.1. Przedstawiono Miejskiej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych do zaopiniowania 15 wniosków na sprzedaż napojów alkoholowych;
3.2. z zaopiniowanych przez Gminną Komisję Rozwiązywania Problemów Alkoholowych wniosków wydano 37 zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu i poza miejscem sprzedaży na terenie Miasta Żyrardowa w tym na:

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% zawartości alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży 

w sklepie przy ul. Kpt. Stanisława Pałaca 76,

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% zawartości alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży 

w sklepie przy ul. Juliusza Słowackiego 18, 

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% zawartości alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży 

w sklepie przy ul. Henryka Sienkiewicza 2, 

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% zawartości alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży 

w sklepie przy ul.1 Maja 70/72, 

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży w sklepie przy ul. Kpt. Stanisława Pałaca 33D, 

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% zawartości alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży 

w sklepie przy ul. Adama Mickiewicza 59, 

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% zawartości alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży 

w sklepie przy ul. Piotra Wysockiego 26, 

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających od 4,5% do 18% alkoholu 

z wyjątkiem piwa przeznaczonych  do  spożycia poza miejscem sprzedaży 

w sklepie przy ul. Pomorskiej 39, 

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% zawartości alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży w sklepie przy ul. Jedności Robotniczej 12AB, 

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% zawartości alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży 

w sklepie przy ul.1 Maja 37C, 

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% zawartości alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży 

w sklepie przy Al. Partyzantów 11/13, 

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży w sklepie przy ul. Izy Zielińskiej 21C, 

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo, od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz powyżej 18% zawartości alkoholu przeznaczonych do spożycia w miejscu sprzedaży 

w lokalu przy ul.1 Maja 45, 

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających powyżej 18% alkoholu  przeznaczonych do spożycia w miejscu sprzedaży w sklepie przy ul. Józefa Mireckiego 83, 

- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo oraz powyżej 18% zawartości alkoholu przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży w lokalu gastronomicznym przy ul. Jaktorowskiej 72

3.3. zarejestrowano w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 116 nowych podmiotów  gospodarczych;
3.4. wprowadzono łącznie 563 wniosków dotyczących: zmian, zawieszeń, wznowień i wykreśleń wpisów z CEIDG;
3.5. wydano:

· 12 zaświadczeń potwierdzających dane ze zbioru ewidencji działalności gospodarczej,
· 18 decyzji o rezygnacji z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych z powodu likwidacji placówek;
3.6. przeprowadzono 25 kontroli, w których zwrócono uwagę na czystość przystanków, punktualność kursów.
Wszystkie  w/w zaświadczenia wydano w terminie nie dłuższym niż 7 dni.

Wyżej określone zadania realizowano terminowo.  

Wszystkie wpisy do CEIDG były wprowadzone terminowo.

Nie było skarg na działalność Wydziału Działalności Gospodarczej. 

4. W zakresie Obrony Cywilnej i Zarządzania Kryzysowego:

4.1. Opracowano zaktualizowane dane dotyczące punktów dystrybucji preparatów jodowych oraz wielkości zapotrzebowania na preparaty jodowe w Mieście Żyrardów na wypadek wystąpienia zagrożenia radiacyjnego;
4.2. przygotowano i przeprowadzono powiatowo -gminne ćwiczenia obronne i obrony cywilnej pk. Sokule 2012  na bazie Ujęcia wody Sokule Zakładu Wodociągów Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej Żyrardów Sp.z o.o.
4.3. uczestniczono w treningach -ćwiczeniach ewakuacyjnych w Zespołach Szkół Podstawowych .
5.   W zakresie Wydziału Ogólno - Organizacyjnego:
5.1. W okresie od 15 sierpnia 2014r. do 19 grudnia 2014r. 54 pracowników Urzędu Miasta Żyrardowa uczestniczyło w zewnętrznych szkoleniach, konferencjach i warsztatach zorganizowanych przez zewnętrzne jednostki szkolące.

Tematy szkoleń to:

- Warsztaty z egzekucji administracyjnej, czyli zmiany w postępowaniu egzekucyjnym w administracji,

- Windykacja sądowa i komornicza pieniężnych należności cywilnoprawnych jednostek sektora finansów publicznych po nowelizacji kodeksu postępowania administracyjnego,
- System oceniania w administracji publicznej - aspekty praktyczne,

- Wykorzystywanie prywatnego samochodu pracownika w celach służbowych,
- Badania lekarskie, umowa, koszty, czas pracy, opodatkowanie,

- Szkolenie z zakresu spraw obronnych , obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego,

- Szkolenie z zakresu weryfikacji strat w infrastrukturze komunalnej,

- Bezczynność i przewlekłość postępowania administracyjnego w doktrynie i orzecznictwie sądów administracyjnych,

- Pracodawca wobec wyborów samorządowych,

- Odpracowanie zaległości czynszowych,

- Nowe obowiązki gmin w związku z wejściem w życie od 01 stycznia 2016r. 3 nowych ustaw: ustawy o ewidencji ludności, ustawy o dowodach osobistych, ustawy prawo o aktach stanu cywilnego,

- Nowe obowiązki kierownika USC w związku z wejściem w życie od 01 stycznia 2016r. 3 nowych ustaw: ustawy o ewidencji ludności, ustawy o dowodach osobistych, ustawy prawo o aktach stanu cywilnego,

- Szkolenie z aplikacji EMUiA do prowadzenia ewidencji miejscowości, ulic i adresów,

- Weryfikacja deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz analiza postępowania w sprawie określenia wysokość opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

- Nowe zasady archiwizowania dokumentacji wyborczej,

- Warsztaty z egzekucji administracyjnej, czyli zmiany w postępowaniu egzekucyjnym w administracji,

- Rozpoznawanie autentyczności starych i zmodernizowanych znaków pieniężnych- waluta PLN,

- Administrowanie pasem drogowym. Postępowanie wyjaśniające i wydawanie zezwoleń. Opłaty, kary, wykroczenia. Problematyka reklam wyborczych w pasie drogowym. Drogi niepubliczne,

- Przygotowanie i przeprowadzanie przetargu na odbiór odpadów komunalnych- najnowsze zmiany prawne,

- Szkolenie z aplikacji EMUiA do prowadzenia ewidencji miejscowości, ulic i adresów,

- Kompendium wiedzy pracownika biura rady na przełomie kadencji,

- Czas pracy pracowników samorządowych,

- Błędy w języku polskim w pismach urzędowych,

- Aspekty społeczne w zamówieniach publicznych ze szczególnym naciskiem na klauzule społeczne,

- Termorenowacja obiektów zabytkowych,

- Mazowieckie seminarium rynku nieruchomości,

- Ochrona zwierząt w gminie na tle zadań związanych z utrzymaniem czystości i porządku. Analiza stanu po zmianach w ustawie o ochronie zwierząt od listopada 2014r.,

- Przepisy o dodatkach energetycznych- projektowane zmiany. Stosowanie aktualnie obowiązujących przepisów o dodatkach mieszkaniowych, według stanu na dzień 1 listopada 2014r.,

- Seminarium dla kierowników Urzędów Stanu Cywilnego,

- Systemy dziedzinowe dla Urzędów Stanu Cywilnego w 2015r.,
- Korzyści i ryzyka wynikające z wykorzystywania i niewykorzystywania ePUAP,

Konferencje:

- Opracowanie modelowego planu zarządzania dobrami kulturowymi światowego dziedzictwa UNESCO,

- Analiza chemiczna w ochronie zabytków,

- Polska bez azbestu,

- Zielone zamówienia publiczne,

- Misja-Emisja;
5.2. Urząd Miasta Żyrardowa uczestniczy w projekcie „e-Klient” realizowany 

ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki- Priorytet V Dobre rządzenie, działania 5.2- Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałania 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, którego efektem jest cykl szkoleń. Zakres szkoleń to:
· Zarządzanie dokumentami elektronicznymi zgodnie z wymogami KPA i nowej instrukcji kancelaryjnej- zostało przeszkolonych 105 osób,

· Szkolenie osób wydających profil zaufany- zostały przeszkolone 4 osoby,

· Szkolenie administratorów platformy- została przeszkolona 1 osoba,

· Szkolenia z aplikacji specjalistycznych - system budżetowania- zostało przeszkolonych 20 osób,

· Zasady bezpieczeństwa ICT- zostało przeszkolonych 105 osób, 
· Ochrona danych osobowych i jej funkcjonowanie w systemach informatycznych- zostało przeszkolonych 10 osób.

W ramach projektu do dnia 22 grudnia 2014r. zostało przeszkolonych 245 osób;
5.3. ponadto zostało zorganizowane szkolenie z obsługi programu prawnego Lex - uczestniczyło w nim 68 pracowników;
5.4. odbyło się wewnętrzne szkolenie obronne skierowane do grupy kadry kierowniczej i pracowników Urzędu Miasta, w szkoleniu uczestniczyli również pracownicy z gminnych jednostek organizacyjnych, w sumie w szkoleniu wzięło udział 17 osób;
5.5. przeprowadzone zostało szkolenie w zakresie trybu doręczania kart powołania i rozplakatowania obwieszczeń o stawieniu się do służby wojskowej – Akcja kurierska. W szkoleniu wzięło udział 17 pracowników;
5.6. przygotowano kserokopie dokumentów dla dwóch osób pracujących w nieistniejącym zakładzie Ponar-Remo w Żyrardowie;
5.7. przygotowano i przeprowadzono ocenę pracowników. Ocenionych zostało 83 pracowników;
5.8. ogłoszono konkurs na stanowisko Dyrektora Ośrodka Sportu i Rekreacji - przygotowano treść ogłoszenia, przeprowadzono procedurę naboru, wyłoniono kandydata, zatrudniono wyłonionego kandydata na stanowisko,
5.9. zostało przygotowane i wysłane do Głównego Urzędu Statystycznego sprawozdanie Z-05 za III kw. 2014r. –Badanie popytu na pracę .

5.10. opublikowano w BIP łącznie 436 informacji. Zaktualizowano 20 kart informacyjnych wydziałów i 32 wnioski do nich;
5.11. zarejestrowano 786 faktur i rachunków w systemie DocuSafe;

5.12. wprowadzono do systemu elektronicznego obiegu dokumentów 12 340 pism przychodzących, wysłano 8 451 pism; 

5.13. w związku z zarządzonymi wyborami do organów samorządu terytorialnego:

· we współpracy z wydziałem Gospodarki Komunalnej przygotowano informację do Biuletynu Informacji Publicznej dotyczącą wyznaczonych na terenie miasta miejsc na bezpłatne umieszczanie urzędowych obwieszczeń wyborczych i plakatów komitetów wyborczych, 
· we współpracy z Wydziałem Spraw Obywatelskich przygotowano:
- Obwieszczenie Prezydenta Miasta Żyrardowa o granicach i numerach okręgów wyborczych, liczbie radnych wybieranych w każdym okręgu wyborczym dla wyboru Rady Miasta Żyrardowa oraz wyznaczonej siedzibie Miejskiej Komisji Wyborczej,
- Obwieszczenie Prezydenta Miasta Żyrardowa o numerach oraz granicach stałych i odrębnych obwodów głosowania, wyznaczonych siedzibach obwodowych komisji wyborczych oraz lokalach obwodowych komisji wyborczych dostosowanych do potrzeb wyborców niepełnosprawnych, w których zostanie przeprowadzone głosowanie. Zlecono wydrukowanie obwieszczeń. 
Treść obwieszczeń podano do publicznej wiadomości poprzez wywieszenie na terenie Miasta, umieszczenie w BIP i na portalu Urzędu Miasta Żyrardowa zgodnie z kalendarzem wyborczym. Obwieszczenia przesłano do Krajowego Biura Wyborczego w Płocku,
· konsultowano sprawę ewentualnego utworzenia odrębnych obwodów głosowania w domach pomocy społecznej i Centrum Zdrowia Mazowsza Zachodniego,
· przygotowano pracowników Urzędu do obsługi Miejskiej Komisji Wyborczej w zakresie obsługi platformy wyborczej służącej do rejestracji kandydatów na radnych i kandydatów na Prezydenta Miasta,
· zaproszono członków Miejskiej Komisji Wyborczej w Żyrardowie na szkolenie zorganizowane w Żyrardowie przez Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Płocku oraz zorganizowano pierwsze posiedzenie komisji; Przygotowano materiały dla wszystkich członków, Skład MKW oraz harmonogram pierwszych dyżurów umieszczono w BIP-e,

· -przy współpracy z Miejską Komisją Wyborczą zlecono druk obwieszczenia o zarejestrowanych listach kandydatów na radnych oraz obwieszczenia o zarejestrowanych kandydatach na Prezydenta Miasta, a po ich wydrukowaniu przekazano do rozplakatowania na terenie miasta,
· opracowano harmonogram pierwszych spotkań członków obwodowych komisji wyborczych; informację umieszczono w BIP-e,
· przyjęto zgłoszenia kandydatów na członków obwodowych komisji wyborczych 9 komitetów wyborczych. Dane osób zostały wprowadzone na Platformę Wyborczą i poddane weryfikacji przez pracownika Wydziału Spraw Obywatelskich;

· przyjęto zgłoszenia kandydatów na członków obwodowych komisji wyborczych 19 komitetów wyborczych (290 osób). Dane osób zostały poddane weryfikacji przez pracownika Wydziału Spraw Obywatelskich;

· w związku ze zgłoszeniem kandydatów na członków obwodowych komisji wyborczej w ilości przewyższającej maksymalne składy komisji, przygotowano losowanie członków do 22 obwodowych komisji wyborczych oraz losowanie numerów list kandydatów do Rady miasta Żyrardowa. Przygotowano projekt uchwały Miejskiej Komisji Wyborczej w sprawie powołania składów obwodowych komisji wyborczych,
· zgodnie z harmonogramem pierwszych spotkań zorganizowano i przeprowadzono w Centrum Kultury indywidualnie spotkania z członkami 23 obwodowych komisji wyborczych. Celem pierwszych spotkań był m.in. wybór przewodniczącego i zastępcy przewodniczącego komisji oraz zapoznanie członków komisji z ich zadaniami, i przekazanie przygotowanych materiałów niezbędnych do przeprowadzenia głosowania,
· przy współpracy z Komisarzem Wyborczym zorganizowano w Centrum Kultury szkolenie dla członków wszystkich Obwodowych Komisji Wyborczych z terenu powiatu żyrardowskiego. Szkolenie prowadził Dyrektor Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Płocku. 
Po szkoleniu zorganizowano i przeprowadzono spotkania komisji, które nie ukonstytuowały się w przewidzianym dla siebie terminie z powodu niskiej frekwencji. Poinformowano osoby, które nie mogły być na szkoleniach o powołaniu w skład komisji i konieczności skontaktowania się z pozostałymi członkami w celu ustalenia harmonogramu pracy komisji, 
· wystąpiono do dyrektorów jednostek, w których zlokalizowane są siedziby obwodowych komisji wyborczych z informacją o zarządzonych wyborach oraz z prośbą o umożliwienie skorzystania z lokalu i z wyposażenia niezbędnego do prawidłowej pracy komisji,
· uczestniczono w spotkaniu z przedstawicielami Policji zorganizowanym w związku z realizacją rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie szczegółowych wymagań w zakresie ochrony lokali obwodowych komisji wyborczych w czasie przerwy w głosowaniu spowodowanej nadzwyczajnymi wydarzeniami. Przygotowano pismo do Komendy Powiatowej Policji z informacją o:
- przygotowania lokali obwodowych komisji wyborczych w czasie przerwy w głosowaniu spowodowanej nadzwyczajnymi wydarzeniami,
- adresach i telefonach lokali wyborczych wraz z nazwiskami osób funkcyjnych w poszczególnych komisjach,

· przeszkolono pracowników Urzędu Miasta odpowiedzialnych za wykonywanie czynności operatorów obsługi informatycznej obwodowych komisji wyborczych (odpowiedzialność za przygotowanie stanowiska komputerowego w lokalu, konfigurację dostępu do systemu, przeprowadzenie testów, transmisję danych otrzymanych od przewodniczącego po sporządzeniu protokołu). Wszystkie 23 obwodowe komisje wyborcze oraz Miejska Komisja Wyborcza miały zapewnioną obsługę informatyczną w trakcie I i II tury wyborów,

· dokonano odbioru wydrukowanych kart do głosowania:
- do sejmiku województwa,
- do Rady Powiatu,
· przy współpracy z Miejską Komisją Wyborczą zlecono druk kart do głosowania w wyborach do Rady Miasta Żyrardowa, w wyborach Prezydenta Miasta Żyrardowa oraz w głosowaniu ponownym; ustalono rozdzielniki kart, oraz dokonano technicznego odbioru,
· przygotowano informację dla wyborców - mieszkańców Miasta o adresie siedziby obwodowej komisji wyborczej w których głosują w wyborach do organów samorządu terytorialnego. Opracowano treść informacji, rozpoznano zapotrzebowanie i przygotowano odpowiednią ilość (ok. 2000 szt.), przygotowano i dostarczono pisma do administratorów budynków z prośbą o wypełnienie i wywieszenie w klatkach schodowych administrowanych budynków, 
· przygotowano i dostarczono pakiet wyborczy dla wyborcy niepełnosprawnego, który zgłosił zamiar głosowania korespondencyjnego w wyborach zarządzonych na dzień 16 listopada 2014r i głosowaniu ponownym. Poinformowano Pocztę Polską,
· dwukrotnie przygotowano projekty uchwał obwodowych komisji wyborczych nr 22 i 23 (obwody odrębne zlokalizowane w szpitalu i  domu pomocy społecznej) w sprawie otwarcia lokalu wyborczego,
· dwukrotnie przygotowano materiały (karty do głosowania, spisy wyborców obwieszczenia, informacje o sposobie głosowania, materiały biurowe, pieczęcie, sukno, godło, lampki, wykazy telefonów), niezbędnymi do prawidłowej pracy w dzień wyborów dla 23 obwodowych komisji wyborczych; 
· dokonano przeglądu a następnie dostarczono do 23 lokali wyborczych urny, potykacze z informacją o numerze lokalu wyborczego i urządzenia zapewniające tajność głosowania,
· wyznaczono pracowników Urzędu Miasta odpowiedzialnych za rozwożenie materiałów i kart do głosowania w dzień przed wyborami, opracowano trasy; wyznaczono dyżury pracowników Urzędu niezbędne dla sprawnej pracy Obwodowych Komisji Wyborczych w dniu głosowania. Z pomocą Straży Miejskiej dostarczono w przeddzień wyborów przygotowane materiały poszczególnym komisjom,
· przyjęto od każdej komisji meldunek o ilości dostarczonych kart do głosowania,
· po przeprowadzeniu głosowań przejęto w depozyt materiały od obwodowych komisji wyborczych, 
· dostarczono do Komisarza Wyborczego w Płocku protokoły Miejskiej Komisji Wyborczej wraz z załącznikami,
· przygotowano wykazy osób pracujących w Miejskiej Komisji Wyborczej oraz Obwodowych Komisjach Wyborczych i przekazano do Wydziału Finansowo-Budżetowego w celu wypłacenia diet za przeprowadzenie I II tury głosowania. Środki przekazane przez Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Płocku na przeprowadzenie wyborów samorządowych wynosiły 175.867 w tym diety 102.795 zł,
· przygotowano wykaz jednostek, którym należy zwrócić koszty za wynajem lokalu na potrzeby przeprowadzenia wyborów; przekazanie dyspozycji wraz z numerami kont do Wydziału Finansowo-Budżetowego. Uregulowano płatności za zrealizowane usługi,
· przygotowano i przekazano do Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Płocku informację dotyczącą przygotowań i przebiegu wyborów samorządowych na terenie miasta Żyrardowa,

· na każdym etapie na bieżąco współpracowano z Miejską Komisją Wyborczą w Żyrardowie oraz Delegaturą Krajowego Biura Wyborczego w Płocku;
5.15. wystawiono 11 skierowań na badania okresowe, 6 skierowań na badania kontrolne dla pracowników Urzędu Miasta oraz 2 skierowania na badania wstępne. Przeprowadzono szkolenie wstępne ogólne dla 1 pracownika i 1 stażysty;
5.16. przygotowano umowę z przychodnią „Neuromedyka” o świadczenie usług medycznych w zakresie badań profilaktycznej opieki zdrowotnej na rok 2015;
5.17. przeprowadzono przetarg nieograniczony na zakup sprzętu komputerowego wraz z dostawą dla Urzędu Miasta Żyrardowa:

- opracowano SIWZ, 

- powołano komisję przetargową Zarządzeniem nr 675/2014 Prezydenta Miasta Żyrardowa,   

- opublikowano ogłoszenie o zamówieniu publicznym ,

- dokonano otwarcia złożonej oferty,

- zawiadomiono o wyborze najkorzystniejszej oferty wybranego wykonawcę oraz podano informację do publicznej wiadomości,

- podpisano umowę z wybranym wykonawcą, 

- opublikowano ogłoszenie o udzieleniu zamówienia,

- sprzęt został dostarczony i odebrany, 

- sprzęt komputerowy  zakupiono za kwotę 142.850,59 zł;

5.18. przeprowadzono przetarg nieograniczony na usługę ochrony budynku Urzędu Miasta Żyrardowa i jego otoczenia w okresie od 1 stycznia 2015r. do 30 czerwca 2017r:

- opracowano SIWZ, 

- powołano komisję przetargową  Zarządzeniem nr 749/2014 Prezydenta Miasta Żyrardowa,  

- opublikowano ogłoszenie o zamówieniu publicznym,

- przygotowano i opublikowano odpowiedzi na zapytania wykonawców,

- dokonano otwarcia 13 złożonych ofert, oraz wezwano do  uzupełnienia brakujących dokumentów sześciu wykonawców,

- wezwano do złożenia wyjaśnień jednego z wykonawców odnośnie rażąco niskiej ceny oferty,

- zawiadomiono o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich wykonawców oraz podano informację do publicznej wiadomości,

- przygotowano projekt umowy;
5.19. trwało zadanie - Wykonanie instalacji wodociągowej przeciwpożarowej  w postaci hydrantów wewnętrznych w budynku Urzędu:

- wyłoniono wykonawcę, podpisano umowy z wykonawcą i inspektorami nadzoru z branży sanitarnej i elektrycznej,

- uzyskano pozwolenie na budowę, powiadomiono PINB o rozpoczęciu prac, 

- zrealizowano prace i dokonano ich odbioru,

- powiadomiono PINB i Straż Pożarną o zakończeniu prac;
5.20. rozpatrzono 7 spraw dotyczących roszczeń odszkodowawczymi z tytułu wypadków związanych z:

- upadkiem na chodniku z ubytkami w nawierzchni ( 2 sprawy),

- upadkiem na oblodzonym, nieodśnieżonym chodniku ( 3 sprawy),

- uszkodzeniem pojazdu przez odłamaną gałąź drzewa (1 sprawa),

- uszkodzeniem pojazdu w wyniku złego stanu technicznego nawierzchni zatoki postojowej (1 sprawa);
5.21. przygotowano projekt zarządzenia ustalającego liczbę zastępców Prezydenta Miasta,

5.22. przygotowano projekt zarządzenia powołującego pana Dariusza Kaczanowskiego na pierwszego zastępcę Prezydenta Miasta.
6.   W zakresie działania Urzędu Stanu Cywilnego:
6.1. Sporządzono:

· 186 aktów urodzenia,

· 80 aktów małżeństwa,

· 311 aktów zgonu,

· 68 protokołów przyjęcia oświadczenia o uznaniu ojcostwa, 

· 6 protokołów o powrocie do nazwiska,
· 2 protokoły zgłoszenia urodzenia dziecka przesłany do innego USC;
6.2. przyjęto 35 zapewnień do planowanych ślubów;
6.3. wydano:

· 3649 odpisów skróconych aktów stanu cywilnego,

· 222 odpisy zupełne, 

· 60 odpisów wielojęzycznych,
· 169 poświadczonych kserokopii odpisu z a.s.c,
· 8 zaświadczeń o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa w formie wyznaniowej,

· 3 zaświadczenia zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą,
· 2 zaświadczenia o wpisach dokonanych w księgach stanu cywilnego,
· 33 decyzje administracyjne tj.:
- 2 decyzje zezwalające na sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego,
- 15 decyzji zezwalających na uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego,

- 9 transkrypcji aktów sporządzonych za granicą,
- 2 decyzje zezwalające na skrócenie terminu oczekiwania do zawarcia małżeństwa,
- 3 decyzje dotyczące zmiany imienia i nazwiska ( w tym jedna odmowna ), 

-  sporządzenie aktu dla 2 zdarzeń które miały miejsce zagranicą;
6.4. naniesiono wzmianki:

· 1 wzmiankę marginesową na podstawie decyzji wydanych w innym USC,
· 41 wzmianek marginesowych na podstawie wyroków sądowych, w tym:

- 28 rozwiązanie małżeństwa przez rozwód,
- 1 uznanie wyroku o rozwodzie orzeczonego przez zagraniczny sąd,

- 5 o zaprzeczenie ojcostwa,
- 6 o ustalenie ojcostwa, 
- 1 sądowe sprostowanie a.s.c.;
6.5. ponadto wysłano:

· życzenia do 38 par obchodzących jubileusz 25-lecia pożycia małżeńskiego, do 17 par obchodzących jubileusz 50-lecia pożycia małżeńskiego, 1 pary obchodzącej jubileusz 40-lecia pozycia małżeńskiego,
· do innych Urzędów Stanu Cywilnego 374 zawiadomienia o ślubie, zgonie lub rozwodzie,

· do Biur Dowodów Osobistych 357 zawiadomień o zgonie, ślubie lub innych zmianach,

· do Ewidencji Ludności 746 odpisów aktów w związku z zaistniałą zmianą stanu cywilnego,

· 10 zawiadomień o przekazaniu korespondencji do załatwienia zgodnie z właściwością,

· 9 kompletów dokumentów przyjętych do ślubu, który się odbył w innej miejscowości,

· 7 pism o przysłanie kompletu dokumentów do ślubów, które się odbyły w Żyrardowie,

· 8 postanowień zwracających wniosek do wnioskodawcy,

· 6 wezwań do matek o zarejestrowanie urodzonego dziecka
· 5 wezwań do matek w związku z wyrokami sądu o zaprzeczeniu ojcostwa;
6.6. udzielono 19 ślubów cywilnych;
6.7. sporządzono i przesłano do Głównego Urzędu Statystycznego 572 karty  statystyczne;
6.8. naniesiono 507 przypisków dotyczących zmiany stanu cywilnego na podstawie zawiadomień otrzymanych z innych urzędów i 201 przypisków na podstawie zdarzeń, które nastąpiły w Żyrardowie.

6.9. przesłano do Wojskowej Komendy Uzupełnień właściwej dla miejsca wystawienia 12 książeczek wojskowych;
7.   W zakresie oświaty i sportu:
7.1. W sierpniu dokonano analizy arkuszy organizacji 14 placówek oświatowych na rok szkolny 2014/2015 w systemie VULCAN i wersji papierowej pod kątem: liczby uczniów i oddziałów, kadry pedagogicznej (kwalifikacje, liczba godzin przydzielonych poszczególnym nauczycielom, wakaty, uzupełnienia tygodniowego obowiązkowego wymiaru zajęć dydaktyczno-wychowawczych, godziny ponadwymiarowe), ramowych planów nauczania dla poszczególnych oddziałów (liczba godzin poszczególnych zajęć edukacyjnych), organizacji klas integracyjnych, przydziału godzin do dyspozycji dyrektora, oferty zajęć pozalekcyjnych, liczby etatów administracji i obsługi.
Przeprowadzono wyjaśnienia z dyrektorami odnośnie nieprawidłowości. Dyrektorzy przedkładali kilkukrotnie korekty, które ponownie należało sprawdzić. Łącznie dokonano weryfikacji 39 projektów arkuszy organizacji. Ostateczne 14 projektów zgodnych z obowiązującym prawem oświatowym  zatwierdzono do realizacji od 1.09.2014r.

Dane dotyczące roku szkolnego 2014/2015 wg stanu na dzień 1.09.2014r.:

· liczba uczniów ogółem – 5172 w tym w:

· miejskich przedszkolach – 806 w 34 oddziałach

· zespołach szkół  - 3834 w 155 oddziałach

· liceum ogólnokształcącym – 532 w 18 oddziałach

· liczba 6 latków w klasach pierwszych - 227

· liczba oddziałów – 207 w tym:
	Typ szkoły
	Typ oddziału

	
	ogólnodostępny
	integracyjny
	sportowy
	razem

	przedszkole (oddziały O)
	31

13
	3

1
	
	34

14

	szkoła podstawowa
	83
	12
	3
	98

	gimnazjum
	34
	3
	6
	43

	liceum ogólnokształcące
	18
	
	
	18

	razem
	179
	19
	9
	207


7.2. dokonano analizy 125 aneksów do organizacji podległych placówek oświatowych, w tym 47 zatwierdzono negatywnie i 78 pozytywnie. Wprowadzone zmiany dotyczyły: aktualizacji liczby uczniów  w oddziałach i grupach językowych, aktualizacji dodatków za wysługę lat, przydziału dodatków opiekuna stażu, zwiększenia liczby etatów nauczycieli w związku z przydziałem godzin indywidualnego nauczania, indywidualnego programu nauki, godzin terapii dla dzieci posiadających orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego, zatrudnieniem nauczycieli na zastępstwo za nieobecnych nauczycieli przebywających na urlopach zdrowotnych, macierzyńskich, długotrwałych zwolnieniach lekarskich oraz zatrudnieniem pracowników obsługi na zastępstwo na osoby przebywające na długotrwałym zwolnieniu lekarskim;
7.3. sporządzano do Kuratorium Oświaty ankiety dotyczące liczby dzieci sześcioletnich w klasach pierwszych;
7.4. w związku z realizacją Rządowego programu pomocy uczniom w 2014r. „Wyprawka szkolna” dofinansowano z dotacji celowej zakup podręczników dla 355 uczniów, w tym:

· klasa II szkoły podstawowej – 52,
· klasa III szkoły podstawowej – 81,
· klasa VI szkoły podstawowej – 46,
· klasa III szkoły ponadgimnazjalnej – 15,
· uczniowie niepełnosprawni szkół podstawowych, gimnazjów 
i ponadgimnazjalnych – 161.
Ogółem na realizację programu wydatkowano środki w wysokości 86.599,61 zł.;
7.5. w okresie sprawozdawczym dokonano przyjęć wniosków o przyznanie świadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniów zamieszkałych na terenie Miasta Żyrardowa – wpłynęły 442 wnioski; w związku z licznymi brakami w złożonej dokumentacji do wnioskodawców  na bieżąco wysyłano wezwania - ogółem wysyłano 160 wezwań o uzupełnienie braków we wnioskach do 78 wnioskodawców. Po analizie formalnej i uzupełnieniu przez wnioskodawców braków formalnych we wnioskach:

· 39 wniosków pozostało bez rozpoznania ze względu na nieuzupełnienie braków formalnych w wyznaczonym ustawowo terminie 7 dni, 

· 1 wniosek został wycofany na prośbę wnioskodawcy,

· 18 wniosków zakwalifikowano do wydania decyzji odmownych w związku z: 

- przekroczeniem ustawowego kryterium dochodowego, wynoszącego obecnie 456,- zł na osobę w rodzinie - 17 wniosków, 

- złożeniem wniosku na dziecko, które nie jest jeszcze uczniem, bowiem uczęszcza do oddziału przedszkolnego – 1 wniosek,

· 384 wniosków zostało zakwalifikowanych do wydania decyzji pozytywnej.

Biorąc pod uwagę wysokość dochodu na 1 osobę w rodzinie, wysokość otrzymanej dotacji oraz wkład własny, kwota przyznanego stypendium szkolnego wynosi:

	Przedziały kryterium dochodowego 
	Wysokość stypendium
	Okres, na jaki przyznano stypendium
	Liczba wydanych decyzji
	Łączna wysokość przydzielonych stypendiów

	0-200 zł
	954,00 zł
	4,5 m-ce
	30
	28.620,00 zł

	ponad 200 zł 
	715,50 zł
	4,5 m-ca
	354
	253.287,00 zł

	Razem
	
	
	384
	281.907,00 zł


Termin ostatecznego złożenia faktur przez wnioskodawców został wyznaczony na 15 grudnia 2014r. Na dzień. 19.12.2014r. wnioskodawcy przedłożyli faktury na kwotę 279.595,56 zł.;
7.6. wydano 4 decyzje o przyznaniu pomocy materialnej o charakterze socjalnym w formie zasiłku szkolnego na kwotę 2.120,00 zł.;
7.7. przeprowadzono analizę danych gromadzonych w systemie informacji oświatowej przekazanych przez gminne placówki oświatowe, placówki niepubliczne oraz Zespół Obsługi Placówek Oświatowych  wg stanu na dzień 10 i 30 września 2014r.; sporządzono i przekazano do Kuratorium Oświaty w wyznaczonym terminie zestawienia zbiorcze dla miasta Żyrardowa.

Według stanu na dzień 30.09.2014r. w gminie zatrudnionych jest:

· 396 nauczycieli w pełnym wymiarze zajęć,

· 126 nauczycieli w niepełnym wymiarze zajęć.

Łączna liczba etatów 450,60 w tym nauczycieli :

· stażystów –7,93 et.

· kontraktowych – 72,09 et.

· mianowanych – 124,38 et.

· dyplomowanych - 240,19 et.

· bez stopnia ( placówki niepubliczne) – 6,01 et.

Liczba uczniów i oddziałów  w placówkach publicznych i niepublicznych ogółem:

	Rodzaj placówek
	Liczba uczniów
	liczba oddziałów

	Punkt przedszkolny
	84
	4

	Przedszkola
	1228
	52

	Szkoły Podstawowe 
	2445
	106

	Gimnazja 
	1111
	44

	Liceum Ogólnokształcące
	535
	18

	Ogółem
	5403
	224


7.8. opracowano sprawozdanie z realizacji przez  nauczycieli zespołów szkół publicznych i liceum ogólnokształcącego w roku szkolnym 2013/2014 zajęć wynikających z  art. 42 ust. 2 pkt 2  Karty Nauczyciela. Ustawa określa, że nauczyciel w ramach czterdziestogodzinnego czasu pracy zobowiązany jest przeznaczyć w zależności od typu placówki  jedną lub dwie godziny dodatkowo w tygodniu na rzecz pracy z uczniem i zrealizować m.in. zajęcia zwiększające szanse edukacyjne uczniów, zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów, zajęcia opieki świetlicowej. O przeznaczeniu godzin decyduje dyrektor szkoły uwzględniając w szczególności potrzeby i zainteresowania uczniów, kwalifikacje nauczycieli i możliwości bazowe szkoły. Zajęcia rejestrowane i rozliczane są w okresach półrocznych w dziennikach zajęć pozalekcyjnych;
W gminnych placówkach oświatowych w roku szkolnym 2013/2014 zrealizowano ogółem 21093 godzin w tym:

- zajęć wyrównawczych – 8272,5 godzin,
- kół zainteresowań – 7744,5 godzin,
- zajęć sportowych –  1655 godzin,
- opieki świetlicowej – 402 godzin,
- innych (np. zajęcia psychologiczne, logopedyczne, konsultacje przedmiotowe, zajęcia uzupełniające wiedzę, doradztwo zawodowe, zajęcia korekcyjno-kompensacyjne)  –  3019 godzin
7.9. dokonano analizy wyników osiągniętych przez uczniów w roku szkolnym 2013/2014 podczas sprawdzianu szóstoklasisty, egzaminu gimnazjalnego 
i maturalnego na podstawie informacji przekazanych przez dyrektorów szkół oraz materiałów z Centralnej i Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej. Szczegółowa analiza stanowi załącznik do informacji o stanie realizacji zadań oświatowych;
7.10. z okazji Dnia Edukacji Narodowej zorganizowano spotkanie władz miasta z nagrodzonymi nauczycielami i dyrektorami podległych placówek oświatowych;
7.11. opracowano i przedłożono na Sesję Rady Miasta  informację o stanie realizacji zadań oświatowych za rok szkolny 2013/2014 wraz z załącznikami dotyczącymi:
· wyników sprawdzianu w szkołach podstawowych i egzaminu w gimnazjach oraz egzaminu maturalnego w liceum ogólnokształcącym,

· realizacji zadania własnego gminy w zakresie przyznania pomocy materialnej dla uczniów o charakterze socjalnym w roku szkolnym 2013/2014;
7.12. w związku z faktem, iż do konkursu na stanowisko Dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 2 nie zgłosił się żaden kandydat, zgodnie z  art. 36a ust. 1 i 4 ustawy o systemie oświaty powierzono to stanowisko ustalonemu przez organ prowadzący kandydatowi, po zasięgnięciu opinii rady pedagogicznej placówki;
7.13. z uwagi na złożenie przez Dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 9 rezygnacji ze stanowiska dyrektora w związku z przejściem na emeryturę, do czasu powierzenia stanowiska dyrektora w drodze konkursu powierzono pełnienie obowiązków dyrektora przedszkola wicedyrektorowi na okres od 1.11.2014r. – do 31.08.2015r.;
7.14. sporządzono i zawarto z Kościołem Chrześcijan Baptystów Aneks Nr 8 z dnia 29.08.2014r. do porozumienia z dnia 9.09.2010r. w sprawie  organizacji nauki religii. W dniu 7.11.2014r. podpisano kolejny aneks w związku ze zmianą liczby dzieci objętych nauką religii. Nauka religii odbywa się w pozaszkolnym punkcie katechetycznym w wymiarze 6 godzin dydaktycznych tygodniowo. W roku szkolnym 2014/2015 w punkcie katechetycznym religii uczy się 26 dzieci w 3 grupach;
7.15. sporządzono sprawozdanie z realizacji wypoczynku letniego dla dzieci i młodzieży, zorganizowanego przez instytucje działające na terenie Żyrardowa w okresie tegorocznych wakacji. Dzieci i młodzież uczestniczyły w różnych formach wypoczynku. Część z nich wypoczywała poza granicami naszego miasta, m.in. na koloniach i obozach szkoleniowo-sportowych, a inni brali czynny udział w różnych formach wypoczynku stacjonarnego, spędzając czas m.in. na basenie i boiskach szkolnych przy Zespole Szkół Publicznych Nr 1;
7.16. na posiedzeniu w dniu 18.09.2014r. Komisja rozpatrzyła 2 wnioski 
o przyznanie uczniom nagrody edukacyjnej  Prezydenta Miasta za wybitnie osiągnięcia w roku szkolnym 2013/2014 zgodnie z Uchwałą Nr XXI/171/12 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 26 kwietnia 2012r. w sprawie szczegółowych warunków i form nagradzania uczniów wybitnie uzdolnionych w ramach Lokalnego Programu Wspierania Edukacji Uzdolnionych Dzieci i Młodzieży. Komisja pozytywnie rozpatrzyła 1 wniosek. Przyznano nagrodę edukacyjną w wysokości 1.500,- zł. Jeden wniosek został odrzucony z uwagi na fakt, że nie spełniał wymogów uchwały;
7.17. dokonano analizy 25 wniosków o dofinansowanie kosztu kształcenia /doskonalenia zawodowego nauczycieli pod względem zgodności z priorytetami określonymi w Zarządzeniu Nr 191/14 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli, maksymalnej kwoty dofinansowania opłat za kształcenie pobierane przez szkoły wyższe i zakłady kształcenia nauczycieli oraz specjalności i formy kształcenia objęte dofinansowaniem w 2014 roku. Trzy wnioski nie spełniały wymogów ww. zarządzenia. W sumie przyznano dofinansowanie na łączną kwotę 12 953,60 zł.;
7.18. przesłano do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego skargę wniesioną przez rodzica na pismo Prezydenta Miasta Żyrardowa odmawiające zwrotu kosztów przejazdu dziecka niepełnosprawnego do niepublicznego punktu przedszkolnego w Warszawie. WSA postanowieniem z dnia 12.11.2014r. odrzuciło skargę;
7.19. dokonano analizy 15 wniosków o dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianych pracowników złożonych przez pracodawców. Sporządzono  do Kuratorium Oświaty wnioski i umowy  w sprawie przekazania środków finansowych na wyodrębniony rachunek bankowy gminy na dofinansowanie pracodawcom kosztów kształcenia młodocianych pracowników w 2014r. na kwotę 117.721,00 zł. Do dnia 19.12.2014r. wydano 13 decyzji o przyznaniu dofinansowania kosztów kształcenia młodocianych pracowników;
7.20. przeprowadzono analizę formalną wniosku nauczyciela miejskiego przedszkola o wszczęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego. Dokumentacja spełniała wymogi formalne. 
W dniu 12.12.2014r. przeprowadzono postępowanie egzaminacyjne na stopień nauczyciela mianowanego. Nauczyciel uzyskał zaświadczenie o zdaniu egzaminu. Przygotowano akt nadania stopnia awansu nauczyciela mianowanego i ślubowanie celem wręczenia nauczycielowi;
7.21. wysłano do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Warszawie odwołania, złożone przez dwóch wnioskodawców dotyczące czterech uczniów, od decyzji odmownych w sprawie przyznania stypendium szkolnego;
7.22. dokonano analizy sprawozdań końcowych z realizacji zadań publicznych w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej w roku 2014, złożonych przez:

· Towarzystwo Krzewienia Kultury Fizycznej „Sokół”,

· Żyrardowskie Towarzystwo Cyklistów.
Z uwagi na błędy merytoryczne i rachunkowe w sprawozdaniach wystosowano do ww. organizacji wezwania do usunięcia nieprawidłowości. Po dokonaniu korekt sprawozdania są zgodne z treściami zawartych umów i spełniają wymagania w nich określone.
Obecnie trwa analiza sprawozdania końcowego Stowarzyszenia Rajdów Przygodowych „Napieraj”. Sprawozdanie zawiera błędy w związku, z czym do oferenta zostało wysłane wezwanie do usunięcia nieprawidłowości i złożenia skorygowanego sprawozdania.
7.23. na wniosek organizacji pozarządowej opublikowano ofertę na realizację zadania publicznego z pominięciem otwartego konkursu ofert, w trybie art. 19a ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. W myśl art. 19a ust. 4 ww. ustawy, każdy w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty mógł zgłosić swoje uwagi dotyczące oferty. Ze względu na wniesione uwagi i krótki termin realizacji zadania publicznego, uniemożliwiający odniesienie się i skorygowanie zgłoszonych uwag, wniosek o wsparcie zadania publicznego został odrzucony;
7.24. podjęto działania mające na celu uzyskanie informacji od potencjalnych organizatorów wypoczynku, organizowanego dla dzieci i młodzieży w okresie ferii zimowych, trwających w dniach: 19.01–1.02.2015r. Wyznaczono termin złożenia informacji do13.01.2015 r.
7.25. udzielono upoważnień nowo powołanym dyrektorom miejskich przedszkoli do dostępu do bazy Systemu Informacji Oświatowej celem wprowadzania danych dziedzinowych o placówce;
7.26. wydano Zarządzenia Prezydenta Miasta w sprawie:
· powołania komisji opiniującej wniosek o przyznanie nagrody edukacyjnej Prezydenta Miasta Żyrardowa dla wybitnie uzdolnionych uczniów,

· powierzenia stanowiska Dyrektora Miejskiego Przedszkola nr 2 
w Żyrardowie,

· odwołania ze stanowiska dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 9,

· powierzenia pełnienia obowiązków dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 9,

· powołania komisji egzaminacyjnej dla nauczyciela ubiegającego się 
o awans na stopień nauczyciela mianowanego;
7.27. uczestniczono w:

· uroczystości nadania nowego sztandaru Zespołowi Szkół Publicznych Nr 6,

· pasowaniach na ucznia we wszystkich zespołach szkół publicznych,

· ewaluacji zewnętrznej prowadzonej przez Kuratorium Oświaty w Miejskim Przedszkolu Nr 6.
8.   W zakresie działania Straży Miejskiej:
8.1. W trakcie pełnionych służb ujęto oraz prowadzono czynności w stosunku do n/w osób: 

· spożywające alkohol w miejscu publicznym – 61,

· niezachowujące ostrożności przy trzymaniu zwierzęcia (psa) –30,

· umieszczające ogłoszenia w miejscach niedozwolonych – 12,

· nieletnie -60,

· popełniające wykroczenia drogowe – 1310,

· kierujące rowerem bez wymaganego przepisami oświetlenia -15,

· dopuszczające się nieobyczajnego wybryku – 8,

· niszczące zieleń (parkujące na trawniku) – 40,

8.2. ponadto:

· przyjęto 1479 zgłoszenia i skargi od mieszkańców Miasta,
· nałożono 478 M.K. na kwotę – 56 250,00 zł,
· udzielono 1084 pouczeń,  

· skierowano 60 wniosków o ukaranie do Sądu,
· legitymowano prewencyjnie 487 osób,
· udzielono asyst dla: PGM (15), Urzędu Miasta (1), ŻSM (2), AQUA (32), Sanepidu (2), WOŚ i GO (1), MOPS-u (1), OKW (2), Wydziału Komunikacji (1)
· uczestniczono w 18 spotkaniach Rady Osiedla,
· zabezpieczono działania Straży Pożarnej (5),

· udzielono asysty dla lekarza weterynarii,

· zorganizowano konwoje dla UM i MOPS-u - 38, 

· współpracowano: z Komendą Powiatową Policji – 14, PINB (1), Strażą Leśną (2)
· dokonano holowania 5 pojazdów z ulicy,

· wzywano karetkę pogotowia – 16,
· zabezpieczono 6 Sesji Rady Miasta Żyrardowa,
· zabezpieczano imprezy sportowe, okolicznościowe i masowe -27,
· dwukrotnie zabezpieczano miejsce zdarzenia w ruchu drogowym-2,

· zabezpieczono miejsce zagrożenia,

· ujawniono skradziony pojazd,

· udzielono pomocy 3 osobom bezdomnym w dotarciu do Ośrodka w Oryszewie,

· przeprowadzono zajęcia profilaktyczne – 5,

· przeprowadzono akcję „FOTELIK”,
· przeprowadzono 2 kontrole ładu i porządku w środkach komunikacji miejskiej,
· dokonano objazdu miasta pod katem porządkowym,
·  przeprowadzono kontrolę stanu w rejonie II i III,
· ujawniono zwłoki osoby bezdomnej,

· przeprowadzono kontrolę umów na wywóz nieczystości zawieranych przez właścicieli, którzy nie są obowiązani do ponoszenia opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na rzecz gminy – ul. 1-go Maja ( od ul. Józefa Mireckiego do ul Stefana Okrzei), ul. Joachima Lelewela, ul. Skierniewicka, ul. Grunwaldzka,, ul. Olsztyńska, Cypriana Kamila Norwida, ul. Pawła Hulki-Laskowskiego, ul. Sosnowa, ul. Kętrzyńska, ul. Władysława Reymonta, ul. Świerkowa, ul. Miodowa, ul. Władysława Dzikiewicza,
· przeprowadzono kontrolę czystości – ul. Krakowska, ul. Stefanii Sempołowskiej, ul. Polna, ul. Stanisława Moniuszki, ul. Zielony Zaułek, ul. Wrzosowa, ul. POW12,ul. Jeleniogórska, ul. Różana, ul. Wiejska, ul. Sosnowa, ul. Kętrzyńska, ul. Browarna, ul. Letnia, ul. Władysława Reymonta, ul. Świerkowa, ul. Miodowa, ul. Władysława Dzikiewicza, Cmentarz
8.3. Wykorzystując system monitorowania ulic miasta zostały ujawnione niżej wymienione zdarzenia:                 
                                        ZDARZENIA:

1. drogowe                        803           

2. spożywanie alkoholu     83
3. inne*                             439
----------------------------------------


                   Razem:                     1325

*zanieczyszczone miejsca publiczne oraz przepełnione kosze uliczne; awarie oświetlenia ulicznego; zagrożenie w ruchu drogowym; podejrzane zachowania mężczyzn; chuligańskie wybryki; ogłoszenia w miejscu do tego nieprzeznaczonym oraz w płatnej strefie bez zgody administratora; uszkodzone urządzenia przeznaczone do użytku publicznego; brak słupków odgradzających jezdnię od chodnika; bójki osób; kradzieży m.in. styropianu, krzewów; ubytki w nawierzchni jezdni; uszkodzone i pocięte banery reklamowe; osoby żebrzące przed kościołem; nieobyczajne wybryki; uszkodzone znaki drogowe; akty wandalizmu; podejrzane zachowania osób; naganne zachowanie nieletnich; brak numeru porządkowego na budynku; osoba wymachująca i uderzająca maczetą w drzewa; nietrzeźwi mający problemy z przemieszczaniem się; mężczyźni łowiący ryby w parku miejskim; zasłabnięcie osoby na ulicy; osoby zrywające plakaty wyborcze; nieletni m.in. umieszczający naklejki na znakach drogowych, pod wpływem środka odurzającego, dewastujący podświetloną reklamę; uszkodzona skrzynka na słupie energetycznym; osoby dorosłe korzystające urządzeń na placu zabaw.
9.    W zakresie spraw obywatelskich:

9.1. przyjęto 1930 wniosków na dowód osobisty oraz wydano 1886 dowodów  osobistych;

9.2. wydano:

· 43 zaświadczenia o utracie dowodu osobistego,

· 135 decyzji o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborców,
· 38 decyzji w sprawach meldunkowych, i w kolejnych 33 sprawach wszczęto postępowanie,

· 14 decyzji w sprawach przeznaczenia do wykonania świadczeń osobistych na rzecz obrony RP, 
· 800 zaświadczeń w sprawach meldunkowych,

9.3. unieważniono w systemie elektronicznym ewidencji ludności oraz w systemie elektronicznym dowodów osobistych 2201 dowodów osobistych;

9.4. przyjęto i wprowadzono:

· do bazy danych 946 zgłoszeń meldunkowych oraz 7 zgłoszeń dotyczących wyjazdu za granicę,

· do zbiorów meldunkowych 504 akty stanu cywilnego oraz 27 zmiany w aktach stanu cywilnego;

9.5. wprowadzono do zbiorów meldunkowych:

· 142 informacje o meldunkach czasowych mieszkańców Żyrardowa na terenie innych gmin potwierdzając ich pobyt stały na terenie Miasta oraz w 140 przypadkach powiadomiono inne urzędy o zameldowaniach czasowych na terenie Żyrardowa,

· dane osobowe 123 osób, które zameldowały się na stałe na terenie Żyrardowa;

9.6. wysłano do innych urzędów gmin 123 zawiadomień o zameldowaniach  na pobyt stały na terenie Żyrardowa z prośbą o przesłanie danych osobowych tych osób;
9.7. na wnioski innych gmin wysłano dane osobowe 235 osób, które wymeldowały się z pobytu stałego w Żyrardowie i zameldowały się na stałe poza Żyrardowem;
9.8. udostępniono 390 danych ze zbiorów meldunkowych oraz 42 informacje z ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych;
9.9. przeprowadzono aktualizację rejestru świadczeń osobistych na rzecz obrony RP;
9.10. przygotowano spisy wyborców na potrzeby wyborów do organów samorządu terytorialnego;
9.11. przekazano do Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Płocku przekazano meldunek dotyczący stanu rejestru wyborców w Żyrardowie  za trzeci kwartał 2014r, 

9.12. w okresie wyborów do organów samorządu terytorialnego przekazywano meldunki przedwyborcze i wyborcze do Krajowego Biura Wyborczego,

9.13. na potrzeby Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego sporządzono  sprawozdanie dotyczące dyscypliny meldunkowej i innych czynności wykonywanych w Wydziale SO za okres trzech kwartałów 2014r.;
9.14. przyjęto zgłoszenie dotyczące planowanego zgromadzenia publicznego,

9.15. kontynuowano współpracę z Mazowieckim Urzędem Wojewódzkim, Krajowym Biurem Wyborczym, Komendą Powiatową Policji i Sądem Rejonowy oraz z innymi urzędami gmin.
Pracownicy Wydziału Spraw Obywatelskich uczestniczyli w licznych szkoleniach w tym w zakresie wdrożenia nowego elektronicznego systemu ŹRÓDŁO.

Zadania realizowano terminowo, nie było skarg ani odwołań.

10. W zakresie gospodarki przestrzennej i architektury:
10.1. Ponownie wyłożono do publicznego wglądu projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmującego obszar ograniczony: ul. Piastowską, ul. Bydgoską, zachodnią, północną i wschodnią granicą administracyjną miasta, rzeką Pisią, granicami działek o numerach ewidencyjnych: 1257/2, 1262;
10.2. wyłożono do publicznego wglądu projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmującego obszar ograniczony: ul. Marii Nietrzebki, południowymi granicami działek o numerach ewidencyjnych: 2856, 2844, 2841, 2838, zachodnią granicą działki o numerze ewidencyjnym 2214/1, ul. Łąkową, zachodnimi granicami działek o numerach ewidencyjnych: 2075, 2074, 2073, częścią działek o numerach ewidencyjnych: 2063/2, 2062/2, 2060/2, 2059/2, 2058/2, 2057/2, 2056/2, 2055/2, 2054/2, 2053/2, 2052/2, 2051/2, 2050/2 oraz północną i wschodnią granicą administracyjną miasta;
10.3. w trakcie opiniowania i uzgadniania przez właściwe organy jest projekt zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obszaru Dawnych Zakładów Lniarskich – „Wykańczalnia”, zatwierdzonego uchwałą nr L/389/06 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 26 października 2006r. w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa;
10.4. wykonano prognozę skutków finansowych uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa dla obszaru obejmującego działki o nr ewid. 3519/36, 3519/5, 3519/23, 3519/12.
10.5. ponadto wyłożono do publicznego wglądu:

· projekt zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa zatwierdzonego Uchwałą nr IX/76/03 Rady Miejskiej Żyrardowa z dnia 29 maja 2003r. w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego Miasta Żyrardowa dla terenu ograniczonego: ul. 1-go Maja i Okrzei, rzeką Pisią, granicą działki przy ul. Wyspiańskiego i Chopina, rowem burzowym i ul. Limanowskiego, obejmującego działki o nr ewid. 3519/36, 3519/5, 3519/23, 3519/12,
· projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmującego obszar dzielnicy Mariampol,
· miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmującego obszar Dawnych Zakładów Lniarskich – „Wykańczalnia”, zatwierdzonego uchwałą nr L/389/06 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 26 października 2006r. w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmującego działkę o nr ewid. 1614/5;
10.6. przystąpiono do :

· sporządzenia zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa zatwierdzonego Uchwałą Nr XLI/323/05 Rady Miejskiej Żyrardowa z dnia 8 grudnia 2005r. w sprawie uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obszaru Dawnego Parku (ul. Stefana Żeromskiego, ul. Piastowska) obejmującego działki o nr ewid. 1606, 1607, 1608, 1609 w Żyrardowie,

· sporządzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmującego działki o nr ewid. 7458/4, 7458/9, 7458/10, 7458/12, 7458/13 oraz ulicę Skierniewicką,

· sporządzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmującego działki o nr ewid. 7627/1, 7627/2, 6001/2 przy ul. A. Mickiewicza w Żyrardowie;
10.7. zawiadomiono instytucje i organy właściwe do uzgadniania i opiniowania projektu planu o:

· podjęciu uchwały w sprawie przystąpienia do sporządzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa zatwierdzonego Uchwałą Nr XLI/323/05 Rady Miejskiej Żyrardowa z dnia 8 grudnia 2005r. w sprawie uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obszaru Dawnego Parku (ul. Stefana Żeromskiego, ul. Piastowska) obejmującego działki o nr ewid. 1606, 1607, 1608, 1609 w Żyrardowie,
· podjęciu uchwały w sprawie przystąpienia do sporządzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmującego działki o nr ewid. 7458/4, 7458/9, 7458/10, 7458/12, 7458/13 oraz ulicę Skierniewicką,
· podjęciu uchwały w sprawie przystąpienia do sporządzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmującego działki o nr ewid. 7627/1, 7627/2, 6001/2 przy ul. A. Mickiewicza w Żyrardowie,
10.8. zorganizowano posiedzenie Miejskiej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej w celu zaopiniowania projektów miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego gminy Błonie;
10.9. wszczęto:

· 28 postępowań dotyczących wydania decyzji o warunkach zabudowy,
· 7 postępowań w sprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
· 2 postępowania w sprawie wydania decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach;

10.10. wydano:

· 34 decyzje o warunkach zabudowy,
· 6 decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
· 2 decyzje o środowiskowych uwarunkowaniach,
· 25 wypisów i wyrysów z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
· 10 postanowień dotyczących zgodności wstępnego projektu podziału nieruchomości,
· 8 informacji o przeznaczeniu terenu,
· 11 zaświadczeń.
11.  W zakresie funduszy unijnych:
11.1. Trwały prace nad realizacją projektu „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa” w ramach działania 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013. (bieżące rozliczanie zobowiązań., wizytacja opiekunów w gospodarstwach domowych beneficjentów ostatecznych oraz instytucjach, bieżąca obsługa beneficjentów w biurze projektu, przygotowanie dokumentacji do weryfikacji przez Fundację Fundusz Współpracy w siedzibie Beneficjenta);
11.2. trwały prace nad realizacją projektu „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa-II etap” w ramach działania 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013: przygotowanie wniosków: o zaliczkę, o płatność i ich rozliczenie; postępowanie przetargowe - zakup, dostawa, instalacja, serwis, modernizacja, szkolenie, wyłonienie dostawcy Internetu, przeprowadzenie zaplanowanych działań promocyjnych, montaż zakupionego sprzętu komputerowego u beneficjentów projektu, rozliczanie faktur, bieżąca obsługa beneficjentów, rozpoczęcie kontroli u beneficjentów, współpraca z serwisantem.

11.3. trwała współpraca z m.st. Warszawa i gminami Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego (WOF) dotycząca realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (ZIT). Zaprojektowano i przygotowano, ankiety oraz formularze;
11.4. współpracowano z Warszawską Szkołą Filmową w ramach projektu Medialne Mazowsze- Mazovian Film Tour;
11.5. obsłużono 5 petentów poprzez bezpośrednie przekazanie informacji o możliwości dofinansowania (dla przedsiębiorców, przyszłych przedsiębiorców, osób prywatnych) – oraz za pośrednictwem poczty elektronicznej do osób z bazy danych;
11.6. trwa obsługa strony internetowej i fanpage Resursy; 

11.7. uczestniczono w szkoleniu Budowanie marki EDEN w Polsce;
11.8. obsłużono inwestora:

- bezpośrednia obsługa przedsiębiorcy zainteresowanego inwestycją w Żyrardowie,
- bieżąca obsługa telefoniczna i e-mailowa w zakresie informacji dot. ofert inwestycyjnych;
11.9. współpracowano z Centrum Kultury w Żyrardowie w ramach realizacji projektu Notacja Żyrardów;
11.10. trwała realizacja projektów: 
· "Przyspieszenie wzrostu konkurencyjności województwa mazowieckiego, przez budowanie społeczeństwa informacyjnego i gospodarki opartej na wiedzy poprzez stworzenie zintegrowanych baz wiedzy o Mazowszu" (Projekt BW),

· "Rozwój elektronicznej administracji w samorządach województwa mazowieckiego wspomagającej niwelowanie dwudzielności potencjału województwa" (Projekt EA);
11.11. współpracowano z POT-em – sesja fotograficzna, przygotowanie materiałów dot. walorów turystycznych miasta Żyrardowa w celu aktualizacji strony internetowej www.edenpolska.pl, współpraca z przedstawicielami miesięcznika Podróże w celu przygotowania materiału dotyczącego Żyrardowa;
11.12. trwała realizacja projektu Industrialne Mazowsze, żyrardowskie cuda techniki-ekspozycja maszyn włókienniczych:
· przygotowano wniosek o płatność - rozliczenie końcowe,
· przygotowano do podpisania aneksu do umowy,
· przygotowano materiały na stronę internetową,
· przygotowano zapytania ofertowego na przygotowanie wystawy. Dokonano wyboru wykonawcy, zadanie zrealizowano,
· przygotowano zapytanie ofertowe na przygotowanie mapy. Wybrano wykonawcę, zadanie zrealizowano,
· przygotowano materiały promocyjne: ulotka, przewodnik turystyczny, folder. Wybrano wykonawcę, zadanie zrealizowano.

11.13. współpracowano z MROT:

- uczestniczono w warsztatach w ramach kontynuacji rozwoju Sieciowych Produktów Turystycznych Mazowsza organizowanych przez MROT

- uczestniczono w seminarium Model tworzenia sieciowego produktu turystycznego;
11.14. uczestniczono w projekcie organizowanym przez MROT – Moda na Mazowsze, przygotowanie materiałów promujących Industrialne Mazowsze niezbędnych do powstania portalu promującego Mazowsze;
11.15. zrealizowano oraz rozliczono projekt Konserwacja i pielęgnacja pomników przyrody i drzew na terenie zabytkowego parku im. Karola Dittricha w Żyrardowie wraz z uzupełnieniem nasadzeń dofinansowanego przez WFOŚiGW w Warszawie;
11.16. uczestniczono w stażu dla pracowników Centrów i Biur Obsługi Inwestora, Specjalnych Stref Ekonomicznych, Parków Przemysłowych i Przemysłowo - Technologicznych oraz przedstawicieli Jednostek Samorządowych zorganizowanym PAIiIZ;
11.17. uczestniczono w kursie Specjalista ds. funduszy europejskich;
11.18. trwała realizacja projektu na mocy umowy partnerskiej z Gminą Miasto Sochaczew pn.: „e KLIENT” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;
11.19. przygotowano i złożono dokumenty niezbędne do podpisania umowy o dofinansowanie projektu pn. Odrestaurowanie i adaptacja zabytkowych hal fabrycznych na potrzeby Muzeum Lniarstwa w Żyrardowie. Projekt złożony w ramach konkursu dla Działania 6.1 „Kultura” RPO WM 2007-2013;
11.20. realizowano działania dot. Muzeum Lniarstwa (m.in. sprawy formalno-organizacyjne, przygotowania związane z otwarciem placówki, akcja zbierania pamiątek);
11.21. zorganizowano wizytę Pana Philippa Girbala z Lourmarin w Żyrardowie.

11.22. współorganizowano wizytę ekspertów z Narodowego Instytutu Dziedzictwa w Muzeum Lniarstwa;
11.23. współpracowano z Urzędem Marszałkowskim Województwa Mazowieckiego w sprawie organizacji w Żyrardowie uroczystość wręczenia nagród i honorowych wyróżnień laureatom VIII edycji konkursu „Mazowieckie Zdarzenia Muzealne – Wierzba”;
11.24. trwały prace nad realizacją zadania pn. „Nasza misja - mała emisja” ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie: przeprowadzono konkurs o OZE, przygotowano publikacji o OZE (Odnawialne Źródła Energii). Prace nad rozliczeniem zadania;
11.25. współpracowano z ekipą filmową realizującą na terenie Żyrardowa serial „Strażacy”.
12. W zakresie promocji i kultury:
12.1. w zakresie informacji i promocji:
1. Przygotowano 109 informacji w ramach „Wieści z Magistratu”, które ukazały się w 18 numerach Życia Żyrardowa i Tygodnia Żyrardowa tj. średnio 6 informacji tygodniowo;

2. Zaktualizowano stronę internetową Miasta o 151 informacji o bieżących wydarzeniach w ramach działu „Aktualności”;

3. Przygotowano i nagrano 59 informacji do lokalnych rozgłośni radiowych tj. ponad 3 informacje tygodniowo;

4. Wydano 41/42 oraz 43/44 numer miesięcznika ,,Żyrardów – Murowane Klimaty”;  

5. Opracowano merytorycznie i graficznie następujące materiały promocyjno-informacyjne:
· Wydawnictwa:

· „Żyrardów Industrialne Mazowsze” - Przewodnik turystyczny,
· „Spacer po XIX-wiecznej osadzie fabrycznej” - aktualizacja folderu,
· „Industrialne Mazowsze” – aktualizacja broszury,
· Plakaty, ulotki, banery, materiały informacyjne, etc.:
· „Państwo podziemne” – plakat,
· Wigilia miejska - plakat, baner,
· Sylwester  - plakat, baner,
· Kartka świąteczna (kartka, życzenia na stronę, życzenia do gazet, meiling),
· Akademia piłkarska - Plakat na mecz WOŚP, Kartka świąteczna, plakat nabór do akademii piłkarskiej, plakat 1% podatek,
· Plakaty na „Koncerty w Parku Dittricha,
· Muzeum Lniarstwa im. Filipa de Girarda w Żyrardowie – plakaty, zaproszenia, banery, ulotki, tabliczka muzeum,
· Tablica projektowa dot. usuwania wyrobów zawierających azbest,
· Tablica projektowa dot. konserwacji i pielęgnacji pomników przyrody i drzew na terenie zabytkowego parku Karola Dittricha,
· Gadżety reklamowe (koszulki, podkładki, kubki), papier firmowy do projektu likwidacji barier wykluczenia cyfrowego,
· 75. rocznica wybuchu II wojny światowej -  plakat,
· 75. rocznica powstania Polskiego Państwa Podziemnego i Szarych Szeregów – plakat,
· Manufaktura Satyry – plakat, folder, plakaty (prace), dyplomy,
· Mikołajki – plakat,
· Dzień otwarty w TPD – plakat,
· Otwarcie lodowiska – plakat,
· Kalendarz miejski ścienny 2015 r.,
· Koncert Gordona Haskella - plakat, wejściówki,
· Wybory samorządowe - plakaty i banery zachęcające do udziału w wyborach,
· Wizytówki – prezydent miasta, rada miasta,
· Oferty inwestycyjne (Ziołowa, Stefana Okrzei 54B),
· Dzień nauczyciela – życzenia,
· Mapa cmentarza – 1 listopada,
· Kwesta „Ratujmy naszą historię od zapomnienia” - plakat, ulotka, 

· Wojewódzki konkurs promujący OZE w ramach projektu „Nasza misja – mała emisja” - plakat + 14 prac konkursowych plakaty,
· Narodowe Święto Niepodległości  – plakat,
· V Europejskie Forum Muzyczne – plakat,
· Koncert Muzyki Polskiej w wykonaniu Zespołu Smyczkowego Fuerte – plakat,
· Projekt grawer tonów na zakończenie mijającej kadencji dla radnych, 

· Plansze na sesje miejskie;
6. Współorganizowano wystawę psów rasowych;
7. Zorganizowano otwarcie Muzeum Lniarstwa im. Filipa de Girarda w Żyrardowie;

8. Współpracowano przy promocji projektu pn. „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa – II etap”; 

9. Opracowano prasowy materiał promocyjny na potrzeby miesięcznika samorządowego „Wspólnota”;

10. Zorganizowano miejskie obchody 75. rocznica wybuchu II wojny światowej;
11. Zorganizowano 75. rocznicę powstania Polskiego Państwa Podziemnego i Szarych Szeregów;
12. Zorganizowano Mikołajki;
13. Współorganizowano kwestę „Ratujmy naszą historię od zapomnienia”;
14. Zorganizowano obchody Narodowego Święta Niepodległości;
15. Na bieżąco trwa administracja facebooka (aktualności i wydarzenia);
16. Opracowano spoty reklamowo-promocyjne na telebim (m.in. dot. Mikołajek, Jarmarku Bożonarodzeniowego, Wigilii, otwarcia lodowiska);
17. Obsługa fotograficzna imprez i uroczystości miejskich.

12.2. w zakresie kultury:

1. Zorganizowano 3 koncerty w ramach cyklu „Koncerty parkowe”;
2. Współorganizowano koncert charytatywny w dniu 20 września;
3. Zorganizowano podsumowanie V Ogólnopolskiego Konkursu Satyrycznego „Manufaktura Satyry”;

4. Zorganizowano V Europejskie Forum Muzyczne;
5. Zorganizowano koncert Gordona Haskella;
6. Zorganizowano Koncert Muzyki Polskiej w wykonaniu Zespołu Smyczkowego Fuerte z okazji Narodowego Święta Niepodległości;
7. Zorganizowano „Festiwal Rocka”;
8. Współorganizowano festiwal „Żyrrock”.
13.  W zakresie gospodarki lokalowej:

13.1. Przyjęto 772 wnioski o przyznanie dodatku mieszkaniowego;

· dla 735 złożonych wniosków wydano decyzje pozytywne przyznające dodatek mieszkaniowy;

· dla 37 złożonych wniosków wydano decyzje negatywne odmawiające przyznania dodatku;
Łączna kwota przyznanych dodatków mieszkaniowych w tym okresie wynosi 143 201,72 zł;

13.2. w okresie tym złożono 35 wniosków o najem lokali mieszkalnych;

13.3. przygotowano skierowania na:

· przedłużenie umowy najmu dla 26 osób,
· podpisanie umowy najmu lokalu dla 16 osób,
· przepisanie uprawnień do lokalu dla 15 osób,
· dokonanie dobrowolnej zamiany lokali – 3;

13.4. prowadzono wykaz budynków stanowiących własność Gminy stan na dzień 30 listopada 2014r.:

•
142 budynki stanowiące 100% własność Gminy, w tym:

- 131 budynków mieszkalnych, 

- 11 budynków użytkowych wolnostojących, 

•
154 budynki Wspólnot Mieszkaniowych w których Gmina posiada udział.

14.    W zakresie zdrowia i pomocy społecznej:
14.1. W ramach zadań Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych realizowano działania polegające na:

· współpracy z Miejską Komisją Rozwiązywania Problemów Alkoholowych,

· przygotowywaniu postanowień dotyczących opinii punktów sprzedaży alkoholu (15 postanowień),

· przekazywaniu dokumentów dla biegłego sądowego(akta 3 osób),

· przekazywaniu dokumentów do Sądu (akta 1 osoby);
14.2. przygotowano projekty i przeprowadzono konsultacje uchwał: Miejskiego Programu Współpracy z Organizacjami Pozarządowymi na 2015r., Miejskiego Programu Przeciwdziałania Narkomanii na 2015r., Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych na 2015r.;
14.3. koordynowano działania dotyczące „Rodzinnego Ośrodka Profilaktyczno-Rozwojowego w Żyrardowie” - programu z zakresu opieki nad dzieckiem i rodziną, w tym warsztaty korekcyjne TUKAN dla młodzieży;
14.4. realizowano zadania wynikające z zapisów Programu współpracy Miasta Żyrardowa z Organizacjami Pozarządowymi:

· aktualizowano serwis informacyjny dla Organizacji Pozarządowych na internetowych stronach Miasta,

· uczestniczono w jubileuszu 30-lecia powstania Polskiego Stowarzyszenia Diabetyków w Żyrardowie,

· uczestniczono w spotkaniach Wigilijnych zorganizowanych przez: Powiatowe Stowarzyszenie Rodzin Abstynenckich w Żyrardowie, Stowarzyszenie Kobiet z Problemem Onkologicznym Amazonki, Towarzystwo Przyjaciół Dzieci, Oddział w Żyrardowie,

· udzielano merytorycznego wsparcia przedstawicielom podmiotów pozarządowych;
14.5. realizowano zadania Miejskiego Programu „Czas dla serca”:

· koordynowano wykonywanie badań dla mieszkańców w ramach punktu poradniczego na terenie przychodni przy ul. Wyspiańskiego nr 6,

· koordynowano zajęcia gimnastyczne;
14.6. ponadto koordynowano:

· działania punktu konsultacyjnego dla młodzieży eksperymentującej z narkotykami i jej rodzin prowadzonego przez psychologa na terenie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej,
· realizację działań w zakresie programu profilaktycznego pn. „Zdrowy styl życia bez nałogów” skierowanego do uczniów z Zespołów Szkół Publicznych Żyrardowa,
· realizację usług pielęgniarskich na rzecz mieszkańców Żyrardowa przez NZOZ „Zdrowie” Pielęgniarstwo Środowiskowo-Rodzinne,

· realizację badań profilaktycznych zgodnie z umową z NZOZ „Medica” w zakresie mammografii dla kobiet w przedziale wiekowym 40-49 lat oraz dla kobiet powyżej 69 roku życia;
14.7. współpracowano z Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Żyrardowie poprzez wydanie 28 decyzji dotyczących świadczeń opieki zdrowotnej;
14.8. realizowano zadania wynikające z rządowego programu dla rodzin wielodzietnych. Zarejestrowano 41 wniosków o przyznanie Kart Dużej Rodziny;
14.9. ogłoszono otwarte konkursy ofert na realizację zadań publicznych w zakresie: 
· organizacja czasu wolnego w formie stacjonarnej dla dzieci i młodzieży z terenu Żyrardowa w okresie ferii zimowych 2015, 

· organizowanie i świadczenie usług opiekuńczych dla osób potrzebujących, będących podopiecznymi Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Żyrardowie, w miejscu zamieszkania - na terenie gminy Miasto Żyrardów,
· świadczenie usług socjalno-bytowych dla osób bezdomnych z terenu Miasta Żyrardowa w tym zapewnienie schronienia, wyżywienia, ubrania stosownie do pory roku i opieki medycznej;
14.10. uczestniczono:

· w konferencji szkoleniowej nt.: „Aby być skutecznym. W trosce o jakość działań profilaktycznych” zorganizowanej przez Państwową Agencję Rozwiązywania Problemów Alkoholowych,
· w 20 godzinowym szkoleniu nt.: „Przeciwdziałanie przemocy w rodzinie z problemem alkoholowym” zorganizowanym przez Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej”,
· w III Ogólnopolskim Forum Pełnomocników,
· w szkoleniach z nowych technologii pracowników 45+ zatrudnionych w instytucjach pomocy i integracji społecznej”,
· w szkoleniu „Zasady bezpieczeństwa ICT”,
· w szkoleniu „Zarządzanie dokumentami elektronicznymi zgodnie z wymogami KPA i nowej instrukcji kancelaryjnej”.
· w szkoleniu „Ochrona danych osobowych i jej funkcjonowanie w systemach informatycznych”.
· w szkoleniu z aplikacji specjalistycznych - system budżetowania.
Wyżej określone zadania realizowano terminowo, nie było skarg ani odwołań.

15.   W zakresie gospodarki komunalnej: 
15.1. Zgłoszono 106 awarii oświetlania ulicznego - zrealizowano terminowo, nie było uzasadnionych skarg na usuwanie awarii;
15.2. nadzorowano i rozliczono prace związane z:

· prowadzeniem szaletu miejskiego, zlokalizowanego w Parku Dittricha,
· konserwacją oświetlenia ulicznego na terenie Żyrardowa;

15.3. wydano:

· 52 decyzje na wycinkę drzew i krzewów bez naliczenia opłat. Nie było odwołań od decyzji,
· 69 zezwoleń na zajęcie pasa drogowego dotyczące lokalizacji urządzeń infrastruktury technicznej oraz zjazdów. Ilość odwołań - 1,
· 133 zezwolenia na zajęcie pasa drogowego dotyczące robót w pasach drogowych i umieszczania w nich urządzeń infrastruktury technicznej oraz obiektów budowlanych. Nie było odwołań i uchyleń od decyzji,
· 2 warunki techniczne na odprowadzanie wód opadowych z terenu miasta Żyrardowa;
15.4. opiniowano:

· 53 projekty organizacji ruchu,
· 14 projektów budowlanych przed uzyskaniem pozwolenia na budowę;
15.5. rozpoczęto omiatanie krawężników przyulicznych wg zatwierdzonego umową harmonogramu;

15.6. przeprowadzono:

· koszenie trawników przyulicznych i zieleńców będących w stałej konserwacji. Rozpoczęto doraźne wykaszanie placów w Centrum Miasta,
· prace związane z oczyszczeniem przystanków MZK. Prace prowadzone są doraźnie w miarę zgłaszanych potrzeb,
· prace związane z wykaszaniem rowów na terenie Żyrardowa,
· prace związane z usunięciem suchych drzew przyulicznych i zdjęciem posuszu,
· przetarg na konserwacje oświetlenia ulicznego na terenie Miasta Żyrardowa na lata 2014 – 2018 i podpisano umowę;
15.7. bieżąco opróżniano 355 koszy ulicznych na terenie Miasta Żyrardowa;

15.8. nadzorowano prace w zakresie oczyszczania miasta;

15.9. na bieżąco omiatano jezdnie, opaski, zatoki autobusowe na terenie Miasta;
15.10. prowadzono i rozliczano prace związane z podtopieniami ulic i mienia;

15.11. nadzorowano i rozliczano prace zwiane z:

· naprawami i czyszczeniem miejskiej kanalizacji deszczowej;

· konserwacją przepompowni wód deszczowych w ulicy 1- go Maja i ulicy Wiatracznej; 

15.12. przeprowadzono konserwację urządzeń komunalnych tj. wiaty przystankowe, ławki;
15.13. ogłoszono przetarg na bieżące utrzymanie w czystości i porządku rowów zlokalizowanych na terenie miasta Żyrardowa;
15.14. uzgodniono dokumentację projektowanej kanalizacji deszczowej w ul. Limanowskiego;
15.15. opracowano operat wodnoprawny na odprowadzanie wód opadowych i roztopowych z terenu miasta Żyrardowa do rzeki Wierzbianki wylotem kolektora z ul Gen. Okulickiego w Żyrardowie;
15.16. podpisano 3 umowy na odprowadzanie wód opadowych i roztopowych do urządzeń kanalizacji będącej własnością miasta.
16. W zakresie gospodarki nieruchomościami:
16.1. Przygotowano 5 uchwał Rady Miasta Żyrardowa w sprawie:

· wyrażenia zgody na nieodpłatne nabycie nieruchomości,
· sprzedaży nieruchomości,
· nabycia nieruchomości położonej w Żyrardowie przy ul. Pustynnej 77,
· przyznania nieruchomości zamiennej w ramach odszkodowania,
· wyrażenia zgody na podjęcie działań zmierzających do zbycia nieruchomości w drodze bezprzetargowej,
16.2. przygotowano 9 Zarządzeń Prezydenta Miasta :

· 2 w sprawie ogłoszenia wykazu nieruchomości stanowiących własność Gminy położonych w Żyrardowie i przeznaczonych do sprzedaży w drodze przetargu,
· 2 w sprawie ogłoszenia wykazu nieruchomości – lokali mieszkalnych stanowiących odrębny przedmiot własności w domach wielolokalowych przeznaczonych do sprzedaży na rzecz najemców,

· w sprawie ogłoszenia wykazu nieruchomości – lokali mieszkalnych stanowiących odrębny przedmiot własności w domach wielolokalowych przeznaczonych do sprzedaży na rzecz najemców i drodze bezprzetargowej,

· 2 w sprawie ogłoszenia wykazu części nieruchomości przeznaczonych do wydzierżawienia, 

· 2 w sprawie ogłoszenia wykazu na zbycie nieruchomości położonych 
w Żyrardowie;
16.3. wydano 24 decyzje administracyjne, w tym:

· 8 w sprawie podziału geodezyjnego nieruchomości,
· 15 w sprawie wypowiedzenia opłaty rocznej dla użytkowników wieczystych osoby fizyczne,
· w sprawie umorzenia postępowania w sprawie przekształcenia prawa użytkowania wieczystego w prawo własności;
16.4. wydano 5 zaświadczeń, w tym:

· w sprawie wykreślenia roszczeń Gminy,
· 3 w sprawie numeracji porządkowej,
· w sprawie nazwy ulicy; 

16.5. wydano 664 zawiadomienia, w tym :

· 13 w sprawie nadania numeracji porządkowej,
· 4 w sprawie przekazania wniosków do właściwego organu,
· 40 w sprawie opłaty rocznej,
· 607 w sprawie waloryzacji i aktualizacji czynszu dzierżawnego na 2015 r.;
16.6. przygotowano 8 przetargów na sprzedaż nieruchomości, w tym:

· pod zabudowę mieszkaniową jednorodzinną, mieszkaniowo-usługową, usługową- ul. Adama Mickiewicza 126-128, 

· pod zabudowę mieszkaniową jednorodzinną, mieszkaniowo-usługową – ul. Jana Kilińskiego 18, Wiejska 17, Grenadierów 3b, 3c, Księdza Jerzego Popiełuszki (4 działki), Ciasna 10, Legionów Polskich 50, Legionów Polskich 50, 

· pod zabudowę mieszkaniową jednorodzinną i wielorodzinną oraz usługową – ul. Bydgoska 38, Bydgoska 40, Księdza Jerzego. Popiełuszki, Legionów Polskich 44, Warszawska 5, Leśna 19,
· pod zabudowę usługowo-mieszkaniową oraz mieszkaniową jednorodzinną – ul. Stefana Okrzei 54 b, Stefana Okrzei 25-27, Adama Mickiewicza 130-134,
· lokali mieszkalnych – ul. Józefa Mireckiego 103 m 13, 1 Maja 82 m 17, Bolesława Limanowskiego 13 c m 27, Mostowa 9/11 m 17, Karola Doczkała 4 m 27, Ludwika Waryńskiego 9 m 4;
16.7. przeprowadzono 10 przetargów na sprzedaż nieruchomości, w tym: 

· pod zabudowę mieszkaniową jednorodzinną z dopuszczeniem usług oraz usługową – ul. Adama Mickiewicza 126-128 ( 2 przetargi), Bydgoska 38, 40, Mokra 4a i 4b, Księdza Jerzego Popiełuszki, Legionów Polskich 44, Warszawską 5, Leśną 19 ( 2 przetargi ), Wiejską 17, Jana Kilińskiego 18, Grenadierów 3b i 3 c, Leśna 2 ( 1 przetarg ), 

· pod zabudowę usługowo-mieszkaniową, mieszkaniową jednorodzinną – Stefana Okrzei 54 b, Stefana Okrzei 25-27, Adama Mickiewicza 130-134 ( 2 przetargi ),
· lokali mieszkalnych – ul. 1 Maja 82  m 17, Michała Ossowskiego 25 bl. 2 m 8, Józefa Mireckiego 103 m 13 ( 2 przetargi ), Bolesława Limanowskiego 13 c m 27, Mostową 9/11 m 17 ( 1 przetarg );
16.8. zawarto 21 aktów notarialnych na sprzedaż, w tym: 

· 15 lokali mieszkalnych na rzecz najemców,
· nieruchomości pod zabudowę usługową i produkcyjną - ul. Żakardowa,
· nieruchomości pod zabudowę mieszkaniowo-usługową – ul. Józefa 
Mireckiego 33-35, 

· nieruchomości pod zabudowę mieszkaniowo – usługową – ul. Adama Mickiewicza 126-128 ( 6 działek),
· zamianę nieruchomości – ul. Jana Dekerta 17, Marii Nietrzebki 2 e i Marii Nietrzebki 2 g,
· nieruchomości pod zabudowę mieszkaniową jednorodzinną – ul. Mokra 4a i 4 b,

· lokalu mieszkalnego – ul. Michała Ossowskiego 25 bl. 2 m 8;  

16.9. przygotowano 24 umowy dzierżaw, w tym 8 dla Wspólnot Mieszkaniowych, 13 umowy nowe, 11 umów w ramach kontynuacji i 7 umów na reklamy;
16.10. rozpatrzono 38 wniosków Straży Miejskiej o udostępnienie danych osobowych właścicieli nieruchomości;
16.11. rozpatrzono 13 wniosków na wejście w teren;
16.12. bieżąco wprowadzane są dane do INFO-SYSTEM;
16.13. trwa aktualizacja i weryfikacja danych w programie INFO-SYSTEM, e-mienie, IMPA;
16.14. przygotowano raport na temat oceny stanu Miasta w zakresie gospodarowania nieruchomościami ( kadencja 2010-2014);
16.15. zaktualizowano karty informacyjne i druki wniosków wydziału;
16.16. przeprowadzono waloryzację i aktualizację czynszu dzierżawnego na 2015 r. w INFO-SYSTEMIE.
17.  W zakresie pracy Biura Miejskiego Konserwatora Zabytków:
17.1. Przyjęto 83 wnioski, w tym: 

·  33 w sprawach wydania pozwolenia/opinii dotyczących prowadzenia prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych w budynku wpisanym do rejestru zabytków lub/i na obszarze wpisanym do rejestru zabytków oraz na podejmowanie innych działań, które mogłyby prowadzić do naruszenia substancji zabytku lub zmiany wyglądu zabytku wpisanego do rejestru zabytków,
· 1 w sprawie uzgodnienia inwestycji przy obiektach chronionych 
na podstawie ustaleń w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego, 

· 7 w sprawie wydania pozwolenia na umieszczenie na zabytku wpisanym do rejestru zabytków urządzeń technicznych, tablic, reklam oraz napisów,
· 1 w sprawie rewaloryzacji parku,
· 1 w sprawie zabiegów pielęgnacyjnych drzew,
· 1 w sprawie uszkodzenia drzewa,
· 9 w sprawie wydania zezwolenia na usunięcia drzew lub/i krzewów rosnących na obszarze wpisanym do rejestru zabytków;

· 3 w sprawie wydania zaświadczenia o utrzymaniu i konserwacji zabytku zgodnie z przepisami ustawy o ochronie i opiece nad zabytkami;

· 5 wniosków w sprawie sprzedaży lokali gminnych,
· 1 w sprawie podziału lokalu w budynku wpisanym do rejestru zabytków,
· 3 w sprawie wydania zaleceń konserwatorskich,
· 1 w spawie zmiany decyzji wydanej w trybie nadzoru konserwatorskiego,
· 10 w sprawie udzielenia informacji publicznej,
· 4 pisma MWKZ w sprawie miejscowego plany zagospodarowania przestrzennego,
· 1 wniosek w spawie wyłączenia budynku z gminnej ewidencji zabytków,
· 2 wnioski w prawie prac przy obiektach zabytkowych z gminnej ewidencji zabytków,
17.2. ponadto przyjęto 3 zgłoszenia o działaniach prowadzonych bez odpowiedniego zezwolenia MKZ;
17.3. przyjęto do wiadomości:

· 4 decyzje o zatwierdzaniu projektu, udzieleniu pozwolenia na budowę/rozbiórkę od Starosty Żyrardowskiego,
· 1 zawiadomienie o wykonaniu nowych nasadzeń w ramach realizacji warunków decyzji zezwalających na wcinkę drzew;
17.4. wydano 57 decyzji, w tym: 

· 27 w sprawach wydania pozwolenia na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych w budynku wpisanym do rejestru zabytków lub/i na obszarze wpisanym do rejestru zabytków oraz na podejmowanie innych działań, które mogłyby prowadzić do naruszenia substancji zabytku lub zmiany wyglądu zabytku wpisanego do rejestru zabytków,
· 4 w sprawie wydania pozwolenia na umieszczenie na zabytku wpisanym do rejestru zabytków urządzeń technicznych, tablic, reklam oraz napisów,
·  5 w sprawie wydania pozwolenia na sprzedaż lokalu mieszkalnego w budynku wpisanym do rejestru zabytków,
· 9 w sprawach wydania zezwolenia na usunięcia drzew/krzewów rosnących na obszarze wpisanym do rejestru zabytków,
· 1 zezwolenie zabiegi pielęgnacyjne,
· 1 w sprawie rewaloryzacji parku,
· 7 decyzji w trybie nadzoru konserwatorskiego,
· 1 zmianę decyzji wydanej w trybie nadzoru konserwatorskiego na wniosek właściciela,
· 1 w sprawie zamiany sposobu użytkowania zabytku,
· 1 decyzję umarzająca postępowanie administracyjne jako bezprzedmiotowe;
17.5. ponadto wydano: 

· 12 opinii w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych w budynku wpisanym do rejestru zabytków lub/i na obszarze wpisanym do rejestru zabytków oraz na podejmowanie innych działań, które mogłyby prowadzić do naruszenia substancji zabytku lub zmiany wyglądu zabytku wpisanego do rejestru zabytków,
· 1 opinię w sprawie tymczasowych banerów reklamowych,
· 3 zalecenia konserwatorskie,
· 3 zaświadczenia o utrzymywaniu i konserwowaniu budynku zabytkowego zgodnie z przepisami ustawy o ochronnie zabytków i opiece nad zabytkami,
· 1 opinię w sprawie sprzedaży lokalu,
· 1 opinię w sprawie podziału lokalu,
· 1 informacja dla Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego,
· 9 pisma w sprawie udzielenia informacji publicznej,
· przekazano 1 pismo zgodnie z kompetencjami;
17.6. wszczęto 7 postępowań w sprawach z zakresu nadzoru konserwatorskiego - kontroli przestrzegania i stosowania przepisów ustawy o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami.

17.7. wysłano 2 decyzje do zaopiniowania do Regionalnego Dyrektora Ochrony Środowiska;
17.8. uczestniczono w oględzinach, wizjach lokalnych odbiorach prac konserwatorskich i robót budowlanych oraz udzielano konsultacji dot. prac w obiektach zabytkowych;
17.9. uczestniczono w spotkaniach w sprawie Muzeum Lniarstwa w Żyrardowie w organizacji (współpraca i opieka merytoryczna nad inwestycją):
·  pomoc w przeprowadzeniu procedury zmiany sposobu użytkowani obiektu zabytkowego położonego przy ul. Karola Dittricha 18 w Żyrardowie, 

· współpraca w przygotowaniu wystawy „Żyrardów. Miasto lnem tkane”,
· współpraca przy organizacji otwarcia Muzeum Lniarstwa,
· koordynowanie współpracy z Muzeum Powstawania Warszawskiego (ikonografia),
· organizacja i uczestnictwo w spotkaniu z przedstawicielami Narodowego Instytutu dziedzictwa w sprawie wzorników i wzorów do sitodruków, które mają być przekazane do Muzeum Lniarstwa;
17.10. uczestniczono w szkoleniach, konferencjach i spotkaniach, m in.  „Zarządzanie dziedzictwem o największej wartości”, „Badania chemiczne w ochronie zabytków”, „Ogólnopolskie dni konserwatorskie”, „Szansa dla zabytków. Rewitalizacja, polityka miejski i zmiany systemowe w kontekście nowej perspektywy finansowej”, „Kolor w architekturze historycznej. Cykl I, wiek XIX i XX”, „Między ortodoksją, a kreacją. Dialog Architektoniczno-konserwatorski”, szkolenia z projektu E- klient

17.11. przekazano 3 odwołania do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego;
17.12. sporządzono 1 wniosek do Narodowego Instytutu Dziedzictwa w sprawie opinii dot. wyłączenia obiektu z gminnej ewidencji zabytków;
17.13. przygotowano i przedstawiono na Komisji Spraw Społecznych Rady Miasta informację dotyczącą zabytkowych nagrobków;
17.14. prowadzono działania promocyjne polegające na nagrywaniu materiałów o obiektach zabytkowych dla Telewizji Żyrardowskiej, TVP info, TVP regionalna.
18. W zakresie Wydziału Ochrony Środowiska i Gospodarki Odpadami:

18.1. Dokonano weryfikacji oraz wprowadzono do Systemu Monitorowania Odpadów Komunalnych 35 nowych deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz 364 aktualizacje deklaracji.

18.2. nadzorowano prace wykonawcy w zakresie odbioru i zagospodarowania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości zamieszkałych;
18.3. przeprowadzano wyrywkowe kontrole prowadzanej przez mieszkańców zabudowy wielorodzinnej segregacji odpadów komunalnych;
18.4. dokonano weryfikacji w terenie 105 nieruchomości, których właściciele nie złożyli deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;
18.5. wydano 42 indywidualne numery kont bankowych, na które mieszkańcy zabudowy jednorodzinnej mogą dokonywać wpłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi;
18.6. nadzorowano działalność Punktu Selektywnej Zbiórki Odpadów Komunalnych zlokalizowanego przy ul. Czystej 5. W okresie od sierpnia do listopada przyjętych zostało ok. 530 Mg (ton) odpadów komunalnych;
18.7. trwa na bieżąco weryfikacja sprawozdań podmiotów odbierających odpady komunalne od właścicieli nieruchomości za III kwartał 2014 r.;
18.8. rozpatrywano reklamacje mieszkańców dotyczące funkcjonowania gminnego systemu gospodarowania odpadami;
18.9. zorganizowano pięć akcji zbiórki zużytego sprzętu elektrycznego i elektronicznego pochodzącego z gospodarstw domowych przy CH Kaufland ul. Skrowaczewskiego 27 oraz organizowano odbiór dużych elektroodpadów bezpośrednio z domu (masa zebranego zużytego sprzętu w okresie trzech kwartałów br. wyniosła – 55 Mg);
18.10. opracowano nowy harmonogram odbioru odpadów komunalnych na pierwsze półrocze 2015 roku;
18.11. rozpoczęto prace związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem przetargu w 2015 r. na odbiór i zagospodarowanie odpadów komunalnych z terenu gminy Żyrardów (opis przedmiotu zamówienia, specyfikacja istotnych warunków zamówienia, umowa);
18.12. zainicjowano tegoroczną akcję zimowego dokarmiania kotów dziko żyjących;
18.13. nadzorowano i rozliczono prace związane z prowadzeniem schroniska dla bezdomnych zwierząt w Żyrardowie. Przeprowadzona kontrola przez Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Żyrardowie nie wykazała nieprawidłowości w pracy schroniska;
18.14. zorganizowano akcje zbierania karmy dla zwierząt. Nawiązano współpracę z Fundacją Leroy Merlin w zakresie napraw istniejącej infrastruktury schroniska; 

18.15. prowadzono działania zmierzające do uporządkowania spraw formalno – prawnych dotyczących współpracy z wolontariuszami;
18.16. zakończona została realizacja zadania pn. „Usuwanie wyrobów zawierających azbest z obiektów zlokalizowanych na terenie Miasta Żyrardowa. W ramach realizacji zadania z 19 nieruchomości zostało usuniętych oraz zutylizowanych blisko 27 ton wyrobów zawierających azbest. Projekt był dofinansowany ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;
18.17. przeprowadzono siedem postępowań administracyjnych w przedmiocie nałożenia administracyjnej kary pieniężnej wobec firm, które w pierwszym półroczu 2013 roku nie przekazywały zmieszanych odpadów komunalnych do Regionalnych Instalacji do Przetwarzania Odpadów. Postępowania zakończyły się wydaniem sześciu decyzji nakładających kary pieniężne w wysokości 500 zł dla każdego podmiotu;
18.18. przygotowano odpowiedzi na wnioski dotyczące udzielenia informacji publicznej w zakresie ochrony środowiska i gospodarki odpadami;
18.19. zorganizowano wspólnie z Przedsiębiorstwem Energetyki Cieplnej w Żyrardowie Dni Otwarte Ciepłowni w ramach ogólnopolskiej kampanii informacyjno – edukacyjnej pn. „Misja-emisja”, której głównym celem jest walka z emisją zanieczyszczeń do powietrza. Dni Otwarte Ciepłowni odbyły się w dniach 9, 10 i 16 października. Inicjatywa ta była skierowana przede wszystkim dla dzieci ze szkół podstawowych i gimnazjalnych. W ramach tego projektu w dniach otwartych wzięło udział około 150 uczniów z żyrardowskich szkół.
19.  W zakresie Zespołu Radców Prawnych:
19.1. W powyższym okresie wpłynęło 118 wniosków o wydanie opinii prawnych i zaopiniowanie projektów aktów prawnych;

19.2. udzielono 116 opinii prawnych;

19.3. pracownicy Zespołu Prawnego zastępowali Miasto Żyrardów w 25 postępowaniach sądowych;

19.4. Zespół Prawny wydawał opinie prawne w formie ustnej, brał udział w spotkaniach dotyczących spraw, w których pojawiały się wątpliwości co do prawidłowego rozstrzygnięcia formalnoprawnego;

19.5. ponadto Zespół na bieżąco monitoruje i przekazuje informacje dotyczące obowiązującego stanu prawnego, jak również przekazuje najistotniejsze zmiany w stanie prawnym.

20.   Prezydent Miasta i Zastępca Prezydenta uczestniczyli w
271 spotkaniach z przedsiębiorcami oraz mieszkańcami w sprawach bieżących.
         Sporządziła:
       Agnieszka Klem
Żyrardów, 29 grudnia 2014r.















Działania PM i UM     14.06 – 19.12.14r.


