 OR.0057.7.2013
Informacja o działaniach Prezydenta Miasta i Urzędu Miasta w okresie

 od 14 września do 15 listopada  2013r.
W minionym okresie realizowano następujące przedsięwzięcia:

1. W zakresie spraw finansowych, podatków i opłat:
1.1. Prowadzono ewidencję dochodów i wydatków gminy;
1.2. dokumentowano (raporty kasowe) i dokonywano operacji gotówkowych;
1.3. regulowano płatności finansowe;
1.4. ewidencjonowano opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi; 

1.5. przygotowano sprawozdania miesięczne Rb-27S, RB-28S za miesiące wrzesień, październik 2013 r.;
1.6. sporządzono i przekazano do RIO sprawozdania budżetowe JST za III kwartał 2013r.:

- Rb-27S (sprawozdanie z wykonania planów dochodów budżetowych JST),

- Rb-28S (sprawozdanie z wykonania planów wydatków budżetowych JST),

- Rb-N (sprawozdanie o stanie należności),

- Rb -Z (sprawozdanie o stanie zobowiązań),
- Rb-NDS (o nadwyżce / deficycie JST),
1.7. sporządzono i przekazano do RIO sprawozdania z wykonania planu dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych ustawami jednostkom samorządu terytorialnego : Rb-27ZZ, RB-50, RB-ZN;

1.8. rozliczono podatek dochodowy od osób fizycznych za m-c sierpień, wrzesień 2013 r. od pracowników Urzędu Miasta;

1.9. przygotowano deklarację PEFRON za m-c wrzesień, październik 2013r.;
1.10. przygotowano raporty i deklarację ZUS za m-c wrzesień, październik 2013r.;
1.11. naliczono wynagrodzenia oraz rozliczono zasiłki chorobowe, macierzyńskie, opiekuńcze, rehabilitacyjne oraz rozliczono wynagrodzenia za czas choroby pracowników Urzędu Miasta i pracowników MZU;
1.12. przygotowano:

· zaświadczenia o wynagrodzeniu i zatrudnieniu pracowników Urzędu Miasta, LIBRY, ALMETALU,

·  dane do sprawozdania GUS Z -03 za III kwartał 2013r.; 

1.13. sporządzono deklarację PIT 4R za m-c wrzesień, październik 2013r.;
1.14. wystawiono:

· 56 faktur VAT, dot. dzierżawy gruntów,
· 226 upomnień dot. dzierżawy gruntów;

1.15. sporządzono i dostarczono do Urzędu Skarbowego w Żyrardowie miesięczne deklaracje dla podatku od towarów i usług VAT -7 za m-c wrzesień, październik 2013r.;
1.16. uzgodniono plan wydatków i dochodów z jednostkami budżetowymi za m-c wrzesień, październik 2013r.;
1.17. wprowadzano zmiany w budżecie 2013 r.:

- Uchwała Nr XXXVI/280/13 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 30.09.2013r.,
- Zarządzenie Nr 431/13 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 30.09.2013r.,
- Zarządzenie Nr 458/13 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 14.10.2013r.,
- Zarządzenie Nr 486/13 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 30.10.2013r.,
- Zarządzenie Nr 487/13 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 30.10.2013r.,
1.18. przygotowano i wysłano do RIO projekt Budżetu Miasta Żyrardowa na rok 2014 - Zarządzenie Nr 503/13 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 14.11.2013r.;
1.19. wydano:

· 19 zaświadczeń o stanie majątkowym,

· 6 zaświadczeń o nie zaleganiu w podatku od nieruchomości,

· 8 zaświadczeń o pomocy de minimis,

· 6 decyzji umarzających podatek od nieruchomości na kwotę 92 485,00 zł,

· 1 decyzję odraczającą termin płatności podatku od nieruchomości na kwotę 416091,00zł,

· 61 decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomości, rolnego i łączne zobowiązanie pieniężne (dec. wymiarowe i zmieniające),
· 2 postanowienia do Urzędu Skarbowego dotyczące podatku od spadku i darowizn;
1.20. wystawiono:

· 24 wycofania i ograniczenia tytułów wykonawczych,

· 3 postanowienia o przeksięgowaniu wpłaty podatku od nieruchomości na odsetki,

· 118 tytułów wykonawczych,

· 164 upomnienia dotyczące podatku od nieruchomości osób prawnych, podatku od środków transportu osób fizycznych, podatku od nieruchomości osób fizycznych,

· 23 wezwania w sprawie podatku od nieruchomości, rolnego, leśnego, łączne zobowiązania pieniężne i środki transportowe;
1.21. przyjęto:

· 189 informacji i deklaracji w sprawie podatku od nieruchomości, rolnego, leśnego i środków transportowych,

· 220 zmian w sprawie podatku od nieruchomości ze Starostwa Powiatowego;

1.22. dokonano wpisu hipoteki przymusowej;

1.23. zgłoszono wierzytelności do komornika sądowego.
2. W zakresie rozwoju miasta i inwestycji:
2.1. Trwały prace związane z:

· budową oświetlenia ulicznego w kwartale ulic: Izy Zielińskiej, Majora Leopolda Peszkowskiego, Braci Piekarskich – Leszno – II etap,
· budową ulicy Szarych Szeregów i Orlika – I etap,
· budową ulicy Równoległej – I etap;
2.2. trwały prace związane z  opracowaniem dokumentacji projektowej na: 

· budowę ul. Jeleniogórskiej,
· budowę ul. Kutnowskiej,
· budowę ul. Gen. Józefa Bema na odcinku od ul. Władysława Reymonta do ul. Rolnej,
· przebudowę ul. Bolesława Limanowskiego na odcinku od ul. Karola Dittricha do ul. Legionów Polskich.

2.3. na bieżąco egzekwowano warunki wynikające z gwarancji dla zadań:

- rewaloryzacja zabytkowych obiektów resursy i kręgielni w Żyrardowie,
- termomodernizacja budynku hali sportowej przy ZSP Nr 2 w Żyrardowie,
- termomodernizacja budynku Zespołu Szkół Publicznych Nr 1 w Żyrardowie,
- przebudowa ul. Bolesława Limanowskiego,
- budowa placów zabaw przy Zespołach Szkół Publicznych;
2.4. zakończono i odebrano zadanie pn. „Budowa ul. Adama Prochnika”;
2.5. przyjęto aneks do dokumentacji na przebudowę monitoringu wizyjnego z analogowego na cyfrowy;
2.6. uczestniczono w opracowaniu dokumentacji przetargowej i ogłoszeniu postępowania przetargowego na wyłonienie operatora obiektu Resursy;
2.7. trwały prace związane z weryfikacją i kompletowaniem opracowanej na zlecenie Wydziału Gospodarki Komunalnej dokumentacji projektowo-kosztorysowej na budowę retencji na rowie Nr 51 oraz uzyskaniem zgody na wejście w prywatne działki z realizacją inwestycji;
2.8. przeprowadzono postępowanie przetargowe na „ Świadczenie usług doradztwa podatkowego w zakresie odzyskiwania podatku VAT na rzecz Gminy Żyrardów”, doprowadzono do podpisania umowy z wyłonionym wykonawcą;
2.9. uczestniczono w przygotowaniu postępowania przetargowego na zakup energii elektrycznej dla potrzeb oświetlenia ulicznego w mieście oraz potrzeb jednostek organizacyjnych miasta;
2.8. trwały prace związane z przygotowaniem projektu budżetu miasta na rok 2014.
3. W zakresie działalności gospodarczej:
3.1. Przedstawiono Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych do zaopiniowania 7 wniosków na sprzedaż napojów alkoholowych;
3.2. z zaopiniowanych przez Gminną Komisję Rozwiązywania Problemów Alkoholowych wniosków wydano 5 zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu i poza miejscem  sprzedaży na:

-sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa, zawierających od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa oraz zawierających powyżej 18% alkoholu, do spożycia poza miejscem sprzedaży w sklepie w Żyrardowie przy ul. Filipa de Girarda 5,
-sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa, oraz zawierających powyżej 18% alkoholu, do spożycia poza miejscem sprzedaży w sklepie przy stacji paliw w Żyrardowie przy ul. 1 Maja 88C;
3.3. wydano 6 decyzji o wygaśnięciu zezwoleń z powodu likwidacji sklepu na sprzedaż alkoholu do spożycia:

-poza miejscem sprzedaży w sklepie w Żyrardowie przy ul. Ks. Ottona Wittenberga 2D,

-w miejscu sprzedaży w placówce gastronomicznej z powodu likwidacji punktu w Żyrardowie przy ul. 1 Maja 45;

3.4. zarejestrowano w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 62 nowe podmioty gospodarcze;
3.5. wprowadzono łącznie 308 wniosków dotyczących: zmian, zawieszeń, wznowień i wykreśleń wpisów z CEIDG;
3.6. wydano 1 zaświadczenie potwierdzające dane ze zbioru ewidencji działalności gospodarczej;
3.7. przeprowadzono 48 kontroli, w których zwrócono uwagę na czystość przystanków, punktualność kursów autobusów.
Wszystkie w/w zaświadczenia wydano w terminie nie dłuższym niż 7 dni.
Wyżej określone zadania realizowano terminowo.  

Wszystkie wpisy do CEIDG były wprowadzone terminowo.

Nie było skarg na działalność Wydziału Działalności Gospodarczej. 

4. W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego:

4.1. uzgodniono Plan Obrony Cywilnej Miasta Żyrardowa;
4.2. uzgodniono Plan Ewakuacji (Przyjęcia) Ludności, Zwierząt i Mienia III stopnia na wypadek masowego zagrożenia;
4.3. przygotowano sprawozdanie - informacji o uczestnictwie w prowadzonym 23 październiku ćwiczeniu RENEGADE – KAPER 13 w ramach treningu systemu wykrywania i alarmowania prowadzonym przez Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego zostały włączone akustyczne sygnały alarmowe; 
4.4. uczestniczono w ćwiczeniach ewakuacyjnych organizowanych przez Zespoły Szkół Publicznych;
4.5. uzgodniono zestawienia zadań i kart realizacji zadań obrony cywilnej realizowanych przez jednostki organizacyjne na terenie Miasta Żyrardowa.

5.   W zakresie Wydziału Ogólno - Organizacyjnego:
5.1. W okresie od 14 września do 15 listopada 23 pracowników Urzędu Miasta Żyrardowa uczestniczyło w wewnętrznych i zewnętrznych szkoleniach oraz konferencjach i seminariach zorganizowanych przez zewnętrzne jednostki szkolące.

Tematy szkoleń to:

- „Lokalizowanie sieci szerokopasmowych oraz obowiązek przeprowadzenia oceny oddziaływania na środowisko w odniesieniu do inwestycji telekomunikacyjnych”,

- „Prowadzenie ewidencji dróg, projekty organizacji ruchu”,

- „Szkolenia z zakresu ocen oddziaływania na środowisko dla pracowników urzędów gmin i powiatów odpowiadających za przygotowanie i realizację inwestycji współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej lub mogących ubiegać się o dofinansowanie ze środków unijnych”, 

- „Dodatki mieszkaniowe w świetle orzecznictwa samorządowych kolegiów odwoławczych oraz sądownictwa administracyjnego według stanu prawnego na 2013r.”,

- „Szkolenie z zakresu bazy danych o ocenach oddziaływania przedsięwzięcia na środowisko oraz strategicznych ocenach oddziaływania na środowisko na terenie całej Polski”,

- „Ustalanie należności z tytułu opłaty śmieciowej i jej windykacja na drodze postępowania egzekucyjnego w administracji”,

- „Dotacje dla budżetu JST dla szkół, przedszkoli i placówek oświatowych”.

Tematem konferencji było:
- „Wykorzystanie potencjału odnawialnych źródeł energii dla rozwoju samorządów” oraz „Między ortodoksją a kreacją”.

Seminaria:

- „Sposoby wdrażania nowego modelu gospodarki odpadami”.

Warsztaty:

- „Problematyka konserwatorska zabytkowej stolarki drzwiowej i okiennej w oparciu o doświadczenia Muzeum Okręgowego w Toruniu”.

W dniach 07-08 listopada odbył się IX Kongres Miast Polskich, którego tematem było: „Polityka miejska –perspektywa polska i unijna”.

5.2. zgodnie z Zarządzeniem Nr 138/09 Prezydenta Miasta z dnia 02 lipca 2009r.w sprawie wprowadzenia systemu ocen pracowników Urzędu Miasta Żyrardowa dokonano oceny 85 pracowników Urzędu Miasta Żyrardowa;

5.3. zostały przygotowane i wysłane do Głównego Urzędu Statystycznego sprawozdania Z-05- badanie popytu na pracę oraz sprawozdanie Z-05.
5.4. wykonano 883 operacji dotyczących umieszczenia informacji w Biuletynie Informacji Publicznej. Na bieżąco umieszczane są informacje w zakładce: Tablica ogłoszeń, Rada Miasta Żyrardowa, Prezydent Miasta Żyrardowa, Urząd Miasta Żyrardowa, Przetargi ustne, pisemne w ramach ustawy o gospodarce nieruchomościami, Prawo lokalne, dokumenty, porozumienia, Referendum;

5.5. zarejestrowano 301 faktur i rachunków w systemie DocuSafe;

5.6. wprowadzono do systemu elektronicznego obiegu dokumentów 6634 pism przychodzących, wysłano 4360 pisma; 
5.7. trwały prace zgodnie z kalendarzem czynności związanych z przeprowadzeniem referendum w sprawie odwołania Prezydenta Miasta Żyrardowa przed upływem kadencji:

· przygotowano wykaz tablic i przekazano Przedsiębiorstwu Gospodarki Komunalnej Obwieszczenia Prezydenta Miasta z informacją o numerach, granicach obwodów głosowania i siedzibach obwodowych komisji a także o siedzibach przeznaczonych do głosowania korespondencyjnego i przystosowanych do potrzeb osób niepełnosprawnych w celu rozplakatowania na terenie miasta,

· opracowano wzór i zlecono wykonanie przeróbki 22 potykaczy informujących mieszkańców o lokalizacji Obwodowych Komisji ds. Referendum,
· po rozpoznaniu dostępnych artykułów na rynku wybrano i zamówiono worki ewakuacyjne i plomby niezbędne do bezpiecznego zapakowania kart do głosowania po skończonym głosowaniu, ponadto dokonano zakupu pozostałych materiałów niezbędnych do pracy Obwodowych Komisji,
· przygotowano zgłoszenia kandydatów do Miejskiej i Obwodowych Komisji do Spraw Referendum i przekazano do Komisarza Wyborczego w Płocku,
· po otrzymaniu Postanowienia Nr 53/2013 i 54/2013 Komisarza Wyborczego w Płocku z dnia 25 września 2013r. poinformowano osoby powołane w skład Miejskiej i Obwodowych Komisji do Spraw Referendum w Żyrardowie o szkoleniu i pierwszym spotkaniu członków wszystkich komisji zorganizowanym przez Komisarza Wyborczego w Płocku i Urząd Miasta Żyrardowa ( 2 października 2013r.),

· wyznaczono i przygotowano pracowników do obsługi szkolenia, przygotowano salę i materiały niezbędne na szkoleniu dla członków komisji,

· poinformowano osoby, które nie mogły być na szkoleniu o powołaniu w skład komisji i konieczności skontaktowania się z pozostałymi członkami w celu ustalenia harmonogramu pracy komisji, 

· przygotowano spotkania dla komisji, które z powodu niskiej frekwencji nie mogły się ukonstytuować,

· poinformowano dyrektorów jednostek, w których będą pracowały Obwodowe Komisje o ukonstytuowaniu się komisji i przekazano nazwiska osób funkcyjnych,

· przygotowano pismo do Komendy Powiatowej Policji z informacją o adresach i telefonach lokali wyborczych oraz z nazwiskami osób funkcyjnych w poszczególnych komisjach,
· przeszkolono osoby odpowiedzialne za wykonywanie czynności operatorów obsługi informatycznej Obwodowych Komisji (odpowiedzialność za przygotowanie stanowiska komputerowego w lokalu, konfigurację dostępu do systemu, przeprowadzenie testów, transmisję danych otrzymanych od przewodniczącego po sporządzeniu protokołu),

· rozwieziono do 22 lokali urny, potykacze i skrzydełka zapewniające tajność głosowania; w dwóch lokalach konieczne było złożenie z parawanów kabiny do głosowania,

· wyznaczono pracowników Urzędu Miasta i Straży Miejskiej odpowiedzialnych za rozwożenie materiałów i kart do głosowania w dzień przed referendum, opracowano trasy; wyznaczono dyżury pracowników Urzędu niezbędne dla sprawnej pracy Obwodowych Komisji w dniu głosowania,

· przygotowano materiały niezbędne do pracy Obwodowych Komisji ds. Referendum (obwieszczenia, informacje o sposobie głosowania, materiały biurowe, pieczęcie, sukno, godło, lampki, wykazy telefonów),
· przyjęto od Komisarza Wyborczego w Płocku karty do głosowania,

· dostarczono przygotowane materiały poszczególnym komisjom,

· przyjęto od każdej komisji meldunek o ilości dostarczonych kart do głosowania,

· przygotowano wykazy osób pracujących w Miejskiej i Obwodowych Komisjach ds. Referendum i przekazano do Wydziału Finansowo-Budżetowego w celu wypłacenia diet,

· przygotowano wykaz jednostek, którym należy zwrócić koszty za wynajem lokalu na potrzeby przeprowadzenie referendum gminnego; przekazanie dyspozycji wraz z numerami kont do Wydziału Finansowo-Budżetowego;
5.8. zakończono prace remontowe i renowacyjne schodów drewnianych na klatce schodowej budynku Urzędu Miasta Żyrardowa prowadzących z II na III piętro
5.9. trwały prace związane z przygotowaniem projektu budżetu na rok 2014;

5.10. opracowano Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia na przetarg nieograniczony "Kompleksowe ubezpieczenie majątku Gminy i jednostek organizacyjnych". Zarządzeniem nr 440/13 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 8 października 2013 roku powołana została Komisja przetargowa do przeprowadzenia postępowania w trybie przetargu. Termin składania ofert na powyższe zadanie upłynął 15 listopada 2013 roku i obecnie trwają prace związane z wyborem oferenta.
5.11. naliczono i wypłacono pozostałe ekwiwalenty za działania ratownicze Ochotniczej Straży Pożarnej obejmujące okres od stycznia do czerwca 2013r;
5.12. opracowano i przedłożono do podpisu zarządzenia Prezydenta Miasta Żyrardowa:

· w sprawie wprowadzenia Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzędzie Miasta Żyrardowa ( Zarządzenie Nr 479/13),

· w sprawie powołania Komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury ( Zarządzenia Nr 480/13),

· w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątku Miasta Żyrardowa w Urzędzie Miasta Żyrardowa w 2013r. (Zarządzenie nr 481/13),
Zespoły spisowe rozpoczęły pracę 5 listopada 2013r.;

5.13 W okresie od 12 do 15 listopada 2013 r.  została przeprowadzona przez Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych kontrola przetwarzania danych osobowych mieszkańców Żyrardowa w związku z realizacją obowiązków wynikających z ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach.

Zakres kontroli obejmował: 

- podstawę przetwarzania danych osobowych,

- źródło pozyskania danych osobowych,

- zakres, cel i rodzaj przetwarzania danych osobowych,

- sposób dopełnienia  obowiązków administratora  danych wynikających z art.24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych,,

-sposób zbierania i udostępniania danych osobowych,

- ustalenie, czy zakres danych osobowych jest adekwatny do celu ich przetwarzania,

- ustalenie czy dane osobowe przetwarzane są z zbiorze danych i czy podlegają zgłoszeniu do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych,

- ustalenie czy zostały zastosowane przez administratora danych środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzania danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, a w szczególności,  czy administrator danych zabezpieczył dane przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

- ustalenie, czy administrator danych prowadzi dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych oraz środki, o których mowa w art. 36 ust 1 ustawy o ochronie danych osobowych,

- ustalenie, czy administrator danych wyznaczył administratora bezpieczeństwa danych osobowych nadzorującego przestrzeganie zasad ochrony,

- ustalenie czy zostały nadane upoważnienia osobom dopuszczonym do przetwarzania danych osobowych,

- ustalenie, w jaki sposób realizowany jest obowiązek zapewnienia kontroli nad tym jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostały do zbioru wprowadzone oraz komu są przekazywane,

- ustalenie czy prowadzona jest ewidencja osób upoważnionych do przetwarzania danych,

- kontrolę systemów informatycznych w zakresie spełnienia wymogów określonych w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych.
5.14. w omawianym okresie wpłynęły 4 wnioski o odszkodowania od osób które uległy wypadkom na terenie miasta Żyrardowa, bądź z powodu złej nawierzchni zostały uszkodzone ich samochody;
5.15.wystawiono 11 skierowań na badania okresowe oraz 1 na badanie kontrolne dla pracowników UMŻ;
5.16. przygotowano i przekazano do wybrakowania 15 mb dokumentacji niearchiwalnej z archiwum zakładowego UM;
5.17. zaktualizowano karty oceny ryzyka zawodowego na poszczególnych stanowiskach pracy w UM;

5.18. zamówiono artykuły biurowe oraz higieniczno-sanitarne dla potrzeb pracowników UM.
6.   W zakresie działania Urzędu Stanu Cywilnego:
6.1. sporządzono:

· 120 aktów urodzenia,
· 27 aktów małżeństwa,

· 143 akty zgonu;
6.2. przyjęto 9 zapewnień do planowanych ślubów;
6.3. ponadto wydano:

· 1800 odpisów skróconych aktów stanu cywilnego,

· 130 odpisów zupełnych,
· 21 odpisów wielojęzycznych,

· 81 poświadczonych kserokopii odpisu z akt stanu cywilnego,

· 5 zaświadczeń o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa w formie wyznaniowej;
6.4. sporządzono:

· 38 protokołów przyjęcia oświadczenia o uznaniu ojcostwa,
· 5 protokołów o powrocie do nazwiska; 
6.5. naniesiono 20 wzmianek marginesowych na podstawie wyroków sądowych, w tym:

· 13 o rozwiązaniu małżeństwa przez rozwód,
· 5 o zaprzeczeniu ojcostwa,
· 2 ustalenie ojcostwa,

6.6. wysłano życzenia do 20 par obchodzących jubileusz 25-lecia pożycia małżeńskiego, do 13 par obchodzących jubileusz 50-lecia pożycia małżeńskiego; 
6.7. udzielono ślubów cywilnych;
6.8. sporządzono i przesłano do Głównego Urzędu Statystycznego 288 kart statystycznych; 
6.9. wydano 26 decyzji administracyjnych:

· 10 decyzji zezwalających na sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego,

· 6 decyzji zezwalających na uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego,

· 6 transkrypcji aktów sporządzonych za granicą,
· 1 decyzję zezwalającą na skrócenie terminu oczekiwania na zawarcie małżeństwa,
· 2 decyzje dotyczące zmiany imion i nazwisk
· 1 sporządzenie aktu dla zdarzenia, które miało miejsce za granicą;

6.10. wysłano do innych Urzędów Stanu Cywilnego 106 zawiadomień o ślubie, zgonie lub rozwodzie oraz naniesiono 98 przypisków dotyczących zmiany stanu cywilnego na podstawie zawiadomień otrzymanych z innych urzędów i 52 przypiski na podstawie zdarzeń, które nastąpiły w Żyrardowie;
6.11. wysłano do Biur Dowodów Osobistych 232 zawiadomienia o zgonie, ślubie lub innych zmianach;
6.12. wysłano do Ewidencji Ludności 363 odpisy aktów w związku z zaistniałą zmianą stanu cywilnego;
6.13. ponadto:
- przesłano do Wojskowej Komendy Uzupełnień właściwej dla miejsca wystawienia 3 książeczki wojskowe,
- wysłano 13 zawiadomień o przekazaniu korespondencji do załatwienia zgodnie z właściwością,
- przesłano 3 komplety dokumentów przyjętych do ślubu, który się odbył w innej miejscowości,

- wysłano 1 pismo o przysłanie kompletu dokumentów do ślubu, który odbył się w Żyrardowie,

- wysłano 4 postanowienia zwracające wniosek lub przypisek do wnioskodawcy,

- wysłano 1 wezwanie do matki o zarejestrowanie urodzonego dziecka.
7.   W zakresie oświaty i sportu:
7.1. Realizując obowiązek gminy wynikający z art. 17 ust. 3a ustawy z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004r., Nr 256, poz. 2572 ze zm.) podpisano:
· umowę z rodzicem dziecka niepełnosprawnego na zwrot kosztów dowozu dziecka przez rodzica do Szkoły Podstawowej Specjalnej w Młodzieżowym Ośrodku Socjoterapii „Jędruś” w Józefowie , zgodnie z art. 17 pkt 3,

· 2 porozumienia z rodzicami dzieci niepełnosprawnych w sprawie dowozu do Zespołu Szkół im. Hipolita Szczerkowskiego w Gorodzisku Mazowieckim i Szkoły Podstawowej w Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym w Skierniewicach; przewóz i opiekę zapewnia przewoźnik wyłoniony w drodze przetargu;
7.2. dokonano analizy 9 wniosków o dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianych pracowników. Wystosowano 6 wezwań do usunięcia braków formalnych we wnioskach; 
7.3. wydano 2 decyzje o przyznaniu dofinansowania kosztów kształcenia młodocianych pracowników na ogólną kwotę 12.443,52 zł;
7.4. sporządzono wnioski propozycji wydatków do projektu budżetu na 2014 rok.
7.5. opracowano sprawozdanie z realizacji przez  nauczycieli zespołów szkół publicznych i liceum ogólnokształcące w roku szkolnym 2012/2013 zajęć wynikających z art. 42 ust. 2 pkt 2 Karty Nauczyciela. Ustawa określa, że nauczyciel w ramach czterdziestogodzinnego czasu pracy zobowiązany jest przeznaczyć w zależności od typu placówki  jedną lub dwie godziny dodatkowo w tygodniu na rzecz pracy z uczniem i zrealizować m.in. zajęcia zwiększające szanse edukacyjne uczniów, zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów, zajęcia opieki świetlicowej. O przeznaczeniu godzin decyduje dyrektor szkoły uwzględniając w szczególności potrzeby i zainteresowania uczniów, kwalifikacje nauczycieli i możliwości bazowe szkoły. Zajęcia rejestrowane i rozliczane są w okresach półrocznych w dziennikach zajęć pozalekcyjnych. 
W gminnych placówkach oświatowych w roku szkolnym 2012/2013 zrealizowano ogółem 21148 godzin w tym:

- zajęć wyrównawczych – 9044 godzin,
- kół zainteresowań – 6410 godzin,
- zajęć sportowych – 1905 godzin,
- opieki świetlicowej – 51 godzin,
-  innych – 3738 godzin; 

7.6. dokonano analizy 58 aneksów do arkuszy organizacji na rok szkolny 2013/2014, w tym 32 z Zespołów Szkół Publicznych, 3 z Liceum Ogólnokształcącego, i 23 z Miejskich Przedszkoli. Wprowadzone zmiany dotyczyły: aktualizacji liczby uczniów w oddziałach i grupach językowych, aktualizacji dodatków za wysługę lat, przydziału dodatków opiekuna stażu, zwiększenia liczby etatów nauczycieli w związku z przydziałem godzin indywidualnego nauczania, indywidualnego programu nauki z języka angielskiego, godzin terapii dla dziecka posiadającego orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, zatrudnieniem nauczycieli na zastępstwo za nieobecnych nauczycieli przebywających na urlopach zdrowotnych, macierzyńskich, długotrwałych zwolnieniach lekarskich oraz zatrudnieniem pracownika obsługi na zastępstwo na osobę przebywającą na długotrwałym zwolnieniu;
7.7. rozpatrzono 29 wniosków o przyznanie Nagrody Prezydenta Miasta za osiągnięcia dydaktyczno – wychowawcze, opiekuńcze i inne zgodnie z Uchwałą Nr XX/158/08  Rady Miasta Żyrardowa z dnia 27 marca 2008r. w sprawie regulaminu przyznawania nagród dla nauczycieli; 23 nauczycieli otrzymało nagrody Prezydenta Miasta z okazji Dnia Edukacji Narodowej;
7.8. w dniu 11.10.2013r. z okazji Dnia Edukacji Narodowej zorganizowano spotkanie władz miasta z nagrodzonymi nauczycielami i dyrektorami podległych placówek oświatowych;
7.9. wydano łącznie 420 decyzji w sprawie udzielenia bądź odmowy udzielenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym w formie stypendium szkolnego W bieżącym roku szkolnym wpłynęło 435 wniosków o przyznanie stypendium szkolnego, złożonych przez 240 wnioskodawców. Po analizie formalnej i uzupełnieniu przez wnioskodawców braków formalnych we wnioskach:
a. 11 wniosków pozostało bez rozpoznania ze względu na nieuzupełnienie braków formalnych wniosków w wyznaczonym ustawowo terminie 7 dni, 

b. 1 wniosek pozostał bez rozpatrzenia w związku ze złożeniem po terminie,

c. 1 wniosek został wycofany na prośbę wnioskodawcy,

d. 2 wnioski pozostawiono do dalszego wyjaśnienia, z uwagi na oczekiwanie na odpowiedź od pracodawcy o wysokości wynagrodzenia uzyskanego przez wnioskodawcę,

e. 19 wniosków zakwalifikowano do wydania decyzji odmownych w związku z: 

· przekroczeniem ustawowego kryterium dochodowego, wynoszącego obecnie 456,- zł na osobę w rodzinie - 15 wniosków, 

· złożeniem wniosku na dziecko, które nie jest jeszcze uczniem, bowiem uczęszcza do oddziału przedszkolnego – 4 wnioski,

f. 401 wniosków zostało zakwalifikowane do wydania decyzji pozytywnej.
 Biorąc pod uwagę wysokość dochodu na 1 osobę w rodzinie, wysokość otrzymanej dotacji oraz wkład własny, kwota przyznanego stypendium szkolnego wynosi:

	Przedziały kryterium dochodowego 
	Wysokość stypendium
	Okres, na jaki przyznano stypendium
	Liczba wydanych decyzji
	Łączna wysokość przydzielonych stypendiów

	0-200 zł
	848,- zł
	4 m-ce
	37
	31.376,- zł

	ponad 200 zł 
	556,50 zł
	3,5 m-ca
	364
	202.566,- zł

	Razem
	
	
	401
	233.942,- zł


Termin ostatecznego złożenia faktur przez wnioskodawców został wyznaczony na 13 grudnia 2013r.
7.10. przygotowano analizę wyników osiągniętych przez uczniów szkół podstawowych, gimnazjów i liceum w egzaminach zewnętrznych w roku szkolnym 2012/2013, stanowiącą załącznik do informacji o stanie realizacji zadań oświatowych w gminie Żyrardów za rok szkolny 2012/ 2013.
7.11. przeprowadzono analizę danych gromadzonych w systemie informacji oświatowej przekazanych przez gminne placówki oświatowe, placówki niepubliczne oraz Zespół Obsługi Placówek Oświatowych wg stanu na dzień 30 września 2013r.; sporządzono i przekazano do Kuratorium Oświaty w wyznaczonym terminie tj. 17.10.2013r. zestawienie zbiorcze dla miasta Żyrardowa.

Według stanu na dzień 30.09.2013r. w gminie zatrudnionych jest:

· 386 nauczycieli w pełnym wymiarze zajęć,

· 90 nauczycieli w niepełnym wymiarze zajęć.

Łączna liczba etatów 427,88 w tym nauczycieli :

· stażystów – 3 et.

· kontraktowych – 86,56 et.

· mianowanych – 111,37 et.

· dyplomowanych 224,95 et.

· bez stopnia 2 et.

Liczba uczniów i oddziałów  w ogółem:

	Rodzaj placówek
	Liczba uczniów
	liczba oddziałów

	Punkt przedszkolny
	64
	4

	Przedszkola
	1233
	49

	Szkoły Podstawowe 
	2265
	97

	Gimnazja 
	1127
	44

	Liceum Ogólnokształcące
	552
	19

	Ogółem
	5241
	213


7.12. uczestniczono w uroczystości pasowania na ucznia w Zespołach Szkół Publicznych  Nr  1,2,3,6 i 7;
7.13. opracowano i przedłożono na Sesję Rady Miasta  informację o stanie realizacji zadań oświatowych za rok szkolny 2012/2013 wraz z załącznikami dotyczącymi:
· wyników sprawdzianu w szkołach podstawowych i egzaminu w gimnazjach oraz egzaminu maturalnego w liceum ogólnokształcącym,

· realizacji zadania własnego gminy w zakresie przyznania pomocy materialnej dla uczniów o charakterze socjalnym w roku szkolnym 2012/2013;
7.14. rozpatrzono wnioski o przyznawanie nagrody Prezydenta Miasta Żyrardowa za wysokie wyniki sportowe w 2013 roku zgodnie z Uchwałą Nr XIII/83/11 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 31 sierpnia 2011 r. w sprawie określenia zasad i trybu przyznawania nagród i wyróżnień za osiągnięcie wysokich wyników sportowych we współzawodnictwie krajowym lub międzynarodowym. W wyznaczonym terminie, tj. do 30.09.2013 r. wpłynął jeden wniosek, złożony przez Uczniowski Klub Sportowy TRÓJKA Żyrardów o przyznanie nagrody drużynowej za zajęcie III miejsca w Mistrzostwach Polski Juniorek U-18. Po zapoznaniu się z opinią Komisji opiniującej wniosek, Prezydent Miasta Żyrardowa postanowił przyznać nagrodę dla ww. drużyny w wysokości 4 550 zł, czyli po 350 zł dla zawodniczki; 
7.15. dokonano analizy 13 wniosków o dofinansowanie kosztu kształcenia /doskonalenia zawodowego nauczycieli pod względem zgodności z priorytetami określonymi w Zarządzeniu Nr 174/13 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 28 marca 2013 r. w sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli, maksymalnej kwoty dofinansowania opłat za kształcenie pobierane przez szkoły wyższe i zakłady kształcenia nauczycieli oraz specjalności i formy kształcenia objęte dofinansowaniem w 2013 roku. Wnioski spełniały wymagania określone ww. Zarządzeniu. W sumie przyznano dofinansowanie na łączną kwotę 4438,10 zł;
7.16. przeprowadzono analizę formalną wniosku nauczyciela o wszczęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego. Dokumentacja spełnia wymogi formalne. Planowane termin komisji egzaminacyjnej 11.12.2013r.;
7.17. zorganizowano przy współudziale Straży Miejskiej szkolenie dla pocztów sztandarowych z zespołów szkół i liceum w zakresie ceremoniału obowiązującego podczas świąt i uroczystości państwowych;
7.18. uczestniczono w spotkaniu z radami pedagogicznymi zespołów szkół w zakresie:
· wyjaśnienia nieterminowości realizacji niektórych wypłat,

· zaległości  w realizacji funduszu socjalnego za 2012r.,

· bieżących problemów związanych z funkcjonowaniem placówek;
7.19. dokonano analizy zgłoszeń o wpis do ewidencji szkół i placówek niepublicznych:

· Niepublicznego Punktu Przedszkolnego „Kraina Radości” przy ul. Bohaterów Warszawy 65,

· Niepublicznego Punktu Przedszkolnego „Gabilandia”, przy ul. Moniuszki 18.

Wystosowano do zgłaszających pisma o uzupełnienie braków formalnych, po uzupełnieniu których, wpisano w/w placówki do ewidencji;  sporządzono zaświadczenia o wpisie i doręczono zgłaszającym, a kopię zaświadczeń przesłano Mazowieckiemu Kuratorowi Oświaty oraz organowi podatkowemu. 
Wystąpiono do GUS o nadanie numerów regon nowo wpisanym do ewidencji placówkom; 
7.20. w związku z upływem okresu ważności, udzielono nowych upoważnień dyrektorom i innym pracownikom szkół upoważnionym wewnętrznie, do wprowadzania danych dziedzinowych do bazy zmodernizowanego Systemu Informacji Oświatowej;
7.21. wydano zarządzenie w sprawie powołania komisji opiniującej wnioski o przyznanie nagrody lub wyróżnienia Prezydenta Miasta Żyrardowa za osiągnięcie wysokich wyników sportowych we współzawodnictwie krajowym lub międzynarodowym.
8.   W zakresie działania Straży Miejskiej:
8.1. W trakcie pełnionych służb ujęto oraz prowadzono czynności w stosunku do n/w osób: 

· spożywające alkohol w miejscu publicznym – 52,

· niezachowujące ostrożności przy trzymaniu zwierzęcia (psa) –11,

· umieszczające ogłoszenia w miejscach niedozwolonych – 14,

· nieletnie – 79,

· popełniające wykroczenia drogowe – 545,

· kierujące rowerem bez wymaganego przepisami oświetlenia – 20, 

· dopuszczające się nieobyczajnego wybryku – 9,

· niszczące zieleń (parkujące na trawniku) – 32,

· zakłócające ład i porządek publiczny – 13,

· zakłócające ład i porządek publiczny pod wpływem alkoholu – 13,

· używające słów wulgarnych -1;
8.2. ponadto:

· przyjęto 683 zgłoszenia i skargi od mieszkańców Miasta,
· nałożono 269 M.K. na kwotę – 31 150,00 zł,
· udzielono 490 pouczeń,  

· skierowano 42 wnioski o ukaranie do Sądu,
· legitymowano prewencyjnie 682 osoby,
· udzielono asyst dla: PGM (8), Urzędu Miasta (6), AQUA (17), MOPS-u (2), 
· uczestniczono w 9 spotkaniach Rady Osiedla,
· dokonano holowania pojazdu z ulicy (6),
· zorganizowano konwoje dla UM i MOPS-u - (17), 

· wzywano karetkę pogotowia – (15),
· zabezpieczono działania Straży Pożarnej- (4),
· wzywano Straż Pożarną (3),
· zabezpieczono miejsce kolizji drogowej – 2,
· zabezpieczono Sesję Rady Miasta Żyrardowa,
· zabezpieczano imprezy sportowe, okolicznościowe i masowe -6,

· przeprowadzono kontrolę legalizacji wag i odważników na terenie Targowiska Miejskiego,
· przeprowadzono kontrolę umów na wywóz nieczystości zawieranych przez właścicieli, którzy nie są obowiązani do ponoszenia opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na rzecz gminy –ul. Stefana Okrzei, Polskiei Organizacji Wojskowej, Ks. Ottona Wittenberga, Plac marszałka Józefa Piłsudskiego, Gen. Władysława Sikorskiego, Roszarnicza, Jana Dekerta,
· przeprowadzono 1 kontrolę wspólnie z Powiatową Stacją Sanitarno Epidemiologiczną,

· współpracowano z KPP (9).
8.3. wykorzystując system monitorowania ulic miasta zostały ujawnione niżej wymienione zdarzenia:                 
1. drogowe                    313 (w tym 2 kolizje drogowe pojazdów)

2. spożywanie alkohol   66
3. inne*                         155   
----------------------------------------

                   Razem:       534
* zagrożenia w ruchu drogowym; ogłoszenia w miejscu do tego nieprzeznaczonym; ogłoszenia w płatnej strefie bez zgody administratora; uszkodzenia i zapadliny w chodnikach; awarie oświetlenia ulicznego; nieobyczajne wybryki; nieletni dokonujący aktu wandalizmu; podejrzane zachowania osób; nieletni rzucający kamieniami w pojazdy i budynki; zanieczyszczone miejsca publiczne; chuligańskie wybryki; ubytki w nawierzchni jezdni; bójki; napisy na wiacie komunikacji publicznej; niesprawne oraz uszkodzone urządzenia; dewastacji; niedrożne studzienki kanalizacji deszczowej; uszkodzone siedzisko ławki; uschnięte drzewa w pasie drogowym; przepełnione pojemniki i kosze uliczne na terenie miasta; uszkodzony baner reklamowy.

9.    W zakresie spraw obywatelskich:
9.1. wydano:

· 823 dowody osobiste,

· 1 zaświadczenie o utracie dowodu osobistego,

· 403 zaświadczenia w sprawach meldunkowych,

· 19 decyzji w sprawach meldunkowych, i w kolejnych 17 sprawach wszczęto postępowanie;
9.2. przyjęto i wprowadzono do bazy danych:

· 531 zgłoszeń meldunkowych, 

· 208 skróconych aktów stanu cywilnego oraz 33 zmiany w aktach stanu cywilnego,

· 840 wniosków o wydanie dowodu osobistego,

· 3 zgłoszenia wyjazdu za granicę;

9.3. udzielono 257 pisemnych informacji ze zbiorów meldunkowych oraz 35 informacji z ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych;
9.4. unieważniono w systemie elektronicznym ewidencji ludności oraz w systemie elektronicznym dowodów osobistych 905 dowodów osobistych;

9.5. wprowadzono do zbiorów meldunkowych:

· 90 informacji o meldunkach czasowych mieszkańców Żyrardowa na terenie innych gmin potwierdzając ich pobyt stały na terenie Miasta, w 60 przypadkach powiadomiono inne urzędy o zameldowaniach czasowych powyżej 3 m-cy na terenie Żyrardowa,

·  60 informacji dot. pobytu stałego w innych gminach osób, które zameldowały się czasowo w Żyrardowie,
· dane osobowe 70 osób, które zameldowały się na stałe na terenie Żyrardowa,

9.6. wysłano do innych urzędów gmin 71 zawiadomień o zameldowaniach na pobyt stały na terenie Żyrardowa z prośbą o przesłanie danych osobowych tych osób;
9.7. na wnioski innych gmin wysłano dane osobowe 97 osób, które wymeldowały się z pobytu stałego w Żyrardowie, i zameldowały się na stałe poza Żyrardowem;
9.8. wydano:

· 3 decyzje o odmowie udostępnienia danych osobowych,

· 9 decyzji w sprawie świadczeń rzeczowych i osobistych na rzecz obrony RP,

· 3 decyzje o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborców;

9.9. sporządzono 66 wykazów dzieci z poszczególnych obwodów szkolnych na potrzeby miejscowych szkół;
9.10. sporządzono i przesłano do Krajowego Biura Wyborczego meldunek z rejestru wyborców za III kwartał br.;
9.11. zaktualizowano rejestr wyborców oraz kontynuowano współpracę z Mazowieckim Urzędem Wojewódzkim, Krajowym Biurem Wyborczym, Komendą Powiatową Policji i Sądem Rejonowym.

Zadania realizowano terminowo, nie było skarg, wpłynęło 1 odwołanie w sprawach meldunkowych.

10. W zakresie gospodarki przestrzennej i architektury:
10.1. Przekazano do Miejskiego Zespołu Urbanistycznego wytyczne konserwatorskie do będącego w trakcie opracowania projektu zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obszaru Dawnych Zakładów Lniarskich – „Wykańczalnia”, zatwierdzonego uchwałą nr L/389/06 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 26 października 2006r. w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa;
10.2. w trakcie przygotowania do uzgodnienia z właściwymi organami jest:

- projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmującego obszar ograniczony: ul. Piastowską, ul. Bydgoską, zachodnią, północną i wschodnią granicą administracyjną miasta, rzeką Pisią, granicami działek o numerach ewidencyjnych: 1257/2, 1262,

- projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmującego obszar ograniczony: ul. Marii Nietrzebki, południowymi granicami działek o numerach ewidencyjnych: 2856, 2844, 2841, 2838, zachodnią granicą działki o numerze ewidencyjnym 2214/1, ul. Łąkową, zachodnimi granicami działek o numerach ewidencyjnych: 2075, 2074, 2073, częścią działek o numerach ewidencyjnych: 2063/2, 2062/2, 2060/2, 2059/2, 2058/2, 2057/2, 2056/2, 2055/2, 2054/2, 2053/2, 2052/2, 2051/2, 2050/2 oraz północną i wschodnią granicą administracyjną miasta,

- projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmującego obszar dzielnicy Mariampol.

10.3. wszczęto:

· 18 postępowań dotyczących wydania decyzji o warunkach zabudowy,

· 3 postępowania dotyczące wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;
10.4. wydano:

· 16 decyzji o warunkach zabudowy,

· 3 decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

· 14 wypisów i wyrysów z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

· 9 informacji o przeznaczeniu terenu,

· 4 zaświadczenia,

· 4 postanowienia dotyczące zgodności wstępnego projektu podziału nieruchomości.

11.  W zakresie funduszy unijnych:
11.1. Trwa realizacja projektu ,,Żyrardów fabryka możliwości - promocja gospodarcza Mazowsza” ze środków UE w ramach działania 1.7 RPO WM 2007-2013.

· przygotowano wniosek o płatność oraz aneksu do umowy o dofinansowanie,
· zrealizowano dwie misje gospodarcze;
11.2. trwają prace nad realizacją projektu „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa” w ramach działania 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013. (bieżące rozliczanie zobowiązań., wizytacja opiekunów w gospodarstwach domowych beneficjentów ostatecznych oraz instytucjach, bieżąca obsługa beneficjentów w biurze projektu, współpraca z opiekunem projektu – uzupełnienia do wniosku o płatność, przygotowanie do weryfikacji dokumentacji księgowej w siedzibie Beneficjenta dot. projektu);
11.3. trwają prace nad realizacją projektu Promocja wśród najmłodszych historycznego dziedzictwa XIX-wiecznej Osady Fabrycznej w Żyrardowie uhonorowanej tytułem Pomnika Historii dofinansowanego z programu operacyjnego Patriotyzm Jutra - przygotowanie raportu;
11.4. trwa realizacja projektów: "Przyspieszenie wzrostu konkurencyjności województwa mazowieckiego, przez budowanie społeczeństwa informacyjnego i gospodarki opartej na wiedzy poprzez stworzenie zintegrowanych baz wiedzy o Mazowszu" (Projekt BW); "Rozwój elektronicznej administracji w samorządach województwa mazowieckiego wspomagającej niwelowanie dwudzielności potencjału województwa" (Projekt EA);
11.5. przygotowano dokumenty niezbędne do podpisania umowy o dofinansowanie projektu pt. ,,INDUSTRIALNE MAZOWSZE, żyrardowskie cuda techniki-ekspozycja maszyn włókienniczych” w ramach RPOWM 2007-2013 Priorytet VI Wykorzystanie walorów naturalnych i kulturowych dla rozwoju turystyki i rekreacji Działanie 6.2 Turystyka;

11.6. trwa realizacja Projektu Promocja Skomercjalizowanych Pakietów Turystycznych w Ramach Rozwoju Sieciowych Produktów Turystycznych Mazowsza:

- przygotowano raport,
- przygotowano prezentację na potrzeby konferencji,
- uczestniczono w spotkaniu konsultacyjnym liderów sieciowych produktów turystycznych Mazowsza;
11.7. przygotowano cztery wnioski do MKiDN: 
· „Żyrardów, Kantor (XIX w.): remont dachu i wymiana stropu belkowego nad drugim piętrem”, 
· EIM 2014, 
· Aranżator 2014, 
· Notacja Żyrardów;
11.8. przygotowano wniosek o dofinansowanie zadania w ramach programu wieloletniego pod nazwą Narodowy Program Przebudowy Dróg Lokalnych – Etap II Bezpieczeństwo – Dostępność – Rozwój: przebudowa ul. Bohaterów Warszawy w Żyrardowie – etap I;
11.9. przygotowano i zaprezentowano referat dot. żyrardowskiego pomnika historii na konferencji Finansowanie działań rewitalizacyjnych w nowej perspektywie finansowej;
11.10. współorganizowano międzynarodową konferencję „Adaptacja i finansowanie obiektów zabytkowych”; przygotowano i przedstawiono prezentację, oprowadzono gości po mieście;
11.11. współpracowano z m.st. Warszawa i gminami Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego (WOF) w zakresie realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (ZIT); zorganizowano nieformalne spotkanie w Żyrardowie grup roboczych Lesznowola oraz Izabelin;
11.12. przygotowano i przedstawiono prezentację dot. potencjału gospodarczego Miasta Żyrardowa na Mazowieckim Forum Inwestycyjnym w Sochaczewie;
11.13. zorganizowano wizytę studentów SGGW (kierunek gospodarka przestrzenna) w Żyrardowie, przedstawiono prezentację dot. rewitalizacji miasta oraz oprowadzono gości po mieście;
11.14. udzielono informacji o możliwości dofinansowania (dla przedsiębiorców, przyszłych przedsiębiorców, osób prywatnych) – 7 osób;
11.15. trwa obsługa strony internetowej i fanpage Resursy oraz aktualizacja portalu gospodarczego Miasta Żyrardowa;
11.16. przygotowano wniosek dla Towarzystwa Przyjaciół Dzieci Oddział Terenowy w Żyrardowie, pn. „Bez nienawiści-warsztaty dla dzieci i młodzieży zagrożonych marginalizacją” w ramach programu „OBYWATELE DLA DEMOKRACJI” prowadzonego przez Fundację im. Stefana Batorego;
11.17. trwają prace nad przygotowaniem wniosku dla Towarzystwa Przyjaciół Dzieci Oddział Terenowy w Żyrardowie pn.: „Roboty budowlane w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016, z późn. zm.), dotyczące obiektów służących rehabilitacji, w związku z potrzebami osób niepełnosprawnych, z wyjątkiem rozbiórki tych obiektów”.
12. W zakresie promocji i kultury:
12.1. w zakresie informacji i promocji:
1. przygotowano 54 informacji w ramach „Wieści z Magistratu”, które ukazały się w 9 numerach Życia Żyrardowa i Tygodnia Żyrardowa tj. ponad 5 informacji tygodniowo,
2. zaktualizowano stronę internetową Miasta o 74 informacje o bieżących wydarzeniach w ramach działu „Aktualności”,
3. wysłano 19 edycji informacji newsletterowych, tj. min. 2 informacje pakietowe w tygodniu,
4. przygotowano i nagrano 42 informacje do lokalnych rozgłośni radiowych tj. ponad 3 informacje tygodniowo,
5. opracowano merytorycznie oraz graficznie 32/33. numery miesięcznika „Żyrardów. Murowane Klimaty”,
6. opracowano merytorycznie i graficznie następujące materiały promocyjno-informacyjne dotyczące:

· Raport z kadencji Samorządu Miasta Żyrardowa - Zadania inwestycyjne zrealizowane w Żyrardowie w latach 2010 – 2013, 
· Plakat i ulotka 1 listopada. Kwesta 2013,
· ,,Filip – wynalazca z Żyrardowa” – projekty graficzne: plakat, Karta Małego Wynalazcy, pieczątki, puzzle, płyty z bajką,
· Plakat dla szkoły muzycznej. Koncert Aleksandra Soboń i Paweł Wakarecy, 27 września 2013,
· Plakat 11 listopada. Narodowe Święto Niepodległości,
· Zaproszenia dla Żyrardowianki na mecze: 16 i 24 listopada;
12.2. w zakresie kultury:

1. organizacja miejskich obchodów Święta Niepodległości,
2. organizacja premiery bajki o Żyrardowie ,,Filip wynalazca z Żyrardowa” w kinie Len wraz z organizacją gry miejskiej śladami bohatera bajki (cel – popularyzowanie miejskich zabytków),
3. współpraca przy organizacji w dniu 1 listopada akcji ,,Ratujmy naszą historię od zapomnienia” (kwesta na terenie cmentarza),
4. współpraca przy organizacji konferencji specjalistycznej pn. ,,Finansowanie działań rewitalizacyjnych w nowej perspektywie finansowej” w Resursie,
5. współpraca przy organizacji międzynarodowej konferencji „Adaptacja i finansowanie obiektów zabytkowych” w Resursie,
6. współpraca przy organizacji Międzynarodowej Wystawy Psów Rasowych na torze kolarskim,
7. bieżąca realizacja Miejskiego Kalendarza Imprez Kulturalnych w Żyrardowie, m.in. Aranżator w Centrum Kultury i koncert CHOŁODY BLUES TRIO w Klubie ,Koliber”.  

13.  W zakresie gospodarki lokalowej:
13.1. Przyjęto 450 wniosków o przyznanie dodatku mieszkaniowego;

· dla 423 złożonych wniosków wydano decyzje pozytywne przyznające dodatek mieszkaniowy;

· dla 26 złożonych wniosków wydano decyzje negatywne odmawiające przyznania dodatku;
Łączna kwota przyznanych dodatków mieszkaniowych w tym okresie wynosi 83.542,50 zł;

13.2. w okresie tym złożono 17 wniosków o najem lokali mieszkalnych;

13.3. przygotowano skierowania na:

· przedłużenie umowy najmu dla 13 osób,
· podpisanie umowy najmu lokalu dla 6 osób,
· przepisanie uprawnień do lokalu dla 5 osób,
· dokonanie 3 dobrowolnych zamian lokali;
13.4. prowadzono wykaz budynków stanowiących własność Gminy stan na dzień 31 października 2013 r.:
· 142 budynki stanowiące 100% własność Gminy, w tym:

· 131 budynki mieszkalne, 

· 11 budynków użytkowych wolnostojących, 

· 154 budynków Wspólnot Mieszkaniowych w których Gmina posiada udział.
14.    W zakresie zdrowia i pomocy społecznej:
14.1. W ramach zadań Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych realizowano działania polegające na:

· współpracy z Miejską Komisją Rozwiązywania Problemów Alkoholowych,

· przygotowywaniu 2 postanowień dotyczących opinii punktów sprzedaży alkoholu,

· przekazywaniu dokumentów dla biegłego sądowego( akta 4 osób);
14.2. koordynowano działania dotyczące „Rodzinnego Ośrodka Profilaktyczno-Rozwojowego w Żyrardowie” - programu z zakresu opieki nad dzieckiem i rodziną, w tym:

· porady specjalistów,

· warsztaty korekcyjne TUKAN dla młodzieży.

14.3. realizowano zadania wynikające z zapisów Programu współpracy Miasta Żyrardowa z Organizacjami Pozarządowymi:

· aktualizowano serwis informacyjny dla Organizacji Pozarządowych na internetowych stronach Miasta, 

· przygotowano projekt uchwały w sprawie Programu współpracy Miasta Żyrardowa z Organizacjami Pozarządowymi na 2014 rok, przeprowadzono konsultacje społeczne projektu,

· uczestniczono w spotkaniach z okazji Dnia Seniora zorganizowanych przez: Stowarzyszenie Seniorów Żyrardowianka, Klub Złotego Wieku oraz Oddział Rejonowy Polskiego Związku Emerytów, Rencistów i Inwalidów w Żyrardowie,

· udzielano merytorycznego wsparcia przedstawicielom podmiotów pozarządowych;
14.4. realizowano zadania Miejskiego Programu „Czas dla serca”:

· koordynowano wykonywanie badań dla mieszkańców w ramach punktu poradniczego na terenie przychodni przy ul. Stanisława Wyspiańskiego nr 6,

· koordynowano zajęcia gimnastyczne;
14.5. koordynowano:

· działania punktu konsultacyjnego dla młodzieży eksperymentującej z narkotykami i jej rodzin prowadzonego przez psychologa na terenie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej,
· realizację działań w zakresie programu profilaktycznego pn. „Zdrowy styl życia bez nałogów” skierowanego do uczniów Zespołów Szkół Publicznych Żyrardowa,

· realizację przez NZOZ „Medica” badań profilaktycznych w zakresie mammografii dla kobiet w przedziale wiekowym 40-49 lat oraz dla kobiet powyżej 69 roku życia,

· program świadczenie usług stomatologicznych na rzecz dzieci z Zespołów Szkół Publicznych Żyrardowa,

· realizację usług pielęgniarskich na rzecz mieszkańców Żyrardowa przez NZOZ „Zdrowie” Pielęgniarstwo Środowiskowo-Rodzinne,

· realizację działań profilaktyczno – edukacyjnych z zakresu szkodliwości używek na płód z uwzględnieniem problematyki Zespołu FAS na rzecz mieszkańców Żyrardowa z NZOZ Pielęgniarstwo Środowiskowo-Rodzinne „Promyk”;
14.6. współpracowano z Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Żyrardowie poprzez wydanie 15 decyzji dotyczących świadczeń opieki zdrowotnej;
14.7. zorganizowano z NZOZ „Medica” akcję profilaktyczną pn.: „Łączy nas kobiecość” (termin realizacji: 16 września do 31 października b.r.) skierowaną do mieszkanek Żyrardowa;
14.8. profilaktyka Uzależnień dla różnych grup zawodowych w tym praca zespołów interdyscyplinarnych w województwie mazowieckim,

14.9. uczestniczono w szkoleniu „Profilaktyka Uzależnień dla różnych grup zawodowych, w tym praca zespołów interdyscyplinarnych w województwie mazowieckim.

Wyżej określone zadania realizowano terminowo, nie było skarg ani odwołań.

15.   W zakresie gospodarki komunalnej: 
15.1. W związku ze zmianą stawki opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przyjęto ok. 2000 aktualizacji deklaracji. Obecnie trwa etap wprowadzania przyjętych aktualizacji deklaracji do systemu informatycznego;

15.2. nadzorowano prace operatora w zakresie odbioru odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości (łączna ilość zebranych odpadów w III kwartale wyniosła - 2161,3 ton);

15.3. zorganizowano trzy akcje zbiórki zużytego sprzętu elektrycznego i elektronicznego pochodzącego z gospodarstw domowych (masa zebranego sprzętu wyniosła – 3,06 ton);

15.4. sporządzono informację dla Marszałka Województwa w sprawie aktualizacji Krajowego Programu Oczyszczania Ścieków Komunalnych;
15.5. przygotowano sprawozdanie dla Wojewody Mazowieckiego w sprawie realizacji zadań z zakresu administracji rządowej dotyczących wydawania zezwoleń na prowadzenie działalności w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych i transportu nieczystości ciekłych.

15.6. zgłoszono 116 awarii oświetlania ulicznego - zrealizowano terminowo, nie było uzasadnionych skarg na usuwanie awarii;

15.7. nadzorowano i rozliczono prace związane z:

· prowadzeniem schroniska dla bezdomnych zwierząt w Żyrardowie,
· prowadzeniem szaletu miejskiego, zlokalizowanego w Parku Dittricha,
· z konserwacją oświetlenia ulicznego na terenie Żyrardowa,
· z naprawami i czyszczeniem miejskiej kanalizacji deszczowej,
· z konserwacją przepompowni wód deszczowych w ulicy 1- go Maja i ulicy Wiatracznej;

15.8. wydano:

· 15 decyzji na wycinkę drzew i krzewów bez naliczenia opłat- nie było odwołań od decyzji, 

· 25 zezwoleń na zajęcie pasa drogowego dotyczące lokalizacji urządzeń infrastruktury technicznej oraz zjazdów – nie było odwołań i uchyleń od decyzji; 

· 58 zezwoleń na zajęcie pasa drogowego dotyczące robót w pasach drogowych i umieszczania w nich urządzeń infrastruktury technicznej oraz obiektów budowlanych – nie było odwołań i uchyleń od decyzji;
15.9. opiniowano 7 projektów organizacji ruchu;

15.10. uzgodniono 2 projekty budowlane przed uzyskaniem pozwolenia na budowę;

15.11. bieżąco opróżniano 355 koszy ulicznych na terenie Miasta Żyrardowa;

15.12. nadzorowano prace w zakresie oczyszczania miasta;

15.13. na bieżąco omiatano jezdnie, opaski, zatoki autobusowe na terenie Miasta;
15.14. prowadzono i rozliczano prace związane z podtopieniami ulic i mienia;
15.15. wydano 3 szt. warunków technicznych na odprowadzanie ścieków deszczowych do miejskiej kanalizacji deszczowej;
15.16. nadzorowano prace związane z oczyszczaniem separatorów substancji ropopochodnych z terenu miasta; 

15.17. wyznaczano oraz nadzorowano prace pracowników gospodarczych zatrudnionych w ramach prac społecznych;
15.18. nadzorowano prace związane z naprawą awarii gazu na stawie Centrala;
15.19. opracowano Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia na przetarg nieograniczony „Zakup energii elektrycznej” na potrzeby oświetlenia ulicznego i miejskich jednostek organizacyjnych. Ogłoszenie i SIWZ wraz z załącznikami opublikowano w Biuletynie Informacji Publicznej.
16. W zakresie gospodarki nieruchomościami:
16.1. Przygotowano 3 uchwały Rady Miasta Żyrardowa:

· 2 w sprawie sprzedaży nieruchomości,

· w sprawie nadania nazw ulicom

16.2. przygotowano 11 Zarządzeń Prezydenta Miasta:

· w sprawie ogłoszenia wykazu nieruchomości stanowiących własność Gminy położonych w Żyrardowie przeznaczonych do sprzedaży, 

· 3 w sprawie ogłoszenia wykazu nieruchomości-lokali mieszkalnych stanowiących odrębny przedmiot własności w domach wielolokalowych, przeznaczonych do sprzedaży na rzecz najemców,
· w sprawie ogłoszenia wykazu nieruchomości-lokalu mieszkalnego stanowiącego odrębny przedmiot własności w domu wielolokalowym, przeznaczonym do sprzedaży w drodze przetargu,
· w sprawie ogólnych warunków dzierżawy nieruchomości i wysokości stawek czynszu dzierżawnego za nieruchomości gminy Miasto Żyrardów na rok 2014,
· ogłoszenia wykazu części nieruchomości przeznaczonej do wydzierżawienia,

· 2 w sprawie pierwokupu działki oznaczonej nr ewid. 6566

· w sprawie pierwokupu działki oznaczonej nr ewid. 5131/14 

· w sprawie ogłoszenia wykazu nieruchomości stanowiących własność gminy Miasto Żyrardów położonych w Żyrardowie przeznaczonych do sprzedaży w drodze przetargu,

16.3. wydano 35 decyzji administracyjnych: 

· 32 w sprawie opłaty adiacenckiej z tytułu wzrostu wartości nieruchomości spowodowanego budową urządzeń infrastruktury technicznej,
· 3 w sprawie podziału nieruchomości; 

16.4. wydano 3 zaświadczenia w sprawie numeracji porządkowej 

16.5.wydano 30 zawiadomień, w tym:

· 25 w sprawie nadania numeracji porządkowej,

· 5 w sprawie przekazania wniosków do właściwego organu;
16.6. przygotowano 7 przetargów, w tym:

· na sprzedaż działek pod zabudowę mieszkaniową jednorodzinną oraz wielorodzinną: ul. Mokra 4a i 4b, ul. Bydgoska 38 i 40, ul. Ks. Jerzego Popiełuszki ( 2 działki pod zabudowę mieszk. jednorodzinną i 2 działki pod zabudowę mieszk. wielorodzinną),
· na sprzedaż lokalu mieszkalnego przy ul. 1 Maja 82 m 17,
· na sprzedaż działek pod zabudowę usługowo-mieszkaniową i mieszkaniową jednorodzinna z dopuszczeniem usług: ul. Józefa Mireckiego 33-35, Topolowa 15, Jesionowa 33, Poprzeczna 47, Poprzeczna 62, Chmielna 61,

· na sprzedaż miejsc garażowych przy ul. Andrzeja Struga, Łużyckiej, Słonecznej ( sprzedaż 5 kompleksów ), 

· na sprzedaż miejsc garażowych przy ul. Andrzeja Struga, Łużyckiej, Słonecznej ( sprzedaż indywidualna – 17 szt.),
· na sprzedaż lokalu mieszkalnego przy ul. Bolesława Limanowskiego 56 m 26,
· na sprzedaż działek pod zabudowę mieszkaniowo-usługową, usługową, mieszkaniową jednorodzinną i wielorodzinną przy ul. Piękna 48-50, Adama Mickiewicza 59-61, Adama Mickiewicza 130-134, Miodowa 1 a, 1 b, 1 c

· na sprzedaż działek pod zabudowę usługową i mieszkaniową: ul. Stefana Okrzei 54 b;
16.7. przeprowadzono 5 przetargów, w tym:

· na sprzedaż działek pod zabudowę mieszkaniowo-usługową, usługową, mieszkaniową jednorodzinną i wielorodzinną przy ul. Piękna 48-50, Adama Mickiewicza 59-61, Adama Mickiewicza 130-134, Miodowa 1 a, 1 b, 1 c,
· na sprzedaż działki przy ul. Stefana Okrzei 54 b – przetarg ofertowy,
· na sprzedaż lokalu mieszkalnego przy ul. 1 Maja 82 m 17,
· na sprzedaż działek pod zabudowę mieszkaniową jednorodzinną z dopuszczeniem usług: ul. Grenadierów 3a, 3b, 3c, 5c, 5d, ul. Jana Kilińskiego 18, Romualda Mielczarskiego 14, Józefa Mireckiego 33-35,
· na sprzedaż działek pod zabudowę mieszkaniową jednorodzinną oraz wielorodzinną: ul. Mokra 4a i 4b, ul. Bydgoska 38 i 40, ul. Ks. Jerzego Popiełuszki ( 2 działki pod zabudowę mieszk. jednorodzinną i 2 działki pod zabudowę mieszk. wielorodzinną),
16.8. zawarto 4 akty notarialne , w tym:

· 2 na sprzedaż 15 lokali mieszkalnych na rzecz najemców,
· na sprzedaż działki przy ul. Poprzeczna 58,
· na sprzedaż lokalu mieszkalnego przy ul. Józefa Mireckiego 63 m 30;
16.9. podpisano 19 umów dzierżaw, w tym 5 nowych, 14 szt. w ramach kontynuacji;
16.10. rozpatrzono 10 wniosków Straży Miejskiej o udostępnienie danych osobowych właścicieli nieruchomości;
16.11. bieżące wprowadzanie danych do INFO-SYSTEM;
16.12. aktualizacja i weryfikacja danych w programie INFO-SYSTEM e-mienie;
16.13. zaktualizowano i przygotowano 227 zawiadomień czynszu dzierżawnego na 2014 r.; 

16.14. przygotowano materiały do przeprowadzenia inwentaryzacji mienia komunalnego;
16.15. złożono 15 wniosków dot. uregulowania stanu własności nieruchomości gminy;
16.16. przygotowano materiały promujące tereny pod zabudowę garażową oraz nieruchomości przy ul. Stefana Okrzei 54. 

17.  W zakresie pracy Biura Miejskiego Konserwatora Zabytków:
17.1. Przyjęto 33 wnioski, w tym: 

· 15 w sprawach o wydanie pozwolenia/opinii dotyczących prowadzenia prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych w budynku wpisanym do rejestru zabytków lub/i na obszarze wpisanym do rejestru zabytków oraz na podejmowanie innych działań, które mogłyby prowadzić do naruszenia substancji zabytku lub zmiany wyglądu zabytku wpisanego do rejestru zabytków, 

· 4 w sprawach o wydanie pozwolenia na sprzedaż lokalu mieszkalnego w budynku wpisanym do rejestru zabytków,
· 5 w sprawach o wydanie zezwolenia na usunięcia drzew/ krzewów rosnących na obszarze wpisanym do rejestru zabytków,

· 5 w sprawach o umieszczenie urządzeń technicznych, tablic, reklam lub napisów na zabytku wpisanym do rejestru zabytków lub na obszarze wpisanego do rejestru układu urbanistycznego albo zespołu budowlanego,
· 1 w sprawie uzgodnienia inwestycji celu publicznego na terenie objętym ochroną konserwatorską,
· 1 w sprawie określenia statusu konserwatorskiego obiektu,
· 1 w sprawie udzielenia informacji publicznej, 

· 1 w sprawie zmiany decyzji nakazującej, odnośnie terminu wykonania nakazu,
· 1 pismo MWKZ z prośbą o zewidencjonowanie nielegalnych reklam umieszczonych bez pozwolenia służb konserwatorskich na obiektach zabytkowych lub na obszarach objętych ochroną konserwatorską;
17.2. wydano 17 decyzji, w tym: 

· 8 w sprawach o wydanie pozwolenia na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych w budynku wpisanym do rejestru zabytków lub/i na obszarze wpisanym do rejestru zabytków oraz na podejmowanie innych działań, które mogłyby prowadzić do naruszenia substancji zabytku lub zmiany wyglądu zabytku wpisanego do rejestru zabytków, 

· 2 w sprawach o umieszczenie urządzeń technicznych, tablic, reklam lub napisów na zabytku wpisanym do rejestru zabytków lub na obszarze wpisanego do rejestru układu urbanistycznego albo zespołu budowlanego, 
· 4 w sprawach o wydanie pozwolenia na sprzedaż lokalu mieszkalnego w budynku wpisanym do rejestru zabytków, 

· 2 w sprawach o wydanie zezwolenia na usunięcia drzew/ krzewów rosnących na obszarze wpisanym do rejestru zabytków,
· 1 w sprawie zmiany decyzji nakazującej, odnośnie terminu wykonania nakazu;
17.3. ponadto wydano: 

· 2 opinie odnośnie zamiaru prowadzenia prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych w budynku wpisanym do rejestru zabytków lub/i na obszarze wpisanym do rejestru zabytków oraz na podejmowanie innych działań, które mogłyby prowadzić do naruszenia substancji zabytku lub zmiany wyglądu zabytku wpisanego do rejestru zabytków, 

· 1 postanowienie zatwierdzające pod względem konserwatorskim załączony do wniosku program prac albo projekt, 

· 1 opinię w sprawach o umieszczenie urządzeń technicznych, tablic, reklam lub napisów na zabytku wpisanym do rejestru zabytków lub na obszarze wpisanego do rejestru układu urbanistycznego albo zespołu budowlanego, 
· 1 zalecenia konserwatorskie,
· 1 pismo w sprawie o udzielenie informacji publicznej,
· 1 pismo przekazujące wniosek zgodnie z kompetencją,
· 1 w sprawie określenia statusu konserwatorskiego obiektu;
17.4. wszczęto 2 postępowania w sprawach z zakresu nadzoru konserwatorskiego - kontroli przestrzegania i stosowania przepisów ustawy o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami.
Wymienione wyżej zadania wykonano terminowo. Nie było odwołań od decyzji. Nie było skarg na działalność Biura MKZ;

17.5. przygotowano plan wydatków Biura MKZ na rok 2014 r.;
17.6. uczestniczono w wizjach terenowych odnośnie lokalizacji śmietników na terenie kwartałów mieszkaniowych zlokalizowanych na obszarze wpisanym do rejestru zabytków i uznanym za Pomnik Historii. 

17.7. zakończono prace nad założeniami i wytycznymi konserwatorskimi do zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego obejmującego teren „Wykańczalni” dawnych Zakładów Lniarskich w Żyrardowie;

17.8. kontynuowano prace nad przygotowaniem sprawozdania z realizacji zadań Gminnego Programu Opieki za lata 2010 -2012 r.;
17.9. kontynuowano prace nad ewidencjonowaniem i inwentaryzacją nagrobków z terenu cmentarza usytuowanego przy ul. Kasztanowej w Żyrardowie;
17.10. przygotowano uwagi, spostrzeżenia i propozycje do projektu Krajowego Programu Ochrony Zabytków i Opieki nad Zabytkami 2013-2016;
17.11. sprawowano opiekę merytoryczną na akcją organizowaną przez Fabrykę Feniksa „Ocalmy naszą historię od zapomnienia” – zbiórka funduszy na konserwację nagrobków; 

17.12. udzielono wywiadu dla radia i telewizji regionalnej na temat budynku przy ul. Bohaterów Warszawy 20 wpisanego do rejestru zabytków nieruchomych oraz 10 nagrobków z terenu cmentarza usytuowanego przy ul. Kasztanowej wpisanych do rejestru zabytków ruchomych. 

18.  W zakresie Zespołu Radców Prawnych:
18.1. W powyższym okresie wpłynęło 70 wnioski o wydanie opinii prawnych i zaopiniowanie projektów aktów prawnych;

18.2. udzielono 67 opinii prawnych;

18.3. pracownicy Zespołu Prawnego zastępowali Miasto Żyrardów w 21 postępowaniach sądowych;

18.4. Zespół Prawny wydawał opinie prawne w formie ustnej, brał udział w spotkaniach dotyczących spraw, w których pojawiały się wątpliwości co do prawidłowego rozstrzygnięcia formalnoprawnego;

18.5. ponadto Zespół na bieżąco monitoruje i przekazuje informacje dotyczące obowiązującego stanu prawnego, jak również przekazuje najistotniejsze zmiany w stanie prawnym.

19.   Prezydent Miasta i Zastępca Prezydenta uczestniczyli w:

19.1. 171 spotkaniach z przedsiębiorcami oraz mieszkańcami w sprawach bieżących,

19.2. spotkaniu w Regionalnej Izbie Obrachunkowej,

19.3. spotkaniu u Wojewody Mazowieckiego;
         Sporządziła:
       Agnieszka Klem
Żyrardów, 20 listopada 2013 r.
Działania PM i UM     14.09 – 15.11.13r.


