 OR.0057.4.2013
Informacja o działaniach Prezydenta Miasta i Urzędu Miasta w okresie

 od 16 maja do 14 czerwca 2013r.
W minionym okresie realizowano następujące przedsięwzięcia:

1. W zakresie spraw finansowych, podatków i opłat:
1.1. Prowadzono ewidencję dochodów i wydatków gminy. 

1.2. przygotowano sprawozdania miesięczne Rb-27S, RB-28S za miesiąc maj 2013 rok;

1.3. rozliczono podatek dochodowy od osób fizycznych za m-c IV i V 2013 r. od pracowników Urzędu;

1.4. przygotowano deklarację PFRON za IV i V 2013 r.;
1.5. przygotowano raporty i deklarację ZUS za IV i V 2013 r.;
1.6. naliczono wynagrodzenia oraz rozliczono zasiłki chorobowe, macierzyńskie, opiekuńcze, rehabilitacyjne oraz rozliczono wynagrodzenia za czas choroby pracowników Urzędu Miasta i pracowników MZU;
1.7. przygotowano zaświadczenia o wynagrodzeniu i zatrudnieniu pracowników Urzędu Miasta, LIBRY, ALMETALU;      

1.8. wystawiono 62 upomnienia dot. płatności z tytułu dzierżawy i użytkowania wieczystego gruntu;

1.9. wystawiono 24 faktury VAT, dot. dzierżawy gruntów;

1.10. regulowano płatności finansowe;

1.11. uzgodniono plan wydatków i dochodów z jednostkami budżetowymi za V 2013 rok;

1.12. wprowadzono zmiany w budżecie:

· Zarządzenie Nr 256/13 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 20.05.2013r.,
· Zarządzenie Nr 257/13 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 20.05.2013r.

1.13.wydano:

· 2 zaświadczenia o stanie majątkowym,

· 3 zaświadczenia o nie zaleganiu w podatku od nieruchomości,

· 1 decyzję w sprawie zwrotu opłaty skarbowej,

· 1 decyzję umarzającą podatek od nieruchomości na kwotę 22,00 zł,

· 1 decyzję w sprawie rozłożenia na raty podatku od nieruchomości na kwotę 67 443,00,00 zł,

· 29 decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomości, rolnego i łączne zobowiązanie pieniężne (dec. wymiarowe i zmieniające),
· 1 zaświadczenie o pomocy de minimis;

1.14. wystawiono:

· 11 wycofań i ograniczeń tytułów wykonawczych,

· 7 postanowień o przeksięgowaniu wpłaty podatku od nieruchomości na odsetki,
· 230 tytułów wykonawczych,
· 9 upomnień dotyczących podatku od nieruchomości osoby prawne, podatku od środków transportu osoby fizyczne, podatku od nieruchomości osoby fizyczne,

· 9 wezwań w sprawie podatku od nieruchomości, rolnego, leśnego, łączne zobowiązania pieniężne i środki transportowe,

1.15. przyjęto:

· 43 informacje i deklaracje w sprawie podatku od nieruchomości, rolnego, leśnego i środków transportowych,

· 109 zmian w sprawie podatku od nieruchomości ze Starostwa Powiatowego;
1.16. zaksięgowano 6 wpłat opłaty targowej.
2. W zakresie rozwoju miasta i inwestycji:
2.1. Trwają prace związane z:

- przygotowaniem do rozpoczęcia budowy ulicy Adama Próchnika,

- zagospodarowaniem terenu sportowo-rekreacyjnego przy ul. Olszowej – etap II,

- opracowaniem dokumentacji projektowo-kosztorysowych na budowę dróg gminnych;

2.2. ogłoszono i rozstrzygnięto postępowanie przetargowe na budowę oświetlenia ulicznego w kwartale ulic: Izy Zielińskiej, Majora Leopolda Peszkowskiego, Braci Piekarskich – Leszno – II etap;
2.3. ogłoszono postępowanie przetargowe na budowę ulic:

- Szarych Szeregów i ul. Edmunda Orlika – I etap,
- Równoległej;

2.4. uczestniczono w pracach komisji przetargowych na:

- wyłonienie operatora komunikacji miejskiej,
- wyłonienie operatora, który odbierze i zagospodaruje odpady komunalne zebrane na terenie miasta;
2.5. tworzono i aktualizowano bazę płatników opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;
2.6. na bieżąco egzekwowano warunki wynikające z gwarancji dla zadań:

- rewaloryzacja zabytkowych obiektów resursy i kręgielni w Żyrardowie,
- termomodernizacja budynku hali sportowej przy ZSP Nr 2 w Żyrardowie,
- termomodernizacja budynku Zespołu Szkół Publicznych Nr 1 w Żyrardowie,
- przebudowa ul. Bolesława Limanowskiego,
- budowa kanalizacji deszczowej w ul. Gen. Władysława Andersa,
- budowa budynku sanitarno-szatniowego przy kompleksie dwóch boisk Orlik 2012;
2.7. przygotowano postępowanie oraz ogłoszono przetarg na usuwanie wyrobów zawierających azbest z obiektów zlokalizowanych na terenie miasta Żyrardowa.

3. W zakresie działalności gospodarczej:
3.1. Przedstawiono Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych do zaopiniowania 2 wnioski na sprzedaż napojów alkoholowych;
3.2. z zaopiniowanych przez Gminną Komisję Rozwiązywania Problemów Alkoholowych wniosków wydano 3 zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu sprzedaży na:
- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa, zawierających od 4,5% do 18% alkoholu z wyjątkiem piwa w miejscu sprzedaży w lokalu gastronomicznym w Żyrardowie przy ul. Józefa Mireckiego 83,
- sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa do spożycia w miejscu organizowania imprezy przy ul. Nowy Świat 5;
3.3. wydano 5 decyzji o wygaśnięciu zezwoleń na sprzedaż alkoholu z racji likwidacji placówki;
3.4. zarejestrowano w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 32 nowe podmioty gospodarcze;
3.5. wprowadzono łącznie 152 wnioski dotyczące: zmian, zawieszeń, wznowień i wykreśleń wpisów z CEIDG;
3.6. wydano 5 zaświadczeń potwierdzających dane ze zbioru ewidencji działalności gospodarczej;
3.7.przeprowadzono 8 kontroli, w których zwrócono uwagę na czystość przystanków, punktualność kursów autobusów. 

Wszystkie  w/w zaświadczenia wydano w terminie nie dłuższym niż 7 dni.

Wyżej określone zadania realizowano terminowo.  

Wszystkie wpisy do CEIDG były wprowadzone terminowo.

Nie było skarg na działalność Wydziału Działalności Gospodarczej. 

4.   W zakresie Wydziału Ogólno - Organizacyjnego:
4.1. W okresie od 16 maja do 14 czerwca 20 pracowników Urzędu Miasta Żyrardowa uczestniczyło w szkoleniach i konferencjach zorganizowanych przez zewnętrzne jednostki szkolące.

Tematy szkoleń to:

- Systemowe wsparcie procesów zarządzania w JST,

- System BeSTI@-Wieloletnia Prognoza Finansowa. Zmiany wprowadzone nowelizacją ustawy o finansach publicznych i rozporządzeniem.,

- Praktyczne problemy związane z realizacją opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, -,

- Savoir-vivre w urzędzie i na co dzień,

- Dochodzenie i egzekucja opłaty śmieciowej,

- Dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianych pracowników,

- Ewidencja ludności i dowody osobiste w świetle zmiany przepisów oraz wynikające z tej zmiany obowiązki organów ewidencji ludności.

Tematy konferencji to:

- Standardy Zarządzania Zasobami Ludzkimi w służbie cywilnej,

- Najnowsze rozwiązania w dziedzinie sortowania odpadów,

- Rewitalizacja i zrównoważony rozwój- podstawa dużych projektów miejskich,

- Konferencja regionalna ProNGO- standardy III sektora;
4.2. zatrudniono kolejnego pracownika w ramach robót publicznych zgodnie z porozumieniem podpisanym z Powiatowym Urzędem Pracy;
4.3. przygotowano dla Komisji rewizyjnej informację o kontrolach przeprowadzonych w  Urzędzie Miasta przez jednostki zewnętrzne;
4.4. wprowadzono do BIP 230 informacji publicznych. Rozszerzono zakładkę dotyczącą Sesji Rady Miasta Żyrardowa o zapisy pt Wnioski i interpelacje radnych;
4.5. zarejestrowano 177 faktur i rachunków w systemie DocuSafe;

4.6. wprowadzono do systemu elektronicznego obiegu dokumentów 2552 pism przychodzących, wysłano 1993 pism;
4.7. wystawiono 1 skierowanie na badania wstępne, 1 na badania kontrolne i 2 na badania okresowe dla pracowników UMŻ;

4.8. przeprowadzono szkolenie wstępne ogólne dla 2 pracowników zatrudnionych na stanowisku robotnik gospodarczy i 1 stażystki; sporządzono dokumentacje z ww. szkolenia;
4.9. wpłynęły 2 sprawy dotyczące odszkodowań z tytułu zdarzeń w naszym mieście. Jedna dotyczyła uszkodzenia samochodu z powodu uszkodzonej nawierzchni, druga uszkodzenia ciała z powodu upadku na nieodśnieżonym chodniku;

4.10. w związku z nowymi obowiązkami gminy w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi trwają prace mające na celu wdrożenie szeregu modułów systemu komputerowego niezbędnych do realizacji w/w zadań. W ramach tych zadań planowane jest wdrożenie tzw. płatności masowych oraz uruchomienie portalu informacyjnego tzw. e-podatki dla mieszkańców i klientów Urzędu z informacjami w zakresie płatności i zaległości w zakresie różnych zobowiązań pieniężnych tj. podatki, dzierżawy, użytkowanie wieczyste, opłaty lokalne itd.
Jednocześnie w kolejny etap wdrożenia wkroczył projekt pn. „Rozwój elektronicznej administracji w samorządach województwa mazowieckiego wspomagającej niwelowanie dwudzielności potencjału województwa” (Projekt EA) – wdrożenie systemu e-Urząd. Na tym etapie realizowane są prace mające na celu bezpieczne podłączenie infrastruktury teleinformatycznej Urzędu Miasta Żyrardowa do sieci logicznej tzw. „Wrót Mazowsza” w celu inicjalizacji na każdej stacji roboczej Urzędu Miasta systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją. Jednocześnie rozpoczyna się proces transferu wiedzy dla użytkowników Systemu e-Urząd. W pierwszej kolejności w dniach 17-19.06.2013, instruktaże przystanowiskowe dla tzw. użytkowników kluczowych LIDERÓW zakończone testem weryfikującym zdobytą wiedzę, odbyli wyznaczeni informatycy Urzędu Miasta Żyrardowa;
4.11. oprowadzono po Urzędzie Miasta wycieczkę dzieci z Miejskiego Przedszkola Integracyjnego Nr 10.
5.   W zakresie działania Urzędu Stanu Cywilnego:
5.1. Sporządzono:

· 48 aktów urodzenia,
· 15 aktów małżeństwa,

· 63 akty zgonu;
5.2. przyjęto 27 zapewnień do planowanych ślubów;
5.3. ponadto wydano:

· 902 odpisy skrócone aktów stanu cywilnego,

· 29 odpisów zupełnych,
· 18 odpisów wielojęzycznych,

· 61 poświadczonych kserokopii odpisu z akt stanu cywilnego,

· 21 zaświadczeń o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa w formie wyznaniowej;
5.4. sporządzono 14 protokołów przyjęcia oświadczenia o uznaniu ojcostwa; 
5.5. naniesiono 2 wzmianki marginesowe na podstawie decyzji wydanej w innym USC,
5.6. naniesiono 12 wzmianek marginesowych na podstawie wyroków sadowych, w tym:

· 8 o rozwiązaniu małżeństwa przez rozwód,
· 3 ustalenia ojcostwa;

5.7. wysłano życzenia do 5 par obchodzących jubileusz 25-lecia pożycia małżeńskiego; 
5.8. udzielono 5 ślubów cywilnych;
5.9. sporządzono i przesłano do Głównego Urzędu Statystycznego 112 kart statystycznych;
5.10. wydano 4 decyzje administracyjne:

· 2 zezwalające na sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego,

· 1 decyzję zezwalającą na uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego,

· 1 transkrypcję aktów sporządzonych za granicą;
5.11. wysłano do innych Urzędów Stanu Cywilnego 78 zawiadomień o ślubie, zgonie lub rozwodzie oraz naniesiono 109 przypisków dotyczących zmiany stanu cywilnego na podstawie zawiadomień otrzymanych z innych urzędów i 41 przypisków na podstawie zdarzeń, które nastąpiły w Żyrardowie;
5.12. wysłano do Biur Dowodów Osobistych 116 zawiadomień o zgonie, ślubie lub innych zmianach;
5.13. przesłano do Wojskowej Komendy Uzupełnień właściwej dla miejsca wystawienia 3 książeczki wojskowe;
5.14. wysłano do Ewidencji Ludności 171 odpisów aktów w związku z zaistniałą zmianą stanu cywilnego;
5.15. ponadto:

- wysłano 7 zawiadomień o przekazaniu korespondencji do załatwienia zgodnie z właściwością,

- wysłano 1 pismo o przysłanie kompletu dokumentów do ślubów, które się odbyły w Żyrardowie,

- wysłano 6 postanowień zwracających wniosek lub przypisek do wnioskodawcy /nadawcy/,
- wysłano 3 wezwania do matek o zarejestrowanie urodzonych dzieci.

6.   W zakresie oświaty i sportu
6.1. Zatwierdzono arkusze organizacji podległych placówek oświatowych na rok szkolny 2013/2014. Planowana organizacja przedstawia się następująco:

· ogólna liczba oddziałów – w tym:
· przedszkole (oddziały 0)  – 20

· szkoła podstawowa – 92

· gimnazjum – 45

· liceum – 20

· liczba uczniów i wychowanków –  w tym: 
· przedszkole (oddziały 0) – 501

· szkoła podstawowa – 2253

· gimnazjum – 1135

· liceum - 573

· liczba nauczycielskich etatów przeliczeniowych – 446,56

· liczba etatów pracowników administracji i obsługi – 194,84

Organizacja niektórych placówek została zatwierdzona warunkowo z uwagi na niezakończony proces rekrutacji. 

6.2. wystąpiono do organizacji sportowych, kulturalnych i oświatowych funkcjonujących na terenie miasta z prośbą o przekazanie informacji nt. planowanego wypoczynku letniego dla dzieci i młodzieży w okresie tegorocznych wakacji;
6.3. sporządzono dla Kuratorium Oświaty informację w sprawie szacunkowej  liczby uczniów uprawnionych do objęcia Rządowym programem pomocy uczniom w 2013r. „Wyprawka szkolna”. Na podstawie danych jednostkowych przekazanych przez podległe szkoły i Starostwo Powiatowe  liczba uprawnionych do objęcia pomocą wynosi ogółem 412 uczniów w tym:

· klasa I szkoły podstawowej – 52,
· klasa II szkoły podstawowej – 71,
· klasa III szkoły podstawowej – 41,
· klasa V szkoły podstawowej – 52,
· klasa II zasadniczej szkoły zawodowej – 14,
· klasa II liceów i techników – 46,
· uczniowie niepełnosprawni szkół podstawowych, gimnazjów  
i ponadgimnazjalnych – 136 ;
6.4. wystąpiono do Mazowieckiego Kuratora Oświaty z wnioskami w sprawie przedłużenia powierzenia stanowisk dyrektorów Zespołów Szkół Publicznych Nr 1,2,3,4,6 i 7 oraz Miejskiego Przedszkola Nr 5;
6.5. opracowano harmonogram realizacji zajęć rekreacyjno-ruchowych realizowanych na terenie boisk szkolnych w okresie letnim 2013 roku; zajęcia odbywają się w Zespołach Szkół Publicznych Nr 1, 4, 6 i 7. Łącznie na realizację zajęć przeznaczono środki w wysokości 50 000 zł;
6.6. kontynuowano działania w zakresie kontroli obowiązku nauki przez młodzież zamieszkałą na terenie gminy. Na podstawie informacji przesłanych przez dyrektorów szkół ponadgimnazjalnych o przerwaniu realizacji nauki przez uczniów z rocznika 1996r. wystosowano wezwania do 4 rodziców o potwierdzenie nowego miejsca realizacji nauki;
6.7. dokonano analizy 5 wniosków o dofinansowanie kosztu kształcenia/doskonalenia zawodowego nauczycieli pod względem zgodności z priorytetami określonymi w Zarządzeniu Nr 174/13 Prezydenta Miasta Żyrardowa z dnia 28 marca 2013 r. w sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli, maksymalnej kwoty dofinansowania opłat za kształcenie pobierane przez szkoły wyższe i zakłady kształcenia nauczycieli oraz specjalności i formy kształcenia objęte dofinansowaniem w 2013 roku. W efekcie przyznano dofinansowanie 4 wnioskodawcom na łączną kwotę 1123,50 zł. Wnioski te dotyczyły dofinansowania szkoleń indywidualnych 2 nauczycieli oraz 2 rad pedagogicznych. Do jednego wnioskodawcy wystosowano pismo w celu uzupełnienia brakujących dokumentów, potwierdzających dokonanie wpłaty za koszt kształcenia;
6.8. zatwierdzono 5 aneksów do arkuszy organizacji zespołów szkół publicznych. Wprowadzone zmiany dotyczyły: aktualizacji liczebności dzieci w oddziałach, wysokości dodatków stażowych, przydziału godzin nauczania indywidualnego, przedłużenia zwolnień lekarskich nauczycieli, urlopów macierzyńskich i wychowawczych nauczycieli;
6.9. sporządzono do Kuratorium Oświaty w Warszawie ankiety dotyczące:

· pozyskiwania i wykorzystywania środków  z subwencji oświatowej na zaspokajanie potrzeb edukacyjnych uczniów mniejszości narodowych 
i etnicznych, cudzoziemców oraz dzieci polskich powracających do kraju 
w okresie roku szkolnego 2011/2012 i 2012/2013,

· planowanej liczby dzieci sześcioletnich rozpoczynających naukę w klasie pierwszej szkoły podstawowej w roku szkolnym 2013/2014;
6.10. sporządzono do Wojewody Mazowieckiego ankietę dotyczącą edukacji wczesnoszkolnej w szkołach podstawowych za lata szkolne od 2008/2009 do 2012/2013; 

6.11. uczestniczono w:
1) inauguracji i zakończeniu Miejskiego Konkursu Nauk Ścisłych, organizowanego przez Zespół Szkół Publicznych Nr 7,
2) festynie z okazji święta Szkoły Podstawowej Nr 3 „Stasinki 2013”,
3) Mistrzostwach Polski w Koszykówce Dziewcząt U-16,
4) obchodach Święta Patrona Zespołu Szkół Publicznych Nr 6,
5) spotkaniu z wizytatorami Kuratorium Oświaty w Warszawie  rozpoczynającymi ewaluację pracy Miejskiego Przedszkola Nr 5. 
7.   W zakresie działania Straży Miejskiej:
7.1. W trakcie pełnionych służb ujęto oraz prowadzono czynności w stosunku do n/w osób: 

· spożywające alkohol w miejscu publicznym – 33,

· niezachowujące ostrożności przy trzymaniu zwierzęcia (psa) – 8,

· umieszczające ogłoszenia w miejscach niedozwolonych – 8,

· nieletnie – 10,

· popełniające wykroczenia drogowe – 202,

· kierujące rowerem bez wymaganego przepisami oświetlenia – 2, 

· dopuszczające się nieobyczajnego wybryku – 2,

· niszczące zieleń (parkujące na trawniku) – 12,

· zakłócające ład i porządek publiczny – 5,

· zakłócające ład i porządek publiczny pod wpływem alkoholu – 8,

· używające słów wulgarnych -3;
7.2. ponadto:

· przyjęto 427 zgłoszeń i skarg od mieszkańców Miasta,
· nałożono 88 M.K. na kwotę – 9 450,00 zł,
· udzielono 240 pouczeń,  

· skierowano 14 wniosków o ukaranie do Sądu,
· legitymowano prewencyjnie 204 osoby,
· udzielono asyst dla: PGM (3), Urzędu Miasta (3), AQUA (6), lekarza weterynarii (1), MOPS-u (11),
· uczestniczono w 4 spotkaniach Rady Osiedla,

· udzielono pomocy osobie chorej psychicznie, 

· wzywano karetkę pogotowia - 6,
· zabezpieczenie imprez sportowych, okolicznościowych i masowych (13),
· zabezpieczono działania Straży Pożarnej (3),
· wraz z pracownikami Starostwa Powiatowego i Urzędu Miasta przeprowadzono kontrolę oznakowania ulic,

· zabezpieczono miejsce zdarzenia (złamany konar) do czasu przybycia pracowników PGK, 

· zabezpieczono miejsce zdarzenia w ruchu drogowym,
· zabezpieczono Sesję Rady Miasta Żyrardowa,
· wspólnie z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego przeprowadzono 2 kontrole stanu technicznego urządzeń zabawowych na placu zabaw,
· współpracowano z KPP( 1),
· wzywano lekarza weterynarii do potrąconego psa/odłapania psa (2);

7.3. wykorzystując system monitorowania ulic miasta zostały ujawnione niżej wymienione zdarzenia:                 
1. drogowe                  58 (w tym jedna kolizja i jedno zdarzenie drogowe)

2. spożywanie alkohol   31
3. inne*                         61   
----------------------------------------

                   Razem:       150
* nieobyczajne wybryki; ogłoszenia w miejscach do tego nieprzeznaczonych; przekręcone lub uszkodzone znaki drogowe; bójki osób; przepełnione kontenery ze śmieciami i kosze uliczne; zanieczyszczone miejsca publiczne; ogłoszenia w płatnej strefie bez zgody administratora; osoby siedzące na ulicy oraz leżące na ławkach i chodnikach; niesprawne oświetlenie uliczne; przelewająca się woda z fontanny na deptak; zalane alejki oraz duże rozlewiska wody tworzące się w parku Dittricha; przewrócone drzewa; nietrzeźwe osoby mające problemy z przemieszczaniem się; osoba leżąca na chodniku prawdopodobnie potrącona przez pojazd; sprzedaż na terenie należącym do gminy bez zezwolenia; zakłócania spokoju i porządku publicznego.

8.    W zakresie spraw obywatelskich:
8.1. wydano:

· 355 dowodów osobistych,

· 11 zaświadczeń o utracie dowodu osobistego,

· 221 zaświadczeń w sprawach meldunkowych,

· 7 decyzji w sprawach meldunkowych, i w kolejnych 15 sprawach wszczęto postępowanie;
8.2. przyjęto i wprowadzono do bazy danych:

· 243 zgłoszenia meldunkowe, 

· 108 skróconych aktów stanu cywilnego oraz 4 zmiany w aktach stanu cywilnego,

· 386 wniosków o wydanie dowodu osobistego;

8.3. udzielono 160 pisemnych informacji ze zbiorów meldunkowych oraz 14 informacji z ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych;

8.4. unieważniono w systemie elektronicznym ewidencji ludności oraz w systemie elektronicznym dowodów osobistych 372 dowody osobiste;

8.5. wprowadzono do zbiorów meldunkowych:

· 14 informacji o meldunkach czasowych mieszkańców Żyrardowa na terenie innych gmin potwierdzając ich pobyt stały na terenie Miasta, w 30 przypadkach powiadomiono inne urzędy o zameldowaniach czasowych powyżej 3 m-cy na terenie Żyrardowa,

·  30 informacji dot. pobytu stałego w innych gminach osób, które zameldowały się czasowo w Żyrardowie,
· dane osobowe 15 osób, które zameldowały się na stałe na terenie Żyrardowa,

8.6. wysłano do innych urzędów gmin 19 zawiadomień o zameldowaniach na pobyt stały na terenie Żyrardowa z prośbą o przesłanie danych osobowych tych osób;
8.7. na wnioski innych gmin wysłano dane osobowe 44 osób, które wymeldowały się z pobytu stałego w Żyrardowie, i zameldowały się na stałe poza Żyrardowem;
8.8. prowadzono 5 postępowań administracyjnych w sprawach świadczeń rzeczowych i osobistych na rzecz obrony kraju;

8.9. aktualizowano rejestr wyborców oraz kontynuowano współpracę z Mazowieckim Urzędem Wojewódzkim, Krajowym Biurem Wyborczym, Komendą Powiatową Policji i Sądem Rejonowym.

Zadania realizowano terminowo, nie było skarg, wpłynęło jedno odwołanie w sprawie meldunkowej.

9. W zakresie gospodarki przestrzennej i architektury:
9.1. W trakcie opracowania są projekty: 

- zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obszaru Dawnych Zakładów Lniarskich – „Wykańczalnia”, zatwierdzonego uchwałą nr L/389/06 Rady Miasta Żyrardowa z dnia 26 października 2006r. w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa,
- miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmującego obszar ograniczony: ul. Marii Nietrzebki, południowymi granicami działek o numerach ewidencyjnych: 2856, 2844, 2841, 2838, zachodnią granicą działki o numerze ewidencyjnym 2214/1, ul. Łąkową, zachodnimi granicami działek o numerach ewidencyjnych: 2075, 2074, 2073, częścią działek o numerach ewidencyjnych: 2063/2, 2062/2, 2060/2, 2059/2, 2058/2, 2057/2, 2056/2, 2055/2, 2054/2, 2053/2, 2052/2, 2051/2, 2050/2 oraz północną i wschodnią granicą administracyjną miasta;
9.2. przygotowano do ponownego wyłożenia do publicznego wglądu projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmującego obszar ograniczony: ulicą Bolesława Limanowskiego, ulicą 1-go Maja, granicami działek usytuowanych po zachodniej stronie ulicy 1-go Maja, ulicą Radziwiłłowską, rzeką Pisią, Górnym Stawem, granicą działki o nr ewid. 3516/1, ulicą Fryderyka Chopina i rowem burzowym (Centrala Dawnych Zakładów Lniarskich);
9.3. w trakcie przygotowania do uzgodnień przez właściwe organy jest projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa obejmującego obszar ograniczony: ul. Piastowską, ul. Bydgoską, zachodnią, północną i wschodnią granicą administracyjną miasta, rzeką Pisią, granicami działek o numerach ewidencyjnych: 1257/2, 1262;
9.4. w trakcie przygotowania do wyłożenia do publicznego wglądu jest projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Żyrardowa, obejmującego obszar dzielnicy Mariampol;
9.5. wszczęto postępowania:

· 14 dotyczących wydania decyzji o warunkach zabudowy,

· 1 dotyczące wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;
9.6. wydano:

· 9 decyzji o warunkach zabudowy,
· 12 wypisów i wyrysów z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
· 2 postanowienia dotyczące zgodności wstępnego projektu podziału nieruchomości,
· 2 informacje o przeznaczeniu terenu,
· 3 zaświadczenia.

10.  W zakresie funduszy unijnych:
10.1. Uzupełniono wniosek o dofinansowanie projektu pn. „INDUSTRIALNE MAZOWSZE, żyrardowskie cuda techniki-ekspozycja maszyn włókienniczych” w ramach konkursu z Działania 6.2 Turystyka Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013;
10.2. trwa realizacja projektu ,,Żyrardów fabryka możliwości - promocja gospodarcza Mazowsza” ze środków UE w ramach działania 1.7 RPO WM 2007-2013. Sporządzono:
· wniosek o płatność,
· aneks do umowy;
10.3. trwa realizacja projektu ,,Równe szanse edukacyjne uczniów żyrardowskich szkół podstawowych i gimnazjalnych” w ramach działania 9.1.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013; Przygotowano dokumentację do wniosku o płatność za II kwartał br.;

10.4. trwają prace nad realizacją projektu „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa” w ramach działania 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013. (rozliczono zaliczkę za okres do kwietnia br., wizytacja opiekunów w gospodarstwach domowych beneficjentów ostatecznych oraz instytucjach, złożono wyjaśnienia do dokumentacji przetargowej dot. ww. projektu);
10.5. przygotowano i złożono uzupełnienia do wniosku (na etapie oceny formalnej) pn.: „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Miasta Żyrardowa – II etap” w ramach działania 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 na zakup i dostawę sprzętu komputerowego wraz z dostępem do Internetu dla 60 gospodarstw domowych oraz dla 2 miejskich instytucji publicznych (Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, Centrum Kultury). Planowane dofinansowanie do realizacji projektu 100%;
10.6. trwają prace nad realizacją projektu Promocja wśród najmłodszych historycznego dziedzictwa XIX-wiecznej Osady Fabrycznej w Żyrardowie uhonorowanej tytułem Pomnika Historii dofinansowanego z programu operacyjnego Patriotyzm Jutra;
10.7. trwa realizacja projektów: "Przyspieszenie wzrostu konkurencyjności województwa mazowieckiego, przez budowanie społeczeństwa informacyjnego i gospodarki opartej na wiedzy poprzez stworzenie zintegrowanych baz wiedzy o Mazowszu" (Projekt BW); "Rozwój elektronicznej administracji w samorządach województwa mazowieckiego wspomagającej niwelowanie dwudzielności potencjału województwa" (Projekt EA);
10.8. trwają prace nad projektem w ramach Programu „Konserwacja i rewitalizacja dziedzictwa kulturowego” finansowanego ze środków Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 i Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014;
10.9. trwają proce nad projektem w ramach Programu Narodowego Centrum Kultury – Kultura-Interwencje (beneficjent Centrum Kultury w Żyrardowie);
10.10. trwa realizacja Projektu Promocja Skomercjalizowanych Pakietów Turystycznych w Ramach Rozwoju Sieciowych Produktów Turystycznych Mazowsza:

- przygotowanie programu study touru,
- udział w seminarium zorganizowanym przez MROT,
- przeprowadzenie study touru dla biur podróży i reprezentantów Centrów Informacji Turystycznej,
- przygotowanie raportu dot. realizacji projektu Promocja Skomercjalizowanych Pakietów Turystycznych w Ramach Rozwoju Sieciowych Produktów Turystycznych Mazowsza;
10.11. organizowano wspólnie z Polską Organizacją Turystyczną trzydniową wizytę reprezentantów EDEN;
10.12. przekazano 3 osobom informacje o możliwości dofinansowania (dla przedsiębiorców, przyszłych przedsiębiorców, osób prywatnych);
10.13. trwa obsługa strony internetowej i fanpage Resursy; aktualizacja portalu gospodarczego Miasta Żyrardowa.

11. W zakresie promocji i kultury:
11.1. w zakresie informacji i promocji:
1. przygotowano i zorganizowano event promocyjny w postaci imprezy plenerowej z okazji Dnia Dziecka;

2. uczestniczono w spotkaniu pt. „Możliwości i zasady współpracy sektora kreatywnego z przedstawicielami samorządów” organizowanym przez Towarzystwo Amicus, Urząd Miasta Stołecznego Warszawy, Urząd Miasta Łodzi oraz Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe, w ramach projektu Creative Poland;

3. przygotowano 24 informacji w ramach „Wieści z Magistratu”, które ukazały się w 4 numerach Życia Żyrardowa i Tygodnia Żyrardowa tj. ponad 4 informacje tygodniowo;

4. zaktualizowano stronę internetową Miasta o 32 informacje o bieżących wydarzeniach w ramach działu „Aktualności”;

5. wysłano 9 edycji informacji newsletterowych, tj. min. 2 informacje pakietowe w tygodniu;
6. przygotowano i nagrano 14 informacji do lokalnych rozgłośni radiowych tj. ponad 3 informacje tygodniowo;

7. opracowano merytorycznie oraz graficznie, zlecono druk 27. numeru miesięcznika „Żyrardów. Murowane Klimaty”;

8. opracowano merytorycznie i graficznie następujące materiały promocyjno-informacyjne:

· plenerowa impreza z okazji Dnia Dziecka (banery, plakaty, identyfikatory dla wystawców),
· Koncert Joanny Liberadzkiej – plakat,
· Akademia Piłkarska – projekt koszulek,
· Akademia Piłkarska – plakat VI Piłkarski Turniej Firm,
· Koncerty parkowe – plakaty,
· Baner informujący o atrakcyjnych nieruchomościach do sprzedaży (działki nad zalewem żyrardowskim);
9. przygotowano materiały promocyjne dla Stołecznego Biura Turystyki w Warszawie;
11.2. w zakresie kultury:   
1. współorganizowano koncert „Cisza jak ta”, w ramach Harcerskiego Rajdu Radziejewskiego;
2. w ramach Miejskiego Kalendarza Imprez Kulturalnych współorganizowano:

· XII Żyrardowski Konkurs Młodych Pianistów,
· IX Spotkanie Niepublicznych Szkół i Placówek Artystycznych,
· XVIII Ogólnopolskie Zawody Modeli Latających na Uwięzi,
· przedstawienie teatralne „Wilk i zając w mieście”.
12.  W zakresie gospodarki lokalowej:
12.1. Przyjęto 127 wniosków o przyznanie dodatku mieszkaniowego;

· dla 120 złożonych wniosków wydano decyzje pozytywne przyznające dodatek mieszkaniowy;

· dla 7 złożonych wniosków wydano decyzje negatywne odmawiające przyznania dodatku;
Łączna kwota przyznanych dodatków mieszkaniowych w tym okresie wynosi 23 318,26 zł;

12.2. w okresie tym złożono 7 wniosków o najem lokali mieszkalnych;

12.3. przygotowano skierowania na:

· przedłużenie umowy najmu dla 6 osób,
· podpisanie umowy najmu lokalu dla 1 osoby,
· przepisanie uprawnień do lokalu dla 3 osób,
· dokonanie dobrowolnej zamiany lokali – 2;
12.4. prowadzono wykaz budynków stanowiących własność Gminy stan na dzień 31 maja 2013 r.:
· 142 budynki stanowiące 100% własność Gminy, w tym:

· 131 budynki mieszkalne, 

· 11 budynków użytkowych wolnostojących, 

· 154 budynków Wspólnot Mieszkaniowych w których Gmina posiada udział.
13.    W zakresie zdrowia i pomocy społecznej:
13.1. W ramach zadań Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych realizowano działania polegające na:

· współpracy z Miejską Komisją Rozwiązywania Problemów Alkoholowych,

· przygotowywaniu 4 postanowień dotyczących opinii punktów sprzedaży alkoholu,

· przekazywaniu dokumentów dla biegłego sądowego( akta 1 osoby),

· przekazywaniu dokumentów do Sądu (akta 3 osób);
13.2. koordynowano działania dotyczące „Rodzinnego Ośrodka Profilaktyczno-Rozwojowego w Żyrardowie” - programu z zakresu opieki nad dzieckiem i rodziną, w tym:

· porady specjalistów,

· warsztaty korekcyjne TUKAN dla młodzieży;
13.3. realizowano zadania wynikające z zapisów Programu współpracy Miasta Żyrardowa z Organizacjami Pozarządowymi:

· aktualizowano serwis informacyjny dla Organizacji Pozarządowych na internetowych stronach Miasta,

· uczestniczono w spotkaniu z okazji Dnia Inwalidy zorganizowanych przez Oddział Rejonowy Polskiego Związku Emerytów Rencistów i Inwalidów w Żyrardowie,
· udzielano merytorycznego wsparcia przedstawicielom podmiotów pozarządowych;
13.4. realizowano zadania Miejskiego Programu „Czas dla serca”:

· koordynowano wykonywanie badań dla mieszkańców w ramach punktu poradniczego na terenie przychodni przy ul. Wyspiańskiego nr 6,

· koordynowano zajęcia gimnastyczne;
13.5. koordynowano działania punktu konsultacyjnego dla młodzieży eksperymentującej z narkotykami i jej rodzin prowadzonego przez psychologa na terenie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej;
13.6. współpracowano z Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Żyrardowie poprzez wydanie 3 decyzji dotyczących świadczeń opieki zdrowotnej;
13.7. koordynowano realizację działań w zakresie programu profilaktycznego pn. „Zdrowy styl życia bez nałogów” skierowanego do uczniów Zespołów Szkół Publicznych Żyrardowa;
13.8. koordynowano realizację przez NZOZ „Medica” badań profilaktycznych w zakresie mammografii dla kobiet w przedziale wiekowym 40-49 lat oraz dla kobiet powyżej 69 roku życia;
13.9. koordynowano program świadczenie usług stomatologicznych na rzecz dzieci z Zespołów Szkół Publicznych Żyrardowa;
13.10. ogłoszono otwarty konkurs ofert na realizację zadań publicznych w zakresie przeciwdziałania uzależnieniom i patologiom społecznym - organizowanie czasu wolnego w formie stacjonarnej i wyjazdowej dla dzieci i młodzieży z terenu Żyrardowa w okresie ferii letnich 2013;
13.11. uczestniczono w szkoleniu nt. Alkoholowego Zespołu Płodowego (FAS);
13.12. uczestniczono w konferencji „ProNGO – standardy III sektora” współorganizowanej przez Stowarzyszenie BORIS i Sieć SPLOT;
13.13. sporządzono dla Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej sprawozdanie z funkcjonowania ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie za 2012 rok;
13.14. zorganizowano konferencję metodyczną dla nauczycieli, pedagogów i przedstawicieli instytucji samorządowych miasta Żyrardowa pt. „Narkotyki i paranarkotyki – zjawisko, zagrożenia, profilaktyka”;
13.15. koordynowano realizację zajęć edukacyjnych „Nie dopalaj się bo się spalisz” w 75 zespołach klasowych szkół podstawowych, gimnazjalnych i liceum w Żyrardowie;
13.16. zorganizowano cykl spotkań pedagogicznych z rodzicami uczniów szkół podstawowych, gimnazjalnych i liceum w Żyrardowie poświęconych zachowaniom ryzykownym dzieci i młodzieży. 

Wyżej określone zadania realizowano terminowo, nie było skarg ani odwołań.
14.   W zakresie gospodarki komunalnej: 
14.1. Przygotowano i rozstrzygnięto postępowanie przetargowe na zadanie pn. „Odbiór i zagospodarowanie odpadów komunalnych z nieruchomości zamieszkałych na terenie Miasta Żyrardowa”;

14.2. przygotowano postępowanie przetargowe na zadanie pn. „Usuwanie wyrobów zawierających azbest z obiektów zlokalizowanych na terenie Miasta Żyrardowa”;

14.3. na bieżąco przyjmowano od właścicieli nieruchomości i wprowadzano do systemu informatycznego deklaracje o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (łącznie wpłynęło 4260 deklaracji);

14.4. zorganizowano akcję zbiórki zużytego sprzętu elektrycznego i elektronicznego pochodzącego z gospodarstw domowych (liczba zagospodarowanych odpadów – 0,5 ton);

14.5. nadzorowano i rozliczono prace związane z odbiorem, transportem i utylizacją odpadów pochodzenia medycznego z punktu zbiórki przeterminowanych leków i termometrów (liczba zagospodarowanych odpadów – 9 kg);

14.6. zgłoszono 20 awarii oświetlania ulicznego. Zadanie zrealizowano terminowo, nie było uzasadnionych skarg na usuwanie awarii;

14.7. nadzorowano i rozliczono prace związane z:

· prowadzeniem schroniska dla bezdomnych zwierząt w Żyrardowie,
· prowadzeniem szaletu miejskiego, zlokalizowanego w Parku Dittricha,
· konserwacją oświetlenia ulicznego na terenie Żyrardowa;

14.8. wydano:

· 6 decyzji na wycinkę drzew i krzewów bez naliczenia opłat (nie było odwołań od decyzji), 

· 21 zezwoleń na zajęcie pasa drogowego dotyczące lokalizacji urządzeń infrastruktury technicznej oraz zjazdów (nie było odwołań i uchyleń od decyzji); 

· 20 zezwoleń na zajęcie pasa drogowego dotyczących robót w pasach drogowych i umieszczania w nich urządzeń infrastruktury technicznej oraz obiektów budowlanych (nie było odwołań i uchyleń od decyzji); 

14.9. opiniowano 9 projektów organizacji ruchu;

14.10. uzgodniono 2 projekty budowlane przed uzyskaniem pozwolenia na budowę;

14.11. zawarto umowę pomiędzy Województwem Mazowieckim a Miastem Żyrardów w sprawie przyjęcia od Miasta Żyrardowa pomocy finansowej w formie dotacji celowej na zadanie: „Rozbudowa drogi wojewódzkiej nr 719”;
14.12. bieżąco opróżniano 355 koszy ulicznych na terenie Miasta Żyrardowa;

14.13. opróżniano na bieżąco miesięcznie 26 szt. zestawów 3-pojemnikowych do selektywnej zbiórki odpadów;

14.14. nadzorowano prace w zakresie oczyszczania miasta;

14.15. wystawiono faktury za korzystanie ze środowiska oraz miejskiej kanalizacji deszczowej;

14.16. wykonano koszenie terenów miejskich;

14.17. na bieżąco omiatano jezdnie, opaski, zatoki autobusowe na terenie Miasta.

15. W zakresie gospodarki nieruchomościami:
15.1. Przygotowano 2 Uchwały Rady Miasta Żyrardowa w sprawie:

· nabycia nieruchomości położonej w Żyrardowie przy ul. Pustynnej 75,
· nabycia lokalu mieszkalnego, 

15.2. przygotowano 2 Zarządzenia Prezydenta Miasta w sprawie:

· ogłoszenia wykazu nieruchomości stanowiących własność Gminy położonych w Żyrardowie przeznaczonych do sprzedaży w drodze przetargu,
· ogłoszenia wykazu nieruchomości – lokali mieszkalnych stanowiących odrębny przedmiot własności w budynku mieszkalnym, w którym znajduje się do trzech lokali mieszkalnych, przeznaczonych do sprzedaży na rzecz najemców; 

15.3. wydano 7 decyzji administracyjnych w sprawie opłaty adiacenckiej z tytułu wzrostu wartości nieruchomości spowodowanego budową urządzeń infrastruktury technicznej;
15.4. wydano 5 zaświadczeń, w tym: 

· 3 w sprawie numeracji porządkowej,
· 1 w sprawie o wykreślenie hipoteki,
· 1 w sprawie pierwszeństwa wpisu; 

15.5. wydano 19 zawiadomień, w tym:

· 15 w sprawie nadania numeracji porządkowej,

· 4 w sprawie przekazania wniosków do właściwego organu;
15.6. przygotowano 4 przetargi, w tym :

· na sprzedaż działek pod budownictwo mieszkaniowe jednorodzinne oraz usługowe: ul. Ks. Jerzego Popiełuszki, Jana Kilińskiego 26 b, Wiejska 17, Legionów Polskich 44, Warszawska 5, Leśna 2, Leśna 19, Działkowa 78 gm. Wiskitki, 

· na sprzedaż działek pod budownictwo mieszkaniowe jednorodzinne: ul. Mokra 4a i 4b, ul. Bydgoska 38 i 40, ul. Kasztanowa 11 b ul. Ks. Jerzego Popiełuszki, 

· na sprzedaż działek pod budownictwo mieszkaniowe jednorodzinne i usługowe: ul. Topolowa 15, ul. Jesionowa 33, ul. Poprzeczna 58, ul. Poprzeczna 47, ul. Poprzeczna 62, ul. Chmielna 61, ul. Józefa Mireckiego 33-35,
15.7. przeprowadzono 2 przetargi na sprzedaż działek, w tym:

· pod zabudowę mieszkaniową jednorodzinną: ul. Mokra 4a i 4b, ul. Bydgoska 38, 40, Kasztanowa 11b, ul. Ks. Jerzego Popiełuszki (dwie działki) – wynik negatywny, ul. Kasztanowa 11a – wynik pozytywny,
· pod zabudowę mieszkaniową jednorodzinną z dopuszczeniem usług, wielorodzinną i usługową – ul. Ks. Jerzego Popiełuszki, ul. Kilińskiego 26 b, ul. Wiejska 17, ul. Legionów Polskich 44, ul. Warszawska 5, ul. Leśna 2 i 19, ul. Działkowa 78 Działki gm. Wiskitki – wynik negatywny;    

15.8. zawarto 1 akt notarialny na sprzedaż nieruchomości przy ul. Kasztanowej 11 a;
15.9. podpisano 17 umów dzierżaw, w tym 16 umów nowych i 1 umowa w ramach kontynuacji; 

15.10. wprowadzono i zarejestrowano w programie INFO SYSTEM 17 umów dzierżaw;
15.11. rozpatrzono 3 wnioski Straży Miejskiej o udostępnienie danych osobowych właścicieli nieruchomości;
15.12. opracowano ulotkę informacyjną o nieruchomościach gminnych na targi budowlane, które odbyły się w dniach 15-16.06.13r.;
15.13. podpisano kontynuację współpracy z portalem www.przetargi-komunikaty.pl oraz www.terenyinwestycyjne.info oraz nawiązano współpracę z portalem Monitor Urzędowy;
15.14. wprowadzono do INFO SYSTEM zmiany w opłatach rocznych z tytułu użytkowania wieczystego. Trwa aktualizacja i weryfikacja:

· danych w programie INFO-SYSTEM,
· niezgodności numeracji porządkowej,
· wprowadzanie nowych umów do programu INFO-SYSTEM- wyodrębnionych lokali w ŻSM;
15.15. złożono 9 wniosków dot. uregulowania stanu własności nieruchomości gminy;
15.16. przygotowano dokumenty do Wojewody Mazowieckiego o tytuł własności dla 23 ulic. 

16.  W zakresie pracy Biura Miejskiego Konserwatora Zabytków:
16.1. Przyjęto 17 wniosków, w tym: 

· 10 w sprawach o wydanie pozwolenia/opinii dotyczących prowadzenia prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych w budynku wpisanym do rejestru zabytków lub/i na obszarze wpisanym do rejestru zabytków oraz na podejmowanie innych działań, które mogłyby prowadzić do naruszenia substancji zabytku lub zmiany wyglądu zabytku wpisanego do rejestru zabytków,
· 1 w sprawie o wydanie pozwolenia na prowadzenie prac konserwatorskich przy zabytku ruchomym,
· 2 w sprawach o umieszczenie urządzeń technicznych, tablic, reklam lub napisów na zabytku wpisanym do rejestru zabytków lub na obszarze wpisanego do rejestru układu urbanistycznego albo zespołu budowlanego,
· 2 w sprawie o wydanie zezwolenia na usunięcia lub wykonanie zabiegów pielęgnacyjnych przy drzewach rosnących na obszarze wpisanym do rejestru zabytków,
· 1 w sprawie o wydanie opinii dotyczącej prowadzenia prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych w budynku wpisanym do rejestru zabytków lub/i na obszarze wpisanym do rejestru zabytków oraz na podejmowanie innych działań, które mogłyby prowadzić do naruszenia substancji zabytku lub zmiany wyglądu zabytku wpisanego do rejestru zabytków,
· 1 w sprawach o zaświadczenia o utrzymaniu i konserwacji nieruchomości wpisanej indywidualnie do rejestru zabytków zgodnie z przepisami o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami, w celu uzyskania zwolnienia od podatku od nieruchomości budynku, 

· 1 w sprawie zmiany sposobu użytkowania lokalu znajdującego się w budynku wpisanym do rejestru zabytków,
· 1 w sprawie o udostępnienie Prokuraturze dokumentacji dotyczącej budynku wpisanego do rejestru,
· 1 w sprawie udzielenia informacji publicznej; 

16.2. wydano decyzje: 

· 6 w sprawach o wydanie pozwolenia na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych w budynku wpisanym do rejestru zabytków lub/i na obszarze wpisanym do rejestru zabytków oraz na podejmowanie innych działań, które mogłyby prowadzić do naruszenia substancji zabytku lub zmiany wyglądu zabytku wpisanego do rejestru zabytków, 

· 1 w sprawach o umieszczenie urządzeń technicznych, tablic, reklam lub napisów na zabytku wpisanym do rejestru zabytków lub na obszarze wpisanego do rejestru układu urbanistycznego albo zespołu budowlanego, 
· 1 w sprawie o wydanie pozwolenia na sprzedaż lokalu mieszkalnego w budynku wpisanym do rejestru zabytków lub wniesienia aportem nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków,
· 1 w sprawie zmiany sposobu użytkowania lokalu w budynku wpisanym do rejestru zabytków; 

16.3. ponadto: 

· przekazano do Prokuratury dokumentację dotyczącą budynku wpisanego do rejestru zabytków,
· przygotowano 1 opinię w spawie scalenia dwóch lokali mieszkalnych, 

· przygotowano 1 opinię w sprawie wykupu działki znajdującej się na obszarze wpisanym do rejestru zabytków; 

·  wysłano 1 wezwanie o uzupełnienie braków w podaniu.
16.4. przyjęto:

· zapytanie dotyczące możliwości przeprowadzenia prelekcji na temat zadań konserwatora zabytków,
· informację o terminie wykonania prac, 

· 1 decyzję zatwierdzającą projekt budowlany dotyczące robót budowlanych przy budynku wpisanym do rejestru zabytków, 

· prośbę o zmianę terminu przeprowadzenia kontroli przestrzegania 
i stosowania przepisów dotyczących ochrony zabytków i opieki nad zabytkami, 

· 1 uzupełnienie wniosku,

· decyzję PINB dotyczącej budynku wpisanego do rejestru zabytków,
· postanowienie PINB dotyczące budynku widniejącego w ewidencji zabytków;
16.5. kontynuowano prace:

· nad przygotowaniem raportu z realizacji zadań Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami za rok 2012, 
· nad wytycznymi konserwatorskimi do miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego tereny „Wykańczalni”; 
Wymienione wyżej zadania wykonano terminowo. Nie było odwołań od decyzji. Nie było skarg na działalność Biura MKZ.
17.  W zakresie Zespołu Radców Prawnych:
17.1. W powyższym okresie wpłynęło 44 wnioski o wydanie opinii prawnych i zaopiniowanie projektów aktów prawnych;

17.2. udzielono 41 opinii prawnych;

17.3. pracownicy Zespołu Prawnego zastępowali Miasto Żyrardów w 21 postępowaniach sądowych;

17.4. Zespół Prawny wydawał opinie prawne w formie ustnej, brał udział w spotkaniach dotyczących spraw, w których pojawiały się wątpliwości co do prawidłowego rozstrzygnięcia formalnoprawnego;

17.5. ponadto Zespół na bieżąco monitoruje i przekazuje informacje dotyczące obowiązującego stanu prawnego, jak również przekazuje najistotniejsze zmiany w stanie prawnym.

18.  W zakresie Systemu Zarządzania Jakością:

18.1. zaktualizowano 2 karty informacyjne i 6 wniosków dotyczących usług świadczonych przez Urząd Miasta;

18.3. zaktualizowano jedną Kartę Stanowiska Pracy w Wydziale Oświaty i Kultury Fizycznej i jedną w Wydziale Podatków i Opłat;
18.4. opracowano 10 raportów z auditów wewnętrznych.

19.   Prezydent Miasta i Zastępca Prezydenta uczestniczyli w: 
19.1. 179 spotkaniach przedsiębiorcami oraz mieszkańcami w sprawach bieżących;
19.2. spotkaniu w Mazowieckim Zarządzie Dróg Wojewódzkich w sprawie przebudowy drogi 719.
         Sporządziła:
       Agnieszka Klem

Żyrardów, 19 czerwca 2013 r.
Działania PM i UM     16.05. – 14.06.13r.


