Uchwata nr XXX1/253/2001
Rady Miegjskiej Zyrardowa
z dnia 18 stycznia 2001r

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Zyrardowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz .U. z 1996r., Nr 13, poz. 74 z p6zn. zm.) Rada Miejska
Zyrardowa na wniosek Zarzadu Miasta uchwala co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Zyrardow.ie
stanowigcym zatacznik do uchwaty nr X1/80/99 Rady Miejskiej Zyrardowa z
dnia 24 czerwca 1999r wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. w § 2 skresla sie ust. 4

2. w§ 7ust1 punktyj), k) otrzymuja brzmienie:
,» J) Wydziat Zdrowia i Pomocy Spoteczne;j
k) Wydziat Oswiaty i Kultury Fizyczne;j”

3. w § 7 skresla si¢ punkt p),
4. w § 7 punkty r), s) otrzymujq brzmienie:

,» T) Wydziat Promoc;ji i Kultury
s) Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych”

n

. w § 8 dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:
0. Prezydent moze tworzy¢ zespoly dla realizacji zadan wymagajacych
wspotpracy migdzywydziatowej.”

&

w § 10 dodaje si¢ punkt 9) w brzmieniu”
,»9) zarzadzania przez jakos$¢ wg stosownych norm.”

~J

. dodaje sie § 17 a w brzmieniu:



,»$§ 17a. Zasada zarzadzania przez jako$¢ polega na stosowaniu w
dziataniu Urze¢du , wymagan obowiazujacych w tym zakresie
norm.”

8. w § 19 wust. 3 stowa: ,,inwestycyjnych i1 promocji” zastepuje sie stowami:
Llnwestycji, promocji 1 kultury”

9. w § 19 wust. 3 dodaje si¢ punkt €) w brzmieniu:
,,€) kultury i sztuki”

10.w § 19 w ust. 5 stowa: , kulturalno-o$wiatowych” zastepuje sie stowami:
,,0Swiaty, zdrowia i kultury fizyczne;j”

11.w § 19 w ust. 6 stowo: ,,gruntami ” zastepuje sie stowem:
,,hieruchomosciami”,

12. w § 24 dodaje si¢ punkt 11) w brzmieniu :
,»,11) wspotpraca z Mtodziezowa Rada Miejska”

13. w § 27 w zdaniu pierwszym po wyrazach: ,targowej i administracyjnej”
dodaje si¢ wyrazy: ,,a takze oplaty skarbowej”

14. w § 30 dodaje sie punkty 7), 8), 9) w brzmieniu :

» 7) prowadzenie dzialan w celu udzielania, odmowy udzielenia, cofniecia,
zmiany lub stwierdzenia wygasnigcia zezwolenia 1 koncesji
8) okresleniem strefy cen obowiazujacych przy przewozie osob i tadunkow
taksdwkami osobowymi i bagazowymi,
9) kontrola zgodnos$ci prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej z warunkami
okreslonymi w wydanym zezwoleniu oraz przestrzegania tych
warunkow przez posiadacza zezwolenia”

15. w § 31 w punkcie 11) zmienia sie wyrazy: : ,,O$wiaty, Pomocy Spoteczne;j i
Zdrowia” na wyrazy: ,,O$wiaty 1 Kultury Fizycznej”

16. § 321 § 33 otrzymuja brzmienie:

,,§ 32. Do zadan Wydzialu Zdrowia i Pomocy Spotecznej nalezy w
szczegblnoscei:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami Miasta w zakresie
podstawowej opieki zdrowotne;j:



1) wspotpraca ze specjalistycznymi jednostkami w zakresie
monitorowania potrzeb §wiadczeniobiorcow i §wiadezeniodawcéw oraz
Jakosci $wiadczonych ushig

2) prowadzenie innych zadan o charakterze lokalnym z zakresu ochrony
zdrowia nie zastrzezonych przepisami dla innych podmiotow

3) podejmowanie przedsiewzieé majacych na celu zwalczanie gruzlicy ,
chordb zakaznych w tym zglaszanie organom Panstwowej] Inspekcji
Sanitarnej , a takze okreslonym publicznym zakladom opieki
zdrowotnej przypadkéw zachorowania , podejrzenia o zachorowanie i
zgonow na choroby zakazne natychmiast po powzieciu o nich
wiadomosci

4) opracowanie i aktualizacja planu ambulatoryjnej opieki zdrowotnej,

5) stosownie do potrzeb, przygotowywanie dokumentow i sprawowanie
nadzoru nad dziatalno$cia publicznych jednostek podstawowe;j opieki
zdrowotnej zgodnie z obowiazujacymi szczegolowymi przepisami w
tym zakresie,

2. prowadzenie spraw z zakresu pomocy spoleczne;:

1) wspotpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej w celu
opracowywania 1 wdrazania lokalnych programéw pomocy spotecznej,

2) prowadzenie spraw w zakresie przygotowywanie umow opiekunczych
wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie podatku

od spadkow,

3) wspotdziatanie z organizacjami spotecznymi, kosciotami i zwigzkami
wyznaniowymi, fundacjami, stowarzyszeniami, pracodawcami i
osobami fizycznymi iprawnymi w celu realizacji zadan z zakresu

pomocy spotecznej .

3. prowadzenie spraw z zakresu przeciwdziatania alkoholizmowi i
narkomanii

1) podejmowanie przedsigwzig¢ majacych na celu wychowanie w
trzezwosci 1 przeciwdziatanie alkoholizmowi, ochrone zdrowia
psychicznego, przeciwdzialanie narkomanii,



2) wspolpraca z Gminng Komisja Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych

§ 33 Do zadan Wydziatu Oswiaty i Kultury Fizycznej nalezy:

1. prowadzenie spraw zwiazanych z zadaniami Miasta jako organu
prowadzacego gminne jednostki o§wiatowe (tj. przedszkola, szkoty, gimnazja,
placowki pozaszkolne), a w szczegdlnoscei:

1) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych zaktadania,
przeksztatcania i likwidowania gminnych jednostek o$wiatowych,

2) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych nadawania szkotom
niepublicznym uprawnien szkét publicznych,

3) podejmowanie dziatan umozliwiajacych utrzymywanie gminnych
jednostek o$wiatowych .

4) ksztattowanie sieci przedszkoli, szkot podstawowych, gimnazjow,

5) przygotowywanie dokumentow umozliwiajacych wydawanie zgody
na zaktadanie placowek publicznych przez inne osoby prawne i
fizyczne,

6) zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych przedszkoli, szkot
podstawowych, gimnazjéw i innych placowek pozaszkolnych,

7)zapewnianie dzieciom 6-letnim rocznego przygotowania
przedszkolnego,

8) prowadzenie ewidencji szkdt,

9) zorganizowanie i zapewnienie obstugi ekonomiczno-finansowe;j
gminnych jednostek o$wiatowych i nadzoru nad nimi w tym zakresie,

10) wspolpraca z Radg Oswiatowa,

11) podejmowanie czynnosci umozliwiajgcych powierzanie stanowisk
kierowniczych w gminnych jednostkach o$wiatowych i odwotywania z
tych stanowisk,



12) prowadzenie dziataf i przygotowywanie materiatow
umozliwiajacych dokonanie oceny dyrektoréw gminnych jednostek
oswiatowych,

13) prowadzenie postgpowania w celu nadania nauczycielowi
kontraktowemu stopnia nauczyciela mianowanego,

14) prowadzenie dziatan zwigzanych z powotaniem komisji
egzaminacyjnej dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans na stopien
nauczyciela mianowanego,

15) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o akceptacii lub zdaniu
egzaminu przez nauczycieli ubiegajacych sie o stopien awansu
zawodowego,

16) przygotowanie regulaminu wynagradzania dla nauczycieli
poszczegodlnych stopni awansu zawodowego,

17) przygotowywanie dokumentéw upowazniajacych nauczyciela danej
szkoty do oceny pracy pracownikéw pedagogicznych w przypadku gdy
dyrektorem szkoty jest osoba nie posiadajaca kwalifikacji
pedagogicznych,

18) przygotowywanie materiatéw bedacych podstawa do podjecia decyzji
w sprawle zwolnienia nauczyciela od zwrotu zasitku na
zagospodarowanie,

19) przygotowywanie materialéw umozliwiajacych podejmowanie dziatan
obrony nauczyciela z urzedu,

20) przygotowywanie materiatéw regulujacych zasady znizek
podstawowego pensum nauczycieli zajmujacych stanowiska funkcyjne w
placowce,

21) przygotowywanie dokumentéw okreslajacych wymiar czasu pracy
specjalistycznych stanowisk pedagogicznych ( logopeda, pedagog itp.),

22) dokonywanie kontroli i prowadzenie ewidencji spelniania obowiazku
nauki przez mtodziez w wieku od 16 do 18 lat,

23) przygotowywanie dokumentdw okreslajacych zasady, kryteria i
wysoko$¢ dotacji dla placowek prowadzonych przez inne podmioty niz
gmina,



24)  organizowanie nauki i zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych w
przedszkolach, szkotach i placowkach opiekunczo-wychowawczych, a
takze w domu rodzinnym

25) merytoryczna opieka nad Mlodziezowa Rada Miasta

2) prowadzenie spraw z zakresu kultury fizycznej , wypoczynku i rekreacji a
w szczegolnoscer:

1) realizacja zadaf gminy z zakresu kultury fizycznej, w tym sportu,
rekreacji 1 wypoczynku za wyjatkiem pracowniczych ogrodéw
dziatkowych,

2) organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz
tworzenie odpowiednich warunkdw materialno-technicznych dla je;
rOZwWoju,

3) zapewnienie bezpieczenstwa o0sob ptywajacych i kapigcych sie w
miejscach wyznaczonych oraz uprawniajgcych sporty wodne,

4) koordynacja dzialan w zakresie wypoczynku letniego i zimowego
dzieci 1 mlodziezy

5) prowadzenie ewidencji pdl biwakowych potozonych na terenie
Zyrardowa”

17. § 36 otrzymuje brzmienie:

,»§ 36 Do zadan Wydziahu Gospodarki Lokalowej naleza sprawy z
dziedziny gospodarki lokalowej, a w szczegolnoset:

1) opracowywanie zasad gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy 1
realizacja zgodnie z uchwalg Rady,

2) opracowanie kryteriow wyboru 0sob, z ktérymi umowy najmu powinny
by¢ zawierane w pierwszej kolejnosci 1 ich realizacja,

3) przyjmowanie 1 rozpatrywanie wnioskdéw o wynajem mieszkania,

4) opracowywanie list 0séb uprawnionych do wynajmu lokalu — na
podstawie danych zawartych w wnioskach o wynajem lokalu mieszkalnego,

5) realizacja obowiazujacych list wynajmu lokali mieszkalnych,



6) prowadzenie spraw zwigzanych ze skierowaniem do zawarcia umowy
najmu lokalu mieszkalnego,

7) prowadzenie spraw zwiazanych z podnajmem lub oddaniem w bezptatne
uzytkowanie lokalu mieszkalnego,

8) potwierdzanie uprawnien do zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym,

9) prowadzenie spraw w zakresie egzekucji administracyjnej, wynikajacej z
prawomocnych wyrokow sadowych o eksmisji sprzed 12 listopada 1994r,

10) przygotowywanie projektéw uchwat Rady w sprawie wysokosci
stawek czynszu,

11) prowadzenie spraw dotyczacych dodatkéw mieszkaniowych,

12) wspolpraca z jednostkami pomocniczymi w zakresie gospodarki
lokalowej.”

18.w § 38 dodaje si¢ punkt 46 w brzmieniu:

,, 46) wykonywanie czynnosci zwiazanych z zarzadzaniem ruchem na
obszarze gminy.”

19.skresla sig § 39

20.w § 40 w pierwszym zdaniu wyrazy ,,Wydzialu Promocji Miasta” zastgpuje

si¢ wyrazami :,, Wydziatu Promocji 1 Kultury ”,

21. w § 40 skresla si¢ punkt 9),

22. w § 40 dodaje si¢ punkty od 14) do 25) w brzmieniu:

,»14) prowadzenie dziatan umozliwiajacych organizowanie dzialalnosci
kulturalnej poprzez tworzenie samorzadowych instytucji kultury, dla
ktérych prowadzenie takiej dziatalnosci jest podstawowym celem
statutowym,

15) prowadzenie rejestru gminnego instytucji kultury,

16) prowadzenie wykazu obiektow, w ktérych prowadzona jest
dziatalnos$¢ kulturalna,



17) prowadzenie spraw zwiazanych z bibliotekami, m.in. sprawy
tworzenia, faczenia, przeksztatcania i znoszenia bibliotek, nadawania
im statutdw oraz zapewnienia bibliotekom wiagciwych warunkow
dziatania,

18) przygotowywanie dokumentoéw dotyczacych wydawania decyzji
zezwalajacej na odbycie imprezy masowej badz zakazujacej odbycia
imprezy ,

19) organizowanie uroczystych obchodow $wiat panstwowych oraz
imprez masowych dla mieszkancéw miasta,

20) podejmowanie dziatan w celu wydania zarzadzen w celu
zabezpieczenia zabytku w nagtych przypadkach i niezwtoczne
zawiadomienie o tym wiasciwego wojewddzkiego konserwatora
zabytkow,

21) zgtaszanie wojewodzkiemu konserwatorowi zabytkéw przedmiotéw
zastugujacych na weiagniecie do rejestru zabytkdw,

22) skiadanie wnioskow o wpis do rejestru zabytkow débr kultury
nieruchomych oraz kolekecj,

23) przyjmowanie zawiadomien o ujawnieniu przedmiotu, ktéry posiada
cechy zabytku,

24) przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu przedmiotu
archeologicznego lub o odkryciu wykopaliska,

25) niezwloczne zawiadamianie wojewddzkiego konserwatora zabytkdw

0 otrzymaniu wiadomosci o znalezieniu lub odkryciu lub odkryciu
przedmiotu archeologicznego lub wykopaliska.”

23. w § 41 w pierwszym zdaniu wyraz ,,Inspektora ,, zmienia sie na wyraz
,,Pelnomocnika”

24. § 42 otrzymuje brzmienie:



,»§ 42 Do zadan Pelnomocnika do spraw wdrazania jakosci nalezy w
szczegblnoscei:

1) nadzor nad przygotowaniem 1 organizowaniem szkolen
pracownikow 1 Naczelnikdw,

2) koordynowanie prac prowadzonych w zwiazku z wdrazaniem 1i
utrzymywaniem systemu jakosci

3) wspotprace z Naczelnikami 1 pracownikami w celu realizacji
wyznaczonego harmonogramu prac zwigzanego z terminowym
wdrozeniem w Urzedzie Miejskim systemem jakosci™

21. § 43 otrzymuje brzmienie:

»§ 43. Przy znakowaniu pism Wydziaty 1 samodzielne stanowiska
uzywajg symboli zgodnie ze schematem organizacyjnym Urzedu.”

22. dotychczasowa numeracja paragrafow 43 1 44 zmienia sie odpowiednio na
44145

23. zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Zyrardowie otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszej
uchwaty.

§ 2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadow1 Miasta.

§ 3

Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2001




Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Zyrardowie
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyinego Urzedu Miejskiego w Zyrardowie Zatacznik do Uchwaty

nr XXX1/253/2001 RMZ z dnia
18 stycznia 2001r
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Jednostki podlegle
ZALACZNIK A

———p Targowisko Miejskie (ZB)

Jednostla podlegte
ZALACZNIK B

—p Zespot Obstugi Placowek Ogwiatowych (JB)
——p Szkola Podstawowa Nr 1 (JB)
—p Szkola Podstawowa Nr 2 (JB)
—p Szkota Podstawowa Nr 3 (JB)
——P> Szkola Podstawowa Nr 4 (JB)
—J» Szkota Podstawowa Nr 6 (JB)
—> Szkola Podstawowa Nr 7 (JB)
—> Publiczne Gimnazjum Nr 1 (JB)
——— Publiczne Gimnazjum Nr 2 (JB)
— Przedszkole Miejskie Nr 2 (JB)
— > Przedszkole Miejskie Nr 5 (JB)
— Przedszkole Miejskie Nr 6 (JB)
— Przedszkole Migjskie Nr 8 (JB)
— Przedszkole Miejskie Nr 9 (JB)
— P Przedszkole Migjskie Nr 10 (JB)
— Miejski Ogrod Jordanowski (IB)

- > Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej (JB)

P Osrodek Sportu i Rekreacji (JB)




| Jednostki podiesle
' ZALACZNIK C

Miegjski Zespot Urbanistyczny (JB)

Jednostki podlegle
ZAEACZNIK D

Miejski Zaktad Komunikacyjny (ZB)

Jednostki podlegle
ZALACZNIK E

Straz Miejska (JB)

Jednostka podlegle
ZAY ACZNIK F

P Biblioteka Miejska (1K)

L— —p Miejski Dom Kultury (IK)

Skroéty oznaczaja;

JB - jednostka budzetowa
ZB - zaklad budzetowy
IK — Instytucja Kultury




